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A kozbeszerzésekrél sz6lé 2015. évi CXLIIL tv. (a tovabbiakban Kbt.) alapjan a kézbeszerzési

eljardsok részletes szabélyainak meghatdrozdsdra az alabbi Kozbeszerzési szabalyzatot adom
ki.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1

1.2

1.3

2:1

2.2

2.3

2.4

2.5

A szabalyzat célja és hatdlya

A szabdlyzat célja a Péterfy Sandor Utcai Kérhaz — Rendeldintézet és Baleseti Kézpontban
a kozbeszerzésekre vonatkozd gyakorlat szabdlyozisa, a felel6sségi korok és
jogosultsagok meghatarozisa a Kbt., valamint annak végrehajtasi rendelete alapjan.

A szabalyzat hatalya kiterjed az Intézet, mint ajanlatkérd (a tovabbiakban ajanlatkérg)
valamennyi szervezeti egységére, az altaluk lefolytatott valamennyi arubeszerzésre,
épitési beruhdzasra, épitési koncessziéra, valamint szolgaltatds megrendelésre,
szolgaltatasi koncessziéra.

Jelen szabalyzat, valamint a vonatkozé hatalyos jogszabalyok alapjén kételes eljarni az
ajanlatkér6, amennyiben a megadott targyd kozbeszerzésének netté értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor a Kbt. szerinti értékhatarokat eléri vagy meghaladja.

A kbzbeszerzés alapelvei

Kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkér6 koteles biztositani, az ajanlattevé pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkérének esélyegyenléséget és egyenlé bandsmoédot kell biztositania az
ajanlattevék szamara.

Az Eurépai Uniéban letelepedett ajanlattevék és a kozosségi druk szamira nemzeti
elbandst kell nytjtani a kézbeszerzési eljdrasban. Az Eurépai Unién kiviil letelepedett
ajanlattevék és a nem kozésségi aruk szidmara nemzeti elbdndst a kozbeszerzési
eljarasban Magyarorszagnak és az Eurépai Kézésségnek a kozbeszerzések terén fennalls
nemzetkozi kotelezettségeivel Osszhangban kell nyjtani.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésébe, lefolytatdsdba bevont személy haladéktalanul

Fogalom-meghatarozasok

A jelen szabdlyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a
Kbt. és annak végrehajtasi rendeletei el6irdsai, definicigi alapjan kell alkalmazni.
Amennyiben a kozbeszerzési eljarasban alkalmazott fogalmakrél a fent megnevezett
jogszabalyok nem tartalmaznak definiciét, akkor az ajanlati felhiviasban vagy a
dokumentéciéban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmj meghatarozasarsl.




4,

A kdzbeszerzési eljaras fajtdi

4.1 Akozbeszerzési eljaras lehet:

4.2

4.3

5.1

5.2

53

a) nyilt eljaras, melyben valamennyi érdekelt ajénlatot tehet;

b) meghivisos eljarss, melyben az ajanlatkéré iltal kKivalasztottak tehetnek ajanlatot;

c) innovdcids partnersé melynek célja egy innovativ termék, szolgdltatds vagy épitési
beruhdzas kifejlesztése, és az ennek eredményeként létrejovs aruk, szolgéltatdsok vagy
épitési beruhazasok ezt kivets beszerzése;

d) targyalasos eljiras, olyan két szakaszhél 4116 kozbeszerzési eljéras, amelynek elsé,
részvételi szakasziban az ajanlatkéré a részvételre jelentkezének a szerzédés
teljesitésére valg alkalmassagarol vagy alkalmatlansigarél dént a 69 §-sal
0sszhangban. A részvételi szakaszban a3 részvételre jelentkezé nem tehet ajanlatot. Az
eljards masodik, ajanlattétel szakaszdban az ajanlatkéré az alkalmasnak mingsitett és
ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezdkkel targyal a szerzGdés feltételeirdl.
elve F vA melyben az ajénlatkéré az Altala kivalasztott részvételre
jelentkezékkel parbeszédet folytat a kézbeszerzés targyanak, illetve a szerzédés
tipusanak és feltételeinek - az ajanlatkéré altal meghatirozott kovetelményrendszer
keretei kozotti - pontos meghatarozasa érdekében, majd ajanlatot kér;

fl hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljiras, melyben az ajanlatkéré az 4ltala
kivalasztott egy vagy tébb ajanlattevével targyal a szerzédés feltételeirgl

A kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtardl a masikra,

Az ajanlatkérs alkalmazhatja a Kbt. XVI. Fejezetében szabalyozott sajatos beszerzési
modszereket.

A kozbeszerzési eljaris nyilvanossdga

A kézbeszerzési eljaras nyilvanos. Ennek keretében az Intézet, mint ajanlatkérs koteles a
kovetkez8 adatokat, informaciékat, hirdetményeket honlapjan  kézbeszerzési
eljdrdsonként csoportositva kézzétenni:

- az ajanlati, részvételi felhivast, a felhivas modositdsat, visszavonasit:

- az eljaras eredményérél vagy eredménytelenségérsl széls tdjékoztat6t tartalmazé
hirdetményt;

- a szerzddést;

- a szerz6dés modositasarél sz6lg tajékoztatét tartalmazé hirdetményt;

- az elbzetes tajékoztatét, az iddszakos el6zetes sszesitett tajékoztatt tartalmazé
hirdetményt;

- az ellenszolgaltatas teljesitésével kapcsolatos adatokat;

- az eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban a kérelem meghatarozott
adatait, a Déntébizottsag hatarozatat, adott esetben a birésag hatdrozatit és

- az éves statisztikai Osszegzést,

- a szerzodés teljesitésérél sz616 tajékoztatdst.

Ha az Intézet sajat nevében jar el a kézbeszerzési eljaras soran, a fenti kotelezettségének
honlapjan tesz eleget.

A fenti adatoknak, informacidknak, hirdetményeknek a szerzgdés teljesitésétd] szamitott
5 évig elérhetének kell lenniiik a honlapon,




A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK, A FELELOSSEG RENDJE

6.
6.1

7.1

7.2
7.3

10.
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Féigazgat6

A Féigazgato az Intézet képviseletében gyakorolja az ajdnlatkérd jogait és kitelezettségeit.

Ennek keretében kiilénésen:

- jovéhagyija az ajanlati/részvételi felhivast és a dokumentéciot;

- indokolt esetben kiils8 céget biz meg az eljaras lefolytatasaval;

- kijeldli és megbizza a Biral6 Bizottsag tagjait;

-a Birdlé Bizottsag, illetve a szakértd cég javaslata alapjan dént az ajanlatok
érvényességérdl és az eljars eredményérél;

- kiadja a Kozbeszerzési szabalyzatot, valamint gondoskodik annak sziikség szerinti
modositasarol;

- kiadja az éves kozbeszerzési tervet;

- képviselheti az Intézetet a K6zbeszerzési Dontdbizottsag el6tt.

A Féigazgato el6zd pontban felsorolt jogkoreit atruhazhatja a Gazdasagi Igazgatéra.

Gazdasagi Igazgatd

Ellenérzi az egyes kozbeszerzési eljarasi cselekmények szakszer(, hataridében térténd
végrehajtasat;

Felel6s a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasaért.

A Féigazgato altal dtruhazott hatiskorben is eljarhat.

Az intézet jogdsza

- az ajanlati dokumentacié 6sszeéllitisa soran véleményezi a csatolt szerzédéstervezetet
és annak megfelel§sége esetén szignéjaval latja el azt;

- szlikség esetén meghatalmazas alapjan képviseli az Intézetet a Kozbeszerzési
Ddnt6bizottsag elétt.

Osztalyvezetdk

- javaslattételi joguk van a lefolytatandé eljarasokra vonatkozéan;

- felel8sek a megbizhaté, pontos specifikacio elkészitéséért;

- egylittmikddnek az eljards tobbi résztvevijével annak sikere érdekében.

Gazdasdgi Igazgaté titkdrsaga

- ateljes kozbeszerzési eljarés ideje alatt ellatja a felmeriil adminisztrativ feladatokat;

- dtveszi, gylijti és az ajanlatok felbontisanak id6pontjaig zdrhat6 helyen tarolja a
beérkezett ajanlatokat;

- el6késziti a szerz6dést és gondoskodik annak Felek 4ltali hataridében val6 alairasarél,
az érintettek részére térténd postazasrol;

- teljesiti a kozbeszerzési eljaras nyilvanossdga kovetelményének valé megfeleldség
érdekében az Intézet altal sajat nevében bonyolitott eljarasokhoz kapcsol6dé kozzétételi
kételezettséget egyiittmiikédve az Intézet Informatikai Osztalyanak vezetdjével.

Kozbeszerzési referens

Felel6s az adott konkrét eljaras szakszerti lebonyolitdsaért, azaz

- szakmai igények alapjan gondoskodik az ajanlati felhivds, valamint az elbiralasi
szempontok ésszedllitasardl;

- az ajanlatok felbontasarol, ismertetésérdl, jegyzékonyvet készit, gondoskodik az
esetleges hidnypétlasrol;

- a Birdl6 Bizottsag tagjainak rendelkezésére bocsétjaa teljes dokumentaciét és intézkedik
az Osszefoglalo jegyz6konyv elkészitésérsl:

- targyaldsos eljards esetén a targyalds el6készitése, jegyzékonyvvezetés, majd a
jegyzdkonyvek, nyilatkozatok postazasa ajanlattevék részére




12.
121

12.2

12.3

- tovabbd mindaz a feladat, amelyet a kézbeszerzési eljarassal kapcsolatban a jelen
szabdlyzatban foglaltakon kiviil a gazdasdgi igazgatd a feladatkorébe utal.

- a fentiek figyelembevételével elkészitett, és a szakmailag illetékes belsé szervezeti
egység vezetdje altal is jovéhagyott eljarast megindité felhivast és ajénlattételi
dokumentdciét, valamint a specifikaciét - jévdhagyast kévetden - megkiildi
engedélyeztetésre a Allami Egészségiigyi Ell4t6 Kézpontba.

- az AEEK 4ltal kért havi adatszolgaltatas el6készitése, majd ,ligykorbe” valé feltsltése

- elkésziti a kozbeszerzési tervet és azt jovahagyatja a féigazgatdval;

Kiilsé villalkoz6

Amennyiben kiilsé vallalkozé kap megbizast a kizbeszerzési eljards lebonyolitdsara, ugy
a vallalkozé a kozbeszerzési eljaréssal kapcsolatos feladatait az Intézettel kotott
szerz8désében foglaltak alapjan, de minden esetben 2 hatdlyos jogszabalyok
figyelembevételével kételes elvégezni.

A szerz6déstervezetek elkészitése soran ilyen esetben is az Intézetben mindenkor
érvényben 1év6, az Intézet Fbigazgatéja 4altal kiadott szerz6déskotés rendjének
szabdlyzata alapjan kell eljarni, vagyis az Intézet jogi képvisel6jének ellenjegyzése
elengedhetetlen.

A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK, BELSG ELLENORZESENEK

RENDJE

13. Lebonyolitas és jogkorsk

131 A koézbeszerzési tevékenység irdnyitisa az Intézet féigazgatéjanak a jogkore. A
kozbeszerzés lebonyolitasa, Osszehangoldsa és ellenérzése a gazdasagi igazgat6 feladata.

13.2  Ajanlatkéréként az Intézet jar el.

13.3 Amennyiben a Kbt. szerint meghatédrozott értékhatart a tervezett beszerzés Osszege nem
éri el, 4gy a Kérhaz sajat nevében jar el a beszerzés lebonyolit4sa sor4n.

14, Az éves kozbeszerzési terv. A statisztikai 6sszegzés

141 Az Intézet minden kozbeszerzési év elején, legkésébb marcius 31-ig éves Gsszesitett
kézbeszerzési tervet készit az adott évre tervezett kozbeszerzésekrél,

14.2 A kézbeszerzési terv nem jelent kotelezettséget, csak lehet6ség, tehat nem vonja maga
utdn a kézbeszerzési eliaras kételezs lebonyolitasat. Ugyanakkor lehetGség van a
kézbeszerzési tervben elézetesen nem szereplé vagy az abban foglaltakhoz képest
moédositott kézbeszerzésre vonatkozé eljiras lebonyolitasara is, ha elére nem lathats
okbél a kézbeszerzési lgeny megvaltozott vagy egyéb valtozis tortent. Ilyen esetekben a
kozbeszerzési tervet modositani kell az igény vagy egyéb viltozas felmeriilésekor
megadva a médositis okat.

14.3

Az éves statisztikai Osszegzés elkészitésének hatdrideje a targyévet kovets év mdjus 31.
napja.




15.

16.

16.1

16.2

16.3

Kozbeszerzési értékhatirok

A  kozosségi kozbeszerzési iranyelvekben meghatirozott uniés kozbeszerzési
ertékhatdrokat az Eurépai Bizottsdg a hivatkozott iranyelvekben meghatarozott eljaras
szerint foszabalyként kétévente vizsgélja feliil, és amennyiben sziikséges, hozzdigazitja a
Vildgkereskedelmi Szervezet (WTO) keretein beliil sziiletett Kormanybeszerzési
Megallapodasban (GPA) rogzitett értékhatirokhoz.

Ezzel 6sszhangban a Kbt. 15. § (2) bekezdése akként rendelkezik, hogy az uniés
kozbeszerzési értékhatirokat id6szakonként az Eurépai Bizottsdg allapitja meg és teszi
kozzé az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban euréban és nemzeti valutaban meghatarozva.

15.1A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az
adott piacon éltalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a 17-
20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni.
Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatisba az
opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

15.2A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamfitani az ajanlatkéré altal a részvételre
jelentkez6k vagy az ajanlattev6k részére fizetend6 dijat vagy egyéb kifizetést

P4

(Jutalékot) is, ha az ajanlatkéré teljesit ilyen jelleg(i fizetést.

15.3Ha az ajanlatkérs lehetévé teszi a részekre torténé ajanlattételt, a kozbeszerzés becsiilt
értékébe minden rész értékét be kell szdmitani.
Tilos a kozbeszerzést oly médon részekre bontani, amely e térvény vagy e torvény
szerinti uniés értékhatart elérd vagy meghaladé becsiilt értékii beszerzésekre
vonatkozé szabdlyai alkalmazisanak megkeriilésére vezet.

15.4Ha az ajanlatkéré szervezet tobb kiilonalls mikodési vagy szervezeti egységbdl (a
tovabbiakban: miikodési egység) all, a kozbeszerzés - 19, § (3) bekezdésében foglaltak
figyelembevételével megallapitott - becsiilt értékének meghatirozasa soran
valamennyi miikédési egység beszerzési igényét egyiittesen kell figyelembe venni,
kivéve, ha egy kiilonallé miiksdési egység sajat gazdasagi szervezette| és miikodési
koltségvetése felett 6n4llé rendelkezési joggal bir. Ez utébbi esetben a kozbeszerzés
becsiilt értékét az érintett kiilénalls miikodési egység szintjén is meg lehet hat4rozni.

15.5A Kozbeszerzési Hat6sag a becsiilt érték meghatdrozasinak egyes modszereird], illetve
a moédszer megvélasztasanak szempontjairol itmutatét ad ki.

A kdzbeszerzési eljaras lebonyolitisa

A kozbeszerzési eljaras tipusédt a vonatkozé jogszabalyok alapjan a féigazgat6 dénti el,
figyelembe véve a kozbeszerzés targya szerint illetékes osztilyvezetd, valamint a
gazdasdgi igazgat6 javaslatait.

A sajat lebonyolftasban torténé kozbeszerzés esetén az ajanlati dokumenticiét az Intézet
gazdasagi igazgatéjanak irdnyitdsaval az adott kézbeszerzés targya szerint illetékes
osztdlyvezetd allitja 6ssze. Az ajanlati dokumentaciét a gazdasdgi igazgato irja ala.
Amennyiben a kozbeszerzési eljarast a Fenntarté bonyolitja le az Intézet nevében, tigy a
gazdaségi igazgatd, valamint a kézbeszerzés targya szerint illetékes osztalyvezet§ tartja a
kapcsolatot Fenntartéval.




17 Dokumentlasi, felel6sségi és ellendrzési rend

Az eljaras soran olyan dokumentalasi rendet kell alkalmazni, amel
6irdsainak, az alabbi tablazat szerint.

sz016 2015. évi CXLVIIL térvény el

y megfelel a kdzbeszerzésekr6l

e

A kozbeszerzési meginditdsaért felelds

személy/testiilet:

eljaras

gazdasagi igazgato

A Kkézbeszerzés részletes targyanak meghatarozasaért felelds
személy/testiilet:

gazdasagi igazgatd,
szakmai vezetd

A Kkozbeszerzés targydnak pénziigyi ellenszolgaltatasaként
szolgalé forrds rendelkezésére Aallasarél szolé nyilatkozat
meghozataldért felel8s személy /testiilet:

féigazgatd
gazdasagi igazgato

Az osszeférhetetlenségi/tavolmaradasi
beszerzéséért felel§s személy /testiilet:

nyilatkozatok

kézbeszerzési jogi szakértd
kézbeszerzési referens

A birdlati szempontok meghatdrozasaért, jovahagyasaért
felelds személy /testiilet:

gazdasagi igazgatd,
szakmai vezetd

Ajénlattevék pénziigyi alkalmasségi feltételeinek

meghatarozdsaért felelgs személy /testiilet:

gazdasagi igazgat6
kozbeszerzési jogi szakértd

Ajanlattevik miiszaki alkalmassagi feltételeinek

meghatdrozasaért felel§s személy/testiilet:

szakmai vezetd
kozbeszerzési jogi szakért6

A kozbeszerzési eljaras soran a dokumentalis és a
jegyz6konyvek elkészitéséért felelgs személy /testiilet:

kozbeszerzési jogi szakérts

A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett Gsszes dokumentum
megorzéséért, a beérkezett dokumentumok kezeléséért felel6s
személy /testiilet:

koézbeszerzési referens

A kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozatalaért felel6s
személy /testiilet:

féigazgato

A kozbeszerzési eljaras soran belsé ellenérzésre jogosult
személy/testiilet:

belsé ellendr

A kozbeszerzési miiszaki leiras/dokumentacié elkészitéséért
felelds személy /testiilet

szakmai vezetd

Az miszaki/szakmai kérdésekben meghozott déntésekért
felelés személy /testiilet

szakmai vezet§

A hirdetmények a Kézbeszerzési Ertesit6ben vagy TED-en val6

megjelentetéséért felelss személy /testiilet:

kozbeszerzési jogi szakért6

A szallitdsi szerz6dés jogi vizsgalataért, véleményezéséért és
Ljogi ellenjegyzéséért felelgs személy /testiilet:

Péterfy Sandor Utcai Kérhiz-
Rendel6intézet és Baleseti
Kozpont Jogdszok

18. Irattirozis

Minden kozbeszerzésnek nyilvantartisi szidmmal ellatott aktat kell nyitni a gazdasagi
igazgatésagon, amelyben a kozbeszerzéssel kapcsolatos dsszes dokumentum, levelezés
megtalalhaté a kozbeszerzési eljaras lebonyolitisénak teljes folyamatat lefed6 részletes
tartalomjegyzék szerint, idérendi sorrendben:

1) Nyilatkozatok: Osszeférhetetlenségi, pénziigyi, felel6sségi, becsiilt érték nyilatkozat
(melyb6l a becsiilt érték megallapithat6, kiilonés tekintettel az egybeszamitasi
kételezettségre)

2) Hirdetmény (ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivds), annak moédositasai, frasbeli
megkiildésének igazolasa

3) Ajanlati, részvételi dokumentacié (mellékleteivel egyiitt),




4)
5)
6)
7)

8)
9)
10)

KULSG

AEEK el6terjesztés és értesitése az eljaras inditasardl

Kiegészits tajékoztatas-kérések, megadott vélaszok, helyszini bejarasok jegyzékonyvei
Bontiési jegyzékonyv jelenléti fvvel

Birdlat soran kibocsatott hianypétlasi felhivasok, felvilagositas kérések. Ajanlattevé 4ltal
benyjtott iratok, nyilatkozatok.

Nyertes ajanlat és az érvénytelen ajanlatok.

Birdlébizottsag szakvéleménye, a BB tagok Osszeférhetetlenségi nyilatkozata.
Kozbeszerzési eljarisban megkotott szerzddés.

VALLALKOZO ALTAL AZ INTEZET NEVEBEN BONYOLITOTT KOZBESZERZESI
K

ELJARASOKRA VONATKOZ6 SZABALYO

19.

191

19.2

19.3

19.4

Az intézet felkérése

Az Intézet felkérése alapjdn az Intézet nevében kiilss vallalkozé dltal lebonyolitott
kozbeszerzési eljaras soran a vallalkoz6 a mindenkor hatdlyos kézbeszerzési szabdlyok
szerint kételes eljarni azzal, hogy felel6ssége az eljaras kezdetétd] annak befejezésig - ide
értve az esetleges dontdbizottsagi eljarast is - 4ll fenn.

Kiils6 véllalkoz6 bevonasara csak abban esetben van lehet6ség, ha az Intézet és a
vallalkoz6 kozott a felel6sségi szabalyokat is tiszt4zs vallalkozési szerzédés megkotésre
keriil sor.

Az Intézet kételes minden szlikséges informaciét megadni az eljaras sikeres lebonyolitasa
érdekében.

A nyilvanossag kovetelményének az Intézet sajat honlapjan kételes eleget tenni a Kbt.
vonatkozd szabélyainak megfelelGen.

VEGYES ES ZARG RENDELKEZESEK

20.

20.1

20.2

20.3

20.4

20.5

Rendelkezések

Az Intézet kozbeszerzési eljarasaival kapcsolatos iratanyagokat a Gazdasagi Igazgaté
titkarsagan 6rzik az Intézet Iratkezelési Szabalyzataban foglaltaknak megfelelén.

Az egyes vagyonnyilatkozat - tételj kotelezettségekrdl sz616 2007, évi CLIL tv. vonatkozé
rendelkezései  értelmében g2 kozbeszerzési eljdrasban  részt vevs intézeti
alkalmazottaknak a fenti jogszabdly, annak végrehajtasi rendelete, valamint az Intézet
Szervezeti és Miikédési Szabélyzatdban foglaltaknak megfelelen vagyonnyilatkozatot
kell tenniiik.

Az Intézet kozbeszerzési eljarasaiban kézremiikodgk kotelesek az eljarassal kapcsolatban
tudomdsukra jutott valamennyi tényt és adatot Uzemi vagy iizleti titokként kezelni, az
eljarassal kapcsolatos hivatali titkot megérizni, azt sem az eljaras befejezése el6tt, sem azt
kovetden jogosulatlan személy tudomasira nem hozhatjak.

A kozbeszerzési eljirassal kapcsolatos, jelen szabalyzatban nem érintett kérdésekben a
vonatkozd jogszabalyok, elsésorban a kozbeszerzésekrél sz6l6 2011. évi CVIIL. térvény és
annak végrehajtisi rendelete szerint kell eljarni.

Jelen szabdlyzat 2016. Januar 1-jén 1ép hatalyba, hatalybalépésével egyidejiileg a koribbi
kézbeszerzési szabalyzat hatély4t veszti.




