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1. A SZABALYZAT CELJA

A szabalyzat célja, hogy az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasarol
57616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdése b) pontja rendelkezése alapjan
szabilyozza a Dél-pesti Centrumkérhaz — Orszdgos Hematoldgiai és Infektologiai Intézet
(tovébbiakban: DPC), valamint az irdnyitasa alé tartozo

* Budapesti Bajcsy-Zsilinszky Koérhaz és RendelSintézet,

»  Budapesti Jahn Ferenc Dél-pesti Korhaz és RendelSintézet,

* Budapesti Péterfy Sandor utcai Korhéz-RendelSintézet,

»  Szakorvosi Rendel6intézet Szigetszentmiklos,

= Nagykdrdsi Rehabiliticios Szakkorhaz és Rendeldintézet, valamint

»  Ceglédi Toldy Ferenc Ko6rhaz és RendelSintézet
(tovétbiakban: Iranyitott intézmények, egyiittesen Intézmény) teriiletén a kozbeszerzési
értékhatart el nem érd beszerzési eljarasok tervezését, elokészitését, folyamatat és ellendrzes
soranaz eljarasi renddel kapcsolatos kdvetelményeket, felelésségi rendet. Rogzitse a fentiekkel
Osszefiiggd folyamatokat, illetve kapcsolodé feladatokat, az ezekben valé illetékességet, a
beszerzési eljards dokumentaléasi rendjét, a jogszabalyoknak és egyéb mas rendelkezéseknek
megfeleloen.

2. ALKALMAZASI TERULET

2.1, A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

A szzbalyzatot alkalmazni kell az Intézmény mindazon teriiletein, szervezeti egységeiben, €s
azokmk a személyeknek, akik a szabalyozott folyamatokban részt vesznek, vagy akikre a
szabdlyzat altal rogzitett kovetelmények vonatkoznak.

2.2. A SZABALYZAT TARGYI HATALYA

Jelen szabélyzat kiterjed azokra a beszerzésekre, melyek kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIL tSrvény (a tovdbbiakban: Kbt.) szerinti egybeszamitott becsiilt értéke nem éri el a
mindenkori nemzeti kdzbeszerzési értékhatérokat.

A szabdlyzat targyi hatdlya nem terjed ki:

a)  katasztrofa okozta karok elharitdsa érdekében sziikséges azonnali beszerzésekre,
tovabba azon beszerzésekre, amelyek elmaradasa, vagy jelentés idStartami késedelme a
betegellatast kdzvetleniil gatolna, vagy ellehetetlenitené azzal, hogy az ilyen beszerzések siirgds
sziikségessége nem hozhat6 kapcsolatba intézeti gazdalkod4si mulasztassal;

b)  azélet- illetve balesetveszély elharitasa, rendkiviili esemény, valamint a vagyonvédelem
érdekében sziikséges haladéktalan intézkedést igényld beszerzésekre:

) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatérozott kivételek korébe tartozik;

d)  abeszerzés targya a Kbt.-ben meghatérozott hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban
lennebeszerezhetd;

e) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig éllnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezo feltételek
igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozo szabalyok alkalmazasa esetén meghitsulna;
f) a szerzGdés tirgya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyarty igazolja;

g)  aszerzddést kiilfsldon kell megkdtni vagy teljesiteni;
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h) a szerzOdés targya személyhez kotott, bizalmi jellegili szolgaltatas teljesitése;
i) a szerz6dés targya olyan korabbi szerz6déshez kapcsolodo kiegészitd arubeszerzés,

szolgaltatis megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti
szerz8dés értékének Otven szdzalékat, és az alapszerzddésben szerz6dd partnertdl torténd
beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes
becstilt értéke nem éri el a nemzeti kozbeszerzési ért€khatarokat.

3. AZILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

A szabalyzatban megfogalmazott tevékenységek végrehajtasaban az alabbiak illetékesek,
illetve felelosek.

* A szabalyzat készitéséért: anyaggazdalkodasi osztalyvezeto,
= A szabdlyzat alkalmazasaért: féigazgato,
igazgatok,
szervezeti egység vezetok,
keretgazdalkodok.

intézmény munkavallaloi
mindségiranyitasi osztalyvezeto.

A szabalyzat alkalmazésanak ellenérzéséért: gazdasagi igazgato,
szervezeti egység vezetok,
keretgazdalkodok.

A szabalyzat szétosztasaért: mindségiranyitasi dokumentacio-felelds.

4. FOGALMAK, DEFINICIOK

Keretgazdilkodé: azon szervezeti egység, mely beszerzései tekintetében jovahagyott éves
koltségvetési keretdsszeggel rendelkezik. Ezen beliil, a havi szintli jévahagyott felvezetett
keretGsszeg feletti rendelkezési jog, illetve a teljesitésigazolasi feladat a szervezeti egység
vezetGjét illeti meg. A szervezeti egység vezetdjének megbizdsa alapjan a kijelolt
munkavallalok elokészitik és lebonyolitjak az osztaly hataskorébe tartozd termékbeszerzést,
illetve szolgaltatds igénybevételét. Kotelezettségvallalasairol az integralt informatikai
rendszerben analitikus nyilvantartast koteles vezetni, amelybdl megéallapithaté az évenkénti
kotelezettségvallalas, illetve kovetelésallomany Osszege, a__Gazdalkodasi jogkoriok
(kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvénvyesités,
utalvinyozas) gyakorliasarél sz616 szabalyzattal 6sszhangban.

Beszerzés: visszterhes tigylettel (megrendelés, szerzddés) forgalomképes dolog (termék,
szolgaltatas), tulajdonba, vagy birtokba (hasznalatba) vétele, vagy folotte a rendelkezési jog
megszerzése, illetve épitési, kivitelezési és tervezési feladatok ellatasa.

Beszerzési eljaras: az Intézményben felmeriilé beszerzési igények teljesitése céljabol jelen
szabalyzat el6irdsai szerinti lefolytatott eljaras. Az igény felmeriilésétdl a teljesitésig tartd
folyamat.

Becsiilt érték: a beszerzési eljaras targyat képezd aru, szolgaltatas, vagy épitési beruhazas
értéke, ami magaban foglalja a rendeltetésszer(i hasznalathoz sziikséges minden egyéb kéltséget
(pl: lizembehelyezés koltségei, szallitasi koltség, kézbeszerzési koltség stb.) A becsiilt értéket
nett6 és bruttdé mddon kell meghatarozni.
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Jotallis, szavatossag érvényesitése: jotallas és szavatossag idotartama alatt a jogszabaly 4ltal
meghitarozottak értendék és azok az iigyleti dokumentum tartalmatdl fiiggetleniil, a jogszabaly
erejénél fogva érvényesithetok. Jotallast is vallalhat a beszerzés szallitéja, azt azonban az
ligyletet 16gzit6 dokumentumnak egyértelmlien tartalmaznia kell. A jotallds, szavatossag
érvényesitéséhez sziikkséges dokumentumokat legaldbb a jotallas, illetve a szavatossag
érvényesithetoségének  végsé idépontjdig meg kell Orizni a beszerzésért felel6s
keretgazdalkoddnak.

Kiemelt, kiilon szabalyozott beszerzések: azon termékek (aruk, szolgaltatasok), melyre kiilon
jogszabaly alapjan mas eljarasrendet kell alkalmazni, ilyenek kiilonosen:

= 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kbzponti beszerz6 szervezet feladat- és hataskorérdl

v 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanécsrol,
valamint a Digitdlis Kormanyzati Ugynokség Zartkoriien Mitkodd Részvénytarsasag és a
korményzati informatikai beszerzések kézpontositott kozbeszerzési rendszerérol

= 44/2011. (II1.23.) Korm. rendelet a biintetés-végrehajtasi szervezet részérél a kozponti
dlamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek iranydban fennallo egyes ellatasi
kitelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatdsok 4atadas-atvételének ¢és azok
ellentételezésének rendjérdl

= 92011. (IIl. 23.) BM rendelet a biintetés-végrehajtisi szervezet részérdl a biintetés-
végrehajtasért felelés miniszter vezetése, iranyitasa vagy feliigyelete ald tartoz6 szervek
inyaban fenndllo ellatasi kotelezettségrdl, a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa
keretében eloallitott termékekrdl és szolgaltatasokrol, azok 4tadas-atvételérdl és az
ellentételezés rendjérol

»  329/2019. (XII. 20.) Korm. rendelet, a kozponti beszerzd szerv kijelolésérdl, a védelmi és
biztonsagi feladatokkal 6sszefiiggd beszerzések korének meghatarozasarol és a védelmi és
biztonsagi feladatokkal 6sszefliggd beszerzések kozpontositott rendszerérol

= 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet a Nemzeti Kommunikacids Hivatal jogallasardl és a
kormanyzati kommunikacids beszerzésekrdl

»  1982/2013. (XI1.29.) Korm. hatarozat a Kormény irdnyitasa ala tartozd fejezetek
kbltségvetési szerveinek eszkbzbeszerzéseirdl

*  396/2023. (VIIL 24.) Korm. rendelet a kormanyzati képzési és oktatasi beszerzésekrol

Piackutatas: az a tevékenység, amelynek a célja a beszerzés lebonyolitidsdhoz a potencidlis
szallith partner(ek) felkutatdsa. A piackutatast irasban sziikséges dokumentdlni (pl: az
interneten fellelhet6 potencidlis termékek, szallitok korével).

Osszdférhetetlenség (beszerzési eljaras folyamatdban): sszeférhetetlen és nem vehet részt
az eljirasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezOként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag
igazolisdban részt vevd szervezetként: az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapesolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet aki az ajanlatkérével
munkaviszonyban, vagy més szerzddéses jogviszonyban van; az a szervezet, amelynek vezetd
tisztségviseldjét vagy feliigyeldbizottsaganak tagjat, tulajdonosét, vagy e személyek kozos
haztatdsban €16 hozzatartozojat az ajanlatkérd az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevonta.

Lebonyolité: az a személy, aki a beszerzési eljarast elinditja, lefolytatja (jellemzdéen a
keretgazdalkodo altal megbizott személy).
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Igényld: Szervezeti egység, ahol a beszerzés targyat képez6 igény felmeriil.
5. A SZABALYZAT LEIRASA
5.1. ALTALANOS RESZ

A jelen szabalyzat hatalya alé tartozé beszerzések soran a beszerzésekbe bevont valamennyi
résztvevo a kozpénz hatékony &s felelds felhasznalasanak elvét szem el6tt tartva koteles eljarni.
A teljes beszerzési folyamat alatt biztositani kell a legszélesebb kor(t versenyt, a verseny
tisztasagat, az ajanlattevok szamara esélyegyenldséget €s egyenld banasmodot.

5.1.1.  Osszesitett Beszerzési és Kozbeszerzési terv készitése

Az Intézmény koteles a targyévi beszerzéseirdl Osszesitett Beszerzési és Kozbeszerzési Tervet
késziteni.

A beszerzések tervezésénél a gazdalkodd keretgazdak beszerzési terviikben minden igényt

kotelesek feltiintetni, amelyr6l tudomdssal birnak, azok az intézmény mikodéséhez és

feladatainak megvalositasahoz sziikségesek, fliggetleniil attol, hogy koltségvetési forras

rendelkezésre dll-e. A beszerzési terv elkészitése soran a Kbt. becsiilt érték meghatarozésara

vonatkozé szabalyai alkalmazandok, igy kiilonosen:

= tilos a becsiilt érték meghatarozasanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval
megvalasztani,

= tilos a beszerzést oly médon részekre bontani, amely a Kbt. szerinti értékhatart elérd vagy
meghaladd becsiilt értékli  beszerzésekre vonatkozé szabalyok alkalmazasanak
megkertilésére vezet.

5.1.1.1. DPC Osszesitett Beszerzési és Kozbeszerzési terv készitésének folyamata

A keretgazdalkodok az altaluk Osszesitett beszerzési igényeket, a tervezési korlevélben foglalt
hatdriddig kotelesek megkiildeni a kozbeszerzési osztalyvezetd és az anyaggazdalkodasi
osztalyvezetd részére az eldzetesen kikiildott tablazat kitoltésével. A beszerzés tervezési
korlevelet a gazdasagi igazgato, vagy nevében az altala megbizott szervezeti egység kiildi ki.

A keretgazdalkodoktol beérkezett beszerzési igényeket a Kozbeszerzési Osztaly ellenbrzi. Az
ellendrzés soran egyeztetésre keriil sor a keretgazdakkal. A megkiildott beszerzési igényekben
meghatarozott becsiilt értékek alapjan a Kozbeszerzési Osztily Gsszedllitja az intézményi
kozbeszerzési tervet.

Azon keretgazdalkoddi beszerzési igények, amelyek a kdzbeszerzési tervbe nem keriilnek bele,
az intézményi beszerzési tervet alapozzdk meg. A beszerzési tervet az anyaggazdalkodasi
osztalyvezetd, vagy az altala megbizott munkavallalo Gsszesiti.

Az elkésziilt beszerzési és kozbeszerzEsi tervet véglegesités elott a Kozbeszerzési Osztaly és az
Anyaggazdalkodasi Osztaly egyezteti a gazdasagi igazgatoval, majd az egyeztetett terveket
visszamutatasra visszaktildi a keretgazdaknak. A keretgazdalkodé elfogadé nyilatkozata utén
végleges jovahagyas €s alairas céljabol megkiildenek a gazdasagi igazgatd és a f6igazgato
részére.

A jovahagyott beszerzési €s kozbeszerzési terv beszerzési részét az anyaggazdalkodasi
osztalyvezetd vagy az altala megbizott munkavallalo, a kozbeszerzési részét a kozbeszerzési
osztalyvezetd az Orszagos Koérhazi F8igazgatésag (tovabbiakban OKFO) jévahagyas céljabél
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feltolti az EFFECTOR rendszerbe és teljesiti az azzal kapcsolatos esetleges hianypotlasi
felhivisokat.

A rogitett kozbeszerzési és beszerzési tervek valosdgtartalmaért a keretgazdalkodo és az
igényl6 tartozik felelésséggel.

5.11.2. Iranyitott Intézmények Osszesitett Beszerzési és Kozbeszerzési terv készitése

A DPC, mint varmegyei iranyité intézmény koteles az Iranyitott Intézmények beszerzési és
k&zbeszerzési terveit is jovahagyni.

Az lhnyitott intézményi Tervet a tervet készitd munkavallalo(k), a tervezési korlevélben
szerepeltetett hatariddben kotelesek megkiildeni a gazdasagi igazgatonak a kozbeszerzési
osztalyvezetd Gtjan.

A Tervet a kozbeszerzési osztalyvezeté ¢&s az anyaggazdalkodasi osztalyvezetd
beszerzésszakmai szempontok alapjan véleményezi. Amennyiben mas szakmai tudas is
sziikséges a véleményezéshez, a szakmai tudéssal rendelkezd DPC keretgazda bevonhat6 a
véleményezésbe. Ebben az esetben a DPC keretgazda szigndval jeloli, hogy megismerte és sajat
szakteriilete vonatkozasaban szakmai szempontbol ellendrizte az irdnyitott intézmény tervsorat.

Amemyiben sziikséges a k6zbeszerzési osztalyvezet6 és az anyaggazdélkodasi osztalyvezetd
észrevételeiket haladéktalanul megteszik az irdnyitott intézmény felé.

A DPC gazdasigi igazgatéi és fbigazgatéi jovahagyasat kovetden a tervek EFFECTOR
rendszerbe torténd feltliésérdl az irdnyitott intézmeénynél jogosultsaggal rendelkez6 kijelolt
munkavéllalok gondoskodnak az OKFO altal megadott hataridében.

A rogritett beszerzési és kbzbeszerzési tervek valosagtartalmaért az az iranyitott intézmények
keretgazdai és igényl6i tartoznak feleldsséggel.

5.11.3. A DPC keretgazdak valamint az Irinyitott intézmények Osszesitett Beszerzési
vagy Kozbeszerzési Terveiben nem szereplé igények, tervsorok moédositasa

A DPC keretgazdak, valamint az Irdnyitott intézmények Osszesitett Beszerzési ¢s
Kozbeszerzési Tervében nem szereplé, de az év folyaman sziikségessé valt beszerzések
esetében, valamint azon tervsorok esetében, amelyek 168/2004 (V.25) Korm. rendelet targyi
hatélya ala tartoznak, azonban a Kérhaz a kézponti beszerz6 szerv (KEF) jovahagyésat a sajat
hataskdrti beszerzésre vonatkozdan beszerezte, és az egybeszamitott becsiilt érték nem éri el a
kozbeszerzési értékhatart a kbzbeszerzési tervbol a beszerzési tervbe torténd atsorolasat a
felmeriilést kovetGen haladéktalanul, indoklassal ellatott terv-modositasi igényt kell leadnia a
Kozbeszerzési Osztaly felé.

A Kizbeszerzési Osztaly allasfoglalasaval tovabbitja az igényt jovahagyasra a gazdasagi
igazguto és foigazgato felé.

Az gazdasagi igazgatd és foigazgatdé engedélye alapjan az EFFECTOR rendszerbe a DPC
beszerzési tervet az anyaggazdalkodasi osztalyvezetd, vagy altala megbizott munkavallalé a
DPC kozbeszerzési tervet a kdzbeszerzési osztalyvezetd, Iranyitott intézmények esetében
intézménynél jogosultsaggal rendelkez6 kijelolt munkavallalok toltik fol.

5.2. A BESZERZESI ELJARASOK, ERTEKHATAROK

A beszerzési igény targyatol, valamint annak becsiilt értékétdl fiiggben a kozbeszerzési
értékhatart el nem érd beszerzésekre vonatkozdan az alabbi eljarasokat kiilénboztetjik meg,
melyek részletes leirasat a szabalyzat 5.4. pontja tartalmazza.
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= Beszerzési eljaras: a 368/2011. (XIL31.) Kormany rendelet 52/A§ el6irasanak megfeleld
értékhatart el nem érd beszerzések.

»  Beszerzési eljaras: a 368/2011. (XI1.31.) Kormény rendelet 52/A§ el6irasanak megfeleld
értékhatart meghaladd és a kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzések.

»  Kizirélagos beszerzések, csak egy ajanlattevo felel meg a beszerzésnek.

= Kiemelt, kiilon szabalyozott beszerzésekre vonatkozoan ért€khatartol fliggetlenl.

S5.3. A BESZERZESEK LEBONYOLITASABAN RESZTVEVO SZEMELYEK FELADATAI,
FELELOSSEGI KORE
5.3.1. Az igényld feladata, feleldssége
= Az igény pontos megfogalmazasa,

* igényét beszerz6 illetékes keretgazda kérésére szakmai dokumentdci6 irdsban torténd
elkészitése,

»  keretgazdalkodoi vagy lebonyolitéi megkeresés alapjan a beszerzési eljarasban felajanlott
beszerzendd termék felhasznaldi megfeleldségérdl nyilatkozni.
5.3.2. A keretgazddlkodd feladata, felelossége
Az Intézmény beszerzéseinek eldkészitéséért a keretgazdalkodo a felelds.
= Dont a beszerzés elokészitése soran valamennyi operativ kérdésben,

= felel az ajanlatkéréshez sziikséges szakmai dokumenticid elkészitéséért és szakmai
dontésekért,

» dont a beszerzési eljardsba bevont személyek, valamint szervezeti egységek
sziikségességérol,

» felel6s az arajanlatok ellen6rzéséért, az arajanlatok Ssszehasonlitasat tartalmazé SZ-97
A02 Beszerzési értékelo lap elkészitéséért,

= felel6s a beszerzések teljesités igazolasaért,

* amennyiben a beszerzések éves varhato Osszege meghaladja a kdzbeszerzési értékhatart
koordindlja a szakmai anyag Osszedllitasat, elkészitését a kozbeszerzési eljaras
meginditasahoz,

= felelds, hogy a tervezett beszerzések esetén az adott aru, anyag, eszkdz beérkezzen,
szolgaltatas (tervezett beszerzés) idoben megtorténjen és hataridére rendelkezésre alljon.

5.3.3. A beszerzési eljdrds lebonyolitdsdval megbizott személy (tovdbbiakban bonyolito)
feladata, felelossége

A beszerzés koordinalasaért és végrehajtasaért a bonyolité felelds. (Kozbeszerzési értékhatar
alatt az érintett keretgazdalkodo képvisel6je 4ltal kijelslt munkatars).
»  abeszerzési hataskorébe tartozo termékeket az orszagosan kiemelt termékekre vonatkozé

teljes besorol6 lista szerint csoportositja (KEF portal)
* abecsiilt érték alapjén kivalasztja a beszerzési eljaras soran alkalmazand6 eljarasrendet,
= elkésziti az arajanlat kéréshez sziikséges egyéb dokumentaciot,
* gondoskodik az arajanlatok bekérésérol,
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*  gndoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasarol,

v ckésziti a beérkezett ajanlatok kiértékelését és a megrendeléseket,

v clbkésziti a szerzOdést a sziikséges dokumentdcié Osszedllitisaval a Jogi Osztaly
kizremiikodésével,

» clinditja a szerz6dés koordinécidjat,

* nyomon koveti a megrendelések/szerzodések teljestilését.

5.4, BESZERZESI IGENYEK, SZUKSEGLETFELMERES, JOVAHAGYAS

A kitelezettségvallalasnak az elbirdnyzat-felhasznalasi terven (gazdalkodéi terven) kell
alapulnia.

A szervezeti egységektél (mint igényloktol) érkezé rendszeresen ismétlédo, valamint egyedi
igények fogadasara, kezelésére, engedélyezésére a mindenkor hatélyos, vonatkozé beszerzési
teriileteket érinté szabalyzatok az irdnyadok.

Az igény targydnak, miszaki leirasanak, mennyiségének, pontos, szakmailag egyértelmi
meghatarozasa az igényld szervezeti egység vezetGjének, vagy altala kijelSlt személynek a
feladata.

Az igéinyben a lehet6 legpontosabban kell specifikalni a szitkséges igény paramétereit, adatait,
annak érdekében, hogy az édrajanlat kérésben megjelslt termék a szervezeti egység igényét
legpontosabban tartalmazza. A specifikicié nem lehet versenykorlatoz6 tartam(, amely
meghatarozasaival forgalmazokat zar ki az ajanlattételbdl. Kivétel ez aldl, ha a korlatozas
alapos szakmai érvekkel aldtdmaszthatd.

Az anyag, illetve targyi eszkdz beszerzésre, szolghltatdsmegrendelésre vonatkozo igények
szilkségességének elézetes biradlata, a beszerzés targyaban érintett szakmai igazgat6 altal
torténk, a beszerzés meginditasanak jovahagyasa a gazdaségi igazgatd jogkore.

rry

541. Az Alkalmazott beszerzési eljdardsok elbirdsai, mozzanatai

» A beszerzések soran biztositani kell, hogy a sziikséges termékek, szolgaltatasok a
vonatkozé jogszabalyok, intézményi szabdlyzatok és etikai normdk betartdséval, a
megfeleld idében, helyen, lehet legkisebb pénziigyi kiadassal keriiljenek az igényld
szervezeti egységekhez.

* A beszallitokkal térténd kapcsolattartas soran az etikai norméknak megfeleld partneri
kapcsolatra kell torekedni, érvényesitve az Intézmény érdekeit.

» A beszerzési eljards targya és elGzetesen becsiilt értéke alapjan keriil sor a beszerzés
tipusdnak és eljarasanak meghatérozasara.

*  Amennyiben barmilyen tilalom vagy korlatozas ala esik a beszerzés, de a korlatozas vagy
tilalom alol felmentés kérhetd, Gigy annak, valamint jogszabaly vagy a belsé szabalyzatok
dltal elbirt ajanlatok elbzetes beszerzése és az ellenjegyzOk rendelkezésére bocsatasa a
lebonyolité feladata.

» A kételezettségvallalas kezdeményezésének és eldkészitésének alkalmaval a beszerzési
ciarasban  résztvevd  személyek  kotelesek  a__ Gazddlkoddsi __ jogkordk
(kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités,
utalvanyozas) gyakorldsirél szolé szabdlyzatban szerepld dontési jogkorok szerint

eljarni.
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®» A beszerzési dokumentaciot a Gazddlkoddsi jogkorik (kitelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igsazolasa, érvényesités, utalvinvozas) gvakorliasarol szold
szabalyzat elGirasai szerint kell elkésziteni.

= A beszerzési eljarasnak atlathatonak, minden mozzanataban dokumentaltnak kell lennie.

= A beszerzési eljarasok lebonyolitisara jogosult keretgazdalkoddkat a_Gazdalkodasi
jogkiorok (kitelezettségvillalis, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités _igazolasa,
érvényesités, utalvinyozas) gvakorldsirol sz6lé szabalyzat tartalmazza.

A lebonyolité megvizsgalja, hogy a beszerzés targyat képezd igény alkalmas-e az eljaras
megkezdéséhez. Sziikség esetén a kiegészité informacidk potlasara felkérést készit az igényld
szervezeti egység felé.

Az igényt és annak kiegészitését dokumentalni kell. A megfelel informacidk birtokaban a
lebonyolito piackutatast végez, sszedllitja a beszerzési eljaras dokumentumait (drajanlat kérés,
arajanlat, Beszerzési értékelé lap) a_ Gazdilkedasi jogkirik (kotelezettségvallalas,
pénziigvi ellenjegyzés, teljesités igazolisa, érvényesités, utalvanvozas) gvakorlasarol sz616
szabilyzat el6irdsainak figyelembevételével. A keretgazdalkodo szervezeti egység vezetdje
ellenérzi a beszerzési dokumentacid, valamint a kotelezettségvallalas dokumentuméanak
(megrendelés/szerz6dés) 6sszhangjat.

A kotelezettségvallalas dokumentumat (megrendelés/szerzodés), a lebonyolito megkiildi a
Pénziigyi-szamviteli ~ Csoport részére a  kotelezettségvallalds  rogzitésének, a
kotelezettségvallalds alapjat képezd dokumentumok teljeskdriségének, a jogszabalyoknak
torténd megfeleldsségének, a szikséges engedélyek, nyilatkozatok meglétének ellendrzése
céljabol. Jovahagyasra tovabbitja a pénziigyi ellenjegyzének, aki engedélyezés utan a
kotelezettségvallalo részére kiildi meg jovahagyas céljabol.

A lebonyolit6 a megrendelést/szerz6dést a nyertes partner felé megkiildi, a teljestilést
figyelemmel kiséri.

A beszerzés teljesiilését kovetden a kotelezettségvallalas targyat képezd anyag, eszkoz
nyilvantartasba vétele a beszerzés targya szerinti szabalyoknak megfeleléen (targyi eszk6zok,
informatikai eszkdzok, stb) kotelezo.

5.4.2. Ajinlatkérés

A beszerzési eljarasra a 2013. évi V. térvény Hatodik kényv masodik rész XIV. fejezetét kell
alkalmazni az alabbi kiegészitésekkel.

A beszerzési eljarast legalabb harom, az ajanlatkérotol és egymastol fiiggetlen, a teljesitésre
alkalmas ajanlattev6t6l torténé Osszehasonlithatd arajanlat egyidejii bekérésével kell
megkezdeni.

Kizar6lagos beszallitok esetén a gyartdi/forgalmazoi kizarodlagossadgi nyilatkozat lesz a
1étrejovo szerzOdes, illetve megrendelés alapja, hattér dokumentuma.

A rendelkezésére 4116 bels6 adatbazisok (multbéli beszerzések, szerzodés teljesiilések, igénylok
javaslata) és az elérhetd piaci informéciok (a mér ismert partnerek, valamint az Internet)
segitségével a keretgazdalkodé koteles a piackutatast elvégezni. A piackutatast minden esetben
dokumentalni sziikséges.

Ajéanlatkérésre az illetékes keretgazdalkodo vagy az éltala megbizott tigyintézd jogosult.
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Az ajinlatkérés emailben torténik, melyhez csatolni kell a beszerzési dokumentaciot.

Az ajinlatkérd az ajanlattevOknek koteles ugyanazon ajanlatkérést egyidejiileg megkiildeni, —
az egyenld esély biztositasa érdekében — abban adatmddositas nem végezhetd.

A beszerzés targyat Gigy kell meghatarozni, hogy annak alapjin az ajanlattevék megfeleld
ajanlatot tehessenek és a benyujtott ajanlatok Gsszehasonlithatok legyenek.

Az ajinlatkérés nem mindsiil megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak), ezt az ajanlatkérésen

mindig szerepeltetni sziikséges, ,,indikativ arajanlatkérés”.

Az apnlattételi hataridot ugy kell megallapitani. hogy az ajanlattevok egyenld eséllyel

megfeleld ajanlatot tehessenek. Az ajanlattételi hataridot elore sziikkséges megadni.

A beszerzés targyaval Osszefiiggésben az ajanlatkérésnek legalabb az aldbbiakat kell

tartalmaznia:

* azajanlatkérd koltségvetési szerv megnevezését, cimét;

" abeszerzEs targyanak pontos meghatarozasat;

»  Deszerzés targyanak részletes leirasat, beszerzés mennyiségének rogzitését, amennyiben
rendelkezésre all miszaki specifikéacid, annak mellékelését;

* g ajanlati ar megadasanak modjat (egyOsszegl vagy tételes);

»  ateljesités helyét, varhat6 idépontjat;

* g ajanlat benyujtasanak modjat, helyét, hatdridejét;

* nyilatkozat a fizetés mddjarol;

" ganlat érvényességi ideje;

» zradékként jogfenntartd nyilatkozatot az aldbbiak szerint: Ajanlatkérd kikdoti, hogy a
sterz6déskotést megtagadhatja, valamint: Jelen ajanlatkérés nem mindsiil megrendelésnek,

» akivalasztds szempontja vagy szempontjai: az ajanlat elbirdlasa soran a legkisebb ajanlati

drat ado Ajanlattev6, amennyiben ettdl el kivanunk térni, azt kiilon jelezni sziikséges.

Az argjanlatkérés formdjat az SZ-97 A01 Ajanlatkéré levél mintanyomtatvany hatarozza meg.

A keretgazdalkodoknak gondoskodni kell arrdl, hogy az arajanlatkérések - a raktari készletet a
beszerzés id6tartamat is figyelembe véve- megfelel iddben megtorténjenek €s az arajanlatok -
a felhasznalok igényeit is figyelembe véve - lehet6ség szerint kelld idében beérkezzenek,
valamint a beszerzési eljarés is idében lebonyolitasra keriiljon.

Amemyiben a beszerzés jellege indokolja (pl. altaldnosan hasznalt, helyettesithetd, nem
kizardlagos forgalmaz6 altali termék) az drajanlatkérésben mintaterméket kell kémi.

54.2.1. Ajanlatok értékelése

A bedkezett ajanlatok feldolgozasa a beérkezési hatarid letelte utan azonnal elkezdhetd, nem
sziikséges kiilon bontasi eljarast tartani.

Az ajinlatokr6]l minden esetben Beszerzési értékeld lapot sziikséges kitSlteni (SZ-97 A02
Beszerzési értékeld lap), azon az alabbi adatokat sziikséges feltiintetni:

*  ganlattevok, ideértve az ajanlattételre felhivott, de ajanlatot be nem nytjtott ajanlattevoket
is,

" abeszerzés targyat,

* g ajanlattevok altal adott arat,
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= akivélasztds szempontjat, valamint
» akivalasztott szallitora javaslatot kell tenni.

Az ajanlatkérés eredménytelen, amennyiben az értékelés soran egyetlen ajanlat sem tekinthetd
érvényesnek, illetve az érvényes ajanlatok kdzott, az esetleges targyaldsok utdn, sem talalhato
az ajanlatkérd szamara pénziigyileg, szakmailag vagy miiszakilag megfelel6 ajanlat.

Az ajanlatkérést eredménytelennek kell tekinteni, amennyiben az érvényes ajanlatok kozott
nem talalhaté az ajanlatkér® szamara pénziigyileg, szakmailag vagy muszakilag megfeleld
ajanlat.

Ekkor a legkedvez6bb ajanlattevot fel lehet hivni targyalasra, amennyiben ez eredménnyel jar,
akkor a modositott ajanlat kertil értékelésre, elfogadasra.

Az gjanlatkérés eredményesnek tekinthetd, amennyiben az értékelés soran legaldbb egy
szerz6déskotésre, illetve teljesitésre alkalmas ajanlattevd kivalasztasra keriilt. Az ajanlatkérés
abban az esetben is eredményesnek tekinthetd, ha a keretgazdalkodo6 bizonyithatoan bekérte a
legalabb harom arajanlatot, azonban hatarid6re azok koziil csak legalabb egy érkezett be. Ezen
szabalyozast a mindenkori fenntartoi szabalyokkal dsszhangban sziikséges alkalmazni.

A beszerzés végrehajtasarol sz016 dontés sordn a legalacsonyabb $sszegli ellenszolgaltatast kell
elsésorban figyelembe venni. Amennyiben ettdl eltérd ajanlat kertil kivalasztdsra, annak okat,
koriilményeit irdsban részletesen a dontéshozdknak indokolni kell (pl. miikodtetés, karbantartas
soran felmerilo tobblet koltség).

A kotelezettségvallalas feltétele, hogy az ajanlattevé a Nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi
CXCVI tv. rendelkezéseinek megfelelden étlathatd szervezetnek mindsiiljon. A nyilatkozatok
bekérése és nyilvantartdsa a keretgazdalkodo feladata. Uj szallito felvétele a rendszerbe csak az
atlathatdsagi nyilatkozat meglétet kovetden toérténhet meg. A DPC-ben a szerzddésekhez a
tovabbiakban is sziikséges csatolni az atlathatosagi nyilatkozatot a vonatkozé SZ-90
Szerzédések koordindciés rendjérél szolé szabadlyzatban, az adott Irdnyitott intézmény
szabdlyzataiban szerepl6 szerz6dés koordinaciora vonatkozo részeiben foglaltak szerint.

5.4.2.2. Termékminta

Uj termékek esetében amennyiben azok funkciondlis prébdja szikséges a megfeleldség
kinyilvanitasahoz, a keretgazdanak gondoskodni kell az els6 minta (mintdk) rendelkezésre
allaséarol.

A mintak értékelésébe minden esetben be kell vonni a felhasznalé teriilet munkatarsait, akiknek
meg kell hatarozniuk a vizsgaland6 paramétereket. A mindsités eredményét dokumentalni kell.

Amennyiben a kiprobalt termék kivald, vagy jo mindsitést kap Ggy a rendelhetd termékek
korébe bevonhato.

5.4.2.3. Osszeférhetetlenség
A beszerzések el6készitésében és az ajanlatok elbiraldsaban részt vevo személy nem lehet:

a) az ajanlatot benyujtdé természetes személy és annak képvisel6je, alkalmazottja,
foglalkoztatottja, alkalmazdja és foglalkoztatdja,

b) az ajanlatot benyujté gazdalkodé szervezet képviselbje, tulajdonosa, tagja, vezetd
tisztségviseldje, alkalmazottja vagy mas szerz6déses jogviszony alapjan foglalkoztatottja,
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cjannak a gazdalkodo szervezetnek a képviselGje, vezetd tisztségviseldje, alkalmazottja
(bglalkoztatottja), amelyben az ajanlattevd kozvetlen vagy kozvetett befolydssal
rendelkezik, illetdleg amelynek az ajanlattevé tulajdonosa, tagja,

d) az a)-c) pontban megjelolt személyek kozeli hozzatartozoja,
¢) akit6l barmely oknal fogva nem varhato el az tigy targyilagos megitélése (elfogultsag).

A beszerzések el6készitésében €s elbiralasiaban részt vevd személy a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul irasban bejelenteni a Féigazgato felé.

543. A368/2011. (XIl.31.) Kormdny rendelet 52/A§ eldirdsinak megfeleld értékhatdrt
el nem érd osszegii beszerzési eljdards lebonyolitisa

A beszerzés a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljarassal valosithaté meg abban az
esetben, ha a beszerzés tervezett értéke nem éri el a 368/2011. (XII.31.) Kormény rendelet
52/A§el6irasanak megfelel6 értékhatart.

A kompontositott beszerzésre vonatkozo jogszabalyok - igy kilondsen: KEF, NKE, BVOP

beszerzés - hatalya ald nem tartozo beszerzésekre/szolgaltatasokra/beruhdzasokra megrendelés

készitise el6tt alapvetd kovetelmény a legkedvezObb feltételeket biztosité partner

vallalkozo/szallito/szolgaltatd/stb helyes kivalasztasa. Ennek érdekében a szerzédést elokészitd
keretgazdalkodd, koteles tobb helyrdl (minimum harom) drajanlatot bekérni. Ez alol csak a jelen
szabdlyzatban részletezett esetekben lehet eltérni.

» Az 4rajanlatok beérkezését kovetben a SZ-97 A02 Beszerzési értékelé lap kitoltésével
siiikséges az ajanlatokat értékelni. Amennyiben a beszerzés targyat képezé termékek az
orszagosan kiemelt termékekre vonatkozo teljes besorold listaban megtalalhatoak, de nincs
rijuk hatalyos keretmegallapodas, a KEF—t6l engedélyt kell kérni a sajat hatdskori
beszerzés lebonyolitasidra. Ez minden esetben hattéranyaga a koételezettségvallalas
dokumentuménak az SZ-97 A02 Beszerzési értékelé lappal, az drajinlatok
osszehasonlitasat tartalmazo tablazattal és a nyertes ajanlattal egyiitt.

A koételezettségvallalds dokumentumdt (megrendelés/szerz6dés), a lebonyolité megkiildi a

Pénzigyi-szamviteli ~ Csoport részére a  kotelezettségvallalas  rogzitésének, a

kotelezettségvallalas alapjat képezé dokumentumok teljeskoriiségének, a jogszabalyoknak

torténd megfelel6sségének, a sziikséges engedélyek, nyilatkozatok meglétének ellendrzése
céljabol. Ezt Kkovetben jovahagyasra tovabbitja, a pénzligyi ellenjegyz6 majd
kotelezettségvallald részére.

A lebonyolit6 az alairt megrendelést/szerzodést a nyertes partner felé megkiildi, a teljestilést
figyelemmel kiséri.

A Dbeszerzés teljesiilését kovetden a kotelezettségvallalas targyat képezé anyag, eszkoz
nyilvintartasba vétele a beszerzés targya szerinti szabalyoknak megfelelden (targyi eszkozok,
informatikai eszk6zok, stb.) kotelezo.
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54.4. A368/2011. (XII.31.) Kormdny rendelet 52/A§ eloirdsanak megfeleld értékhatdrt
eléré, de a kozbeszerzési értékhatdrt el nem éré kotelezettségvillaldsok
eljdrdasdnak lebonyolitisa

Ezen beszerzések esetén ugyanazon elveket sziikséges alkalmazni, mint a 368/2011. (XIL.31.)
Kormany rendelet 52/A§ elbirasanak megfeleld értékhatéart el nem érd beszerzések esetén az
alabbi kiegészitésekkel:

Az allamhaztartastol sz6l6 tdrvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.). 52/A. paragrafusanak megfeleléen a DPC és az Irdnyitott intézmények
a kotelezettségvallalasokat el6zetesen jovahagydasra a Fenntarto felé koteles eldterjeszteni.

A kotelezettségvallalas elozetes jovahagyas nélkil értékhatartol fiiggetlentil kizarélag az alabbi
esetekben vallalhato:

a) jogszabalyi kotelezettség alapjan megkttendd szerzddések

b) vis maior helyzetben megkétendd szerzédések
esetében.

A kotelezettségvallalas eldzetes jovahagyasarol szold dontés a betegellatas biztonsagat nem
veszélyeztetheti. Ezen kotelezettségvallalasok jovéhagyasa az OKFO 4ltal Ilétrehozott
EFFECTOR informatikai rendszerben torténik.

A beszerzés targyaért felelds keretgazdalkoddé gondoskodik az EFFECTOR rendszerben az
eljarashoz sziikséges dokumentacié elokészitésérdl, jovahagyasat és alairast kovetben annak
feltoltésérdl.

A szerz6déskotési/megrendelési eljards sordn az aldbbi nyilatkozatok benyujtdsa sziikséges:

= afedezet rendelkezésre all
= amegkétendd szerz6dés/megrendel€s a hatalyos jogszabalyoknak megfelel

= az intézmény megfeleléen alkalmazta a (kéz)beszerzésekre vonatkozd jogszabélyokat,
intézményi eljarasrendet.

A nyilatkozatnak tartalmaznia kell az egybeszamitott becsiilt érték nettd osszegét, valamint, azt,
hogy ebbdl mekkora az eljaras becsiilt értékének nettd 6sszege. Meg kell jeldlnie a beszerzési
eljaras tipusat. A nyilatkozatnak dsszhangban kell lennie az OKFO-nek megkiildott Osszesitett
Beszerzési és Kozbeszerzési tervvel. Amennyiben a beszerz€s targya nem szerepel a Tervben,
abban az esetben azt kiilon kiegésziteni sziikséges jelen szabalyzat 5.1.1.3. pontjanak
megfelelden.

Amennyiben a szerzodés/megrendelés targya egészségiigyi termék, nyilatkozni sziikséges a
168/2004. (V.25.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 7.1 pontjdban megjeldlt orvostechnikai
eszkdznek mindsiil-e, figyelembe véve a Korm. rendelet 3. § k) pontja szerinti meghatarozast.

Tovabbi, a beszerzési eljarastol fiiggéen benyijtandé dokumentumok:

= ajénlati dokumentécié (arajanlat kérék, arajanlatok),

= szerzOdés/megrendelés tervezet,

= gazdasdgossagi szamitas,

» a kozponti beszerzé szervek (KEF, BVOP, DKU) sajat hataskorben torténd beszerzésre
sz616 engedélye.

» informatikai fejlesztési igény esetén NEIT tamogaté tantsitvany,
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= amennyiben a szerzOdés/megrendelés kizardlag egy szervezettel kothetd meg a
kizarélagossagi nyilatkozat feltoltése sziikséges.

Az EFFECTOR rendszerben tértént jovahagyast kévetéen a rendszerben 1étrej6vo jovahagydst,
engedélyt a beszerzési dokumentdcidhoz csatolni sziikséges. A szikséges dokumentumok
megléét kovetden a kotelezettségvallalast kezdeményezd keretgazdalkodo a DPC-ben a teljes
dokumentaciot megkiildi a Jogi Osztaly részére aldiras céljabol, az erre vonatkozo SZ-90
Szerzidések koordindciés rendjérol szolé szabalyzat, az adott Iranyitott intézmény
szabilyzataiban szerepld szerzodés koordinaciora vonatkozé eldirdsainak megfelelden.

Az FEFFECTOR rendszerben elutasitott el6zetes engedélyekre a kotelezettségvallalas sajat
hatéslért. dontés keretében vallalhaté, amennyiben erre kifejezetten utal az OKFO, amelyet
dokumentélni sziikséges.

5.45. Egy ajdnlattevos eljdrds

A mennyiben egy termék, vagy szolgaltatdst kizarolag egy gyartd, vagy forgalmazo tud
szallitni, vagy nyujtani, azt kiilon dokumentalni sziikséges. Tovabba vizsgalni sziikséges
altermtiv forgalmazo fellelhetdségét. A gyartotol, vagy forgalmazotdl kizardlagossagi
nyilatkozatot kell bekérni, amely az arajanlat mellékletét képezi.

A kizrdlagossagi nyilatkozaton feliil az adott beszerzés miiszaki leirdsa szerinti szakmai
indoklas sziikséges, hogy miért csak az adott specidlis eszk6z/szolgaltatas fogadhaté el. Ennek
beszerzésért a keretgazdalkodo a felelGs. Alternativ piaci forgalmazo vizsgalata sziikséges.

Minden egyéb tekintetben az eljaras lebonyolitdsara az értékhatdr szerinti szabalyok az
iranyadoak, azok szerint sziikséges eljarni és dokumentalni.

5.4.6. Kiemelt, kiilon szabdlyozott beszerzések lebonyolitdsa

A DPC és az Irdnyitott intézmények részér6l a kozponti beszerzd szervezetek felé torténd
igénybejelentések és adatszolgaltatasok elvégzéséért az adott szakteriilet keretgazdalkoddja a
felelds.

A 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet alapjan a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag
(tovabbiakban: KEF) folytatja le a rendeletben szereplé kiemelt termékkorokre vonatkozo
kdzpontositott kozbeszerzési eljarasokat és mitkddteti a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszert.

A fenti eljarasrendet a kiemelt termékek esetében értékhatartdl fiiggetleniil alkalmazni
sziikséges, ha a beszerzés targya a kiemelt termékek k6zé tartozik.

Ezen termékkorbe tartozé beszerzési igényekre haromhavonta elore, rendkiviili siirgdsség
esetén haladéktalanul, de legkésébb a beszerzés megkezdésekor a lebonyolité kételes
bejelenteni a kozpontositott kézbeszerzési portalon.

Amemyiben a beszerzés targya a KEF/DKU/KKSZK/SELL portélon lehivhatd, abban az
esetben onnan kotelezé megrendelni a termeket, szolgaltatést.

A bayolito a kotelezettségvallalas jovahagyasat kovetéen a KEF/DKU/KKSZK/SELL
portalon 6sszeallitott kosarat megrendelésre feladja, termék(ek) beérkezését nyomon koveti.
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A kiemelt termékek kozbeszerzését a kozbeszerzési torvény szabélyaival Osszhangban - a
kozponti beszerzd szervezet jovahagyasat kovetGen - sajat hataskorben is megvalosithatja,
amennyiben:
» amikodéshez, a fenntartashoz sziikséges kiemelt termékbeszerzés megvaldsitasa elre
nem lathat6 okbol keletkezik:
- a hatdlyos keretszerzddés, keretmegallapodds vagy dinamikus beszerzési
rendszer igénybevételével a kozbeszerzés hataridére nem lenne megvaldsithato;
* a kiemelt termékbeszerzés vonatkozasdban nincs hatdlyos keretszerz6dés,
keretmegéllapodas vagy dinamikus beszerzési rendszer;
» lchet6ség van mas intézmény készletének atvételére, és az megfelel az éallami
normativaknak;
» a keretszerzb6désben meghatarozott és az egyéb (pl. azonos szolgéltatasi) feltételek
tekintetében is mindenben megfeleld kiemelt terméket a keretszerzodés szerinti arnal
alacsonyabb aron tud beszerezni.

A beszerzési eljaras soran figyelembe kell venni:

* a biintetés-végrehajtasi szervezet részérél a kozponti allamigazgatisi szervek és a
rendvédelmi szervek iranyaban fennalld egyes ellatasi kotelezettségekrol, a termékek és
szolgaltatasok atadas-atvételének ¢és azok ellentételezésének rendjérdl szolo
(44/2011.(I11.23.) Korm. rendeletben, valamint az ehhez kapcsolodo 9/2011. (111.23.)
BM. rendeletben foglaltakat.)

»  Ezenkiviil a keretgazdalkodo koételes a kézpontositott kdzbeszerzés (KEF) hatalya ald
tartozé kiemelt termékekre €s szolgaltatasokra vonatkoz6 rendeletet (168/2004. (V. 25.)
Korm. rendelet a kozpontositott kozbeszerzési rendszerr6l, valamint a kozponti
beszerz6 szervezet feladat- és hataskorérdl) szerint eljarni.

A fenti jogszabalyok altal kijelolt ellatd szerv visszautalhatja sajat hatdskorbe a beszerzést
(engedély), vagy felment a kotelezettség alol.

Ha kozponti beszerzésben a fentiek alapjan nem valésithaté meg a beszerzés, tgy abban az
esetben az értékhatar szerinti eljarasrendet sziikséges kovetni a tovabbiakban a beszerzési
eljarés soran.

A Kormany irdnyitasa ala tartozé fejezetek koltségvetési szerveinek eszkozbeszerzéseirdl sz61o
1982/2013. (X11.29.) Korm. hatirozatban szerepld termékkér esetében beszerzési tilalom
feloldasi kérelem benyujtasa sziikséges az érintett keretgazda részérdl a jelen szabalyzat SZ-97
A04 Kérelem az 1982/2013. (XI1. 29.) Korm. hatirozat 3. pontja alapjin a hatirozat 1.
pontjiban__eléirt beszerzési _tilalom felolddsahoz mellékletét képezd nyomtatvany
kittltésével.

Yoy 4

5.4.7. A megrendeléssel torténd kotelezettségvillalds dltaldnos szabdlyai
A megrendelések elkészitése a keretgazdalkodo feladata és felelGssége.
Megrendelésre kizarolag a beszerzési folyamat eredményeképpen keriilhet sor.

Minden megrendelés az Eco-Stat elektronikus rendszerben taldlhatd formanyomtatvany
hasznalataval generalt pdf dokumentumként késziil.
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A megrendelék minimalis tartalmi elemei:

= amegrendeld neve, cime, azonosité szama;

* megrendeld koltségvetési szerv megnevezése, cime;

*  megrendelés targya,

» termék rendelés esetén mennyisége; nyilvantartdsi egysége,

= megrendelt termék vagy szolgéltatds netto, brutté értéke,

* amegrendelt termék vagy szolgaltatas fizetés modja, fizetési hatarido,

»  gallitasi cim (telephely megjeloléssel).

A felmertild igény esetén a keretgazdalkodd kdételes a lehetd legrovidebb idén beliil
gondeskodni a megrendelési folyamat elinditasérol.

Az eredményes arajanlatkéréshez tobb megrendelés is kapesolodhat a keretgazddlkodo belatasa
szerint.

Megrendelés csak elozetes jovahagyas és kotelezettségvallaloi aldiras utan indithato.

Az ckésziilt megrendelét a keretgazdalkodd elinditja a_ Gazdilkodasi jogkoriok
(kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités,
utalvinyozas) gvakorlasarol szolé szabalyzatban el6irt jovahagyasi folyamat szerinti
alairésra.

A megrendelések engedélyezése a KPER-en (Kozponti Pénziigyi Engedélyezd Rendszer)
keresztiil torténik.

A teljesités id6pontja nem elozheti meg az elektronikus alairds bélyegzén szerepld
kotelezettségvallalas id6pontjat.

Az elektronikusan alairt megrendel6t a keretgazdalkodé elektronikus titon tovabbitja a szallitd
felé.

Az elkiildott megrendeldt a keretgazdalkodo a sajat nyilvantartdsdban dokumentalja.

548. A szerzddéses kotelezettségvdllalds dltalinos szabdlyai

Szerzbdést kotni a _Gazdalkodasi jogkorok (kitelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas) gvakorlasarol sz6l6 szabalyzat, valamint a
DPC-ben az SZ-90 Szerzédések koordinacios rendjérél szolé szabalyzat, az adott Iranyitott
intézmény szabdlyzataiban szereplé szerz6dés koordindciora vonatkozd eldirdsainak
megfelelGen lehet.

A DPC-ben a szerz6dések elkészitését minden esetben a keretgazdalkodo kezdeményezi a Jogi
Osztdlynal az SZ-90 Szerzédések koordindcios rendjérdl szolo szabalyzat elbirdsainak
megfeleléen. A szerz6déskotésre a beszerzési eljards eredményeképpen keriilhet sor.

A Gazdalkodasi jogkorok (kotelezettségvillaldas, pénziieyvi ellenjegyzés, teljesités
igazolisa, érvényesités, utalvinyozas) gyakorlasarol szélo szabilyzatnak, valamint az SZ-
90 Szerzdédések koordinacios rendjérol sz6l6 szabdlyzatnak megfelelden valamennyi fél altal
alairt, valamint jogilag ellendrzétt szerz6dést a DPC-ben a Jogi Osztaly kételes az elektronikus
nyilvéntart6 rendszerében rogziteni.

A szerzOdések kotelezettségvallalasba vételérdl a DPC vonatkozasaban a Pénziigyi és
Szamviteli Osztdly gondoskodik. Az Irdnyitott intézmény vonatkozdsédban a Pénziigyi-
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szamviteli Csoport munkavéallaloi és/vagy a termék beszerzéséért felelés csoport munkavallaloi
végzik.

5.5. REKLAMACIOK KEZELESE, FOLYAMAT HATEKONYSAGANAK KOVETESE

Az intézmény mikodési teriiletén beliil keletkezett mindségi, mennyiségi, vagy egyeb jellegli
reklaméciokat az érintett osztalyok, ill. mas szervezeti egységek jelzik az illetékes
keretgazdalkodo felé.

A reklamacid tényét és a részletes leirast, a beszallitas tényét igazolé okmanyokkal egyiitt a
keretgazdalkodo reklamécioként megkiildi a beszallitonak. A keretgazdalkodd koteles a
panaszok, reklamacidk tigyében eljarni és azt megfeleléen dokumentélni. A beérkezett szamlak
esetleges visszakiildésér6l vagy jovairasardl DPC vonatkozasdban a Pénzligyi és Szamviteli
Osztéllyal Iranyitott intézmény vonatkozasaban a Pénziigyi-szamviteli Csoporttal sziikséges
egyeztetni.

A panaszokrdl, reklamaciokrdl a keretgazdalkoddk kotelesek nyilvantartast vezetni, azokat
Osszesitve gyUjteni, archivalni.

A dokumentumoknak tartalmaznia kell a megtett intézkedést és a terliletek felé torténd
visszajelzést is.

5.6. EREDMENYTELEN BESZERZESI ELJARAS

Eredménytelennek kell nyilvanitani a beszerzési eljarast amennyiben:
a. nem nyujtottak be ajanlatot,

b. kizardlag érvénytelen ajanlatokat nyujtottak be (pl: az ajanlatban meghatarozott
ellenszolgaltatids értéke eléri az adott beszerzésre vonatkozd kozbeszerzési
értékhatart; az ajanlat aranytalanul alacsony ellenszolgaltatdst vagy mas
teljesithetetlen feltételeket tartalmaz),

c. az ajanlatkérd az eljaras eredménytelené nyilvantartasarol dont.

Az eredménytelenné torténd nyilvanitasrol a keretgazdalkod6 hozza meg a dontést. Ebben az
esetben sziikséges megvizsgalni az eredménytelenné nyilvanitas okat, kiilonsen a miszaki
leiras megfelelségét, valamint az ajanlatkérésre felkért ajanlattevok alkalmassagat. A kiirdson
modositani sziikséges és amennyiben az igény még fennall, a beszerzési eljaras ujra inditasardl
haladéktalanul gondoskodnia sziikséges a keretgazdalkodonak.

5.7. A BESZALLITOK ERTEKELESENEK FOLYAMATA

A beszallitok értékelését valamennyi keretgazdalkodonak el kell végeznie a kozvetlen
irdnyitasa ala tartozd szakteriilet vonatkozasaban. A beszallitok listajat és értékelését a
keretgazdalkodo késziti el és kiildi meg a gazdasagi igazgato felé jovahagydsra.

A beszallitok értékelésénél az adott beszallitd teljesitésének targyévi tapasztalatait kell

rrrrrr

szerint kell elvégezni, az MK-M03 Beszallitok értékelése adatlap dokumentumnak
megfelelden.

Ajanlatkérést, megrendelést azoknak a beszéllitoknak lehet kiildeni, akik szerepelnek az
elfogadott beszallitok listdjan.

Amennyiben év kdzben sllyos szabalytalansag meriil fel, a gazdasagi igazgato dont a listérol
valo esetleges lekeriilés tényérol a keretgazda javaslata alapjan.

A dokumentum kédja: SZ-97 Oldal: 19/20
File név: SZ-97 Hatalybalépés id6pontja: 2025.07.11.
Valtozat szdma: 03




Dél-pesti Centrumkérhaz — Orszagos Hematologiai és Infektolégiai Intézet SZ-97

Az SI-97 Beszerzési szabalyzat mellékleteinek fejléce az adott iranyitott intézmény adataival

modositando.

6. HIVATKOZASOK

= 2000. évi C torvény a szamvitelrdl

= 2011.évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

»  2013.évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl

= 015. évi CXLIIL torvény a kdzbeszerzésekrol (Kbt.)

168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kizponti beszerzd szervezet feladat- €s hataskorérdl

44/2011. (I11.23.) Korm. rendelet a biintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kozponti
dlamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek irdnydban fennalld egyes ellatési
kitelezettségekrdl, a termékek és szolgdltatdsok 4tadas-atvételének ¢és azok
cllentételezésének rendjérol

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az dllamhéztartasrol szolo6 térvény végrehajtasarol
301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrol,
valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkoriien Mkodo Részvénytédrsasag és a
kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérél

329/2019. (XII. 20.) Korm. rendelet a kdzponti beszerzd szerv kijelolésérdl, a védelmi és
biztonsagi feladatokkal dsszefliggd beszerzések korének meghatirozasarol és a védelmi €s
biztonsagi feladatokkal 6sszefiiggd beszerzések kdzpontositott rendszerérél

162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet a Nemzeti Kommunikéciés Hivatal jogallasardl és a
kormanyzati kommunikaciés beszerzésekrol

92011.(I11.23.) BM rendelet a biintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a biintetés-
végrehajtasért felelds miniszter vezetése, iranyitasa vagy felligyelete ala tartoz6 szervek
iinyaban fennalld ellatasi kotelezettségr6l, a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatdsa
keretében elballitott termékekrdl és szolgaltatasokrdl, azok atadas-atvételérdl és az
cllentételezés rendjérdl

1982/2013. (XI1.29.) Korm. hatarozat a Kormany irdnyitdsa ald tartozd fejezetek
kéltségvetési szerveinek eszkozbeszerzéseikrol

396/2023. (VIIL 24.) Korm. rendelet a kormanyzati képzési és oktatési beszerzésekrol

MK Minéségiranyitasi Kézikonyv

Gazdalkodasi jogkordk (kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvanyozas) gyakorlasarol szolo szabalyzat

§Z-64 Ko6zbeszerzési szabalyzat

§7-90 Szerzddések koordinacidskoordinacids rendjérdl sz0l6 szabalyazt

MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE

§2-97 A01 Ajénlatkérd levél

§7-97 A02 Beszerzési értékelo lap

$7-97 A04 Kérelem és indokolas 1982/2013. (XIL. 29.) Korm. hatarozat 3. pontja alapjan
ahatdrozat 1. pontjaban el6irt beszerzési tilalom feloldésihoz
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BESZERZESI SZABALYZAT
1. sz. mellékelte

AJANLATKERO LEVEL

.............................................

.............................................

(Cime, elérhetOsége)

A Dél-pesti Centrumkorhdz — Orszagos Hematoldgiai és Infektoldgiai Intézet (1097 Budapest,
Nagyvarad tér 1.) /Iranyitott intézményi adatok, a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL
torvény hatalya ald nem tartozd, de a Gazdalkodasi jogkordk gyakorlasardl szold szabalyzat
alapjan ajanlatot kér be jelen ajanlatkérd levélhez csatolt 1. szamu melléklet szerint részletezett
termékekre/szolgaltatasra/beruhdzésra* a legalacsonyabb ajanlati aru, vagy a legkedvezdbb
ajanlatot benyjt6 ajanlattevével valo szerz6déskstés/megrendelés céljabol.

Kérjik, hogy az aldbbiakban részletezett szempontok figyelembevételével Osszedllitott
ajanlatokat az 1. szamu mellékletben részletezett termékekre/szolgaltatasokra/beruhdzasrat
vonatkozoan, tovdbba a 2. szami mellékletet a kért adattartalommal kitdltve megkiildeni
sziveskedjenek.

Az ajanlattétel feltételei:**

- ajanlat teljes mennyiségre/részmennyiségre tehetd,

- tobbvaltozata ajanlat tételére nincs lehetbség,

- az ajanlati arnak tartalmaznia kell minden jarulékos koltséget,

- aszallitand6 termékeknek/nyujtando szolgaltatasnak/beruhdzasnak* minden tekintetben
meg kell felelnitik a 1. szamu mellékletben meghatarozott feltételeknek, amelyektol a
szallitasi id6szak alatt semmilyen koriilmények kdzott nem lehet eltérni,

- az ajanlattevének nyilatkoznia kell arr6l, hogy nem all a jogi form4jara iranyads,
megsziintetésre iranyulo, jogerdsen elrendelt eljards alatt,

- az ajanlattevének igazolnia kell, hogy az ajanlatkérés megkiildését megel6z6 3 évben az
ajanlatkérés targyara vonatkozo referencidval rendelkezik. Az igazolds modja
ajanlattev6 nyilatkozata a referencia hely(ek) megjelslésével.

Az ajanlatokat elektronikus uton a . .. (@dpckorhaz.hu e-mail cimre 20...év .................. ho....
napig kell tovabbitani.

A nyertes ajanlattevd értesitése az intézmény részérdl szerz6dés, vagy megrendelés
megkiildésével torténik.

Budapest, 20...... EV e ho.......... nap
kezdeményez6 osztalyvezets/ gazdasagi igazgatd/
csoportvezetd pénziigyi ellenjegyz6

* ** értelemszertien javithatd/javitando
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BESZERZESI SZABALYZAT
1. sz. mellékelte

1. szamu melléklet

A Dé-pesti Centrumkoérhaz — Orszdgos Hematologiai és Infektologiai Intézet ajanlatot kér az
alabbi
termékekre/szolgaltatasokra/beruhazasra

/A temékekre/szolgéltatasokra/beruhdzasra vonatkozo specifikaciot, feltételeket, mennyiséget,
méreieket, mindségi kovetelményeket az adott gazdalkodd egységnek kell ezen melléklet
kerettben meghatarozni/

Filenév: SZ-97 A01 Hatalybalépés idépontja: 2025.07.11.
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BESZERZESI SZABALYZAT
1. sz. mellékelte

2. szamu melléklet

Ajénlattevd adatai

Ajénlattevd neve

Ajanlattev) cime

Ajanlattevd telefohéiéﬁa(i_)

Ajanlattevo telefax-szama(i)

| Ajnlattevd e-mail cime

Ajénlattevd internetes elérhetdsége

Szamlavezetd pénzintézet

Szamlaszam

Kapcsolattarté személy neve, beosztésa,
elérhetdsége

Ajanlat tartalmi elemei, szerz6déses feltételek

Aru, szolgaltatas, beruhazas pontos
megnevezese

Ajanlati ar netté 6sszesen

AFA &sszesen

Ajénlati &r brutt6 dsszesen

Artartas idétartama

Fizetési hataridé (minimum 30 nap)

Miiszaki adatok (mellékletként csatolva)

Csomagolas modja, mennyisége

Szallitasi hataridé

Szallitasi koltség

Garancia

Minbségi osztaly

Egyéb: (ajanlattevd altal szikséges
| inform4cid)

Nyilatkozat:

Az ajanlattételi feltételeket tudomasul vettik és elfogadjuk. Vallaljuk az ajanlatkérésben €s

annak mellékleteiben meghatarozott feltételek alapjan torténd teljesitést.

.............. ho .........nap

...................

.......................

cégszerl alairds
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A dokumentum kodja: SZ-97 A01
File név: SZ-97 A01

Oldal: 3/3

Hatéalybalépés idopontja: 2025.07.11.

T 7o

X

o K

75

T I ST X

WOV =T LD



Dél-pesti Centrumkoérhaz — Orszagos Hematolégiai és Infektologiai Intézet

SZ-97 A02

BESZERZESI ERTEKELO LAP

BESZERZESI SZABALYZAT
2. sz. mellékelte

Keretgazdalkodé megnevezése: ............ creanasties e S e
BeszerzEs targya (Megnevezeés): .........vuiuiuiiee e . m.
Ajénlattételre felkért ajanlattevok
[ I -
| | Ajanlat . o |
. cigp . . . ] w ., Nett6 és Brutté ajanlati ar | -, . . .
Sorszam Ajanlattevé neve, cime beérkezésének Mennyiség (sszes) | Ervényesség Megjegyzés
diatuma
| !
A Kivalasztas SZeMPONtia: .........ovevuveuneeuesisieeiesiei e e Vi nee S e 5o 6

A fentiek alapjan javaslom, hogy a legkedvezébb ajanlatot adé keriiljon kivalasztisra. A Kivalasztott ajinlattevo:

Fedezet keretszama:

Budapest, 202......coooveeeeeeeeee,
Javaslattevo: Jovahagyom:

................................. .

Bonyolitd

Keretgazdalkodo
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BESZERZESI SZABALYZAT
2. sz. mellékelte

BESZERZESI ERTEKELO LAP
Miiszaki-miiszergazdalkodasi beszerzés esetén

_ Targy:

Ajanlatadasra felkért cégek:

w o™

Beérkezett ajanlatok: 2.

Ertékelést végezte:

Ertékelés datuma:

Alapadatok 0 0 0

Brutté ajanlati ar:

Fizetési feltételek:

Jotallas:

Egyéb feltételek:
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BESZERZESI SZABALYZAT
2. sz. mellékelte

Pontozas

0 0 0

Brutté ajanlati ar:

Fizetési feltételek:

Jotallas:

Anyagmindség:

Ajanlat teljessége:

Egyéb feltételek:

OSSZESEN

Ertékelés menete :
1.
2.
3.

Osszességében legkedvezdbb ajanlatot tevd cég neve:

Ajanlati ar

0 Ft

Hatarido:

Az ajanlatokban szerepl6 tételek a kiirassal megegyeznek, illetve az eltérések miiszakilag egyenértékiiek a kiirtakkal.

Fedezet KeretSZama: ....oovrn e .

Ertékelést végezte:
Jévahagyom:

Budapest, 202......... e .

név alairas

név alairas
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KERELEM
az 1982/2013. (X1 29.) Korm. hatdrozat 3. pontja alapjdn a hatarozat 1. pontjaban eléirt beszerzési tilalom feloldasihoz

Fejezet megnevezése: XIV. Beliigyminis=ztérium fejezet Kérelmezo iktatoszama:
neve
Az ligyintézd telefonszama
e~mail cime Mini elnokség iktatd
Eljarast kezdeményezd intézmény / trvényi sor azonositdja, neve:
Az eljéras Miniszterelnokséget vezetd
) bruttd értéke miniszter dontése
targya (eFt) (elolends)
IGEN NEM
1./ Butorbeszerzés

a.)
[b) :

c.)

d)

11/ Személygépjdrmii beszerzése

la.)

b.)

c) |

d) |

IIL./ Informatikai eszk0z beszerzése i
IV./ Telefonbeszerzés

a.)

b.)

c.)

d.)

Datum: Budapest, 20...
a kérelmet benyiijto intézmény vezetbje
Jévihagyds a tablizatban jeloltek szerint: Engedélyezés:
Budapest, Beltigyminiszter Budapest, Miniszterelnokséget
20... 20... vezetd miniszter

Oidal: 1/1
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INDOKLAS

7

az 1982/2013. (XIL 29.) Korm. hatdrozat 3. pontja alapjin a hatirozat 1. pontjaban el6irt
beszerzési tilalom feloldasihoz

A benyiijté szakmai javaslatinak tirgy szerinti részletezése és indoklasa,
valamint az elutasitds varhaté kévetkezménye

Datum: a kérelmet benyujté intézmény Détum: Beltigyminiszter
................ R vezetdje Budapest,
20... 20...
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