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1. A SZABALYZAT CELJA

A Dél-pesti Centrumkoérhaz - Orszagos Hematoldgiai és Infektoldgiai Intézet (tovabbiakban:
DPC) az egészségligyi intézmények iranyitasanak egyes szabalyairdl sz616 285/2023. (VL. 30.)
Korm. rendelet 4. § szerint irdnyité varmegyei intézmény. Az egészségiigyrdl szolo 1997. évi
CLIV. torvény (a tovabbiakban: Eiitv.) 155. § (11) bekezdése szerinti jogkoroket a varosi
intézmény tekintetében az irdnyitd varmegyei intézmény vezetdje gyakorolja. Az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 10. § (4a) és (4b)
bekezdése alapjan az Orszagos Korhazi Fbigazgatdsag, mint iranyité - az allamhaztartasrol
52616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
9. § (5) bekezdés a) pontja alapjan az OKF0/51330-61/2021. iktatoszamu, 2021. oktéber 19.
napjan kelt dontésével 2022. januar 1. napjatol - a DPC-t jelélte ki, a vérosi intézmények
gazdalkodasi feladatainak ellatisara. A DPC és a vérosi intézmények kozott, az Aht., valamint
az. Avr. eléirasait figyelembe véve a munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérél szolo
munkamegosztasi megallapodésok jottek 1étre (OKF(O/3162-25/2022 iktatoszammal, illetve
20-24, 153/2022. irdnyito intézményi szerz6désszamokkal) 2021. december 30-4n, az Orszagos
Korhaz-Féigazgat6 jovahagyasaval a varosi intézmény gazdalkodasi feladatainak elltasara.
A szabalyzat célja, hogy meghatarozza DPC, és az iranyitasa ala tartozd alabbi, 6nalld
koltségvetési szervként mitk6do

»  Budapesti Bajesy-Zsilinszky Korhaz és RendelGintézet,

* Budapesti Jahn Ferenc Dél-pesti Korhaz és Rendeldintézet,

* Budapesti Péterfy Sandor utcai Kérhaz-Rendeléintézet,

= Szigetszentmiklosi Szakorvosi RendelGintézet,

* Nagykorosi Rehabilitaciés Szakkorhaz és Rendeldintézet, valamint

=  Ceglédi Toldy Ferenc Korhaz és Rendeldintézet
(tovabbiakban: Iramyitott Korhazak, DPC ¢és Iramyitott Koérhdzak A4ltaldnosan a
tovabbiakban: Intézmény)
a szamviteli politikdval kapcsolatos kovetelményeket, illetve rogzitse a fentiekkel dsszefiiggd
folyamatokat, valamint a kapcsolodo feladatokat, az ezekben valoé illetékességet, a sziikséges
dokumentumokat.
A szamviteli politika célja, hogy az Intézményben olyan szamviteli rendszer (konyvvezetési és
az azt alatamaszté bizonylati rendszer) keriiljon kialakitasra, amely alapjan 6sszeallitott éves
koltségvetési beszdmolé megbizhaté és valds képet nydjt a gazdalkodésrdl, illetve a vagyoni,
pénziigyi, jévedelmi helyzetrdl és ez megfeleljen mind az Szt., mind az Ahsz., illetve egyéb
jogszabalyi eldirasoknak.
A szamviteli politika hozzéjarul és megalapozza a megfeleld informéciok eldéllitdsahoz
sziikséges belsd szabalyozasi rendet, megfogalmazza azokat az elvarasokat, modszereket.
megoldasokat, amelyekre az adott jogszabalyi keretek kozott lehetség van.

A szamviteli politika célja: szervezetiink adottsagainak, koriilményeinek legjobban megfeleld
szamviteli rendszer kialakitdsa, mikodtetése.

A torvényi rendelkezések a szdmvitellel szemben elsdsorban elvarasokat fogalmaznak meg és
keret jellegli szabalyokat rogzitenek. A rendelkezések nem merev és mindenkire érvényes,
részletekbe mend szabdlyokat tartalmaznak, hanem tagabb keretet adnak a helyi sajatossagok
és igények érvényesiilésére. A hangsily az elemi koltségvetési beszamolon van. A torvényi
szabalyozas alapjan a gazdalkodok lehetdsége, szabadsaga, de ezzel egyiitt feleléssége is
lényegesen megnott.
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Az Intézmény szamviteli politikdja a hivatkozott jogszabalyokban megfogalmazott alapelvekre
és értekelési eljarasokra épiil, azokat kiegészitd rendelkezések sorozata. Ahol az Sztv. és az
Ahsz.vélasztasi lehetdséget biztosit, ott a Szamviteli politikéban keriilt az alkalmazando eljaras
meghatarozasra.

A Szimviteli politika az aldbbi témakra vonatkozéan tartalmaz eldirdsokat:

a) aszamviteli politika és szamviteli alapelvek érvényesiilése,

b) akonyvvezetés rendje,

¢) bizonylati elv és bizonylati fegyelem,

d) abizonylatok konyvekben térténd rogzitésének rendje,

¢) konyvviteli zarlati hatdrid6k, gyakorisaguk és a zarlati feladatok,

f) a mérlegkészités (beszamolo-készités) id6pontja, az éves elemi koltségvetési
beszamolo részei,

g) abeszamolo elkészitéséért valo feleldsség,

h) az eszkozok mindsitésének, besorolasanak, atsorolasanak kritériumai,

i) akis értéki eszk6zok nagysaga,

i) abehajthatatlan kdvetelés meghatarozasa,

k) az értékcsokkenés elszamolasa, azaz amortizacios politikaja,

) aterven feliili értékcsokkenés visszairasa,

m) az immateridlis javak, targyi eszkozok lizembe helyezésének dokumentalasa,

n) a mindenkor hatalyos jogszabalyban meghatarozott értéki, jelenleg netto 200 ezer
forint egyedi bekeriilési érték alatti (kis értékii) immaterialis javak és targyi eszkdzok
elszamolasi modjanak meghatarozasa,

0) az eszk6zok értékvesztésének elszamolésa és visszairasa,

p) az altalanos koltségek, valamint az altalanos kiadasok és bevételek tevékenységekre
torténd felosztasanak modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, illetve vetitési
alapokat,

q) a mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1év6 készletek
leltarozasanak modja,

r) aleltarozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, a kalo elszamoléasanak szabalyai,

s) akompenzalassal torténd elszdmolasok,

t) akonyvek targyévi megnyitasanak modja €s technikdja,

u) az Intézmény szamlarendjének Osszedllitasa, a szdmlatiikor elkészitése.

2. ALKALMAZASI TERULET

A szbélyzatot alkalmazni kell a DPC és az Iranyitott Korhazak mindazon szervezeti
egységeiben, és azoknak a személyeknek, ahol, és akik a szabalyozott folyamatokban részt
vesziek, vagy akikre a szabalyzat altal rogzitett kdvetelmények vonatkoznak.

3. AZILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

A sabélyzatban megfogalmazott tevékenységek végrehajtisaban az aldbbiak illetékesek,
illetve feleldsek.

»  Aszabalyzat készitéséért: pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd.

» Aszabalyzat alkalmazaséaért: foigazgatok,
gazdasagi igazgato,
munkaltatoi jogkdr gyakorlok,
pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd,
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keretgazdalkodok.

* A szabdlyzat alkalmazasanak ellendrzéséért: gazdasagi igazgato,
pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd.

» A szabdlyzat szétosztdsaért: mindségiranyitasi dokumentacio-felelds.

A szamviteli folyamatok irdnyitasaért az éves elemi koltségvetési beszdmolonak az Sztv.,
valamint az Ahsz eléirasainak megfeleld, hatéridére torténd elkészittetéséért a Gazdasagi
igazgato felelds. A szimviteli folyamatok kozvetlen iranyitdsa, valamint a konyvvezetés
cllendrzése, a beszamol6 hatdrid6re torténd elkészitése a pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd
feladata.

4. FOGALMAK, DEFINICIOK

Az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény: Aht.
A szamvitelrol szo16 2000. évi C. térvény: Szt )
Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet: Ahsz.

5. A SZABALYZAT LEIRASA

A szamvitelrdl szo616 tobbszor médositott 2000. évi C. térvény, (tovabbiakban Szt.) valamint a
torvény felhatalmazasa alapjan az allamhaztartds szamvitelérél szolo 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet (tovébbiakban Ahsz.) 50.§. (1) és (7) bekezdés eloirasai alapjan a kotelez6 elbirasok
mellett azokat a feladatokat, eljarasi modszereket, eléirasokat tartalmazza a Szamviteli
Politikank, amely szervezetiink dontése alapjan alapul.

A Szabalyzat elkészitésére vonatkozo jogszabalyi el6irasok

= FElsédlegesen az Ahsz. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltak.

* Ennek megfelelden rogziti a koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasdval
kapcsolatos sajatos szabalyokat, eléirasokat, az altalanos kéltségek és az altalanos kiadasok
tevékenységekre torténé felosztasanak modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatdkat,
vetitési alapokat.

" AzSzt. 14. § (3) és (4) bekezdéseiben foglaltak szerint rogziti azokat az adott koltségvetési
szervre jellemz6 szabalyokat, el6irdsokat, modszereket, amelyekkel meghatirozza, hogy
mit tekint a szdmviteli elszamolds, az értékelés szempontjabol lényegesnek, jelentdsnek,
nem lényegesnek, nem jelentdsnek.

® Meghatarozza az Szt.-ben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek koziil melyeket,
milyen feltételek fennalldsa esetén alkalmaz, €s ezt a gyakorlatot milyen okok miatt kell
megvaltoztatnia.

5.1. KOLTSEGVETESI SZERV BEMUTATASA

A DPC és az Iranyitott Kérhazak alapadatait, fizetési elszamolasi szamlait, alkalmazott
korményzati funkcidit, telephelyeit a mellékletekben (SZ-61 M01-M07) részletezziik.

5.2. A SZAMVITELI ALAPELVEK ERVENYESULESE

A koltségvetési és pénziigyi szamvitelben az Szt.-ben meghatarozott szémviteli alapelveket az
Ahsz. 4. § (2)«(8) bekezdéseiben meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.
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A villalkozas folytatisinak elve azt jelenti, hogy a beszdmol6 elkészitésekor ¢s a
konywezetés soran abbél kell kiindulni, hogy az Intézmény a belathat6 jovoben is fenn tudja
tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem vérhaté a miikodés besziintetése vagy
barmilyen okbol torténd jelentds csokkenése. A véllalkozas folytatasanak elve alkalmazasa
soran figyelembe kell venni a beszdmolassal érintett iddszakban bekovetkezett szervezeti €s
feladatvaltozasokat is.

Az elv teljesitése perspektivikus gondolkodést, koriiltekintd tervezést, a tartalékok és a
sziikséges (tobblet)forrasok feltarasat. adekvat munkaszervezet kialakitasat és megfeleld
munkaszervezést igényel. A feladatok végrehajtasarol készitett koltségvetési beszamolonak
meg kell alapozni a kovetkezd év. évek koltségvetési tervezéset.

Kiilén jelent6séget ad ennek az elvnek az, hogy az Intézmény egészségiigyi terlileten
kozfeladatot 14t el, az allam ,megbizisabol” lakossdgi igényeket elégit ki, a tevékenyseég
folytatasaért az intézmény vezetsi fokozott felelésséggel tartoznak. Ennek a felelosségnek
tudatiban kell szamba venni a feladatokat, az azokban bekovetkezett vagy vérhaté valtozasokat,
¢és awk gondos mérlegelésével kell elkésziteni a koltségvetést és kell szamot adni a
koltségvetési beszamoloban a miikddésrol.

A tejesség elve tgy érvényesiil, hogy a targyévben felmeriilt és teljesiilt gazdasagi
eseményeket, azoknak az eszkozokre és forrdsokra, illetve targyévi eredményre gyakorolt
hatasit a beszdmoléban ki kell mutatni. A koltségvetési szamvitelben a naptari évre sz016
koltségvetéshez kapesol6d6 minden, ebben az idészakban teljesiilt kiadast és bevételt konyvelni
kell. A pénzforgalmi teljesités azt jelenti, hogy el kell szamolni minden januar 1. és december
31. kozott jelentkezd bevételt és teljesitett kiadast, ugyanakkor a teljesitésszemlélet szerint
konyvelni kell a december 31. utén érkezd bevételt vagy folyositott kiadast, ami a
mérlegkészitésig felmeriil, ha az az el6z6 évi gazdalkodassal fiigg Sssze, annak kovetkezménye.

A vilédisag elve: a gazdasagi eseményeket csak megfeleld bizonylat (bizonylati €s
okményfegyelem) alapjan szabad konyvelni és a beszdmoloban is csak bizonylatokkal
alatémasztott adatok szerepelhetnek. A konyvvitelben rogzitett és a koltségvetési
beszémoloban szereplé tételeknek a valésagban is megtalalhatéknak, bizonyithatoknak,
kivilldllok altal is megéllapithatoknak kell lenniiik, a mérleg adatainak megbizhato, leltarral
alatamasztott elkészitésén alapszik.

Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben elbirt értékelési elveknek és az
azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

A valddisag elve a szamviteli politikaban két teriileten érvényesil:

= az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzataban,

= a megbizhato és valos 6sszkép kialakitasat szolgalé informaciokon belil az egyes
értékelési eljarasok alkalmazasanal.

A vidgossag elvének érvényesiilése a beszamolo és annak mellékletei tiszta, viladgos
elkészitésével biztositando. A kinyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, €rthetd
az Ahsz.-nek megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni. A koltségvetési
konywvezetésnek és a pénzigyi kényvvezetésnek, valamint a kapcsolodd analitikdknak
attekinthetSen kell kapesolodnia egymdashoz. A szamviteli politikaban ehhez az alapelvhez a
bizonylatokkal kapcsolatos szabalyozas kapcsolodik.

A Kkivetkezetesség elvének megvalositisa érdekében az éves koltségvetési beszamolo
tartalma, szerkezete, formdja, valamint az alatimaszté konyvvezetés tekintetében ¢s a
meglogalmazott ~ szabalyok, eljarasok alkalmazdsiban az allandésagot ¢&s az
osszehasonlithatésagot biztositani. kell.
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A beszamolasi kotelezettség teljesitésével az egyes id6szakok lezarasra keriilnek, majd januér
1-jével Uj idészak kezdddik a gazdalkodasban. A folytonossag elvének érvényesiilését a zard
¢s a nyitd mérleg adatainak azonossdgaval és az értékelés azonossagaval biztositjuk.
Vonatkozik ez a vagyonértékelésre, a maradvany, eredmény szambavételére is. Az egymast
kovetd években az eszkdzok €s a forrdsok értékelése, az eredmény szdmbavétele csak az Szt.-
ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

Az 6vatossag elve azt jelenti a Szt. szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az
arbevétel, a bevétel pénziigyi realizdlasa bizonytalan. Az értékcsSkkenéseket, az
értékvesziéseket és a céltartalékokat el kell szamolni, fiiggetleniil attél, hogy az iizleti év
eredménye nyereség vagy veszteség. Az Ovatossag elve érvényesitésekor a céltartalék
képzésére vonatkozé szabalyok nem alkalmazhatok, ugyanakkor az értékvesztéseket
(kovetelések és készletek esetében) az SZ-09 Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban
meghatarozott eljarasi szabalyok alapjan kell elszdmolni (illetve visszairni), és a tényleges
vagyoni értéket kell szerepeltetni.

Az Osszemérés elvének alkalmazisdhoz a koltségvetési (és a véllalkozasi) maradvany
megallapitdsakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe
venni. Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott id6szaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz
az 1d8szakhoz kell kapcsol6dniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

Az idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatésait, amelyek két vagy t6bb iizleti évet is érintenek, az
adott id6szak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszémolni, ahogyan az alapul
szolgal6 id6szak és az elszamolasi iddszak kozott megoszlik; a pénziigyi szamvitelben kotelezd
az alkalmazasa. A koltségvetési szamvitelben az idébeli elhatarolas szamviteli alapelve nem
alkalmazhato.

Az egyedi értékelés elve alapjan az eszkozoket és kotelezettségeket egyedileg kell értékelni,
ugy a konyvelés soran, mint az éves beszamold készitésekor. Ennek megfelelden a nyilvantartas
is egyedileg torténik. Az egyszerisités ald vont koveteléseknél ez az értékelés sajatosan jelenik
meg az SZ-09 Eszkiozok és forrasok értékelési szabalyzatiban meghatirozott eljarasi
szabalyok alapjan. A készletek értékelése mérlegelt atlagaron torténik, az értékesokkenést
pedig egyedileg, eszkzonként kell megéllapitani.

A brutté elszimolas elvét mind az alaptevékenység, mind a vallalkozasi tevékenység
konyvviteli elszdmolasanal alkalmazni kell. A kotelezettségeket és a koveteléseket, illetve a
bevételeket és kiadasokat/koltségeket/raforditasokat téritményezés cimén egymaéssal szemben
nem lehet elszdmolni, kivéve a sajatos eszkozoldali elszamolasok és a sajatos forrasoldali
elszamoldsok tételeinél, ahol viszont a halmozddas elkertilése érdekében sziikséges a nettd
jellegli rendezés.

A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve Gigy érvényesiil, hogy a beszamoloban
¢s azt alatdimaszté konyvvezetés soran a gazdasdgi eseményeket, iigyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfeleléen kell bemutatni, illetve annak megfeleléen elszamolni. A
formai megjelenések (pl.: a szerzddések formdja) nem szorithatjdk hattérbe a valdsagos
gazdasagi tartalmat.
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A lényegesség elve tigy érvényesiil, hogy a koltségvetési beszamolo kiegészitd mellékletének
szoveges indoklasanal be kell mutatni minden olyan informaciot, koriilményt, amelynek
elhagyasa befolyasolja a koliségvetési gazdalkoddsrél a megbizhaté és valos Osszkép
kialakitasat.

A kiliség-haszon sszevetésének elve alkalmazésanal a beszdmoloban (a mérlegben, eredmény
kimutatasban, a kiegészité mellékletben) nyilvanossagra hozott informéciok hasznosithatosaga
(hasziossdga) alljon ardnyban az informéciok elééllitasanak koltségeivel. Ezt a szamviteli
alapelvet nem lehet figyelembe venni azon informécidk eldallitsanak tekintetében, amelyek
elballitasat, szolgaltatisat jogszabély vagy iranyit6 szerv eléirja.

A kinyvviteli torzsadatok aktualizaldsa

A f6konyvi rendszer torzsadatait a Pénziigyi és Szamviteli Osztily médositja, aktualizalja.
Feladatkorébe tartozik:
a) aszamlatiikor és a szamlarend Osszeallitdsa,
b) akoltségvetési szamvitel nyilvantartasi szamlaihoz kapcsol6do rovatok és Egyseges
Rovat Azonositd kodok karbantartasa, €s
¢) az uj fokonyvi szamlaszamok megnyitasa.

A kézépiranyité szerv meghatirozhatja a kotelezden alkalmazandé szamlatiikor fokonyvi
szamiit, melyet az Intézmény alabonthat.

53 A KOLTSEGVETES OSSZEALLITASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Az iinyité szerv altal kiadott éves tervezési tdjékoztaté alapjan a pénziigyi és szamviteli
osztdlyvezetd — a bérszamfejtési, munkaiigyi ¢s humanpolitikai osztalyvezetd, valamint a
dontéselokészitd  osztalyvezetd, gazdasigi igazgaté részvételével — helyetteseivel ¢&s
csopartvezetbivel kozosen dsszeallitja a kiemelt eldirdnyzatok, és a feladatellatashoz szitkséges
1étszém, valamint a sajat bevétel éves keretszamait, melyet a tdjékoztatéban meghatarozott
idépontra megkiild az iranyitd szerv részére.

A tiékoztatoban meghatirozott modszertan alapjan a tervezett bevételek és kiaddsok
elbirinyzatainak értékét szerkezeti valtozasokkal és szintre hozasokkal modositott dsszegkent
kell megallapitani.

Szerlezeti valtozasként kell szerepeltetni:

»  atervévet megel6zd évben tartds jelleggel atcsoportositott eldirinyzatok dsszegeét,

»  gkiadasi el8irdnyzatoknak a kozfeladatok megsziinésébdl, intézmény atszervezésbol, belsé
szerkezeti korszer(sitésbél, vagy mas hasonl6 okbol adédé modositasait,

s tevételi eldiranyzatok tartds valtozésait.

Szintre hozasként kell szamitasba venni:

» g koltségvetési évet megel6zé évben nem teljes éven 4t elltott, szerkezeti valtozaskent
teépiilt kozfeladatok egész évi bevételi és kiadasi elSiranyzatanak megfelel6 Osszegi
kiegészitését.

A tevezett bevételek és kiadasok kozott meg kell tervezni mindazokat a bevételeket €s

kiadésokat, amelyek

» gz ellatott kozfeladattal kapcsolatosak,

» jtapasztalatok alapjén rendszeresen eléfordulnak, vagy eseti jelleggel varhatoak,

»  jogszabalyon, maganjogi kotelmen alapulnak, vagy

» 1z eszk6z0k hasznositasaval fliggenek Ossze.
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A kiemelt el6irdnyzatok tervezett keretszamainak 6sszeallitasaért felelds:
» gazdasagi igazgato,

" 3polasi igazgato,

" orvosigazgato,

*  pénziigyi €és szamviteli osztalyvezetd,

*  bérszdmfejtési, munkatigyi és humanpolitikai osztalyvezetd,

*  dontésel6készitd osztalyvezeto.

A kiemelt eldirdnyzatok tervezett keretszdmok elfogadaséért a fdigazgaté és a gazdaagi
igazgato.

A kbzépirdnyitd szerv meghatdrozza az Intézmény részére az éves keretszdmokat.

A keretszamokon belill a gazdasagi igazgato javaslatéra a féigazgaté donti el, hogy milyen
tervezési metodikdt alkalmaz, a keretszamok visszaosztdséra. A kiemelt eléiranyzatokon beliil
a bevételeket és kiadasokat egységes rovatrend szerint kell elkésziteni.

Az elemi koltségvetés Osszedllitdsat kovetden a Kozponti Koltségvetés Végrehajtasat
Tamogat6 Rendszerbe (tovabbiakban: KKVTR) fel kell télteni. Az iranyit szervi jovahagyést
kdvetden lehet véglegesiteni, feladni a KKVTR programban a régzitett koltségvetést.
Hataridé: koltségvetési évet megel6z6 év november 30. (4ltaldban az éves tématabld
megkiildését kdveto 5. nap)

Felelés: pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd.

54. A KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK EVKOZI MODOSITASAVAL KAPCSOLATOS
FELADATOK

Az irényité szerv hatdskorébe tartozé elSiranyzat-moédositdsokon felill az irdnyitd szerv
egyidejli thjékoztatdsa mellett a sajat hatasksrben végrehajtandé eldiranyzat-médositasok:

* A B4 Mukodési bevételek és a BS Felhalmozasi bevételek rovatain ténylegesen realizalt
bevételi tobbletnek, az elbiranyzat 30%-at el nem érd Ssszege, illetve a 100 millié Ft alatti
tobbletbevétel Gsszege az irdnyitd szerv elézetesen engedélyével és az iranyité szerv
hataskorében végrehajtott eldirdnyzat modositds utan hasznalhaté fel. Amennyiben a
tobbletbevétel eléri a bevétel eredeti elbiranyzatdnak 30%-at, de legalabb 100 milli6
forintot, az ezt meghaladd tobbletbevétel az Avr. 35 § (2) bekezdése szerint csak az
allamhéztartasért felel6s miniszter elézetes engedélyével hasznalhaté fel.

* A Bl miikodési célu tdmogatdsok allamhdaztartason beliilrdl, a B2 felhalmozasi céla
tamogatdsok allamhéztartason beliilrél, a B6 Miikodési célt atvett pénzeszkszok és a B7
felhalmozasi céld atvett pénzeszk6zok rovatain megtervezett bevételi eldiranyzatok a
koltségvetési évben meghatirozott céllal rendelkezésre bocsatott koltségvetési
bevételekkel abban az esetben is megnovelhetk, ha a bevételi eldiranyzatok még nem
teljesiiltek tUl, azonban az adott cél a kiltségvetési bevételi elbiranyzatinak tervezésekor
nem volt figyelembe vehetd (személyi juttatdsok az év kozben rendelkezésre bocsatott,
felhasznalasi célja szerint tamogatasokkal).

* A B813 Maradvany igénybevétele rovaton elszamolt maradvany altal fedezett méodon,
annak Osszegéig megemelhet (személyi juttatdsok a kotelezettségvallaldssal terhelt
maradvany személyi juttatasokbdl szarmazd részével).

*  Akiemelt eldirdnyzatok és kiemelt elSiranyzaton beliili rovatok kozotti atcsoportositas
"  az dtcsoportositds nem irdnyulhat személyi juttatisok eldiranyzatanak novelésére,
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v a K336 Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok rovat eldirdnyzata csak a K1
személyi juttatdsok eldiranyzatai terhére novelheto.

A DPC intézményi sajat hataskort modositasait a DPC f6igazgatoja és gazdasdgi igazgatdja /
az Irinyitott Korhaz esetében az adott figazgaté valamint a felelds pénziigyi-szamviteli
csoportvezet6 hagyja jova.

A jévihagyott bevételi és kiadasi eléiranyzatokon beliil a fo6sszeg valtozatlansaga mellett,
egyidejti elbirnyzat csokkentéssel és noveléssel végrehajthaté modositas eldirdnyzat
atcsoportositdsnak mindsiil.

A Kl személyi juttatasok rovatai eldiranyzatai csak az irdnyité szerv engedélyével ndvelhetok,
kivéve a sajat hataskorben szerzett tobbletbevétel. Az iranyité szerv, vagy az allamhéztartasért
felelés miniszter az engedélyt akkor adja meg, ha az atcsoportositas:
v Az elbiranyzatok jovahagyasakor még nem ismert jogszabalyvaltozas miatt sziikséges.
' A K33 Szolgaltatasi kiaddsok rovatai eléiranyzatai terhére torténik abbol a célbol,
hogy a korabban szolgaltatas vasarlassal ellatott feladatokat a koltségvetési szerv az
allomanyéba tartozo személyekkel lassa el.

Az Intézmény kiemelt el6iranyzatairdl és eldiranyzat modositasokrol a Pénziigyi és Szamviteli
Osztidlyon nyilvantartast kell vezetni. Az eléiranyzat modositasokat folyamatos sorszammal
kell ellatni és adatot kell szolgaltatni online a CT-EcoSTAT rendszeren keresztiil a KKVIR-
be.

A KKVTR, mint az allamhéaztartds informaciés rendszer részeként miikodd integralt
informatikai rendszer, nyilvantartja a kozponti koltségvetés végrehajtasa szempontjabol az
eldirinyzat-modositast, az eléiranyzat-modositasi kotelezettség nélkil  talteljesithetd
eléirinyzatokhoz kapcsolodé keretndvelés, az egyéb korméanyhatérozatokban meghatérozott
kotelezettségvallalasok, valamint a kiadasok és bevételek teljesitésének adatait.

55. AZ ELOIRANYZAT-FELHASZNALASI JOGKOR GYAKORLASAVAL KAPCSOLATOS
FELADATOK

Az Intézmény az éves koltségvetési eldiranyzatainak felhaszndlasanak jogosultsdgainak
(kereigazdalkodas) szabélyait a _Gazdalkodasi jogkirok (kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozds) gyakorldsarél szo6lé
szabilyzat tartalmazza.

56, A BESZAMOLO TARTALMAVAL, IDOPONTOKKAL KAPCSOLATOSAN JELENTKEZO
FELADATOK SZABALYOZASA

A beszamolasi idészakrél a konyvek zardsat kovetden bizonylatokkal, szabalyszeri
konyvvezetéssel, folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartisokkal, a konyvviteli zarlat
soran készitett fokonyvi kivonattal, valamint tételes leltarral aldtimasztott éves koltségvetési
beszimolét az Ahsz. -ben eléirt formaban (magyar nyelven, forintban) és idépontban kell
elkésziteni.

Az éves koltségvetési beszamol6 koltségvetési szamvitellel kapcsolatos részei:
»  koltségvetési jelentés

v Tartalmazza az egységes rovatrend szerinti tagoldsban az eredeti €s modositott
eléiranyzatokat, az azokra vonatkozé koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
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fizetési kotelezettségeket, valamint az elbirdnyzatok teljesitését. A koveteléseket és
kotelezettségvallalasokat meg kell bontani targyévi és kovetkezd évi adatokra, a
kotelezettségvallalasokat ezen belil még tovabb kell bontani elbzetes
kotelezettségvallalasra és végleges kotelezettségvallalasra.
' Oszlopszerkezete:

-eldiranyzatok,

- kovetelések, illetve kotelezettségvallalasok,

- teljesitési adatok.
Bemutatja a teljesitett bevételek és kiaddsok kormanyzati funkcidk szerinti
megoszlasat.

=  maradvany kimutatas

Az alaptevékenység és vallalkozasi tevékenység bevételeit és kiadasait tartalmazza,
bemutatja a kotelezettségvallalassal terhelt maradvényt, szabad maradvanyt,
vallalkozasi maradvéanyt terhel6 befizetési kitelezettséget.

» személyi juttatdsok és foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok dsszetétele

A személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok osszetételérérdl
52016 adatszolgaltatas a Kincstér altal az Aht. 107. § (2) bekezdése alapjan kiadott
trlapon besorolasi osztily és fizetési fokozat szerinti tagolasban ismerteti a
foglalkoztatottak és a valasztott tisztségviselok 1étszamat, valamint a szamukra
kifizetett személyi juttatdsok munkajogi jogcim szerinti megoszlasat.

Az éves koltségvetési beszamolé pénziigyi szamvitellel kapcsolatos részei:

= mérleg

A mérleget az Ahsz. 5. sz. melléklet szerint kell elkésziteni. A mérleg tovabbi tagolasa,
a tételek Osszevondsa, Uj tételek felvitele nem megengedett.

A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok és
nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkodzok bontasban kell kimutatni.

Az eszk5z0k bekerlilési értékére vonatkozo szabalyokat az 5.10. Bekertilési érték pont
¢s az S7-09 Eszkozik és forrasok értékelési szabdlyzata tartalmazza.

A mérleg tételeinek alatdmasztdsdhoz olyan leltart kell dsszedllitani és meg6rizni,
amely tételesen, ellen6rizhetd médon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkozoket és
forrasokat. A leltarozas végrehajtasara vonatkozo szabilyokat az SZ-24 Leltirozasi
szabalyzat tartalmazza.

= eredménykimutatas

Az eredménykimutatist az Ahsz. 6. melléklete szerint kell elkésziteni, az
eredménykimutatas tételeinek tovabbi tagolasa, a tételek 6sszevonasa, 1j tétel felvitele
nem megengedett.

= kiegészité melléklet

Tartalmazza az immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszioba, vagyonkezelésbe
adott eszk6zok allomanyéanak alakulasat, és

az eszkozok értékvesztésének alakulasat,

A kiegészit6 tajékoztatd adatokat az Ahsz.8-10.melléklet szerint kell bemutatni.
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A méleg készitésének id6pontja: a koltségvetési évet kivetd év februar 15-e. Abban az esetben,
ha szikséges az el6z6 évi szamviteli adatok javitasa, ezen idépontig teheté meg.

A kéliségvetési beszamol6t az irdnyité szerv részére a koltségvetési évet kovetd ev februar 28-
aig kell megkiildeni jovahagyasra.

Az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséért a koltségvetési szerv fbigazgatoja felel®s.

Az irdnyit6 szerv altal ellenérzott koltségvetési beszamold, az irdnyito szerv altal meghatarozott
idépontban adhaté fel a Koltségvetési Gazdalkodasi Rendszerbe (tovabbiakban: KGR), ezt
kovetben a kinyomtatott koltségvetési beszdmol6t a koltségvetési szerv f8igazgatoja és a
gazdasagi igazgatdja a hely és a keltezés feltiintetésével irja ala.

Az Intézménynél a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly feladatat képezi az éves beszamolo
szakszerti, torvényi, valamint a vonatkoz6 kormanyrendelet eléirdsainak megfelelé elkészitése,
bizonylatokkal valé alatdmasztasa.

A beszamolo elkészitését megelézéd zarlati feladatokat az SZ-21 Szdmlarend szabalyzat -
gazdasagi események konyvelése, zérlati feladatok, fokonyv-analitika kapcsolata - tartalmazza.

Az id8kozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20-ig, a negyedik negyedcvre
vonakozoan gyorsjelentésként a targyévet kovetd februar 5-ig, az éves jelentost az éves
koltsigvetési beszamolé benyujtasanak hataridejével (februar 28.) megegyezoen kell az
iranytto szervhez benyujtani. Az iranyité szerv altal ellen6rzott idokozi mérlegjelentés, az
iranyité szerv altal meghatérozott idopontban adhato fel a KGR rendszerbe, ezt kovetden a
kinyomtatott id6kozi mérlegjelentést a koltségvetési szerv fSigazgatoja és a gazdasagi
igazgatdja a hely és a keltezés feltiintetésével irja ala.

Az id8kozi koltségvetési jelentés a kincstari koltségvetési jelentésen alapul, a targyhonapot
kovetv honap 25. napjaig kell elkésziteni. A koltségvetési jelentést koltségvetési
konyvvezetésben szereplo:

»  mbdositott eldiranyzattal,

» 3halmozott kincstari kordn beliili és kiviili forgalommal (teljesités adatok),

= akovetelések, kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek adataival

kell kiegésziteni a Kincstar ltali kozzétételt kovetd tizenst napon beliil és a KGR rendszerben
feladni. Bzt kovetden a kinyomtatott koltségvetési beszamoldt a koltségvetési szerv
foigazgatoja és a gazdasagi igazgatéja a hely és a keltezés feltiintetésével irja ala.

A DIC az adott Iranyitott Kérhaz pénziigyi tertiletért felel6s csoportvezetdje ltal feliigyeli
az idbkozi koltségvetési jelentés, az idokdzi mérlegjelentés valamint az éves koltségvetési
beszimolo elkésziiltét. A DPC ellenérzés utan jovahagyja vagy javitas céljabol visszautasitja a
KGR-ben az id6kozi koltségvetési jelentést, az id6kozi mérlegjelentést illetve az éves
koltsigvetési beszamolot. Az adatszolgaltatisok papiralapti példanyait az adott Irdnyitott
Kérhaz féigazgatdja és a DPC gazdasagi igazgato irja ala.
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5.7. JELENTOS OSSZEGU ELTERES, JELENTOS, NEM JELENTOS OSSZEGU HIBA,
MEGBIZHATO ES VALOS KEPET BEFOLYASOLO HIBA, KIVETELES NAGYSAGU VAGY
ELOFORDULASU BEVETEL, KOLTSEG, RAFORDITAS, LENYEGES ES NEM LENYEGES
INFORMACIO

5.7.1.  Jelentds dsszegii eltérés

Jelentés Osszegli az eltérés, ha a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok és
forgoeszkozok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések
értékvesztésének elszamoldsa sordn az értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték
10%-4t, de legalabb a szazezer forintot. Az értékvesztés tartos jellege nem vizsgalhato.

5.7.2.  Jelentos dsszegii hiba

Jelentds 6sszegii hiba:

*  Minden esetben jelentds Osszegli a hiba, ha a hiba megéllapitasanak évében az ellenérzések
sordn - ugyanazon évet érintéen - megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (el8jeltsl
fliggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérleg fo6sszegének 2
szazalékat, vagy - ha a mérlegféisszeg 2 szazaléka meghaladja a 100 millié forintot -
a 100 milli6 forint.

5.7.3. Nem jelentos osszegii hiba

Nem jelentds 6sszegii hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, a kiilonb6zd ellendrzések soran,
egy adott koltségvetési évet érintéen (évenként killon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok
egyiittes (el6jeltdl fliggetlen) dsszege nem haladja meg a jelentés dsszegl hiba 5.7.2. pont
szerinti értékhatarat.

5.7.4.  Kivételes nagysdgu vagy eloforduldsii bevétel

Kivételes nagysagu bevételnek mindsitjiik

" azegy pénziigyi tranzakcié keretében érkezett mellékletben megjeldlt 5sszeget meghaladé
bevételt — kivéve a havi NEAK finanszirozasi keretnyitést,

* aszerz8dés szerinti bevétel dsszege meghaladja a mellékletben megjel6lt 5sszeget, illetve

= amérlegféosszeg 1%-at meghaladd 6sszegli térités nélkiili atvételt.

Kivételes eléfordulast bevételnek tekintjiik,

*  ha egy partnertdl minden naptari napon érkezik bevétel,

» avéglegesen fejlesztési célra kapott tAmogatast, vagy

= avéglegesen atvett (kapott) nem fejlesztési céli pénzeszkdzoket.

5.7.5.  Kivételes nagysdgu vagy eléforduldsi kiltség, raforditis

Kivételes eléfordulasu raforditasnak tekintiink

* minden olyan tételt, melynek szerzddés szerinti Gsszege meghaladja az mellékletben
megjelolt sszeget,

*  véglegesen fejlesztési/nem fejlesztési célra dtadott pénzeszkozok korébe tartozod gazdasagi
eseménynek mindsithetd, vagy

ha az év végén nincs sajat tékén feliili vagyonelem.

Kivételes nagysagu koltségnek, raforditasnak mindsiil
* az mellékletben megjelolt Osszeget bekeriilési értéket meghaladd egyedi felujitasi,

beruhazasi munka,
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= amellékletben megjelolt Gsszeget bekertiilési értéket meghaladé egyedi beszerzési értékl
gép, miiszer beruhazas,

» a3 évet meghaladé idbtartamii, évenként mellékletben megjeldlt Osszeget elérd
kitelezettség, vagy

" 2 mérlegkészités id6pontjAban a mellékletben megjeldlt Osszeget meghaladd
kitelezettségek Osszege.

5.76. Suzimviteli elszdmolds szempontjabdl lényeges, nem lényeges informiciok

Lényegesnek mindstil

» g olyan informéaci6, melynek hatdsat az éves koltségvetési beszamoloban és szbveges
beszémold kiegészitd mellékleteiben be kell mutatni (pl alaptevékenységek valtozasa,
villalkozési tevékenység, szervezet struktirdjanak valtozasa, feladatkdr-bovillés vagy
megszings),

» valamennyi ezen szabalyzat 5.7.4 illetve 5.7.5 pontjaiban felsorolt tétel,

*  valamilyen rendkiviili esemény miatti kiadas, illetve bevétel (pl szokdsos mérteket
meghaladd kartéritések, késedelmi kamatok, birsagok, egyszeri
tibblettdmogatasok/pénzeszkozatvételek, zarolasok. karesemények helyreallitasi kiadasai,
nagyobb beruhazasok ¢és felujitasok),

» gy onellendrzés, ellendrzés soran feltart jelentos hiba (azt a szamviteli nyilvantartasokban
azonnal helyesbiteni kell, illetve 4t kell vezetni),

v értékelési szabalyok valtozasa.

Nem kell 1ényeges informaciénak, tételnek tekinteni azokat az adatokat, amelyeknek nincs
hatdss az Intézmény gazdalkoddsinak megitélésében, illetve amelyeknek az Intézmény
vagyoni, pénziigyi helyzetére gyakorolt hatdsa nem éri el az 5.6.2 pontban meghatarozott
mértéket, illetve az eldbbi felsorolasban nem keriiltek szabalyozasra. Tovabba nem mindsitjiik
1ényegesnek a kisértékii targyi eszk6zok, vagyoni értékii jogok és szellemi termékek mindsitése
szempontjabol a hasznélati id6t. A terven felilli értékcsokkenés elszamoldsa tekintet¢ben nem
lényeges, hogy az értékesdkkenést milyen tényezé okozta (kopés, avulas, megsemmisiilés,
lopés), kiilonosen, ha a terven feliili értékcsokkenés éves Osszértéke az ¢ves terv szerinti
értékesokkenés Gsszege alatt marad.

58 AZESZKOZOK ES FORRASOK MINOSITESENEK SZEMPONTJAI

Az Sitv. a befektetett eszkozok, és a forgdeszkdzok megkiilonboztetéséhez minddssze egyetlen
kritéfumot hatdroz meg, amely szerint a kétféle eszkozcsoport elvélasztdsa torténik, a
hasznalati id6t.

A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok és
forgdeszkozok bontasban kell kimutatni.

Nem lehet kimutatni az eszkozok (sem a befektetett, sem a forgéeszkdzok) kozott a bérbe vett,
valamint az idegen tulajdonu eszkdzoket. Ezeket az eszkozoket a 0. nyilvantartasi szamlak
szamlaosztalyban kell nyilvantartani. A bérbe vett eszkozokon végzett beruhdzisi és felyjitasi
munkik értékét a befektetett eszkozok kozott, az adott eszkoznek megfeleld csoportnal kell
kimutatni.

Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a
rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven tul szolgalja.
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Nemzeti vagyonba tartozé forgbeszkozként olyan eszkozt lehet kimutatni, amely a
tevékenységet egy éven beliil szolgalja.

Az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszk6z0k, vagy forgbeszkozok kdzé sorolni. Eldfordulhat ugyanolyan eszkéz eltéré mindsitése
is, ha annak a rendeltetése, hasznositdsa eltérd.

Az eszk6z0k mindsitése soran az Intézmény egyéb, sajatos szempontokat is figyelembe vesz:
= az allandbéan ismétl6dd beszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas, selejtezés

gyakorisagat,

= vizsgélni kell az azonos rendeltetésii eszkdzok gyakorlatban térténé hasznélatat, mely
alapjan az eszkoz Intézményen beliil a forgdeszkozok és a befektetett eszkozok kozé is
sorolhat6,

" egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemz6i alapjan az Intézmény kizarja a befektetett
eszkdzok vagy a forgoeszkdzok korébél (pl. konyhai vagy torékeny eszkdzoket éven
beliilinek mindsitiink, fiiggetleniil attél, hogy a teljes készlet egy éven beliil nem 100%-
osan cserélédik, vagy a textilidk sem keriilhetnek a befektetett eszkozok korébe, mert
erre az egyes targyi eszkoz kategoridk fogalom meghatdrozasa nem ad lehetéséget).

A nagyértékl targyi eszk6zok koziil ,kizart” eszkozoket vagyonvédelmi okokb6él a CT-
EcoSTAT Raktar/Készlet moduljaban leltarkdteles jeloléssel kell ellatni, igy ezen
eszkozféleségek a Leltarozasi szabalyzatban foglaltak alapjan rendszeresen leltarozas aléd
kerilnek. Ilyen eszk6zok tobbek kozott:
* kézimiszerek (pl. csipesz, fogd, érfogo, lapoc, ollé, tifogo stb.)
* betegellatdsi és egyéb eszkozok (pl. 1élegeztetd ballon, miianyag asztal, mianyag szék,
mianyag pad, betegrogzitd, hiitétaska, személymérleg, siirgdsségi taska stb.)
* miszaki eszk6zok (pl. szerszamok, fogok, kulcsok, csavarhtizok, hosszabbitok stb.)
* alkalmazotti védéruhak (pl. k6peny, nadrag, ing, védészemiiveg, cipd, papucs, csizma,
kesztyl, kotény, sisak, arcvédo stb.)
* alkalmazotti munkaruhdk (pl. cipd, ing, nadrag, képeny, kabit, p6lo. puldver, esdkabat
stb.)
* intézeti textilek (pl. 4gynemd, lepedd, parnahuzat, paplanhuzat, paplan, parna, takaro,
pléd stb.)
* ellatotti textilia (pl. hal6ing, betegkdpeny, pizsama stb.)
* egyéb textilia (pl. fiiggony, teritd, szényeg, mop, t6r6lkoz6, miitésruha, mosodai zsék
stb.)
» agybetét, habszivacs
* szemléltetd €s oktatasi anyagok (pl. jatékok, sulyzok, tornaeszkozok, tesztek stb.)
* polgarvédelmi eszkdzok
* konyhai anyagok (pl. edények, konyhai kiegészitd eszkozok, tanyérok, talcak,
evleszkozok, kiszedok stb.)

Amennyiben az eszkozok hasznilata, rendeltetése a besorolast kovetéen azért valtozik meg,
mert az eszk0z a tevékenységet, a miksdést tartdsan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor
azok besorolasat az Intézmény megvéltoztatja: a befektetett eszkozt atsorolja (legkésobb a
mérleg készitésekor, a mérlegfordulonapra vonatkozoan) a forgdeszkozok kozé vagy forditva.
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Az estk6zok mindsitését, besorolasi feladatat foszabalyként a beszerzést bonyolit6 szervezeti
egység latja el.

Az estkdz0k besorolasanal az aldbbiakat kell figyelembe venni:

Tartuzék: olyan Snmagaban nem tizemeld eszkoz, amelyet a targyi eszkoz eldallitasa soran
nem épitettek be, de az Ulizemeltetés biztonsaga szempontjabol sziikséges annak
tizemeltetéséhez.

A térgyi eszkozzel egyiitt beszerzett tartozékok értékét a targyi eszkoz értékében kell aktivalni.
Az utlag kiegészitésként beszerzett tartozék beruhazasnak mindsil és noveli a targyi eszkoz
értékét.

Alkatrész: a vagyontargy részét képezo az eldallitas soran beépitett olyan termék, amely nélkiil
a targyi eszkoz rendeltetésszerlien nem hasznalhato.

A taralékként késBbbi javitashoz beszerzett és raktarra vett alkatrészeket anyagként kell
nyilvintartani.

541 Eszkozok

54.1.1. Immaterialis javak

Az immaterialis javak koz6tt a mérlegben a nem anyagi eszkozok értékét kell kimutatni az
alabbi tagolasban:

»  vagyoni értéki jogok,

»  gellemi termékek

» immateriélis javak értékhelyesbitése.

Vagyoni értékit jogok

Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapesolodnak ingatlanhoz, nem tartoznak a szellemi termékek koze. Ilyenek kiilondsen: a
bérleti jog, a hasznalati jog, a koncesszids jog, a jat€kjog, tovabba a markanév, a licencek,
valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodé egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termékek kozé sorolandék: a taldlmany, az iparjogvédelemben részesiilé javak koziil
a subadalom, a hasznalati, illetve formatervezési minta, a kereskedelmi név, a szerzdi
jogvédelemben részesiilé szoftver termékek, az egyéb szellemi alkotasok, a jogvédelemben
nem részesiild, de titkossaga révén monopolizalt javak koziil a know-how és gyartasi eljaras, a
védjegy, fliggetleniil attél, hogy azt vasdroltdk, vagy a vallalkozé Aallitotta eld, illetve
hasznilatba vették-e azokat vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése

Immateridlis javak értékhelyesbitéseként csak a vagyoni értékd jogok, tovabba szellemi
termekek piaci értéke és konyvszerinti értéke kozotti kiilsnbozet mutathaté ki. Intézménytink
nem alkalmazza a piaci értékelés szabalyait, igy nem szamol el értékhelyesbitést.

Az inmaterialis javak nyilvintartasinak legalibb az alibbiakat kell tartalmaznia:
a) az eszkdz megnevezését, jellemzobit,
b) a készitd, szallité megnevezését, az azonositdshoz szitkséges egyéb adatokat
(kivéve csoportos nyilvantartds esetén),
¢) vagyoni értékili jogok esetén azon eszkdz pontos megnevezéset, amelyhez a jog

kapcsolodik,
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d) a beszerzést, Iétesitést és a hasznélatbavételt igazold bizonylatok azonositdséhoz
sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

€) abekeriilési értéket (brutto értéket),

f) avarhat6 hasznlati id6t, a megallapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,

g) az elszamolt értékcsokkenés targyévi és halmozott dsszegét,

h) az elszdmolt terven feliili értékcsokkenés és a visszairt terven feliili értékesdkkenés
Osszegét, okait €s idopontjat, az ezeket alatamasztd bizonylatok azonositésahoz
sziikséges adatokat,

i) az egyéb értékvaltozasok idépontjait, a valtozds okait, jellegét, az ezeket
alatdmaszt6 bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,

J)  az eszkoz nett6 értékét és annak valtozasait,

k) az eszkoz alap- vagy vallalkozasi tevékenység szerinti besorolasat,

) anemzeti vagyonrol sz6l6 térvény szerinti besoroldsat, és

m) a leltdrozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

5.8.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkozoket az alabbi bontdsban kell részletezni:
* ingatlanok és a kapcsolddo vagyoni értékii jogok,

»  gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek,

" tenyészéllatok (Intézmény esetében nem relevans),
"  beruhdzasok, felgjitasok,

»  tdrgyi eszkozok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolédé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a f5lddel tartos kapcsolatban 1étesitettek. Az ingatlanok
k6z€ sorolando:

" atelek,

= azépiilet, az épiiletrész,

" az egyéb épitmény,

* az ingatlanokhoz kapcsol6do vagyoni értékii jogok.

Az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékil jogok: a foldhasznalat, a haszonélvezet és
hasznilat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerli hasznalatihoz
kapcsolddé - jogszabalyban nevesitett - hozzdjarulisok, dijak (vizikdzmi-fejlesztési
hozzajarulds, villamos energia hélézati csatlakozasi dij, gazhalozati csatlakozasi dij)
megfizetése alapjan szerzett hasznélati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodo egyéb jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien
hasznélatba vett, lizembe helyezett, az intézmény feladatellatisat biztositd aktivalt
egészségiigyi, oktatasi, hiradastechnikai, kornyezetvédelmi, szdmitas- és tigyvitel-technikai,
kozuti kozlekedési eszkozoket, valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszkozokon végzett és
aktivalt beruhazdsokat, felajitast.

Kis értékii vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok

A200.000 Ftegyedi bekertilési érték alatti (kisértékii) vagyoni értékii jogok, szellemi termékek,
targyi eszkdzok bekertilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden, legkésbb
a negyedév végeén, terv szerinti értékesokkenésként egy Gsszegben elszamoland6. Ugyanakkor
az Intézmény dont az eszkoz jellegétél, hasznalatatol fiiggden a kis- illetve nagy értéki
eszkozként torténd besorolasarol.
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Beruhazasok

A benihazasok kézott kell kimutatni a rendeltetésszerien hasznélatba nem vett, izembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmitivek bekertilési értékeét, tovabba
a mérhasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével,
rendeltetésének megvéltoztatdsaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesit6képességének
kozvetlen novelésével Gsszefiiggd munkak - még nem aktivalt - bekertilési értékét.

Befejezetlen beruh4zas: Minden beruhdzasi kiaddst elsédlegesen a vasarlas, 1étesités, illetve a
feltjits szamlakon kell kimutatni, majd ezzel egyidejlleg az allomanyi szamlakon vezetni attol
fiigglen, hogy a beruhézés, fel(jitds ilizembe helyezheté-e, befe] ezetlen allomanya van-e
(folyamatban marado-e).

Uzembe helyezés: a beszerzett, létesitett targyi eszkoz rendszeres hasznalatba vétele. A
rendszeres hasznélatba vétel napjaval iizembe helyezési okmanyt kell kiallitani (a kisertekd
targyi eszkozok esetén nem kell), mely az iizembe helyezés bizonylata.

A beruhazasok aktivalasa: a beruhdzas eredményeként 1étrejott targyi eszkdz nettd értékének
allominyba vétele. (Beruhazasnal a bekeriilési értékbe beszamitd koltségek 4atvezetése a
beruhizasok szamlarol az allomanyi szamlakra.)

Importheszerzésként kell elszamolni a terméknek (eszkoznek) a kiilkereskedelmi
termékforgalomban kiilfs1dito] torténd beszerzését (termékimport), tovabba a belfoldon, illetve
a kiilfsldon igénybe vett, kiilfoldiek altal nyujtott szolgaltatast (szolgaltatasimport), figgetleniil
att6l, hogy az ellenértéket devizdban, valutdban, exportaruval, exportszolgaltatassal vagy
forintban egyenlitik ki.

Felijitasok

Az elhasznélodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitésa, pontossiga) helyreallitasat szolgélo,
iddszakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkiz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitoképessége megkozelitden
vagy teljesen visszadll, az eléallitott termékek mindsége vagy az adott eszkoz hasznalata
jelentbsen javul és igy a felujitas potlolagos raforditasabol a jovoben gazdasagi elonyok
szarmaznak.

Felujitas a korszertisités is, ha az eredetit6l eltér, megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
eszkéz tizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagit vagy gazdasagossagat noveli.
A targyi eszkdzt akkor kell felujitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartds mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei
eloregedtek) amely a rendeltetésszerti hasznalatot veszélyezteti.

Nemfelujitas az elmaradt és felhalmoz6d6 karbantartas egy idoben valo elvégzése, fliggetleniil
a koltségek nagysagatol.

Targyi eszkozok értékhelyesbitése
Intézményiink a targyi eszkozoknél nem alkalmazza a piaci értékelés szabalyait, igy nem
szamol el értékhelyesbitést.

A targyi eszkozok nyilvantartisanak az aldbbiakat kell tartalmaznia legalabb:

a) a targyi eszk6z megnevezését, sajatos adatait (telkek, illetve ingatlanok esetében
pontos cim, helyrajzi szam, teriilet; gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
esetében annak tipusa, gyartojanak megnevezése, a gyartas éve, VISZ szama,
illetve egyéb egyedi adat pl.: gyértasi szam, alvazszam, rendszam),

b) a készitd, szallitd megnevezését, az azonositashoz szitkséges egyéb adatokat,
kivéve, ha az eszk6z nyilvantartasa csoportosan torténik,
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¢) vagyoni értékil jog esetén azon ingatlan pontos megnevezését, amelyhez a jog
kapcsoladik,

d) a tulajdonosnal a tulajdonba keriilés médjat, a tulajdoni hényadot, az esetleges
védettségre, korlatozasra, terhelésre vonatkoz6 adatokat,

e) a vagyonkezel6nél, a koncesszi6 jogosultjanal a tulajdonos megnevezését, a
vagyonkezelés, a koncesszio id6tartamat, a vagyonkezeléssel, koncesszioval
kapcsolatos kovetelések, kitelezettségek azonositdsahoz szitkséges adatokat,

f) a beszerzést, létesitést és a hasznélatbavételt igazol6 bizonylatok azonositasahoz
sziikséges adatokat, a haszndlatbavétel datumat,

g) abekeriilési értéket (brutt6 értéket),

h) avérhat6 hasznalati id6t, a megéllapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,

i) az elszdmolt értékcsokkends targyévi és halmozott Gsszegét,

J) azelszamolt terven feliili értékcsokkenés és a visszairt terven feliili értékcsskkenés
Osszegét, okait €s idopontjat, az ezeket alatdmasztd bizonylatok azonositaséhoz
szlikséges adatokat,

k) az egyéb értékvéltozasok iddpontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket
alatimaszt6 bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,

1) azeszkoz nett6 értékét és annak valtozasait,

m) az eszkoz tartozékainak megnevezését, értékét, az azonositéshoz sziikséges
adatokat,

n) az eszkdz alap- vagy véllalkozasi tevékenység szerinti besorolasat,

0) személyre kiadott eszk6zok esetén a hasznalé személy azonositisahoz sziikséges
adatokat,

p) anemzeti vagyonrol szol6 térvény szerinti besorolasat,

Q) aleltarozissal kapcsolatos feljegyzéseket.

A kisértékil targyi eszkozok esetében a nyilvantartas az EcoSTAT Készlet, illetve Targyi
eszkdz moduljdban torténi. A Készlet program sajatossaga miatt a fenti adatok rogzitése nem
tud teljeskoriien megtorténni.

5.8.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

A befektetett pénziigyi eszkozokon belill kell kimutatni a tartds részesedéseket, tartds
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkdzok értékhelyesbitését.
Intézménytink, mint kzponti kdltségvetési szerv nem rendelkezhet tartés részesedéssel, tartds
hitelviszonyt megtestesité értékpapirral.

5.8.1.4. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozként kell kimutatni a tulajdonosnak - 4llami
vagyon esetén a tSrvényben kijelslt tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek - azokat a nemzeti
vagyonba tartozé befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését, melyek iizemelietését
allamhaztartdson kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerzédéssel atadta, vagy
amelyekre allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi szerzédést kotott,
Intézménytinknél nincs koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkoz.

5.8.1.5. Forgoeszkozok

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozo forgbeszk6zok kozott kell kimutatni a készleteket és
az értékpapirokat.
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581.5.1. Készletek

A mélegben a készleteken beliil kell kimutatni a vasérolt készleteket, az atsorolt, kdvetelés
fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek,
késztermékek értékét, és a névendék-, hizo és egyéb allatokat.

A méilegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

» A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig
s10lgald, de még haszndlatba nem vett vasarolt, csere Ujan kapott, térités nélkiil atvett
anyagi eszkozoket
v Az Intézmény az anyagok két nagy csoportban mutatja ki:

= szakmai anyagok,
u {izemeltetési anyagok.

= A mérlegben az aruk kozott kell kimutatni az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi
eszkozoket - ideértve a betétdijas gongyolegeket is - amelyek a beszerzés és az értekesitcs
kszott valtozatlan allapotban maradnak, bér értékiik valtozhat.

Intézményiinkben ilyen 4ru a kozforgalmu patika 4ltal beszerzett gyogyszer, vagy a biifé
dltal értékesitett termékek.

A késrletek kozott kell kimutatni tovabba

» 3 hasznilatba vételilkig azokat az anyagi eszkozoket (szerszdm, miszer, berendezes,
filszerelés, munkaruba, egyenruha, védéruha), amelyek az Intézmény tevékenységét
legfeljebb egy évig szolgaljak,

»  gokat az eszkozoket, amelyeket a befektetett eszk6zok koziil —az Sztv. 23.§ (5) bekezdése
szerint — atsoroltak,

= gkovetelések fejében atvett eszkdzoket, készleteket, ha azokat az Intézmény nem kivanja
rendeltetésszeriien hasznalni, hanem értékesiteni szandékozik.

A kégzletek nyilvantartasanak az alabbiakat kell tartalmaznia legalabb:
a) akészletek azonositasahoz sziikséges adatokat,
b) akészletek mennyiségi egységét, egységarat, minbseégi jellemzoit,
¢) abizonylattal alatdmasztott készletmozgasok (vasarlas, sajat eldallitas, raktarrol kiadés,
visszavételezés, felhasznalas, selejtezés, hidny, tobblet) megnevezését, datumat,
mennyiségét, értékét, az azokat alatdmaszté bizonylat azonositasahoz sziikséges adatokat,
d) a befejezetlen termelés, félkész termékek esetén azok fellelési helyét, késziiltségi fokat,
amérlegkészitéskor megallapitott értékét,
¢) aleltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket,
f) a foglalkoztatottnak kiadott készlet (pl.: munkaruha, védSruha) esetén a foglalkoztatott
aronositasahoz szilkséges adatokat és a kiadott készlet mennyis€gét.

Téritésmentesen &tvett készletek piaci értékének meghatarozasit az SZ-09 Eszkoézok és
forrisok értékelési szabalyzata 5.4. pontja szabalyozza.

58.1.5.2. KErtékpapirok

Intézményiink, mint kozponti koltségvetési szerv nem rendelkezhet értékpapirral (nem tartos
részesedések, forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok).

53.1.6. Pénzeszkozok

A pénzeszkozok kezelésére vonatkoz6 részletes leirast az SZ-16 Pénzkezelési szabalyzat
tartaimazza.

A mérlegben a pénzeszk6zok kozott kell kimutatni a hosszt lejaratt - a mérleg forduldnapjat
koveld koltségvetési éven tul lejaré — lekotott bankbetéteket, a pénztarakat, csekkeket,
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betétkonyveket, a forintban és devizdban, Kincstdron kiviil, illetve Kincstarban vezetett
szamlakat és az idegen pénzeszkozoket.

Intézménytink az aldbbi forintban vezetett szamlakat alkalmazza:

= clbirdnyzatfelhasznalasi-keretszamla,

= clkillonitett projekt célelszamolasi szamla (a Szigetszentmiklési  Szakorvosi
Rendeldintézetben ilyen nincs),

" VIP kartyafedezeti szamla (a Szigetszentmiklési Szakorvosi RendelSintézetben ilyen
nings),

"  Munkaltat6i lakasépitési szdmla (a Szigetszentmiklosi Szakorvosi Rendeldintézetben és a
Nagykdrdsi Rehabiliticios Szakkorhaz és Rendeldintézetnél ilyen nincs),

* Intézményi letéti szamla (a Szigetszentmiklési Szakorvosi Rendelbintézetben és a
Nagykordsi Rehabilitaciés Szakkorhéz és Rendeldintézetnél ilyen nincs),

* Devizaszamla (kizarélag a Ceglédi Toldy Ferenc Koérhaz és Rendeldintézet esetében).

Intézményi pénztarak:

*  Hazipénztar,

*  Letéti Pénztar (a Szigetszentmiklosi Szakorvosi Rendel8intézetben ilyen nincs).
Az Intézménynek valutapénztira nincsen.

A pénzeszkozok nyilvantartasanak az aldbbiakat kell tartalmaznia legalébb:

a) idbrendben valamennyi bevétel és kiadas szerepeljen (a napi készpénzforgalom alapja a
penztarjelentés, mig a fizetési szamlakra befolyt bevételeket és a teljesitett kiadasokat a
kapott szamlakivonat alapjan kell nyilvantartani),

b) a Kkovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, el6legek
nyilvantartasaival valé kapcsolatot oly médon, hogy megallapithat6 legyen, hogy a
pénzeszkozok valtozasat eredményezd adott ligylet mely egyedi koveteléshez,
kotelezettséghez, el6leghez kapesolodik.

5.8.1.7. Kivetelések

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg, vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht.97.§. szerint el nem engedték,
vagy behajthatatlan kvetelésként le nem irtak.

A koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet kovetden
esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzati és
finanszirozasi bevételek szerinti tagoldsban kell kimutatni az alabbi bontasban.

" kovetelések miikodési célu tamogatdsok bevételeire allamhaztartason beliilté]l B1 rovat,

»  kovetelések felhalmozasi céli timogatasok bevételeire allamhaztartéson beliilrd] B2 rovat,
*  kovetelések kdzhatalmi bevételekre B3 rovat,

*  kovetelések milkodési bevételekre B4 rovat,

*  kovetelések felhalmozasi bevételekre BS rovat,

*  kovetelések miikodési célu atvett pénzeszkszdkre B6 rovat,

» Kkovetelések felhalmozasi célu atvett pénzeszkozokre B7 rovat,

*  kovetelések finanszirozasi bevételekre B8 rovat.

A koveteléseken beliil a lejart kovetelések nyilvantartasat a CT-EcoSTAT Pénziigy program a
fizetési hataridore torténd listazassal biztositja. A CT-EcoSTAT Cashflow program biztositja
intervallumonként (1-30 nap kozotti, 31-60 nap kozotti, 61 napon tuli, sziikség esetén 61-90
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nap kozotti, 91-180 nap kozotti, 181-360 nap kdzotti, 360 napon tali) a lejard és lejart
kovetelések megbontasat.

A kovetelések kozott kell kimutatni:

»  aokat a jogszabalybol, jogerds bir6i végzésbol/itéletb6l vagy hatésagi hatarozatbol,
srerz6désekbol jogszerlien eredd, pénzértékben kifejezett (€s kiszamlazott) — altalanos
forgalmi adét is tartalmaz6 — fizetési igényeket, amelyek az Intézmény mar teljesitett és
az igénybe vevé altal elfogadott, elismert termékértékesitéséhez, szolgaltatasnyujtashoz
kapcsolodnak (vevok);

» 1z eldzdekben nem nevesitett egyéb koveteléseket, igy a munkavallalokkal szemben eldirt
kilonféle koveteléseket, a koltségvetéssel szembeni koveteléseket, és a killonféle egyéb
koveteléseket.

A méfleg a kovetelések kozott tartalmazza a kovetelés jellegl sajatos elszamolasokat is:

»  Adott elélegek (kotelezd megbontdsa: immaterialis javakra, beruhazasokra/felyjitasokra,
készletekre, igénybe vett szolgaltatasokra, foglalkoztatottaknak adott eldlegek, valamint
tilfizetések, téves és visszajaro kifizetések)

»  Tovabbadasi célbol folydsitott timogatasok, ellatésok elszamolasa

= Mas 4ltal beszedett bevételek elszamolasa

= Porgdtoke elszamoldsa

»  Vagyonkezelésbe adott eszkzokkel kapcsolatos visszap6tlasi kovetelés elszamolasa

»  Nem a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjait terheld kifizetett ellatasok megtéritésének

elszamolasa
» TFolyositott, megel6legezett tarsadalombiztositasi €s csaladtdmogatasi  ellatasok
clszamolasa

s Részesedésszerzés esetén atadott eszkozok
" [etétre, megOrzésre, fedezetkezelésre dtadott pénzeszkdzok, biztositékok

5.8.1.8. Egyéb sajatos elszamolasok

Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elszamolasa

» it keriil elszamolasra az adott el6leghez kapesolodé eldzetesen felszamitott levonhato
AFA, a mas elézetesen felszamitott levonhatd AFA, az adott eldleghez kapcsolodo
¢lbzetesen felszamitott nem levonhat6 AFA, valamint a mas eldzetesen felszamitott nem
levonhatd AFA.

Fizetend6 altaldnos forgalmi adé elszdmolisa ) )
»  Fzen mérlegsort kapott eldleghez kapcsolddo fizetendd AFA, valamint mas fizetendd AFA
megbontasban kell bemutatni.

Egyéb sajatos eszkozoldali elszamoldsok kozott kell elszamolni és kimutatni:

= 3 decemberben kifizetett december havi személyi juttatisokat a koltségvetési évet kovetd
¢v januar honapjéig;

» 4 utalvanyok, bérletek, mas hasonlo, készpénz-helyettesit6 fizetési eszkOznek nem
mindsiild eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasaig,
tamogatasként torténéd atadasaig, a hianyzo, megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok,
bérletek allomanybdl torténd kivezetéséig;
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5.8.1.9. Aktiv iddbeli elhataroldsok

Az aktiv id6beli elhatdrolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemiéletii bevételek aktiv
id6beli clhatdrolasat, a koltségek, raforditdsok aktiv idébeli elhatarolasat és a halasztott
raforditasokat.

* az eredményszemléletli bevételek aktiv id6beli elhatdroldsa kozott az olyan
eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart id6szakra szamolandok el,

* a koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhataroldsa kozoétt a mérleg forduldnapija eldtt
felmeriilt, elszdmolt olyan Gsszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg fordulonapjat kovetd idészakra szamolhatok el,

* halasztott raforditasok kozott az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran véglegesen
atvallalt €s pénziigyileg nem rendezett kotelezettség, az elhatdrolast a pénziigyi
rendezéskor, a teljesitésnek megfelelden kell megsziintetni.

5.8.2. Forrdsok

5.8.2.1. Sajat téke

A mérlegben a sajat t6kén belill kell kimutatni a nemzeti vagyon indulaskori értékét és

valtozasait, a nemzeti vagyon valtozasait, az egyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,

a felhalmozott eredményt, az eszkozok értékhelyesbitésének forrdsat és a mérleg szerinti

eredményt.
* nemzeti vagyon induldskori értéke a 2014. januar 1-én meglévd, a nemzeti vagyonba
tartozé eszkdzok bekertilési értékének forrasa, ez a mérlegsor csak alapitas, megsziinés
esetben, térvény, kormanyrendelet, miniszteri rendelet eléirasai alapjan véltozhat
* nemzeti vagyon véltozéasai kozott a 2014. janudr 1-jét kvetden a nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszkdzok és forgdeszkdzok:
= vagyonkezelésbe vett eszkdzok bekeriilési értéke a vagyonkezelésbe adonal kimutatott
brutté érték. Az atvételt kovetden a vagyonkezelésbe adonal az dtadasig elszamolt
értékesokkenést, értékvesztést a vagyonkezelésbe vevonek nyilvantartisba kell
vennie;

= torvény, vagy kormanyrendelet eldirhatja az immateridlis javak, targyi eszkozok és a
koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok meghatirozott kore bekeriilési
értékének ujboli megallapitasat;

= alapitas, megsziinés esetében valtozhat.

"  egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasaiként a 2014. januar 1-jén meglévd nem
idegen pénzeszk6zok forrasat, valamint a nemzeti vagyonba nem tartoz6 egyéb eszkdzok
alapitas és megszlinés valtozésait kell kimutatni;

» felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni, a mérlegsor a mérlegben negativ el6jellel is szerepelhet;

* az eszk6zok értékhelyesbitésének, forrasaként az elszamolt értékhelyesbités dsszegét kell
kimutatni, az eszkdzok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
kizarolag egymassal szemben és azonos dsszegben valtozhat;

* mérleg szerinti eredményt az eredmény kimutatdsban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

5.8.2.2. Kotelezettségek

Kotelezettségek azok a szallitasi, véllalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzédésekbdl eredo,
pénzértékben kifejezett elismert tartozdsok, amelyek a szallito, a vallalkozo, a szolgaltatd, a
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hitelezd, a kolesont nyujtd altal mar teljesitett, az Intézmény dltal elfogadott, elismert
széllitishoz, szolgaltatishoz, valamint kincstari vagyon részét képezd eszkozok kezelésbe
vételéhez kapesolodnak.

A mélegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapesolodéan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A kételezettségeket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési evet kdvetden
esedékes kotelezettség, ezen belil a koltségvetési kiadasok kiemelt eldiranyzati €s
finanszirozasi kiadasok szerinti tagoldsban kell kimutatni az alabbi bontasban.

»  Kotelezettségek személyi juttatdsokra K1 rovat

= Kotelezettségek munkaadékat terheld jarulékokra és szocidlis hozzajarulasi adora K2 rovat
»  Kotelezettségek dologi kiadasokra K3 rovat

»  Kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatdsaira K4 rovat

»  Kotelezettségek egyéb mitkodési célu kiadasokra K5 rovat

v Kotelezettségek beruhazasra K6 rovat

»  Kotelezettségek feltjitasra K7 rovat

»  Kotelezettségek egyéb felhalmozasi céli kiaddsokra K8 rovat

»  Kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra K9 rovat

A kitelezettségeken beliil a lejart kotelezettségek nyilvantartdsat a CT-EcoSTAT Pénziigy
progum a fizetési hatéridére torténd listazassal biztositja. A CT-EcoSTAT Cashflow program
biztositja intervallumonként (1-30 nap kozotti, 31-60 nap kozo6tti, 61 napon tali, szitkség esetén
61-90 nap kozotti, 91-180 nap kozotti, 181-360 nap kozétti, 360 napon tili) a lejard és lejart
kotelezettségek megbontasat.

A mérlegben a kotelezettségek kozott kell kimutatni a kotelezettség jellegl sajatos
elszamolasokat:

a) a kapott elélegeket az el8leggel t6rténd elszamoldsig, visszatéritéséig, amelyek a
termékértékesités vagy szolgiltatasny(jtds soran a vevoktél kapott, altalanos
forgalmi adot nem tartalmazo el6legekbdl, az Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja és
(3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. § (4)
bekezdése szerint elszamolt 6sszegébdl, valamint az utolagos elszdmoldsra atvett
pénzeszk6z6kbol allnak,

b) a tovabbadasi célbol folyositott tamogatdsok, ellitdsok (mds szervezet fizetési
szémlajara folyositott Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg
felhasznalasaig vagy visszatéritéséig),

c¢) a koltségvetési szerv altal beszedett, de mas szervezetet megilletd — bevételként e
szervezetnél elszamolandd — osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult
részére torténd tovabbutalasig, vagy — jogszabaly felhatalmazasa alapjan — azok
felhasznalasaig,

d) a helyi 6nkorményzat netté finanszirozasa sordn a forgétSke -elszamolasat,
visszap6tlasat annak felhasznalasig a Kincstarnal,

¢) nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozokkel kapesolatos egyes kotelezettség
jellegli sajatos elszamolasok,

f) a nem tirsadalombiztositds pénziigyi alapjait terheld kifizetett ellatasok
megtéritésének elszamolédsa

g) aletétre, megbrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzok, biztositékok,

h) anemzetkdzi tAmogatési programok pénzeszkozei, €s
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i) az Allamadésség Kezelé Kozpont Zrt.-nél elhelyezett fedezeti betétek.
5.8.2.3. Kinestari szaimlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok
Az Intézmény ezt a mérlegsort nem hasznslhatja.
5.8.2.4. Passziv idébeli elhatarolas

A passziv id6beli elhatdrolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléleti bevételek
passziv id6beli elhatdrolasit, a koltségek, raforditisok passziv id8beli elhatiroldsat és a
halasztott eredményszemléletli bevételeket.
» az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatdrolasa koézott az olyan
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utani
id6szak eredményszemléletii bevételét képezik,
= it kell kimutatni a visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott, pénziigyileg rendezett
tamogatas 0sszegébdl a koltséggel, raforditassal nem ellentételezett Osszeget, az
elhatarolast a megallapodasban, szerzédésben foglaltak teljesiilésekor kell
megsziintetni (timogatason a B16 Egyéb miikddési célu tdmogatasok és a B63 Egyéb
miikddési céla atvett pénzeszkozok rovataihoz kapesolodoan vezetett nyilvantartasi
szamlakon nyilvantartott bevételeket kell értent),

= a koltségek, raforditasok passziv iddbeli elhataroldsa kozott a mérleg fordulénapja
elétti idészakot terheld olyan koltségek, réforditasok, melyek a mérleg fordulonapja
utani idészakban meriilnek fel, keriilnek szamldzasra
*  halasztott eredményszemléletli bevételek kozott kell kimutatni:
= az elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben a kotelezettség terhére beszerzett eszk6zokhoz kapesolodik, legfeljebb a
kapcsolédé eszkozok nyilvantartds szerinti értékében,

= térités nélkiil (visszaadasi kételezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabbé ajandékként,
a hagyatékként kapott, a tébbletként felelt eszkozok piaci- illetve jogszabaly eltérd
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti értékét.

5.9. KiS OSSZEGU KOVETELES, BEHAJTHATATLAN KOVETELESEK

5.9.1. Kisdsszegii kivetelés mindsitése

Kisosszegl kovetelés a kozponti koltségvetésroél szol6 térvényben meghatédrozott értékhatér
alatti kovetelés, melynek 6sszege nem haladja meg a 100.000 forintot.

5.9.2.  Behajthatatlan kivetelés

Behaythatatlan kovetelés:

* aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont
a)-d), f) ¢és g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kévetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és a
végrehajtast sziineteltetik,

" a mindenkori kézponti koltségvetdst6l szold torvényben meghatirozott kis Osszegl
kovetelések tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal
vagy a végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek ardnyban a kovetelés varhatéan
behajthat6 Gsszegével, és

* azolyankovetelés, amelynél az ad6s nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem talalhato
és a felkutatdsa ,,igazoltan™ nem jart eredménnyel.
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Szt. 3.8. (4) 10. behajthatatlan kovetelés: az a kovetelés,

a) anelyre az adés ellen vezetett végrehajtas sordn nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre
és a végrehajtast sziineteltetik, az Ovatossag elvébl kovetkezden a behajthatatlansag -
nemleges foglalasi jegyzokonyv alapjan - vélelmezheto),

b) amelyet a hitelezd a csodeljaras, a felszdmolasi eljards, az Oonkorményzatok
adossigrendezési eljardsa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

¢) amelyre a felszamolo altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) melyre a felszamolas, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztési
javasht szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,

1) amelyet birosag elott érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatélyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A beljthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kovetelés leirasa nem
mindsitl az Aht. 97. § (1) bekezdés szerinti kdvetelés elengedésnek.

Az éikéntes teljesitésre torténd felhivason kiviil a kdzponti koltségvetésrol szolo torvényben
megillapitott értékhatart el nem €ér6 kis 6sszegii kovetelést behajtasra el6irni nem kell (tovabbra
is a kbnyvekben szerepel, csak a behajtés érdekében a felhivason tal nem sziikséges tovabbi
1épéscket tenni).

Az 4tlagos behajtési koltségek:

»  Aharommillié Ft értékig terjedd, pénz fizetésére iranyulo lejart kovetelés kizardlag fizetési
meghagyas Utjan érvényesithetd, melynek kotelezd eljarasi koltsége a fokovetelés 3 %-a,
de legalabb 12.000 Ft és legfeljebb 300.000 Ft.

A fizetési meghagyas jogerdre emelkedését kovetden a végrehajto koltsége:
»  Avégrehajtasi tigyértékhez igazodé munkadij 6sszege
a) 100 000 Ft-ot meg nem haladé tgyérték esetén 9 000 Ft,
b) 100 000 Ft feletti, de 1 000 000 Ft-ot meg nem haladé ligyérték esetén 9 000 Ft és a
100 000 Ft feletti rész 3%-a.
¢) 1000 000 Ft feletti, de 5 000 000 Ft-ot meg nem halad6 iigyérték esetén 36 000 Ft €s
az 1 000 000 Ft feletti rész 2%-a,
d) 5000 000 Ft feletti, de 10 000 000 Ft-ot meg nem halado tigyérték esetén 116 000 Ft
és az 5 000 000 Ft feletti rész 1%-a,
e 10 000 000 Ft feletti tigyérték esetén 166 000 Ft és a 10 000 000 Ft feletti rész 0,5%-a.
= lhivatali helyiségen kiviil, de a végrehajto székhelyén foganatositott eljarasért minden
megkezdett 6raért 9000 Ft munkadij és 4500 Ft koltségatalany, tovabba helyszini eljarasi
eselekményenként 2500 Ft utazasi koltségatalany;
»  Loltség: konkrét kiadasok,
»  Loltségatalany: munkadij 75 %-a,
= ¢bbdl meg kell el6legezni: munkadij + koltségatalany 35 %-a (min. 9.000 Ft, max. 85.000
Ft).

A kisbsszegli kovetelések koziil a 100.000 Ft alatti kovetelések esetében a behajtis magasabb
koltséget eredményezne, ezért a 100.000 Ft alatti kovetelések behajthatatlan kovetelésként
elszdmolhatok.

A leirasi engedélyt a Pénziigyi és Szamviteli Osztély késziti, mellékelve az intézeti Jogasz
javaslatat. A behajthatatlan kovetelések lefrasat a koltségvetési szerv féigazgatoja és gazdasagi
igazgatdja engedélyezi.
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A behajthatatlan kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt hitelezési
veszteségként a kiilonféle egyéb raforditasok kozott kell elszamolni.

A korabbi években behajthatatlannak minésitett és hitelezési veszteségként elszamolt
kovetelések azon 6sszegét, amelyet az ados késdbb mégis rendez, az eredeti koveteléssel azonos
nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba venni.

5.10. BEKERULESI ERTEK, ERTEKVESZTES

Az eszk6z6k bekeriilési értékének meghatarozasanal alapelvként az Szt.-ben és az Ahsz.-ben
foglalt eléirasokat kell alkalmazni, a részletes szabalyokat az SZ-09 Eszkozok és forrasok
értékelési szabalyzata tartalmazza.

A bekeriilési érték a végleges kotelezettségvallalasként nyilvantartott érték, kivéve, amikor az
eszkoz hasznalatba vételekor még nem &ll rendelkezésre minden dokumentum, ekkor az Szt.
47.8.(9) bekezdést kell alkalmazni: a bekertilési értéket sajatosan (szerz6dés, piaci informaciok,
jogszabalyi elbiras) kell megallapitani. A becsiilt érték megallapitisa a beszerzést bonyolitd
szervezeti egység feladata.

A bekertilési érték részét képezo tételek elszamolasanak idopontjara az Szt. 47. § (9) bekezdést
kell alkalmazni, azzal, hogy az eszkodz értékének utdlagos modositasa soran akkor kell a
kiilonbozet 6sszegét jelentésnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési
érték 1%-at, de legalabb a szazezer forintot.

Az Intézmény nem alkalmazza a piaci értékelés szabdlyait, igy nem szamol el
értékhelyesbitést sem az immaterialis javaknal, sem a targyi eszkozoknél.

Az Ahsz 18.§ és 19.§. alapjan a részesedésekre, készletekre, kovetelésekre, a nem Kincstarnal
vezetett fizetési szamlakra értékvesztést kell elszdmolni. Ertékvesztést csak a konyvviteli
mérlegkészités idépontjdig nem rendezett kovetelésekre szamolhatunk el, és az nem mindsiil
kovetelés elengedésnek, illetve torlésnek. Az értékvesztés elszdmolas részletes szabalyait az
S7-09 Eszkozok és forrasok értékelési szabilyzata tartalmazza.

5.11. ERTEKCSOKKENESI LEiRAS ELSZAMOLASA
Terv szerinti értékesokkenés elszamolasa

Az értékesokkenés az adott eszkoz fizikai és erkdlesi elavultsagat jellemzé mutatd.

Az Intézmény a terv szerinti értékcsokkenését a bekeriilési (beszerzési vagy eldallitasi) érték
alapjan szamitva az immaterialis javak, a targyi eszkozok utdn negyedévenként, az Ahsz. 9.
pontjaban rogzitettek alapjan, a tarsasagi adordl és az osztalékadorol sz6lé 1996. évi LXXXI.
torvény 2. szamt mellékletében meghatarozott leirasi kulcsok alapjan, a tényleges hasznalatnak
megfeleléen idéaranyosan szamolja el. Az értékesokkenés elszdmoldsa a brutté érték alapjan
linearis modszerrel torténik, a negyedév utolsé napjan allomanyban 1év6 eszkozok utan a zaras
keretében.

Az immateridlis javaknak, targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel cstkkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket eldrelathatoan hasznalni fogjak.

Az elszamoland6 értékesokkenésnek:
* a bekerlilési értékhez (bruttd érték), vagy a nettd értékhez (terv szerint elszamolt
értékesokkenéssel csokkentett brutt6 értékhez) viszonyitott aranyat,
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»  wigy a bekeriilési értéknek a teljesitménnyel aranyos dsszeget,

»  illetve az értékesokkenés évenkénti abszolut 5sszegét az egyedi eszkdz varhaté hasznalata,
ebbsl adodé élettartama, fizikai elhasznalédéasa és erkdlesi avuldsa, a tevékenységre
jellemzé  koriilmények —figyelembevételével — kell megtervezni, ¢és azokat a
nyilvantartasokon térténd rogzitést kovetden a rendeltetésszerl hasznélatbavételtdl, az
tizembe helyezéstdl kell alkalmazni.

Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett
immaerilis javak, targyi eszkozok utan kell elszamolni addig, amig azokat rendeltetésiiknek
megfeleléen hasznaljak.

A kissrtékli immateridlis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kisértékii targyi eszkozok
bekerilése értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kvetden, legkésdbb negyedévente a
negyedéves zaras keretében terv szerinti értékcsokkenésként egy Osszegben elszamolando. Az
alkalmazandé tervszerinti értékesokkendsi leirasi kulcsok: az Ahsz, illetve a tarsasagi adérol és
az ogztalékadordl szolé 1996, évi LXXXI torvény (TAO) 2. szamu mellékletében
meghatarozottak alapjan:

Ahs:. alapjan:

vagyoni értékl jogok 16 %

szellemi termékek 33 %

Tdrgyi eszkozik terv szerinti écs. TAO alapjan:

épiiletek és kapcsolodo vagyoni értékii jogok 2%
épitmények és kapcsolodo vagyoni értékii jogokbol minden egy€b épitmeny 2%
épitnények és kapcsol6ds vagyoni értéki jogokbol egyéb minden mas vezeték 3%
gépek, berendezések és felszerelések, kivéve a szamitistechnikai és 0
i LT o 14,5 %
tigyviteltechnikai eszkdzok

szanitastechnikai és ligyviteltechnikai eszk6zok 33%
jarmiivek 20 %

Nem szamolhaté el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek, a teljesen (0-ig) leirt
immateridlis javaknal, targyi eszkozoknél, a képzémiivészeti alkotasoknal, illetve az lizembe
nem helyezett beruhazasoknal.

A huszondtmillio forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terv szerinti értékesokkenés megallapitasa sordn nem lehet maradvanyértéket meghatérozni.

Terven feliili értékesikkenési leiras elszamolasa:

Az Intézmény terven feliili értékesokkenést kizarolag év kdzben az Sztv. 53. § (1) bekezdés b)
és c)pontjai alapjan szamolhat el. Terven feliili értékcsokkenést kell az immateriélis javaknal,
a térgyi eszkoznél elszamolni akkor, ha:

" uz immaterialis j6szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartosan lecsokken,
mert a szellemi termék, a targyi eszkdz (ideértve a beruhdzast is) a tevékenység valtozasa
niatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében
rendeltetésének megfelelden nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan,

»  gvagyoni értékii jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltaldn nem

érvényesitheto.
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Amennyiben az immateridlis joszdg, a targyi eszk6z, a beruhazas rendeltetésének megfeleléen
nem hasznalhato, illetve hasznélhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immateriélis
javak, a targyi eszkdzok, a beruhazasok koziil — a terven feliili értékcsdkkenés elszamolasa utan
— ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak bizonylataként a koriilmények leirdsaval, az okok
megnevezésével, valamint az eszkdzok azonosité adatainak pontos megjeldlésével
jegyzokonyvet kell késziteni.

Terv szerinti, illetve terven feliili értékcsokkenés nem szamolhat6 el, ha az eszkdz nyilvéantartasi
értéke nulla vagy megegyezik a maradvinyértékkel. A terven feliili értékcsékkenést
negyedévente kell elszdmolni, ha mennyiségi és értékbeni valtozdshoz kapcsolodik (pl.
karesemény, hiany, kiselejtezés stb.), ez vonatkozik a visszairasra is.

Abban az esetben, ha a terven feliili értékcsokkenési leirasok miatt az immaterialis javak, targyi
eszk6z6k konyv szerinti értéke alacsonyabb ezen eszkdzok eredeti bekertilési értékénél, és a
terven feliili értékcsdkkenés okai mar nem, illetve csak részben 4llnak fenn, az a mar elszamolt
terven feliili értékesokkends oOsszegének csokkentésével az eszkdzt a terv szerinti
értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékre vissza kell frni. A visszairas
Osszege nem lehet tobb, mint a kordbban terven feliili értékcsskkenésként elszamolt 6sszeg.

5.12. A MERLEG ALATAMASZTASAHOZ SZUKSEGES LELTAR, LELTAROZAS SORAN TALALT
ELTERESEK KOMPENZALASANAK, A KALO ELSZAMOLASANAK SZABALYAI

Az év végi zarashoz, az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatamasztasahoz olyan leltart kell dsszedllitani és megoérizni, amely tételesen, ellendrizhetd
modon tartalmazza a mérlegben szereplé eszkdzoket és forrasokat. A leltarozas végrehajtasat
az Sztv. 69. §-a szerint kell végrehajtani azzal, hogy
a) akoncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a miikddtetd, vagyonkezeld 4ltal
elkészitett és hitelesitett leltarral kell alatdmasztani, és
b) a haszndlt, de a mérlegben értékkel nem szereplé immateridlis javakat, targyi
eszkodzoket, készleteket kiilon szabalyzatban meghatarozott modon kell leltarozni.
A mérlegben szereplé immateridlis javakat, targyi eszkozoket, készleteket az SZ-24
Leltarozasi szabdlyzatban meghatirozott médon kell leltarozni. A leltarozds végrehajtasat,
kiértékelését az SZ-24 Leltarozasi szabalyzat alapjan kell elvégezni.

Kompenzaicié alkalmazasa

A raktari készletek leltarozasa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez viszonyitva
a 10 %-ot nem haladja meg a hidny és tobblet, akkor kompenzalhatd. A leltari hidnyt és a leltari
tobbletet csak abban az esetben szabad kompenzélni, ha a hidny vagy t6bblet azonos
cikkcsoporthoz tartozd, megkozelitbleg hasonld értékil, mindségli, rendeltetésll; ezért
Osszetéveszthetd, felcserélhett és helyettesithetd.

A kompenzacid a kévetkez6 anyagféleségeknél alkalmazhato:

» szakmai anyagoknal fajtanként,

s  lizemeltetési anyagoknal fajtanként,

A viszonyitas alapja az év eleji nyito érték, vagy mennyiség + az évkozi beszerzés értéke.
A leltarozas sordn a kompenzalasrol tételes jegyzOkonyvet kell késziteni.

Kalo elszamolasanak rendje
Kaloként elszamolhatd hidny mértékét forintértékben vagy mennyiségi egységben kell
meghatérozni. Mennyiségben kell megallapitani azoknél az anyagfajtaknal, ahol a tarol4ssal
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egyiit jar6 mennyiségi veszteség jelentkezik, pld. gyiimolcs, vegyianyag stb.) A kalo
szAmitasanak alapjat és médjat anyagfajtanként az SZ-24 Leltirozisi szabadlyzat tartalmazza.

Nem szamolhat6 el kal6 a kovetkezd eszkozok utan:
»  nuzedlis értéki eszk6zok utan,

*  képzémiivészeti alkotasok,

»  mgy értéki targyi eszk6zok utan,

»  kis értéki targyi eszk6zok utan.

A pézforgalom nélkiili kompenzalds azt jelenti, hogy a tartozik és kovetel forgalmak
rendezése nem pénziigyi tranzakcidval torténik meg, hanem azok szembedllitasival egyenleg
megéllapitasara keriil sor. Ezek a kompenzalasi tigyletek nem a koltségvetési konyvvitelben
eléfortuld olyan pénzforgalmi bevételek, amelyek a koltségvetési évet megel6z6 évben
(években) teljesitett bevétel maradvanyabol a koltségvetési évben igénybe vett Osszeget
jelentk. Az ilyen jellegii pénzforgalmi bevétel csak koltségvetési tartalékbol szarmazhat,
tekintttel arra, hogy vallalkozasi tevékenységet az Intézmény nem folytat. Ebben az esetben
a vewi, illetve szallitéi folydszamlalista adatai alapjan havonta egyszer az adott partnerrel
torténd egyeztetés utan bruttd elszamoldssal (tartozik és kovetel forgalom szembedllitasa)
meghitarozzak a vele szembeni egyenleget. Az egyeztetett tényadatokrdl egyenlegkozld levelet
készilenek és ezt postan vagy e-mail-ben tovabbitjak a partner felé. Ezutin torténik meg a
pénzigyi rendezés a kiilonbdzetrdl. A banknapléban az eseményt az aktualis Egységes Rovat
Azomsité kodok szerint rendezik, mind terhelési, mind jovairasi oldalon.

5.13. IMMATERIALIS JAVAK, TARGYI ESZKOZ UZEMBE HELYEZESENEK DOKUMENTALASA

Minda sajat eldallitast, mind a kiilsé szallitotol beszerzett immateridlis joszag és nagyértéki
targyl eszkoz lizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérol) tizembe helyezési okmanyt kell
kialliiani, mely bizonylat alapjan aktivalasi jegyzokonyvet kell késziteni. (Részletesen az SZ-
27 Uzembe helyezési szabilyzat tartalmazza.)

Az iizzmbe helyezési okmanynak kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:
» pyilvantartas éve,

»  ezk0z megnevezése €s azonositd szama,

®  jktatoszam,

»  izembe helyezési okmany kelte, szama,

»  {lomanyba-vételi bizonylat szdma,

» aberuhazis megvalositasanak modja,

»  x eszkoz lizemeltetésének helye,

= g lizembe helyezés idopontja.

Az izembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért az orvostechnoldgiai és logisztikai
osztiyvezetd, az informatikai eszk6zOk esetében az informatikai osztilyvezet6 a felel6s. Az
iizenbe helyezési okmanyokrél évszammal elldtott nyilvantartast kell vezetni az
Orvostechnologiai és Logisztikai Osztalynal / Informatikai Osztalynal.

A raktarban 1év6, még iizembe nem helyezett eszkdzdket befejezetlen beruhdzaskent kell
nyilvintartdsba venni, azokat az {izembe helyezési formanyomtatvany kit6ltése és a raktarbol
vald kihelyezés utan lehet alloméanyba venni.
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5.14. A MERLEGBEN ERTEKKEL NEM SZEREPLO BIZTOS JOVOBENI KOVETELESEK,
KOTELEZETTSEGEK, FUGGO KOVETELESEK ES KOTELEZETTSEGEK

Az Intézmény a mérlegben értékkel nem szereplé eszkdzként és forrasként mutatja ki az
alabbiakat:
a) kovetelések: biztos jovibeni kivetelések, fiiggd kivetelések,
b) befektetett eszkozok: nulldig leirt, de hasznalatban levd eszkdzok, iizemeltetésre-
kezelésre atvett eszk6zok, bérbe vett eszkozok,
c) kis értékii eszkdzok, mennyiségi nyilvantartasban levo eszk6zok,
d) kotelezetiségek: fliggd kotelezettségek, biztos jovObeni kotelezettség.

Az eszkozoket értékhatartdl fliggben az EcoSTAT Készlet moduljdban egyedileg vagy
csoportosan, a Targyi eszk6z nyilvantarté modulban egyedileg kell nyilvantartani. A fliggd
kovetelések és kotelezettségek a Részletezd nyilvantartas modulban keriilnek rogzitésre.

Biztos jovobeni kivetelés: a mérleg fordulonapjan fenndllé olyan kovetelés, amelynek
mérlegtételenkénti szerepeltetése a szerz6dés teljesitésétdl fiigg:

* ahagyatéki eljaras alatt 1év6 kovetelés,

*  ajandékozasi szerz6dés,

" egyéb eszkozatvételére vonatkozo kovetelés.

Fiiggd kovetelés: amely a mérleg fordulonapjan fennall, de mérlegtételenkénti szerepeltetése
JOvobeni eseménytdl fiigg:
* e nem zart peres tigyekkel kapcsolatban varhato kovetelés.

Biztos jovdbeni kotelezettség: olyan visszavonhatatlan kotelezettség, amely a mérleg
fordulénapjan mar fennall, de a szerz6dés teljesitése még nem tortént meg, ezért
mérlegtételként nem szerepeltetheto:

*  elszamolasi kotelezettséggel kapott tamogatas,

*  egyéb eszkoz atadasara vonatkozé kotelezettség.

Fiiggéd Kkotelezettség: amely a mérleg fordulonapjan fennall, de mérlegtételenkénti
szerepeltetése jovObeni eseményt6l fiigg:
* le nem zart peres tigyekkel kapcsolatban varhat6 kotelezettség.

A mérlegben értékkel nem szerepl6 kovetelésekrol és kotelezettségrol analitikus nyilvantartast
kell vezetni. A nyilvantartasban rogziteni kell:

* akeletkezés idejét,

= akeletkezés okat,

= (Osszegét,

*  apartner szervezet megnevezését, vagy személy nevét,

* arendezés modjat, idejét,

" arendezés érdekében tett intézkedéseket,

*  egyéb a koveteléssel, kotelezettséggel kapcsolatos informacidk.

Az analitikus nyilvantartas tételeir6l kimutatast kell késziteni a fékonyvi konyvelés felé.

Elkészités hatarideje: minden negyedévet kévetd hénap 20. napja

Az analitika vezetéséért felel6s szervezeti egységek:
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Jogi Osztaly:

» ahagyatéki eljaras alatt 1évo kovetelés,

»  gandékozasi szerzddés,

»  lenem zért peres tigyekkel kapcsolatban varhat6 kovetelés, kotelezettség.

Orvostechnoldgiai és Logisztikai Osztaly:
»  egyéb eszkozatvételére vonatkozo kovetelés, kotelezettség.

Pénziigyi és Szamviteli Osztaly:
» ¢lszdmolasi kotelezettséggel kapott tAmogatas.

5.15. AZ ALTALANOS KIADASOK MEGOSZTASI MODSZEREI

A felmertiléskor kozvetleniil a kormanyzati funkciora terhelhetd (elszdmolhato) folyo
kiadésokat a CT-EcoSTAT szamitogépes program segitségével a 7. Tevékenységek koltségei
szémlaosztalyban, a kozvetetten elszémolhaté folyo kiadasokat a 6. Kozvetett (altalanos)
kiaddsok szamlaosztalyban kell elszamolni. Azokat a koltségeket, amelyekrdl a felmerilés
id6pontjaban nem 4llapithatd meg, hogy melyik tevékenység érdekében meriiltek fel a 6-os
szamlaosztalyban kell kimutatni, figyelembe veve az OKFO éltal kiadott, kotelezéen
alkalmazand6 konyvelési matrix tablazatat. Ezeket a koltségeket/kiaddsokat vetitési kulcsok
(naturdlis mutatok) alapjan kell felosztani tevékenységek kozott.

A 6-0s szamlaosztaly koltségeit a vetitési kulcsok alapjan negyedévente, de legkésbb évente
kell felosztani és a megfeleld tevékenységre konyvelni.

A 6-0s szamlaosztaly megbontasat €s a vetitési alapokat az SZ-21 Szdmlarend szabalyzat
MO1 szam (6-0s szamlaosztaly - f6kényvi szém - vetitési alap - feladat - kontrolling szervezeti
egységkod) melléklete tartalmazza.

A kiadasokat azon kormanyzati funkcidra (tevékenységre) kell elszamolni, melynek érdekében
felmeriiltek. A korméanyzati funkciéra kozvetleniil nem hozzarendelheté kiaddsokat az altalanos
kiadésok ellenszamlaval szemben kell konyvelni. Az altalanos kiadasokat vetitési kulcsok
(naturlis mutatdk) alapjan kell felosztani kormanyzati funkcidra, az alkalmazand6 vetitési
alapokat az SZ-21 Szamlarend szabdlyzat tartalmazza.

A kiltségek/kiadasok felosztasanal a f6 szabaly, hogy a felosztandd koltségek/kiadasok
fo6sszege nem csokkenhet, nem ngvekedhet a felosztas folyaman.

5.16. KIADASOK ES BEVETELEK KONYVVITELI ELSZAMOLASANAK (KONYVVEZETES)
RENDJE

Az Intézménynek az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelelden kétféle szamviteli nyilvantartast kell
vezetnie. A koltségvetési bevételekre és kiadasokra, a kapcsolodd eldiranyzatokra,
kotelezettségvallaldsra, végleges kotelezettségvallalasra és kovetelésekre a koltségvetési
szémvitelt, mig a tevékenység eredményének és a vagyon nyilvantartisara pénziigyi szamvitelt
kell vezetniiik egy rendszeren belill. Emiatt egyes gazdasagi eseményeket mind a ket
szamvitelben régziteni kell.

Az dllamhéztartas szamvitele a koltségvetési és a pénziigyi szamvitelbol 4ll:
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= a koltségvetési bevételekre ¢és  kiaddsokra, a kapcsoléds —eléiranyzatokra,
kotelezettségvallalasra, végleges kotelezettségvallalasra és kivetelésekre a koltségvetési
szamvitelt,

" mig a tevékenység eredményének és a vagyon nyilvantartisara pénziigyi szamvitelt vezet
egy rendszeren beliil,

* mindkét szdmvitelnek a valésignak megfeleld, folyamatos, zart rendszerfi, attekinthet
nyilvantartasa biztositja az éves koltségvetési beszamolé megbizhatd és valos Osszképet
mutat6 elkészitését.

A kettds konyvvitelben a gazdasagi miiveletekrol két egymassal parhuzamos és hézagmentes
ertéknyilvantartas késziil (egy az eszkdzokrol, egy a forrasokrél). Minden gazdasagi miiveletet
legalabb két szamlan, azonos dsszegben és kolesonds osszefiiggésben kell elszamolni. Az
Intézmény olyan kényvviteli nyilvantartast vezet, amely az eszkézokben és forrdsokban és a
sajat tbkében bekovetkezett valtozasokat a valosagnak megfelelden idsorosan és folyamatosan
mutatja. A Pénziigyi és Szamviteli Osztalyon a koltségvetési konyvvezetés és a pénziigyi
konyvvezetés nyilvantartdsa a CompuTREND CT-EcoSTAT gazdasdgi rendszer program
Részletez8 nyilvantartds / Fokonyv modulban térténik, amely biztositja a zért rendszerd,
attekinthetd nyilvantartast. A bizonylatok feldolgozasa egy munkafolyamat keretében torténik
mindkét konyvvezetésben. Kivételt képeznek a gydgyszertari, laboratériumi, illetve élelmezési
készletek, amelyek analitikus nyilvantartdisa a MedWorks, NovoHosp Win, illetve a
Quadrobyte rendszerben torténik. Az Szigetszentmikldsi Szakorvosi Rendel8intézetben
valamennyi készletnyilvantartds az EcoSTAT-ban torténik.

A bizonylatok kontirozdsa a CT-EcoSTAT gazdaségi rendszer program Pénziigy moduljaban
torténik, ennek végrehajtasa soran

* akoltségvetési szamvitel szerinti kontirozast rovatra,

* apénziigyi szamvitel szerinti kontirozast f6kdnyvi szamra kell elvégezni.

A kontirozast kovetben az utalvanylapot érvényesiteni kell, a f6konyvi program éatveszi ezeket
a tételeket - attol figgden, hogy a bank, pénztar, kimend és bejévd szamldk kontirozas,
érvényesitése tortént - melyeket le kell konyveltetni €s az utalvanylap kontirozési tételeit ki kell
nyomtatni.

A koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetésben alkalmazandé szdmlakeretet az SZ-21
Szamlarend szabilyzat tartalmazza. A részletezd nyilvantartdsok vezetésének modjat,
azoknak a kapesol6dé koényvviteli és nyilvantartdsi szamlékkal valé egyeztetését, annak
dokumentélasat, valamint a részletez6 nyilvantartisok és az egységes rovatrend rovataihoz
kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlék adataibél a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt
Osszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét, az Gsszesitd bizonylat tartalmi és
formai kovetelményeit - az Ahsz.52.§. (3). bek. alapjan - szdmlarendben kell szabalyozni.
Ezeket az SZ-21 Szamlarend szabalyzat tartalmazza.

5.16.1. Koltségvetési konyvvezetés

A koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiaddsi elSiranyzatok alakuldséra, a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére
kihaté gazdasagi eseményekrél a valosdgnak megfeleld, folyamatos, zért rendszerd,
attekinthetd nyilvantartast kell vezetni és azt a kdltségvetési év végével lezarni.

A koltségvetési szamvitelben a kéltségvetési évre vonatkoz6 gazdasagi események legkésdbb:
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» g el8irdnyzatok és a teljesitések tekintetében a targyévet kovetd év januar 3 1-€ig,
»  Kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek tekintetében
amérlegkészités idépontjaig lehet elszamolni.
A koltségvetési konyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret O-s szdmlaosztalyon beliil a 00. és 03-09.
sidmlacsoportban vezetett nyilvantartdsi szamlak hasznalataval, a kettés konyvvitel
srabélyai szerint, forintban torténik. Valamennyi nyilvantartdsi szamlat tovabb kell bontani
a) bevételi vagy kiadasi eldirdnyzatok nyilvantartasi szamldra,
b) kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlara, és
c) teljesités nyilvantartasi szamlara.

A koliségvetési jelentés és a maradvanykimutatds nyilvantartasi szamldkon nem szerepld
adatainak, tovabba a jogszabélyban eléirt adatszolgaltatasi kotelezettségek alatamasztasarol
részletezd nyilvantartdsok vezetésével kell gondoskodni. A részletezd nyilvantartasok kotelezo
minimum tartalmat az Ahsz 14. melléklete allapitja meg.

A bevételi és kiadasi el6iranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, més fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését az Ahsz. 15. mellékletében meghatarozott egységes
rovatend szerint kell nyilvantartani. Az egységes rovatrendtdl nem lehet eltérni, azonban az
egyesrovatok sajat hataskdrben tovabbi részletezd tételekre alabonthatok.

5.16.2. Pénziigyi konyvvezetés

A pénziigyi konyvvezetés keretében a tevékenység sordn eléforduld, az eszkozokre €s
forrasokra (azaz a vagyon és Osszetétele), azok véltozaséra és az eredmény alakulasara hat6
gazdasagi eseményekrdl a valosdgnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd
nyilvintartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezérni.

A péziigyi konyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztdlyan belil vezetett szamlak hasznalataval, a kettds
kényvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

A jogszabalyban eléirt adatszolgaltatasi kotelezettségek alatdmasztasarol a konyvviteli szamlak
tovabbi tagolasaval vagy a kényvviteli szdmldkhoz kapesolddo részletezd nyilvantartasok
vezetisével kell gondoskodni. A részletezd nyilvantartasok kotelez6 minimum tartalmat az
Ahsz 14. melléklet dllapitja meg.

Az 1-3. szamlaosztaly az eszkozok, a 4. szAmlaosztdly a forrasok konyvviteli szamlait
tartalmazza.

Az eedménykimutatas elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény megallapitasdhoz sziikséges
adatokat az 5. és a 8. és a 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlai tartalmazzak.

A kltségekrol és megtériilt koltségekrol sz616 kimutatds elkészitéséhez sziikséges adatokat a
7. szimlaosztaly tartalmazza. A 7. szamlaosztalyt a tevékenység soran hasznalt tevékenységek
szerint tovabb kell tagolni. A tevékenységhez kozvetlenil nem hozzérendelhetd koltségek
évkiri elszamolasara a 6. szamlaosztaly hasznalhato.

A péinziigyi konyvvezetés soran a koltségeket clsédlegesen az 5. szdmlaosztalyban
koltssgnemek szerint, mésodlagosan az 591. Koltségnem éatvezetési szamla hasznalataval a 6.
vagy7. szamlaosztaly konyvviteli szamlain kell kényvelni.
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A 0. szamlaosztaly 01. és 02. szamlacsoportja azokat a nyilvantartasi szamlékat tartalmazza,
amelyeken kimutatott tételek a mérleg szerinti eredményt és a sajat téke 6sszegét kozvetleniil
nem befolyasoljak.

5.16.3. Konyvviteli zdrlat

A konyvviteli zarlat soran el kell végezni a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében
sziikséges kiegészitd, helyesbit6, egyeztetd, sszesité konyvelési munkdkat, a konyvviteli,
valamint a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szamlédk lezérast és a
konyvviteli zarlat aldtdmasztasara fokonyvi kivonat elkészitését. A havi, negyedéves és éves
konyvviteli zérlat keretében az Ahsz. 17. mellékletben meghatarozott egyezdségek
vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének
ellendérzését. A konyvviteli zarlatra vonatkozo részletes eléirasokat, szabalyokat az SZ-21
Szamlarend szabalyzat tartalmazza.

A Magyar Allamkincstar és az Intézmény havonta, a tArgyhonapot kéveté honap 15. napjaig
kotelesek egymassal egyeztetni a kincstari konyvelési értesité és a szervezet részletezd
nyilvantartasaiban szerepld adatok kozotti esetleges eltéréseket.

A részletezd nyilvantartisok vezetésének modjat, azoknak a kapcsolddd kényvviteli és
nyilvantartasi szamlakkal vald egyeztetését, annak dokumentalasat, valamint a részletez
nyilvantartdsok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi
szamlak adataib6l a pénziigyi kdnyvvezetéshez késziilt dsszesitd bizonylatok (feladasok)
elkészitésének rendjét, az Gsszesitd bizonylat tartalmi és formai kovetelményeit az SZ-21
Szamlarend szabalyzat tartalmazza.

Az Intézménynek az éves beszamolojat és mérlegjelentését, tovabba az elemi kéltségvetését —
az irdnyité szervnek hatdridére torténd megkiildésén til — az Intézmény honlapjan is
nyilvénossagra kell hoznia.

5.17. A BIZONYLATOK KONYVEKBEN TORTENO ROGZITESENEK RENDJE

Minden gazdasagi miiveletr6l, eseményr6l, amely az eszk6zok, illetve az eszk6z6k forrasainak
alloményat vagy dsszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni).

A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikr6z0 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvéntartdsokban rogziteni kell.

A szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartasokba csak szabélyszerlien kiéllitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miveletre
(eseményre) vonatkozoan a kényvvitelben rdgzitendd és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a
valosagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és
tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elbirdsszertien javitottak.

Szamviteli bizonylat minden olyan kiilsé és belsé okmany (szamla, szerzédés, megallapodas,
kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek
min6sithetd irat) - fliggetleniil annak nyomdai vagy egyéb eldallitasi modjatol -, amelyet a
gazdasagi esemény szdmviteli nyilvéantartdsa céljabol készitettek, és amely rendelkezik az
Sztv.-ben meghatdrozott altaldnos alaki és tartalmi kellékekkel. Szamviteli bizonylatként
alkalmazhaté az elektronikus aldirdsrol sz4lo torvény szerinti legaldbb fokozott biztonsagu
elektronikus alairassal és idobélyegzovel ellatott elektronikus dokumentum, irat is, ha megfelel
az Sztv. eldirasainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként torténd

A dokumentum kédja: SZ-61 ~ Oldal: 37/43 ]
File név: SZ-61 Hatalybalépés id6pontja: 2025.05.20.
Véltozat szdma: 13




| Dél-pesti Centrumkérhaz — Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet SZ-61

alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatosdginak kovetelményeit kiilon
jogszabaly hatarozza meg.

A kényvviteli elszamolast kozvetleniil alatamaszté bizonylat dltalanos alaki és tartalmi kellékei
a kovetkezok:

a) abizonylat megnevezése és sorszdma vagy egyéb mas azonositdja;
b) abizonylatot kiallité gazdalkodo (ezen beliil a szervezeti egység) megjeldlése;

¢) agazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo €s a
rendelkezés végrehajtasat igazolé személy, valamint a szervezettol fliggden az ellendr alairasa;
a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon
a befizetd alairasa;

d) 1 bizonylat kiallitisanak id6pontja, illetve - a gazdasagi miivelet jellegétdl, idobeni
hatalyatol fiiggden - annak az idépontnak vagy id6szaknak a megjelSlése, amelyre a bizonylat
adatait vonatkoztatni kell (a gazdasagi mivelet teljesitésének idopontja, idészaka);

e) o (megtortént) gazdasdgi mivelet tartalmanak leirdsa vagy megjelolése, a gazdasagi
mivelet okozta valtozdsok mennyiségi, mindségi és - a gazdasagi miivelet jellegét6l, a
konyvviteli elszamolas rendjétdl fiiggben - értékbeni adatai;

7 kills6 bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell t6bbek kozott: a bizonylatot
kiallitd gazdalkodo nevét, cimét;

2) bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgdlé bizonylatok
korének, valamint annak az idészaknak a megjelSlése, amelyre az sszesités vonatkozik;

h) akonyvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra t6rténd hivatkozas;
i) akonyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idopontja, igazolasa;

J) tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly el6ir.

A szémviteli bizonylatot — ha az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intézkedés jellemz6i
indokoljak — idegen nyelven is ki lehet 4llitani. Az idegen nyelven kibocsétott, illetve a
befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat
hitelességéhez, a megbizhat6, valosagnak megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez
sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartasokban torténé rogzitést megel6z6en — magyar nyelven
is fel kell tiintetni. A kiilfoldi szallitoi szamlak magyar nyelvii forditdsa a benyujté szervezeti
egység feladata. A forditast végz6 koteles alairdsival ellatni a bizonylatot a forditas
szakszerliségének, helyességének az igazolasara. A forditast az eredeti idegen nyelvii bizonylat
minden példanyahoz hozza kell csatolni. A forditasnak olyannak kell lennie, hogy a leforditott
dokumentum szerkezetében, adatstrukturdjaban megegyezzen az eredeti, idegen nyelven
kiallitott bizonylattal. Amennyiben az adott osztaly nem rendelkezik megfeleld tudassal, ugy
az Inttzménnyel szerz6dott forditoval koteles a forditast elvégeztetni.

A szimviteli bizonylatokat csoportosithatjuk a konyvviteli feldolgozasban betoltétt szerepiik
szerint:

= glapbizonylat,

»  (sszesitd bizonylat;

Keletkezésiik szerint:
»  belsé bizonylat,
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= kiils6 bizonylat;

Kezelésiik médja szerint:
=  szigord szamadasu bizonylat,
®  szigord szamadds ala nem vont bizonylat.

5.17.1. Szigoru szdmaddsu bizonylatok

Az Intézetnek szigort szamadas ala kell vonnia:

s a készpénz kezeléséhez kapcsolodd bizonylatokat (ideértve a szamlat, egyszerlsitett
szamlat és a nyugtat is),

* minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladd, vagy a
nyomtatvanyon szereplé névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni - minden olyan
okmanyt, amelynek az illetéktelen felhasznaldsa visszaélésre adhat alkalmat.

A bizonylatokat a nyomtatvanyraktarbdl tortént atvétel utdn azonnal fel kell vezetni a
nyilvantartasba. A bizonylat kiadasakor és visszavételezésekor a kiadé ligyintézo és az atvevd
lgyintézd koteles alairdsaval és datummal igazolni az atadas-atvételt. A szigort szamadasi
kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kibocsatot terheli. A szigor szédmadasu
bizonylatokrol kiilon nyilvantartast kell vezetni (minimdlis tartalma: sorszam, bizonylatszam,
kiadds datuma, szervezeti egység megnevezése, atvevd aldirdsa, visszavételezés datuma,
alairas), az Intézménynél alkalmazott szigori szdmaddsi nyomtatvanyok fajtait és
nyilvantartasukért felelosok az alabbiak:

Sor- | Bizonylatok Bizonylat fajtija Nyilvantartasért felelés
szAm | megnevezése b

Bevételi E‘coSTAT Pénziigy gépi

1. Y bizonylat
penztérbizonylat | p31g”100/a/N.r.s2.
Kiadasi E.coSTAT Pénziigy gépi

2. i =t bizonylat
pénztarbizonylat | p31g7101/wN.r.s2.

3 Pénztarnaplo Ec OSTAT Peénzagy gepi

bizonylat |
4 Készpénzfizetési B13-373/a/V., B.13-372/V/6
" | szémla B.13-134/V
5 Szamla E.coSTAT Pénziigy gépi Peanlg}-'l és Szamviteli
bizonylat Osztaly

6. | Nyugta B.15-40

7, |Geéprirmihasmdlati | )y ap o |
nyilvantartas
Parkolasi jegy

8. | Szamozott dntapados | B.est Nyomda Bt
matrica

9. | Parkoldsi jegy T-B.K1t.19/04 |
Parkolasi jegy

10. | Osszesitéséhez atird
témb
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fzoz':;l ﬁ:;:z\l:;zls(e Bizonylat fajtaja Nyilvantartasért felelos
1 gretii[:li gf‘}gfezl?ﬁ sajat belsé szabalyzat
' lismervéive melléklete, B318-102/a/V
1 Iériéitgli lkclfalgz:ftt sajat bels6 szabalyzat
' clismervErive melléklete, B318-103/V
132, ﬁ:&gﬁngelveteh Magyar Allamkincstar |

14, | Taxi csekk

Nyilatkozat letéti

13, | dijrol illetve annak B.13-67/A/V .t.5z.
visszafizetésérol
Belfoldi kikiildetési

16, | utasitas és koltség B18-70/V .r.sz.
elszamolds
Ebédjegy garnitiira "

B 17 normal 100lap/témb b

Ebédjegy garnitira "

18, idegen 100lap/tdmb o

19. | Mosasi jegyzék C3410-109 Kézponti raktér

Gyogyszer, vegyszer | C3410-346/V Novaosp Gyobgyszertar
200 %S N G
és kotszer igényld WIN program nyomtatvanyai
21, | Menetlevél D-21 teher, D-36. személy; E- | o cyici4; csoport

menetlevél — Myfleet

22, | Munkalap EICZ%?EQ;F Munkalap gépi Mikédéstamogatd Csoport
NG )
EcoSTAT Készlet gépi Anyaggazdalkodasi Osztaly,

Raktari bevételezési,
kiadasi,
visszavételezési
bizonylat

bizonylat, B.12-111/V; B.12-
110/V; B.12-114/V; B.12-
123/V; B.12-117/V; B12-
113/V/T

Mikédéstamogatoé Csoport,
Orvostechnologiai Csoport,
Szallitasi Csoport,
Elelmezési Osztaly

Globnet gépi bizonylat

Kézponti Laboratorium

Globenet gépi bizonylat Gyobgyszertar
| Primula gépi bizonylat | Kézforgalmu Patika
NOVO DATA gépi bizonylat | Gydgyszertar

Qadro Byte Elelmezés gépi
bizonylat

Elelmezési Osztaly
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Sor- | Bizonylatok

i i Bizonylat fajtija Nyilvantartasért felelos
SZam | megnevezése

Orvostechnologiai Csoport,
Anyaggazdalkodasi Osztaly,
Informatikai Osztaly,
Miikdéstamogatd Csoport,
Szallitasi Csoport

B1070-70.AV.rsz.; B10-

24. | Szallitolevél 70/V/4

Készlet atadas- EcoSTAT Készlet gépi
atvételi bizonylat bizonylat, B12-122/V r.sz.

EcoSTAT-Leltar gépi
bizonylat, B.14-20
EcoSTAT-Leltar gépi
bizonylat

2.

26. | Alleltari leltariv

Anyaggazdalkodasi Osztaly

27. | Leltar zarasi jelentés

5.17.2. A bizonylatok feldolgozdsi rendje

A pénzeszkozoket érinté gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, illetve bankszadmla forgalomnal
a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket legkésébb a
targyhot kovetd ho 15-ig a konyvekben rogziteni kell.

Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasigi miveletek,
események megtorténte utan, legkésobb negyedévenként, a negyedévet kveté honap 15-ig kell
a konyvekben rogziteni.

Valamennyi pénzeszkozt érintd gazdasagi eseményrol utalvanyrendeletet kell késziteni, a
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendjét meghatarozé
szabalyzatban foglaltak szerint. Az utalvanyrendeletet az eredeti bizonylathoz tizve kell
megOrizni.

A 16konyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés
és ellen6rzés lehetségét - figgetleniil az adathordozdk fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technikjatol -, logikailag zart rendszerrel kell biztositani.

A bizonylatoknak tartalmaznia kell:

" megnevezes, sorszam,

»  kiallitéo megjelslése,

* gazdasidgi miiveletet elrendelé személy vagy szervezet, utalvanyozd, a rendelkezés
végrehajtasat igazolo személy, ellenér alairasa,

»  készletmozgasi bizonylatoknal az atvevé alairasa,

s kidllitas id6pontja,

»  gazdasigi mivelet leirdsa,

*  mennyiségi, mindségi, €rtékbeni adatok,

»  kiilsd bizonylat esetén a fentieken tdl cim, adéazonositod szam,

»  Osszesitd bizonylat esetén a bizonylatok kore, id6szak,

= gépi feldolgozas esetén azonosito jel, kod
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A bizonylatok adatai, az analitikus kdnyvelés, fokonyvi konyvelés adatai kozotti egyeztetés,
ellenérzést logikailag zart rendszerrel kell biztositani, ezekre vonatkozé részletes szabalyokat,
elirdsokat az SZ-21 Szamlarend szabalyzat tartalmazza.

5.17.3. A bizonylatok megorzése

A kényvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatdmasztd szamviteli bizonylatot
(ideérive a fokonyvi szamldkat, az analitikus, illetve részletezd nyilvantartdsokat, szigort
szamadasG nyomtatvanyokat is) 8 évig olvashato formaban, a konyvelési feljegyzések
hivatkozasa alapjan visszakeresheté méodon kell megdrizni.

A kiltségvetési beszamolét, az alatamasztd tételes leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot
olvashaté formaban, valamint az adatok feldolgozéasénal alkalmazott, miikoddéképes allapotban
tarolt szamitogépes programot 8 évig kell megdrizni.

A szgoru szdmadasa bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a 8 év megbrzési
kotelezettség.

Az adatok feldolgozasénal alkalmazott, mikddoképes allapotban tarolt szamitogépes
prognmot legalabb 8 évig koteles megdrizni.

A megdrzési idén beliili szervezeti valtozas (ideértve a jogutod nélkiili megsziinést is) nem
hatélytalanitja e kotelezettséget, igy az el6z6 pontokban meghatirozott bizonylatok
megbizésérdl a szervezeti valtozas végrehajtasakor intézkedni kell.

Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot — az elektronikus archivalasra vonatkozo kiilén
jogsmbaly eléirasainak, valamint az Sztv. 167. § (5) bekezdése szerinti feltételeknek
megfileléen — elektronikus formdaban kell megdrizni ugy, hogy az alkalmazott modszer
biztositsa a bizonylat Osszes adatdnak késedelem nélkili eldéllitdsat, folyamatos
leolvashatosagat, illetve kizarja az utélagos modositds lehetéségét.

Az eredetileg nem elektronikus formédban kiallitott bizonylat — az elektronikus archivalasra
vonatkozo kiilon jogszabaly el6irdsainak, valamint az Sztv. 167. § (5) bekezdése szerinti
feltételeknek megfeleléen — elektronikus formaban is meg6rizhetd gy, hogy az alkalmazott
modszer biztositsa az eredeti bizonylat Osszes adatdnak késedelem nélkiili eloallitasat,
folyamatos leolvashatésagat, illetve kizarja az utélagos modositas lehet6séget.

5.18. SZAMVITELI POLITIKA KERETEN BELUL ELKESZITENDO SZABALYZATOK

»  §7-24 Leltarozasi szabalyzat,

»  $§7-09 Eszkodzok és forrasok értékelési szabalyzata,
»  §7-17 Onkoltség szamitasi szabdlyzat,

»  §7-16 Pénzkezelési szabalyzat,

»  §7-12 Letétkezelési szabdlyzat,

= §7-21 Szamlarend szabalyzat,

»  §7-34 Selejtezési szabalyzat.

6. HIVATKOZASOK

»  1996. évi LXXXI térvény a tarsasigi adordl és az osztalékadordl
» 1997. évi CLIV. torvény az egészségligyrol

*  2000.vi C. térvény a szdmvitelrol

= 2011.évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

A dokumentum kdédja: SZ-61 Oldal: 42/43
File név: SZ-61 Hatalybalépés iddpontja: 2025.05.20.
Véltozat szama: 13




Dél-pesti Centrumkoérhaz — Orszagos Hematologiai és Infektolégiai Intézet SZ-61

—

368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrdl szol6 torvény végrehajtasarol
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet allamhéaztartis szamvitelérdl

285/2023. (VL 30.) Korm. rendelet az egészségiigyi intézmények iranyitisdnak egyes
szabalyairol

SZ-01 Szervezeti és miik6dési szabalyzat

SZ-09 Eszk6z6k és forrasok értékelési szabalyzata

SZ-12 Letétkezelési szabalyzat

SZ-16 Pénzkezelési szabalyzat

SZ-17 Onkoltség szamitasi szabalyzat

SZ-21 Szémlarend szabalyzat

SZ-24 Leltarozési szabalyzat

Gazdalkodasi jogkorok (kotelezettségvallals, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvanyozas) gyakorlasardl sz616 szabalyzat

SZ-27 Uzembe helyezési szabalyzat

SZ-34 Selejtezési szabalyzat

MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE

SZ-61 M01 DPC specialis rendelkezései

SZ-61 M02 Budapesti Bajcsy-Zsilinszky Korhaz és Rendeldintézet specialis rendelkezései
SZ-61 MO03 Budapest Jahn Ferenc Dél-pesti Korhaz és Rendeldintézet specilis
rendelkezései

SZ-61 M04 Budapesti Péterfy Sandor utcai Korhaz-Rendelbintézet specialis rendelkezései
SZ-61 MO5 Ceglédi Toldy Ferenc Koérhaz és Rendelbintézet specialis rendelkezései
SZ-61 MO06 Nagykérosi Rehabilitdcios Szakkorhdz és Rendel6intézet specidlis
rendelkezései

SZ-61 MO7 Szakorvosi Rendelbintézet Szigetszentmiklos specidlis rendelkezései
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SZ-61 M01

DPC SPECIALIS RENDELKEZESEI

KOLTSEGVETESI SZERV BEMUTATASA

Intézmény alapadatai:

Megnevezeés Azonosito
Dél-pesti  Centrumkorhaz -  Orszigos
Kozponti kiltségvetési szerv neve: Hematolégiai és  Infektologiai  Intézet
(r6viditett neve: DPC)
Szektor: 1051 o ]
Fejezet szama: XIV.
Cim szama: 09/02

Székhelye:

1097 Budapest, Nagyvirad tér 1. hrsz. 38288

Alapitd, iranyito (feliigyeleti) szerv
megnevezése:

Beliigyminisztérium, 1014 Budapest, Szenthéroms-égm
tér 6.

Kozépiranyit6 szerv megnevezése:

Orszagos Korhazi Fdigazgatosdg, 1125 Budapest,
Dios arok 3.

Az alapitas idépontja:

1980. februdr 15.

Alapité okirat szima:

A-391-3/2023

PIR-torzsszama: 49034_2

Allamhéztartasi egyedi azonosité (AHTI): | 750662 )
Allamhaztartisi cimbesoroldsi azonosité

( AHTT): ) 331662 i

Adészama: 15490342-2-43 -

KSH szamjele: 15490342-8610-3 1_2;01

Tarsadalombiztositasi térzsszama:

58915311

Szakagazati besorolas:

861000 Fekvébeteg-ellités

Eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla

sZama:

10023002-00317117-00000000

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja:

8610 Fekvobeteg-ellatas

Kozfeladata:

Az egészségiigyrdl sz6l6 1997. évi CLIV. torvény
alapjan, ellatasi teriiletére kiterjedden a jard- és
fekvobetegek diagnosztikus és terapids szakorvosi
ellatasa, rehabilitacidja és kovetéses gondozasa.

DPC fizetési elszamolasi szamlai:

= 10023002-00317117-00000000 DPC eldiranyzatfelhasznaldsi-keretszamla
= 10023002-00317117-20000002 Intézményi letéti szamla

= 10023002-00317117-30000003 Elkiilonitett célelszdmolasi forintszamla

= 10023002-00317117-00070003 VIP kartyafedezeti szamla

= 11784009-20500131-00000000 Munkaltatoi lakasépitési szamla.

Az intézmény gazdalkodasi besorolasa:

Sajét gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv.

A DPC koltségvetési szamvitelben alkalmazott kormanyzati funkciék:

= 071110 Gydgyszer-kiskereskedelem

= (071210 Egyéb gydgyaszati termék kiskereskedelme
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072210 Jarébetegek gyogyitod szakellatasa

072220 Jardbetegek rehabilitacios szakellatasa

072230 Jarobetegek gyogyitd gondozésa

(72240 Jardbetegek egynapos ellatasa

072313 Fogorvosi szakellatas

072420 Egészségiigyi laboratériumi szolgaltatasok

(72430 Képalkoté diagnosztikai szolgaltatasok

073110 Fekvdbetegek aktiv ellatdsa altalanos korhazakban

073120 Fekvdbetegek kronikus ellatasa altalanos kérhazakban

073130 Bentlakasos egészségiigyi rehabilitacios ellatas altaldnos korhdzakban
073160 Egynapos sebészeti ellatas (egynapos beavatkozas)

073420 Bentlakésos hospice-ellatas

074011 Foglalkozéas-egészségiigyi alapellatas

074031 Csalad és n6védelmi egészségiigyi gondozés

074032 Ifjisag-egészségiigyi gondozas

074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencios programok

074060 Vér-, szovet- és egyéb kapcsolddo szévetbank

075010 Egészségiiggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas és kisérleti fejlesztés
076050 Orvos- és névérszallo, hozzatartozdi szallas fenntartasa, tizemeltetése
093010 Fels6foku végzettségi szintet nem biztositd képzések

094120 Szakiranyu tovabbképzés

094130 Egészségiigyi szakmai képzés

(094210 Fels6foku oktatas

049020 K+F tevékenységhez kapcsolédo innovacid

018020 Ko6zponti koltségvetési befizetések

(018030 Tamogatasi finanszirozasi miveletek

014030 Természettudomanyi, miiszaki alapkutatas

0176090 Egyéb egészségiigyi szolgaltatasok finanszirozasa és tiamogatasa

Az intézmény kapcsolata az adéhatésaggal:
Az Intézmény a tevékenység kozérdekil jellegére tekintettel mentes az 4fa aldl, mivel afa kdteles
tevékenységet is folytat, ezért afa-nyilvantartas vezetésére és adobevallas készitésére kotelezett.

A DPC feladataiban bekovetkezé valtozasok:

A DPC nem végezhet olyan tevékenységet, amelyet az Alapit6 Okirata nem tartalmaz,
tevékenységét csak az abban foglalt kereteken beliil végezhet.

A feladatokban bekovetkezd valtozasok lehetnek belsd valtozasok vagy az Intézmény egészEt
érinth valtozasok. Ez utobbi valtozas az egészségiigyért felelés iranyitd (feliigyeleti) szervtol
indul, igy a DPC-nek kiilén szabalyozasi kotelezettsége nincs. Belsé valtozasok esetében a
véltozds gazdalkodast is érinté kihatdsat a Gazdasagi igazgatonak és a szervezeti egységek
vezetsinek kell figyelnie, valamint az egyes egységekkel kapcsolatos belsé eljarasi rend
médesitasdra vonatkozéan (szabalyzatok, utasitisok) intézkednie. Az érintett osztalyvezetok
kotelesek a valtozast kévetden a hataskoriikbe tartozé szabalyzatokat, valamint az egységszintii
miikidési szabélyzatukat hatariddben moédositani.

A DPC Alapité Okiratdban vallalkozasi tevékenység fels6 hatdrdnak a modositott kiadasi
elSirinyzat 30%-4t hataroztak meg, és nem engedélyezett gazdasagi tarsasagban valo részvétel.
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Fdbb szervezeti egységek, telephelyek:

A DPC feladatkorében eljarva mitkddési kore az orszagos tisztiféorvos altal az egészségiigyi
ellatérendszer fejlesztésérdl szoldé 2006. évi CXXXII. térvény alapjan vezetett kozhiteles
nyilvantartasban szerepld ellatasi teriilet.

Az Intézmény felépitése és az egyes egységek feladatai az SZ-01 Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatban keriilt részletezésre.

Telephelyei:

1087 Budapest Koényves Kalman koriat 84. hrsz.38819
1195 Budapest, Jahn Ferenc u. 62-66. hrsz.164511
1097 Budapest, Albert Florian ut 5-7. hrsz. 38283/5
1097 Budapest, Albert Flérian Gt 5-7. hrsz. 38283/8
1097 Budapest, Lenkei Janos utca hrsz. 38283/7

1097 Budapest, Fehér Hollo utca 6. hrsz. 38283/6

Kivételes nagysagi vagy el6fordulasia bevétel (kiegészités)

Kivételes nagysagu bevételnek mindésitjiik

* az egy pénziigyi tranzakcio keretében érkezett 500 millio forintot meghaladé bevételt -
kivéve a havi NEAK finanszirozasi keretnyitast,

= aszerzOdés szerinti bevétel 6sszege meghaladja a 100 millié Ft-ot, illetve

= amérlegfodsszeg 1%-at meghaladé 6sszegil térités nélkiili atvételt.

Kivételes el6fordulasii bevételnek tekintjiik,

= ha egy partnertél minden naptari napon érkezik bevétel,

= avéglegesen fejlesztési célra kapott tamogatast, vagy

= avéglegesen atvett (kapott) nem fejlesztési célu pénzeszkdzoket.

Kivételes nagysagu vagy elofordulasi koltség, raforditas (kiegészités)

Kivételes el6fordulasi raforditasnak tekintiink

* minden olyan tételt, melynek szerz8dés szerinti 6sszege meghaladja az 500 millié Ft-ot,

= véglegesen fejlesztési/nem fejlesztési célra atadott pénzeszkozok korébe tartozd gazdasag
eseménynek mindsithetd, vagy

ha az év végén nincs sajat tékén feliili vagyonelem.

Kivételes nagysagu koltségnek, raforditasnak mindsiil

= az 500 milli6 Ft bekeriilési értéket meghaladd egyedi feldjitasi, beruhdzasi munka,

* a 300 milli6 Ft bekeriilési értéket meghaladé egyedi beszerzési értékli gép, miiszer
beruhazas,

= a3 évet meghalad6 id6tartamu, évenként 100 millié Ft-ot eléro kotelezettség, vagy

* amérlegkészités idépontjaban a 100 milli6 Ft-ot meghaladé kotelezettségek dsszege.
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BUDAPESTI BAJCSY-ZSILINSZKY KORHAZ ES RENDELOINTEZET SPECIALIS
RENDELKEZESEI

KOLTSEGVETESI SZERV BEMUTATASA

Intézmény alapadatai:

Megnevezés : Azonosito

Budapesti Bajesy-Zsilinszky Koérhaz és
Koézponti kéltségvetési szerv neve: Rendeléintézet (roviditett neve: BBZSK)
Szektor: i 1051
Fejezet szama: - XIV.
Cim szama: 09/02
Székhelye: }113;)26:411325171@5‘[ X. kerillet Maglodi Gt 89-91
Alapito, iranyité (feliigyeleti) szerv Beliigyminisztérium, 1014 Budapest, Szentharomsag
megnevezése: tér 6. _ il
Kizépiranyits szerv megnevezése: gi‘(s;zetﬁzi 3I?orhzm Foigazgatésag, 1125 Budapest,
Az alapitas idopontja: 1980. februar 15.
Alapit6 okirat szama: ) A-363-1/2023 -
PIR-t6rzsszama: 490902

Allamhiztartasi egyedi azonosité (AHTI): | 750695
Allamhéztartasi cimbesoroldsi azonosité

(AHTT): 331662
Adészdma: 15490902-2-42
KSH szamjele: 15490902-8610-312-01
Tarsadalombiztositasi térzsszama:
Szakagazati besorolas: 861000 Fekvobeteg-ellatas
:i‘,zl;ili:l':'?yzat-felhasznélési keretszamla 10023002-00317155-00000000
Alaptevékenység £6 TEAOR kédja: 8610 Fekvibeteg-ellatas a
Az egészségiigyrdl szol6 1997. évi CLIV. torvény |
Kézfeladata: alapjan, ellatasi teriiletére kiterjedéen a jard- és

fekvObetegek diagnosztikus és terapias szakorvosi
ellatasa, rehabiliticidja és kovetéses gondozasa.

BBZSK fizetési elszamolasi szamldi:

* 10023002-00317155-00000000 BBZSK eclbiranyzatfelhasznalasi-keretszamla

= 10023002-00317155-20000002 Intézményi letéti szamla

= 10023002-00317155-00060004 Intézményi kartyafedezeti szamla

= 10023002-00317155-00070003 VIP kartyafedezeti szamla

= 11784009-20500100-00000000 Munkaltat6i lakasépitési szamla.

*  10023002-00217155-30005008 EU progr.célelsz.forintszla-TAMOP-6.2.2.

= 10023002-00317155-30005204 EU progr. célelsz. forintszla-TAMOP6.1.2/13/1-2

Az intézmény gazdalkodisi besorolasa:
Sajat gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv.
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A BBZSK koltségvetési szimvitelben alkalmazott kormanyzati funkciok:
018020 Kozponti koltségvetési befizetések

018030 Tamogatasi céli finanszirozési muiveletek

061030 Lakashoz jutast segité tamogatasok

071110 Gyogyszer-kiskereskedelem

071210 Egyéb gyogyaszati termék kiskereskedelme

071310 Gyogyaszati segédeszk6zok és felszerelések kereskedelme
072160 Betegszallitas, valamint orvosi rendelvény( halottszallitas
072210 Jardbetegek gyogyitd szakellatasa

072220 Jardbetegek rehabilitacids szakellatasa

072230 Jarobetegek gyogyité gondozasa

(072240 Jardbetegek egynapos ellatasa

072420 Egészségiigyi laboratdriumi szolgaltatasok

072430 Képalkoto diagnosztikai szolgaltatasok

072450 Fizikoterapias szolgéaltatas

072460 Terapias célu gyogyfiirdd és kapcsolodo szolgaltatasok

(072470 Természetgyogyaszat

(72480 Egyéb paramedikalis szolgaltatasok

(073110 FekvObetegek aktiv ellatasa altalanos korhazakban

073120 Fekvibetegek kronikus ellatasa altalanos kérhazakban

073130 Bentlakdsos egészségiigyi rehabilitacios ellatds altalanos korhazakban
073160 Egynapos sebészeti ellatas (egynapos beavatkozas)

(073410 Egészségiigyi apolas bentlakassal

(073420 Bentlakésos hospice-ellatas

074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas

(074012 Foglalkozas-egészségligyi szakellatas

(74013 Palya- és munka alkalmassagi vizsgalatok

(74020 Sportoldk sportegészségiigyi vizsgalata, feliigyelete, ellenérzése
(074051 Nem fert6z6 megbetegedések megeldzése

074053 Szenvedély betegségek (kivéve: kabitoszer) megeldzésének programjai
(074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencids programok

(075010 Egészségiiggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
(076040 Egészségiigyi szakértoi tevékenységek

076050 Orvos- és ndvérszalld, hozzatartozdi szallas fenntartasa, tizemeltetése
076090 Egyéb egészségiigyi szolgaltatisok finanszirozasa €s tamogatasa

Az intézmény kapcsolata az adéhatosaggal:
Az Intézmény a tevékenység kozérdeki jellegére tekintettel mentes az afa al6l, mivel afa koteles
tevékenységet is folytat, ezért afa-nyilvantartas vezetésére és adobevallas készitésére kotelezett.

A BBZSK feladataiban bekivetkezo valtozasok:

A BBZSK nem végezhet olyan tevékenységet, amelyet az Alapité Okirata nem tartalmaz,
tevékenységét csak az abban foglalt kereteken beliil végezhet.

A feldatokban bekdvetkezéd valtozasok lehetnek belsé valtozasok vagy az Intézmény egészét
érinté valtozdsok. Ez utdobbi valtozas az egészségiigyért felelés irdnyitod (feliigyeleti) szervt6l
indul, igy a BBZSK-nak kiilon szabalyozasi kotelezettsége nincs. Belsd véltozasok esetében a
véltozas gazdalkodast is érint6 kihatasat a Gazdasagi igazgatonak és a szervezeti egységek
vezetbinek kell figyelnie, valamint az egyes egységekkel kapcsolatos bels6 eljardsi rend
mddesitdsara vonatkozéan (szabalyzatok, utasitasok) intézkednie. Az érintett osztilyvezetok
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kotelesek a valtozast kovetden a hataskoriikbe tartozé szabélyzatokat, valamint az egységszinti
miikodési szabalyzatukat hataridében modositani.

A BBZSK Alapité Okirataban vallalkozési tevékenység felsd hatardanak a modositott kiaddsi
eléirdnyzat 30%-4t hataroztak meg, és nem engedélyezett gazdasagi tarsasdgban vald részvétel,

Fobb szervezeti egységek, telephelyek:

A BBZSK feladatkorében eljarva miikodési kore az orszagos tisztiféorvos dltal az egészségiigyi
ellatérendszer fejlesztésérdl szolo 2006. évi CXXXIL térvény alapjan vezetett kozhiteles
nyilvantartdsban szerepl6 ellatasi teriilet.

Az Intézmény felépitése és az egyes egységek feladatai az SZ-01 Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatban keriilt részletezésre.

Telephelyei:

1102 Budapest, Kérosi Csoma Sandor Gt 24-26. hrsz.39135
1106 Budapest, M¢éhes utca 4. hrsz.40578

1108 Budapest, Sibrik Miklos ut 94. hrsz. 41070

1173 Budapest, Ferihegyi ut 95. hrsz. 125393/62/A/1

1173 Budapest, Pesti ut 107. hrsz. 121181

1173 Budapest, Egészséghaz utca 40. hrsz. 125393/62/A/1
1171 Budapest, Péceli at 119. hrsz. 127330

1173 Budapest, Ujlak utca 11-13 hrsz. 121047/50

1107 Budapest, Rakasz utca 11-13 hrsz. 40578

1103 Budapest, Alkér utca 31.fsz. 3. hrsz. 41951/0/A/3
1105 Budapest, Gergely utca 1.fsz.2. hrsz. 41768/0/A/6
1102 Budapest, Liget tér 2.11L.em. 10. hrsz. 41507/1/A/53
1156 Budapest, Paskomliget utca 51.1IX.em.37. hrsz. 91158/172/A/165
2200 Monor, Balassi Balint utca 1. hrsz. 5279/8

2230 Gyomrd, Szent Istvan utca 15. hrsz. 8

Kivételes nagysagi vagy eléfordulasu bevétel (kiegészités)

Kivételes nagysagi bevételnek mindsitjitk

* az egy pénziigyi tranzakci6 keretében érkezett 500 millié forintot meghaladd bevételt -
kivéve a havi NEAK finanszirozasi keretnyitast,

* aszerz6dés szerinti bevétel 6sszege meghaladja a 100 millié Ft-ot, illetve

* amérlegféosszeg 1%-at meghaladd 6sszegli térités nélkiili 4tvételt.

Kivételes el6fordulisa bevételnek tekintjiik,

* ha egy partnert6] minden naptari napon érkezik bevétel,

* avéglegesen fejlesztési célra kapott tamogatast, vagy

* avéglegesen atvett (kapott) nem fejlesztési céli pénzeszkdzoket.

Kivételes nagysigu vagy eléfordulisia koltség, raforditas (kiegészités)

Kivételes elé6fordulasa raforditisnak tekintiink

* minden olyan tételt, melynek szerz8dés szerinti 6sszege meghaladja az 500 milli6 Ft-ot,

*  véglegesen fejlesztési/nem fejlesztési célra atadott pénzeszkdzok korébe tartozd gazdasag
eseménynek mindsithetd, vagy

ha az év végén nincs sajat tékén feliili vagyonelem.
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Kivételes nagysagi koltségnek, raforditasnak mindsiil

» 37500 millié Ft bekeriilési értéket meghalad6 egyedi felujitasi, beruhdzasi munka,

» 3300 milli6 Ft bekeriilési értéket meghaladd egyedi beszerzési értékil gép, miszer
beruhazas,

* a3 évet meghaladd idétartamu, évenként 100 milli6 Ft-ot elérd kotelezettség, vagy

»  amérlegkészités idépontjaban a 100 millié Ft-ot meghalado kételezettségek dsszege.
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SZ-61 M03

BUDAPEST JAHN FERENC DEL-PESTI KORHAZ ES RENDELOINTEZET
SPECIALIS RENDELKEZESEI

KOLTSEGVETESI SZERV BEMUTATASA

Intézmény alapadatai:

Megnevezés

Azonosito

Kozponti kiltségvetési szerv neve:

Budapesti Jahn Ferenc Dél-pesti Kérhaz és
Rendeldintézet

Szektor: 1051
Fejezet szama: XIV.
Cim szama: 09/02

Székhelye:

1204 Budapest, Kéves 1t 1.

Alapito, iranyito (feliigyeleti) szerv
‘megnevezése:

Beliigyminisztérium, 1014 Budapest, Szentharomsag
tér 6.

Kozépiranyito szerv megnevezése:

Orszagos Korhazi F(’Sigazg;ltéség, il 125§uaapest,
Dids érok 3.

Az alapitas idépontja:

1980. februar 15.

Alapité okirat szama:

A-403-1/2023

| PIR-térzsszama: - 491020
Allamhaztartssi egyedi azonosité (AHTI): | 750705
Allamhaztartdsi cimbesoroldsi azonosité
(AHTT): ; 31_@

Adészama: 15491020-2-43
KSH szamjele: 15491020-8610-312-01

Tarsadalombiztositasi térzsszama:

Szakagazati besorolas:

861000 Fekvdbeteg-ellatas

Eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla

szama:

100230002-00317210-00000000

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja:

8610 Fekvobeteg-ellatas

Kozfeladata:

Az egészségligyrol szolé 1997. évi CLIV. torvény
alapjan, ellatasi teriiletére kiterjedGen a jard- és
fekvObetegek diagnosztikus és terapias szakorvosi
ellatasa, rehabilitacidja és kovetéses gondozasa.

A BJFK fizetési elszamolasi szamlai:
= 100230002-00317210-00000000
= 11784009-20500083-00000000
= 10023002-00317210-00060004
= 10023002-00317210-20000002
= 10023002-00317210-20060006

Az intézmény gazdalkodasi besorolasa:

Elbiranyzat felhasznalasi

Munkaltatéi Lakdsépitési Alap Szdmla
Intézmény kartyafedezeti szamla
Letéti szamla

Letéti kartyafedezeti szamla

Sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv.
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A BJIK koltségvetési szamvitelben alkalmazott korményzati funkeiok:
014020 Biotechnologiai alapkutatas

071110 Gyogyszer-kiskereskedelem

072160 Betegszallitas, valamint orvosi rendelvényii halottszallitas

072210 Jarobetegek gyogyito szakellatasa

072220 Jarébetegek rehabilitacios szakellatasa

072230 Jarobetegek gyogyité gondozasa

072240 Jarébetegek egynapos ellatasa

072420 Egészségiigyi laboratoriumi szolgaltatasok

072430 Képalkot6 diagnosztikai szolgaltatdasok

072450 Fizikoterapias szolgaltatas

072470 Természetgydgyaszat

(072480 Egyéb paramedikalis szolgaltatdsok

073110 Fekvbetegek aktiv ellatasa altalanos korhizakban

073120 Fekv6betegek kronikus ellatasa altalanos kérhazakban

073130 Bentlakésos egészségiigyi rehabilitacios ellatas éltalanos korhazakban
073160 Egynapos sebészeti ellatds (egynapos beavatkozas)

073410 Egészségiigyi apolas bentlakassal

074011 Foglalkozés-egészségiigyi alapellatas

(074051 Nem fert6z6 megbetegedések megeldzése

(74054 Komplex egészségfejlesztd, prevencios programok

075010 Egészségiiggyel kapesolatos alkalmazott kutatds €s kisérleti fejlesztés
076050 Orvos- és névérszalld, hozzatartozoi szallds fenntartasa, lizemeltetése
094120 Szakiranyd tovabbképzes

094130 Egészségiigyi szakmai képzés

094110 Fels6oktatasi szakképzés

018020 Kozponti kéltségvetési befizetések

018030 Tamogatasi finanszirozasi miiveletek

Az intézmény kapcsolata az adéhatésaggal:
Az Iniézmény a tevékenység kozérdeki jellegére tekintettel mentes az afa aldl, mivel afa koteles
tevékenységet is folytat, ezért afa-nyilvantartas vezetésére és adobevallas készitésére kotelezett.

A BJFK feladataiban bekovetkezé valtozasok:

A BJFK nem végezhet olyan tevékenységet, amelyet az Alapitd Okirata nem tartalmaz,
tevékenységét csak az abban foglalt kereteken beliil végezhet.

A feladatokban bekovetkezé valtozasok lehetnek belsd valtozasok vagy az Intézmény egészét
érinté valtozasok. Ez utobbi valtozds az egészségiigyért felelds iranyito (feliigyeleti) szervtdl
indul, igy a BJFK-nek kiilon szabalyozasi kotelezettsége nincs. Bels6 vaéltozasok esetében a
valtozas gazdéalkodast is érintd kihatdsat a Gazdasagi igazgatonak és a szervezeti egységek
vezetdinek kell figyelnie, valamint az egyes egységekkel kapcsolatos belsd eljarasi rend
moédositaséra vonatkozoan (szabalyzatok, utasitasok) intézkednie. Az érintett osztalyvezetok
kételesek a valtozast kovetden a hataskoriikbe tartozé szabalyzatokat, valamint az egységszintli
miikidési szabalyzatukat hataridében médositani.

A BIFK Alapité Okiratdban véllalkozasi tevékenység felsé hataranak a modositott kiadasi
el6irinyzat 30%-4t hataroztak meg, és nem engedélyezett gazdasagi tarsasagban valé részvétel.
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Fobb szervezeti egységek, telephelyek:

A BJFK feladatkorében eljarva miikodési kore az orszagos tisztiforvos 4ltal az egészségiigyi
ellitorendszer fejlesztésérol szolo 2006. évi CXXXIL torvény alapjan vezetett kozhiteles
nyilvantartasban szerepld ellatasi teriilet.

Az Intézmény felépitése és az egyes egységek feladatai a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban
kertilt részletezésre.

Telephelyei:

* 1203 Budapest Ady Endre utca 1.

* 1238 Budapest, Tancsics Mihaly utca 104,
» 1184 Budapest, Dolgozo ut 12.

= 1211 Budapest, Déli utca 11.

* 1211 Budapest, Vermes Mikl6s utca 12.

Kivételes nagysagi vagy eléfordulasi bevétel (kiegészités)

Kivételes nagysagn bevételnek mindsitjiik

" az egy pénziigyi tranzakcid keretében érkezett 500 milli6 forintot meghaladé bevételt -
kivéve a havi NEAK finanszirozasi keretnyitast,

*  aszerz6dés szerinti bevétel dsszege meghaladja a 100 millié Ft-ot, illetve

*  amérlegf6osszeg 1%-at meghaladd 6sszegli térités nélkiili atvételt.

Kivételes eléfordulisu bevételnek tekintjiik,

*  ha egy partnert6l minden naptéri napon érkezik bevétel,

* avéglegesen fejlesztési célra kapott tamogatast, vagy

» avéglegesen atvett (kapott) nem fejlesztési célil pénzeszkdzoket.

Kivételes nagysagi vagy eléfordulasu koltség, raforditas (kiegészités)

Kivételes elé6fordulasu raforditasnak tekintiink

* minden olyan tételt, melynek szerz6dés szerinti dsszege meghaladja az 500 millié Ft-ot,

*  véglegesen fejlesztési/nem fejlesztési célra atadott pénzeszkozok korébe tartoz6 gazdasagi
eseménynek mindsithetd, vagy

ha az év végén nincs sajat tékén feliili vagyonelem.

Kivételes nagysaga koltségnek, raforditasnak mindsiil

* az 500 milli6 Ft bekeriilési értéket meghaladd egyedi felujitasi, beruhazasi munka,

* a 300 milli6 Ft bekertilési értéket meghaladd egyedi beszerzési értéki gép, miiszer
beruhazas,

* a3 évet meghalado id6tartamu, évenként 100 milli6 Ft-ot elérd kotelezettség, vagy

* amérlegkészités iddpontjaban a 100 millio Ft-ot meghalado kotelezettségek Ssszege.
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S7-61 M04

BUDAPESTI PETERFY SANDOR UTCAI KORHAZ-RENDELOINTEZET
SPECIALIS RENDELKEZESEI

KOLTSEGVETESI SZERV BEMUTATASA

Intézmény alapadatai:

Megnevezés

Azonosito

Kozponti koltségvetési szerv neve:

Budapesti Péterfy Sindor utcai Koérhaz-
Rendeldintézet

megnevezeése:

Szektor: 1051

Fejezet szama: XIV. 5

Cim szama: 09/02

Székhelye: 1076 Budapest, Péterfy Sandor utca 8-20.
—Alapité, irainyit6 (feliigyeleti) szerv Beliigyminisztérium, 1014 Budapest,

Szentharomsag tér 6.

Ko6zépiranyité szerv megnevezése:

Dids arok 3.

}z alapitas idépontja:

1980. februar 15.

| Alapité okirat szima:

A-421-1/2023

| PIR-torzsszdma: 492324
Allamhaztartasi egyedi azonosité (AHTI): | 750716 !
Allamhaztartasi cimbesoroldsi azonosité
(AHTT): 331662
Adészama: 15492320-2-42
KSH szamjele: 15492320-8610-312-01

Tarsadalombiztositasi térzsszama:

2886

Szakidgazati besorolas:

861000 FekvObeteg-ellatas

Eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla

szamas:

10023002-00317162-00000000

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja:

8610 Fekvobeteg-ellatas

Kozfeladata:

Az egészségiigyrdl szol6 1997. évi CLIV. térvény
alapjan, ellatasi teriiletére kiterjedSen a jaro- és
fekvobetegek diagnosztikus és terapias szakorvosi
ellatasa, rehabiliticitja és kivetéses gondozasa.

Budapesti Péterfy Sandor utcai Kérhiz-Rendeldintézet fizetési elszimoldsi szamlai:

* 10023002-00317162-00000000 El6irdnyzatfelhasznalasi-keretszamla

* 10023002-00317162-20000002 Intézményi letéti szamla

* 10023002-00317162-30005008 Elkiilonitett célelszamolasi forintszamla
* 10023002-00317162-00060004 Intézményi kartyafedezeti szamla

*  11784009-20500045-00000000 Munkaltatoi lakasépitési szamla.

Az intézmény gazdilkodisi besorolasa:

Sajat gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv.
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Az Intézmény koltségvetési szamvitelben alkalmazott kormanyzati funkcidk:
» (071110 Gyogyszer-kiskereskedelem

» 072160 Betegszallitas, valamint orvosi rendelvényt halott szallitas
v (72210 Jarobetegek gyogyitd szakellatasa

v 072220 Jarébetegek rehabilitacios szakellatisa

» (72230 Jarobetegek gyogyitd gondozisa

(072240 Jarobetegek egynapos elldtasa

v (072313 Fogorvosi szakellatas

v (072420 Egészségiigyi laboratoriumi szolgaltatasok

v (072430 Képalkoto diagnosztikai szolgaltatdsok

(072450 Fizikoterapias szolgaltatas

v 073110 Fekvébetegek aktiv ellatasa altalanos korhazakban

» 073120 Fekvibetegek kronikus ellatasa altalanos kérhazakban

* (73130 Bentlakasos egészségiigyi rehabilitacios ellatas altalanos korhazakban
v (073160 Egynapos sebészeti ellatas (egynapos beavatkozas)

» (073210 Fekvébetegek aktiv ellatasa szakkorhazban
» (073410 Egészségligyi apolés bentlakassal

» (74011 Foglalkozas-egészségligyi alapellatas

v 074012 Foglalkozéas-egészségiigyi szakellatas

» 074051 Nem fert6zé megbetegedések megeldzése

v (075010 Egészségiiggyel kapcsolatos alkalmazott kutatés €s kisérleti fejlesztés

v 076040 Egészségiigyi szakértoi tevékenységek

v (076050 Orvos-6s nvérszalld, hozzatartozoi szallas fenntartasa, lizemeltetése

v 076070 Elelmezés- és taplalkozas-egészségligyi feliigyelet, ellendrzés, tandcsadas
v (093010 Fels6foku végzettségi szintet nem biztosito képzések

v 094110 Felséoktatasi szakképzés

v 094130 Egészségiigyi szakmai képzés

v 094210 Fels6éfokt oktatas

v 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

Az intézmény kapcsolata az adéhatésaggal:

Az Intézmény a tevékenység kozérdekis jellegére tekintettel mentes az afa aldl, azonban 4fa
koteles tevékenységet is folytat, ezért afa-nyilvantartas vezetésére és addbevallas készitésére
kotelezett.

Az Intézmény feladataiban bekovetkezo valtozasok:

Az Intézmény nem végezhet olyan tevékenységet, amelyet az Alapito Okirata nem tartalmaz,
tevékenységét csak az abban foglalt kereteken beliil végezhet.

A feladatokban bekovetkezé valtozasok lehetnek belsd valtozasok vagy az Intézmény egészet
érints véltozasok. Ez utébbi valtozas az egészségiigyért felelds iranyité (feliigyeleti) szervt6l
indul, igy a Budapesti Péterfy Sandor utcai Ko6rhaz-Rendelointézetnek kiilon szabalyozési
kotelezettsége nincs. Belsd valtozasok esetében a valtozas gazdalkodast is érint6 kihatdsat a
Gazdasagi igazgatonak és a szervezeti egységek vezetdinek kell figyelnie, valamint az egyes
egységekkel kapcsolatos belsé eljarasi rend modositasara vonatkozoan (szabalyzatok, utasitasok)
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intézkednie. Az érintett osztalyvezetok kotelesek a valtozést kévetden a hataskoriikbe tartozd
szabalyzatokat, valamint az egységszintli miikodési szabalyzatukat hataridében médositani.

A Budapesti Péterfy Sandor utcai Korhaz-Rendel6intézet Alapitd Okirataban vallalkozasi
tevékenység felsé hataranak a moédositott kiadasi el6iranyzat 30%-4at hataroztdk meg, €s nem
engedélyezett gazdasagi tarsasigban valo részvétel.

Fébb szervezeti egységek, telephelyek:

A Budapesti Péterfy Sandor utcai Kérhaz-Rendeldintézet feladatkorében eljarva mikddési kore
az orszagos tisztiféorvos altal az egészségligyi ellatorendszer fejlesztésér6l szold 2006. évi
CXXXII. torvény alapjan vezetett kozhiteles nyilvantartasban szerepl ellatasi teriilet.

Az Intézmény felépitése és az egyes egységek feladatai az KPTK/97-3/2025 (140) iktatoszami
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban keriilt részletezésre.

Telephelyei:

= 1165 Budapest, Zsenge utca 33.

= 1074 Budapest, Alsé erdésor utca 7.

= 1074 Budapest, Sz6vetség utca 14-16.
= 1074 Budapest, Harsfa utca 13.

= 1076 Budapest, Jobbagy utca 28.

Kivételes nagysagu vagy eléfordulasi bevétel (kiegészités)

Kivételes nagysagi bevételnek minésitjiik

= az egy pénziigyi tranzakcio keretében érkezett 500 millié forintot meghaladd bevételt -
kivéve a havi NEAK finanszirozasi keretnyitast,

= aszerzOdés szerinti bevétel sszege meghaladja a 100 milli6 Ft-ot, illetve

* amérlegfoosszeg 1%-at meghalado 6sszegl térités nélkiili atvételt.

Kivételes elofordulasi bevételnek tekintjiik,

» ha egy partnert6l minden naptari napon érkezik bevétel,

= avéglegesen fejlesztési célra kapott tamogatast, vagy

= avéglegesen atvett (kapott) nem fejlesztési céli pénzeszkozoket.

Kivételes nagysagu vagy eléfordulisi koltség, raforditas (kiegészités)

Kivételes el6fordulasi raforditasnak tekintiink

=  minden olyan tételt, melynek szerz6dés szerinti 6sszege meghaladja az 500 milli6 Ft-ot,

= véglegesen fejlesztési/nem fejlesztési célra atadott pénzeszkozok korébe tartozo gazdasagi
eseménynek mindsithetd, vagy

ha az év végén nincs sajat tokén feliili vagyonelem.

Kivételes nagysagu koltségnek, raforditasnak mindsiil

= az 500 milli6 Ft bekeriilési értéket meghaladé egyedi felujitasi, beruhazasi munka,

= a 300 milli6 Ft bekerilési értéket meghaladdé egyedi beszerzési értéki gép, miszer
beruhazas,

» a3 évet meghalad6 id6tartamu, évenként 100 millié Ft-ot elérd kotelezettség, vagy

= amérlegkészités idopontjaban a 100 millié Ft-ot meghalado6 kotelezettségek 6sszege.

HIVATKOZASOK (pontositis)

= KPIK/97-3/2025 (140) iktatoszamu Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat
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CEGLEDI TOLDY FERENC KORHAZ ES RENDELOINTEZET SPECIALIS
RENDELKEZESEI

KOLTSEGVETESI SZERV BEMUTATASA

Intézmény alapadatai:

Megnevezés

Azonosito

Kdzponti kiltségvetési szerv neve:

Ceglédi Toldy Ferenc Korhaz és
Rendeldintézet (roviditett neve: Toldy)

_Szektor: 1051
Fejezet szama: XIV. il o
Cim szama: 09/02

Székhelye:

Alapito, irdanyité (feliigyeleti) szerv
| megnevezése:

Beliigyminisztérium, 1014 Budapest, Szenthdromsag
tér 6.

Kozépiranyité szerv megnevezése:

Orszégo_sm Koérhazi Foigazgatosag, 1125 Budapest,
Diés arok 3.

Az alapitas idépontja:

2013. marcius 29.

Alapité okirat szama:

A-438-2/2023

PIR—t('irzsszé_ma: 813684 o
Allamhéztartasi egyedi azonosité (AHTI): | 340806
Allamhaztartasi cimbesoroldsi azonosité

( AHTT): 331662

Adoészama: [ 15813688-2-13

KSH szamjele: 15813688-8610-312-13

Tarsadalombiztositasi térzsszama:

214069419

Szakagazati besorolas:

861000 FekvObeteg-ellatds

Elbiranyzat-felhasznalasi keretszamla
szama:

10023002-00333001-00000000

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja:

]
|

8610 Fekvébeteg-ellatas |

Kozfeladata:

Az egészségiigyrdl szolé 1997. évi CLIV. torvény |
alapjan, ellatasi teriiletére kiterjedéen a jaro- és
fekvobetegek diagnosztikus és terapids szakorvosi
ellatésa, rehabilitdcidja és kdvetéses gondozasa. |

Toldy fizetési elszamolasi szamlai:

= 10023002-00333001-00000000 Eloiranyzat felhasznalasi keretszdmla

= 10023002-00333001-00060004 Kartyafedezeti szamla

= 10023002-00333001-30005101 Eu.progr.célelsz.forintszla-TAMOP-6.2.2
= 10023002-00333001-30005008 Eu.progr.célelsz.forintszla-TAMOP-2.4.5
= 10004885-10008016-00132233 Deviza szamla

= 10023002-00333001-20000002 Intézményi letéti szamla

= 10023002-00333001-20060006 Letéti intézményi kartyafedezeti szamla
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Az intézmény gazdalkodasi besorolasa:
Sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv.

A Toldy kéltségvetési szamvitelben alkalmazott kormanyzati funkciok:

» (71110 Gyogyszer-kiskereskedelem

071210 Egyéb gyogyaszati termék kiskereskedelme

072210 Jardbetegek gyogyito szakellatasa

072220 Jarobetegek rehabilitacids szakellatdsa

072230 Jardbetegek gyogyitd gondozasa

072240 Jarobetegek egynapos ellatasa

072420 Egészségiigyi laboratériumi szolgaltatdsok

072430 Képalkoté diagnosztikai szolgaltatdsok

(072450 Fizikoterapias szolgaltatas

073110 Fekvobetegek aktiv ellatdsa altalanos kérhézakban

073120 Fekvibetegek kronikus ellatasa altaldnos kérhédzakban

073130 Bentlakdsos egészségligyi rehabilitacios ellatas altalanos kérhazakban

(073160 Egynapos sebészeti ellatas

073410 Egészségiigyi apolas bentlakdassal

074012 Foglalkozas-egészségiigyi szakellatas

(74013 Pélya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok

(74020 Sportolok sportegészségiigyi vizsgalata, feliigyelete, ellendrzése

076040 Egészségiigyi szakértoi tevékenységek

076050 Orvos- és ndvérszalld, hozzatartozoi szallas fenntartdsa, izemeltetése

(93010 Fels6foku végzettségi szintet nem biztositd képzések

094130 Egészségiigyi szakmai képzés

101110 Bentlakasos, nem kdrhazi ellatés, dpolas

104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa csaladi bolesode, munkabelyi bélesdde, napkozbeni
gyermekfeliigyelet vagy alternativ napkdzbeni ellatds utjan

Az intézmény kapcsolata az adéhatoésaggal:

Az Titézmény alanya az &ltalanos forgalmi adonak, adomentes és adokoteles tevékenységet is
véger. Az Intézmény Alapit6 Okirata szerinti alaptevékenysége kdrében AFA levonasra nem
jogositd, valamint AFA levonasra jogosito tevékenységet is végez, ezért AFA nyilvéntartas
vezetisére és adobevallas készitésére kotelezett. Minden esetben az altaldnos forgalmi ad6rol
$76162007.évi CXXVIL torvény hatélyos elbirasai kertilnek alkalmazasra.

Tekintettel arra, hogy Intézmény addlevondsra jogositd és adolevondsra nem jogosito
tevékenységet is végez, az dltaldnos forgalmi add elszdmolasanal az alabbi elveket kell
alkalmazni:

- Abeszerzések egy részénél a tételes elkiilonités szabalyat kell alkalmazni, tekintettel arra,
hogy a beszerzéskor egyértelmiien eldonthetd, mely tevékenységhez kapcsolodik.
Tételes elkiilonités alapjan alkalmazhat6 adolevonas:

o akozforgalmi gyogyszertar ltal beszerzett termékek, igénybe vett szolgaltatasok
esetén,
e kozvetitett szolgaltatasok esetén.

- A beszerzések egy részénél a tételes elkiilonités nem alkalmazhato, ezért a levonhato €s
le nem vonhaté AFA aranyét sajat megosztasi szabaly alapjan kell megallapitani:

e Elelmiszer alapanyag beszerzés esetén a levonhaté és le nem vonhat6 AFA aranyat
élelmezési napok alapjan hatdrozzuk meg a megelézd év adatai alapjan. Az
élelmezési napokra vonatkozé adatokat az Elelmezési osztalyvezetd bocsétja
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rendelkezésre, mely adatok alapjan az aktudlis évben alkalmazott aranyszim
meghatarozasra keriil a csoportvezetd altal.
Az érintett bejévd szamlak AFA és szamviteli nyilvéntartasban torténd szabalyos kezelése, a
levonhatd és le nem vonhaté AFA meghatarozasa a szamlat iktaté és a szamlat kontirozo dolgozo
feladata.
Az alkalmazott ardnyszam feliilvizsgalatat a targyév utolsé ad6-megallapitasi idészakardl szélo
bevallas elkészitésének keretében el kell végezni, a szikséges korrekciot végre kell hajtani.

A Toldy feladataiban bekovetkezé valtozasok:

A Toldy nem végezhet olyan tevékenységet, amelyet az Alapit6 Okirata nem tartalmaz,
tevékenységét csak az abban foglalt kereteken beliil végezhet.

A feladatokban bekovetkez6 valtozasok lehetnek belsé valtozasok vagy az Intézmény egészét
érinté valtozdsok. Ez utobbi valtozas az egészségligyért felelds iranyitd (feliigyeleti) szervtil
indul, igy a Toldynak kiilén szabélyozasi kotelezettsége nincs.

Bels6 véltozasok esetében a valtozas gazdalkodast is érintd kihatasat a Gazdasagi igazgatonak és
a szervezeti egységek vezetdinek kell figyelnie, valamint az egyes egységekkel kapcsolatos belsd
eljarasi rend modositasara vonatkozban (szabalyzatok, utasitasok) intézkednie. Az érintett
osztalyvezet6k kotelesek a valtozast kovetden a hataskoriikbe tartozo szabalyzatokat, valamint
az egységszintli mikodési szabalyzatukat hataridében modositani.

A Toldy Alapité Okiratdban vallalkozasi tevékenység felsé hatdranak a modositott kiadési
eléiranyzat 30%-4t hatdroztak meg, és nem engedélyezett gazdasigi tarsasagban valé részvétel.

Fobb szervezeti egységek, telephelyek:

A Toldy feladatkdrében eljarva mikodési kore az orszagos tisztiféorvos altal az egészségligyi
ellatérendszer fejlesztésérdl szolo 2006. évi CXXXII. térvény alapjan vezetett kozhiteles
nyilvéntartasban szereplé ellatési teriilet.

Az Intézmény felépitése és az egyes egységek feladatai a Toldy Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban keriilt részletezésre.

Telephelyei:

= 2700. Cegléd, Rakécezi Gt 7. hrsz.161

= 2700. Cegléd, Pesti ut 18. hrsz.488

= 2700. Cegléd, Fiird6 ut 27. hrsz.12307

= 2700. Cegléd, Ady Endre utca 2. hrsz.160

Kivételes nagysagi vagy eléfordulasi bevétel (kiegészités)

Kivételes nagysagi bevételnek mindsitjiik

" az egy pénziigyi tranzakci6 keretében érkezett 500 milli6 forintot meghaladé bevételt -
kivéve a havi NEAK finanszirozasi keretnyitast,

* aszerz6dés szerinti bevétel 5sszege meghaladja a 100 millié Ft-ot, illetve

= amérlegf6sszeg 1%-at meghaladd 6sszegli térités nélkiili atvételt.

Kivételes el6fordulisa bevételnek tekintjiik,

* ha egy partnertdl minden naptari napon érkezik bevétel,

* avéglegesen fejlesztési célra kapott tAmogatast, vagy

" avéglegesen atvett (kapott) nem fejlesztési c€li pénzeszkdzoket.
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Kivételes nagysagi vagy eléfordulisa koltség, raforditas (kiegészités)

Kivételes eléfordulasu raforditasnak tekintiink

» minden olyan tételt, melynek szerz8dés szerinti §sszege meghaladja az 500 milli6 Ft-ot,

*  vyéglegesen fejlesztési/nem fejlesztési célra atadott pénzeszkozok korébe tartozd gazdasagi
eseménynek mindsithetd, vagy

ha azév végén nincs sajat tokén feliili vagyonelem.

Kivételes nagysagu koltségnek, raforditasnak mindosiil

» 2 500 millié Ft bekertilési értéket meghalado egyedi felyjitasi, beruhdzasi munka,

» 3300 milli6 Ft bekeriilési értéket meghaladd egyedi beszerzési értékii gép, miszer
beruhazas,

* 33 évet meghalado iddtartamil, évenként 100 milli6 Ft-ot elérd kotelezettség, vagy

»  amérlegkészités idépontjaban a 100 milli¢ Ft-ot meghalad6 kételezettségek dsszege.
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NAGYKOROSI REHABILITACIOS SZAKKORHAZ ES RENDELOINTEZET
SPECIALIS RENDELKEZESEI

KOLTSEGVETESI SZERV BEMUTATASA

Intézmény alapadatai:

{Megnevezés Azonosito

" e e - kérosi bilitaci6 akkorhaz ¢
Kozponti kiltségvetési szerv neve: Nagykérosi Reha REGs 137 o I

Rendeldintézet

Szektor: 1051

Fejezet szama: XIV.

Cim szama: 09/02

Székhelye: 2750 Nagykoros, Faskert u. 1.

Alapito, iranyito (feliigyeleti) szerv Beliigyminisztérium, 1014 Budapest, Szentharomség
| megnevezése: tr 6. g

Kézépirdnyits szerv megnevezése: gizzaégr(()i forham Foigazgatosag, 1125 Budapest,
Az alapitis idépontja: 2007.05.31 |
Alapité okirat szama: A-374-1/2024 B
PIR-térzsszama: 395182

Allamhaztartasi egyedi azonosito (AHTI): | 751548
Allamhsztartasi cimbesoroldsi azonosité

(AHTT): 331662 _
Adészama: 15395182-2-13 i
KSH szimjele: 15395182-8610-312-13 Ji_|
Tarsadalombiztositasi torzsszama: B000130-0
Szakagazati besorolas: 861000 Fekvobeteg-ellatas o _
:Ezl;ili;j:lyzat-felhasznélési keretszamla 10023002-00324467-00000000
Alaptevékenység f6 TEAOR kédja: 8610 Fekvébeteg-ellatas o

Az egészségiigyrol szolo 1997. évi CLIV. térvény
Kozfeladata: alapjan, ellatasi teriiletére kiterjedéen a jaro- és

fekvobetegek diagnosztikus és terapias szakorvosi
| ellatasa, rehabilitacidja és kovetéses gondozasa.

A Nagykérosi Rehabilitaciés Szakkorhaz és Rendeldintézet fizetési elszamolasi szamlai:
= 10023002-00324467-00000000 Eléiranyzatfelhasznalasi-keretszamla
= 10023002-00317117-00060004 Intézményi kartyafedezeti szamla

Az intézmény gazdilkodasi besorolisa:
Gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv.

A Nagykoérosi Rehabilitacios Szakkorhaz és RendelGintézet koltségvetési szamvitelben
alkalmazott kormanyzati funkciék:
= (072210 Jarobetegek gyogyito szakellatasa
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» (72220 Jarébetegek rehabilitacios szakellatasa

= (72230 Jarébetegek gyogyité gondozasa

» (72313 Fogorvosi szakellatas

= (72420 Egészségiigyi laboratoriumi szolgaltatasok

» (72430 Képalkoto diagnosztikai szolgaltatasok

= (73230 Bentlakasos egészségiigyi rehabilitacids ellatas szakkorhdzakban
» (74011 Foglalkozas-egészségligyi alapellats

= (74031 Csalad és n6védelmi egészségligyi gondozas

Az intézmény miikodési kore:

Az alapellatason beliil iskola-ifjusag egészségiigyi védéndi szolgalatokat miikddtet. Jard- €s
rehabilitacios fekvobeteg szakellatast végez.

A fetiecken til egyéb humin egészségiigyi szolgaltatdst (szlrévizsgélatok, felvilagosito
rendezvények stb.) és téritéskoteles egészségiigyl szolgdltatast, valamint munkahelyi
vendéglatast is biztosit sajat eszkozeivel.

Az intézmény kapcsolata az adéhatésaggal:
Az Intézmény a tevékenység kozérdekii jellegére tekintettel mentes az afa alol, mivel afa koteles
tevékenységet is folytat, ezért afa-nyilvantartas vezetésére és adobevallas készitésére kotelezett.

Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem végez.

Fobbszervezeti egységek, telephelyek:

Az Intézmény feladatkdrében eljarva miikddési kore az Orszagos Tisztiféorvos altal hozott
hatérozattal megéllapitott és az egészségligyi ellatorendszer fejlesztésérél szoloé 2006. évi
CXXXIL. térvény alapjan vezetett kozhiteles nyilvantartasban szerepl6 ellatasi tertilet.

Az Intézmény felépitése és az egyes egységek feladatai az SZ-01 Szervezeti és Mikodési
Szabilyzatban keriilt részletezésre.

Telephelyei:
= 2750 Nagykoros, Faskert u. 1. hrsz. 3394/4
= 2750 Nagyk6ros, Széchenyi tér 8. hrsz. 1626
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SZAKORVOSI RENDELOINTEZET SZIG,ETSZENTMIKL(’)S SPECIALIS
RENDELKEZESEI

KOLTSEGVETESI SZERV BEMUTATASA

Intézmény alapadatai:

Megnevezés Azonosito
Kézponti kdltségvetési szerv neve: Szakor.vosi Rendefl('ii,ntézet
B Szigetszentmiklds

Szektor: _ 1051
| Fejezet szima: . XIV.

Cim szama: 09/02

Székhelye: 2310 Szigetszentmiklos, Viola utca 1.

ﬁ,?;;ii; ;z:gnto (feliigyeleti) szerv Beliigyminisztérium

K(’izépvirzinyité szerv megnevezése: Orszagos Kdrhazi Féigazgat(‘;ség
| Az alapitas idépontja: 1980. januar 01.
| Alapité okirat szima: A-435-1/2022

PIR-t6rzsszama: - i 393386 i ]
Allamhiztartasi egyedi azonosito (AHTI): | 750871

Allamhaztartasi cimbesorolasi azonosito

(AHTT):_ 331662 . )
Adoészama: 15393386-1-13 B

KSH szamjele: 15393386-8622-312-13

Tarsadalombiztositasi torzsszama: 43092616 -

Szakagazati besorolas: 862200 Szakorvosi jarébeteg-ellatas
:Ezl;irilll‘:’:lyzat-felhasznélési keretszamla 10023002-003 17289-00000000

Alaptevékenység £6 TEAOR kédja: 8622 Szakorvosi jarobeteg-ellatas

Az egészségiigyrol szo16 1997. évi CLIV. toérvény
. alapjan, ellatasi teriiletére kiterjedéen a jaro- és
Kazfeladata: fekvObeteg diagnosztikus és terapias szakorvosi
ellatasa, rehabilitacidja és kdvetéses gondozasa.

Szakorvosi Rendeléintézet Szigetszentmiklés fizetési elszimolasi szamlai:
* 10023002-00317117-00000000 elbiranyzatfelhasznaldsi-keretszamla

Az intézmény gazdalkodasi besoroldsa:
Sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv.

A Szakorvosi Rendeléintézet Szigetszentmiklos kiltségvetési szimvitelben alkalmazott
kormanyzati funkciok:

» 072210 Jardbetegek gyogyitd szakellatisa

* (72220 Jarobetegek rehabiliticids szakellatasa

» (72230 Jar6betegek gyogyitd gondozasa

= (072240 Jarébetegek egynapos ellatisa
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072311 Fogorvosi alapellatas

072313 Fogorvosi szakellatas

072420 Egészségiigyi laboratériumi szolgéltatisok

072430 Képalkoto diagnosztikai szolgaltatdsok

072450 Fizikoterapias szolgaltatas

073160 Egynapos sebészeti ellatas (egynapos beavatkozas)
074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas

074012 Foglalkozas-egészségiigyi szakellatas

074020 Sportolok sportegészségligyi vizsgalata, feltigyelete, ellenérzése
074032 Ifjisag-egészségligyi gondozas

018020 Kozponti kdltségvetési befizetések

018030 Tamogatasi finanszirozasi miiveletek

A Szkorvosi Rendeléintézet Szigetszentmiklos feladataiban bekovetkezd viltozasok:

A Szkorvosi Rendeldintézet Szigetszentmiklos nem végezhet olyan tevékenységet, amelyet az
Alapiié Okirata nem tartalmaz, tevékenységét csak az abban foglalt kereteken beliil végezhet.

A Szkorvosi Rendeléintézet Szigetszentmiklos Alapitdo Okiratdban vallalkozasi tevékenység
felsé hataranak a médositott kiadasi eldiranyzat 30%-at hataroztak meg.

Fébb szervezeti egységek, telephelyek:

A Smkorvosi Rendel8intézet Szigetszentmiklos feladatkorében eljarva miikodési kore az
orszigos tisztiféorvos éltal az egészségligyi ellatorendszer fejlesztésérol szolo 2006. évi
CXXXIL torvény alapjan vezetett kozhiteles nyilvantartasban szerepld ellatési teriilet.

Az Inézmény felépitése és az egyes egységek feladatai a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatban
keriilt részletezésre.

Telephelyei:

2314 Halasztelek, Rakoczi Ferenc 1t 17.

2330 Dunaharaszti, Damjanich utca 23.

1338 Aporka, Petéfi Sandor utca 87.

2310 Szigetszentmiklos, Csokonai utca 6-14. (Gyartelep)
2310 Szigetszentmiklds, Csonka Janos utca 5.

2310 Szigetszentmiklos, Viola utca 5. (Gyartelep).
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