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1. A SZABALYZAT CELJA

A szbélyzat célja, hogy meghatérozza a Dél-pesti Centrumkérhaz — Orszagos Hematologiai és
Infektologiai Intézetben (tovabbiakban: DPC) az ell4tasban részesiilé beteg kezdeményezésére,
illetve dtmeneti cselekvoképtelenné valasa esetére, a betegnek a napi életvitelbez szlikséges
készpénze €s egyéb vagyontargya megbrzésével és kezelésével kapcsolatos kovetelményeket,
a fentiekkel 6sszefliggd folyamatot és feladatokat, valamint az ezekben valé illetékességet, és a
szitkséges dokumentumokat az egészségiigyi szolgaltatasok nytjtasdhoz sziikséges szakmai
minimumfeltételekrd] sz616 60/2003. (X.20.) ESzCsM rendelet 4. § (1) d) pontban foglaltak
szerint.

2. ALKALMAZASI TERULET

A smbélyzatot alkalmazni kell a DPC mindazon szervezeti egységeiben, azoknak a
személyeknek, akik a szabalyozott folyamatokban részt vesznek, a szabélyzatot alkalmazzak,
vagy akikre a szabélyzat altal rogzitett kovetelmények vonatkoznak.

3. AZILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

A szbélyzatban megfogalmazott tevékenységek végrehajtdsaban az alabbiak illetékesek,
illetve felelSsek.

*  Aszabélyzat készitéséért: pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd.
*  Aszabalyzat tartalmi ellen6rzéséért: apolési igazgato.
" Aszabélyzat alkalmazasaért: féigazgato,

orvosigazgato,

apolasi igazgato,
gazdasdgi igazgatd,
pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd,

" Aszabalyzat alkalmazasanak ellenérzéséért:  fdigazgato,
orvosigazgato,
apolasi igazgato,
gazdaségi igazgatd,
pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd,

»  Aszabdlyzat szétosztasaért: mindségiranyitasi dokumentacio-felelds.
4. FOGALMAK, DEFINICIOK

Letev

A maganszemély, aki ing6 dolog megbrzésére jogositja fel a letéteményest. A letét targyanak
tulajdonosa, vagy a képviseletében eljar6 meghatalmazott (pl. kisérd, vagy a betegellato
szervezeti egység dolgozdja).

Letéttményes

A DPC, mint az ing6 dolog megérzését biztositd szervezet, mely a jogviszony megsziinésekor
az ingb dolog visszaszolgaltatisara koteles.
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Letét

A letevé altal a letéteményesnek ideiglenes megdrzésre atadott tirgyak (személyes targyak,
személyazonosité iratok, letéti pénztarba keriil6 értéktargyak).

Letéti pénztirba keriil6 értéktargyak

Jelen szabalyzat értelmezésében értéktargynak mindsiil a készpénz, bankkartya, pénzforgalom
bonyolitasara alkalmas egyéb eszkoz, karéra, mobiltelefon €s kiegészitoi, informatikai illetve
technikai eszkdz, ékszer, fémbol, kébdl/kének latszé anyagbol késziilt targy, szerencsejaték-
szelvény, kulcs, tomegkdzlekedési jegy/bérlet. Ide nem értve a személyes haszndlati - a
testiiregben, vagy testen viselt, valamint a test megtdmasztasara, mozgatasara szolgal6 -
orvostechnikai eszkozt, kiilondsen, de nem kizarolagosan: protézisek, miifogsorok, pardkak,
jarébotok, mankok, jarokeretek, szemiivegek, hallokésziilékek.

Osztalyos megdrzésbe Kkeriil személyes targyak

Minden olyan targy (ruhanemti, személyes hasznalati targy: szemiiveg, kivehet6 fogpotlas,
stb.), amely fenti meghatérozas szerint nem mindsithetd letéti pénztarba keriild értéktargynak.

Betegellaté Osztilyon Hagyott Ertékek Raktaraba keriilé személyes targyak

Minden olyan targy (ruhanemii, személyes hasznalati targy, szemtiveg, kivehetd fogpotlas,
stb.), melyet a letevd a DPC-ben hagy, és nem mindsithetd letéti pénztarba keriilo
értéktargynak. A Betegellaté Osztalyon Hagyott Ertékek Raktarat a telephelyi vezetd apold
feltigyeli és miikodteti.

Ertékkezelés vonatkozasaban a beteg képviseletére jogosult

A beteg képviseletére jogosult a torvényes képviseld vagy a gyamhatosag, valamint a beteg éltal
irasban meghatalmazott személy (a meghatalmazasban meghatérozottak szerint).

Torvényes képviselé

A beteg torvényes képviselGje 18 éves kor alatt a sziild (gondviseld), 18 éves kor felett a
gondnok, illetve a gyam. A térvényes képviseletre vald jogosultsagot hitelt érdemléen
(hivatalos okirat bemutatasaval) kell igazolni.

Letétkezelo

Jelen szabalyzatban letétkezelének nevezzikk a betegellatd egység azon dolgozojét, aki a
betegek megbrzésre atvett értékeinek a letéti pénztarba/Betegellaté Osztalyon Hagyott Ertékek
Raktérdba torténd eljuttatisaért, valamint az athelyezésrél, elhaldlozasrdl sz016 értesitések
kezelésével kapcsolatos, betegellté osztalyra vonatkozo teend6k ellatasacrt felelos.

Letéti pénztaros

Jelen szabalyzatban letéti pénztirosnak nevezziik a DPC azon dolgozdjat, aki a betegek letéti
pénztérba eljuttatott értékeinek atvételéért, megbrzéseert és kiadasaért felel, valamint az
athelyezéssel, ethaldlozassal kapcsolatos, letéti pénztarra vonatkoz6 teendok ellatasaért felelos.
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5. ASZABALYZAT LEIRASA
5.). ALTALANOS RENDELKEZESEK

J.L1. A beteg tirgyainak kezelésével kapcsolatos rendelkezésre Jogosult személyek kire

A DPC-ben valé tartozkodasanak tartama alatt targyainak kezelésérél a polgari jog szabalyai
szetint kizarélag maga a beteg, vagy a képviseletére jogosult (meghatalmazott, térvényes
képviseld, gyamhatosag) személy rendelkezhet.

Jelen szabalyzat alkalmazdsa sordan a kiskorn, a korlatozottan cselekvOképes, és a
cselekvBképtelen (Ptk. 2:8. - 2:41. §) beteg esetén a 4. pont szerinti térvényes képviselének van
az ¢riékkezeléssel kapcsolatos rendelkezési jogosultsaga.

A letétet a beteg személyesen, vagy meghatalmazottja utjdn veheti 4t, illetve térvényes
képviselje jogosult a letét felvételére.

Az chunyt beteg személyes targyaival és értékeivel kapcsolatos rendelkezési és atvételi
jogosultsdgot jelen szabalyzat 5.4. pontja hatirozza meg.
3.1.2. Az értékkezeléssel kapcsolatos rendelkezési jogosultsdg igazoldsdinak szabalyai

A szibalyzat alkalmazasa soran barmely meghatalmaz4s csak abban az esetben fogadhato el,
ha afelek az SZ-12 A02 Meghatalmazas formanyomtatvanyt alkalmazzak.

Abban az esetben, ha a beteg 6nallé értékkezelésre alkalmas, de az ezzel kapcsolatos
dokumentumokat (pl. a fels6 végtag hasznalatinak akadalyozottsdga miatt) nem tudja
alairisaval ellatni:
" azt az osztdlyos orvosnak az ok meghatarozéasival kell igazolnia a beteg aldirdsanak
helyén, és a bejegyzést alairasaval valamint pecsétjével kell ellatnia;
* ezen tilmenden azokat a letétkezelési dokumentumokat is két tanti nevének és J-Dolber
térzsszamanak feltiintetésével, valamint alairasaval kell hitelesiteni, amelyek
alapesetben taniik feltiintetését nem irjak el6.

A letitek megbrzésbol torténd kiadasakor az atvevdnek az tvételre vald jogosultsagat és
személyazonossdgat minden esetben igazolnia kell. Meghatalmazott esetén a jogosultsagot a
kitoltstt SZ-12 A02 Meghatalmazas formanyomtatvany igazolja, meghatalmazas hidnyaban
az $§Z-12 A13 Nyilatkozat jogosultsierél nyomtatvanyon kell nyilatkoznia. A
személyazonossédgot minden esetben hivatalos dokumentumokkal kell igazolnia (fényképes
igazolvany). A dokumentumok fénymésolt példanyait a kiadis helyén a letétkezelési
dokumentacioba ill. /a beteg korlapjaba kell elhelyezni és meglrizni. Az érintettnek a
fénymésolatokon a mésoldshoz (igy adatkezeléshez) vald hozzéjaruldsat alairasaval kell
igazolnia. Amennyiben a beteg vagy meghatalmazottja nem jarul hozza iratai maésolésdhoz,
akkorrészére a letét nem adhat6 ki.

Elhunyt beteg hagyatéknak 4tvétele esetén az 5.4.1. pontban foglaltak szerint kell eljarni.

5.13. A megdriésre dtvett letétek kezeléséhez kapcsolodo dltalinos szabdlyok

A letétkezelési dokumentumok kitoltésekor a letéteket — pl. alapanyaguk meghatarozasat
illetben — egyértelmilen mindsiteni nem lehet, de utalni kell azok szemmel lathaté
tulajdonsagaira (pl. sarga fém gytird, 3 db kék kével, stb.) és nyilvanvaldan 1athato sériiléseire.
Az ¢rtekek felsorolasanal ki nem t1tott sorokat athtizassal érvényteleniteni kell.
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Jelen szabalyzat alkalmazéasiban a beteg személyazonosit iratait a beteg rendelkezésének,
illetve allapotanak megfelelGen (ha értékkezelésre nem alkalmas) sziikség szerint osztalyos
meg6rzésben kell tartani.

Jelen szabalyzat az SZ-16 Pénzkezelési szabalyzat vonatkoz6 elSirasaival egyiitt
alkalmazando.

A letéti pénztar mitkddését érintd eldirasok betartasanak folyamatos ellenérzéséért a pénziigyi
és szamviteli osztalyvezet6 felelds.

A Dbetegellatd osztalyok dolgozoira vonatkozd iigyrendi elbirdsok betartasaért, illetve
betartatasaért az osztalyvezetd foorvosok feleldsek.

5.2. A LETETIPENZTAR MUKODESE

5.2.1. A DPC-ben miikodd letéti pénztir

Letéti Pénztar (1097 Budapest, Nagyvarad tér 1.)

A Pénztarral azonos helyiségben miikodik, kezeli a Szent Istvan telephely, a Szent Laszlo
telephely és a Rehabilitacios Centrum telephely betegeinek letéteit, kezeldje a fopénztaros,
miikodéséért a pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd felel.
A letéti pénztar nyitvatartasi idépontja:
»  Letéti Pénztar: hétf6tdl - csiitortokig 8:00 oratdl 12:30 o6raig és 13:00 6ratol 15:00
oraig; pénteken 8:00 ératol 13:00 oraig.

5.2.2. A letéti pénztdr miikodésének dltalanos szabdlyai

A letéti pénztarosnak és helyettesének letétekkel kapcsolatos kotelességét az SZ-12 Al6
Letétkezeléssel kapesolatos pénztirosi feleldsségi nyilatkozat alairasaval kell elfogadnia.

A letéti pénzkészletet a DPC pénzkészletétdl elkiilonitetten kell tarolni és bizonylatolni.

A letéti pénztar miikodésének technikai része (szEf nyitdsa - zardsa, kulcsok kezelése és 6rzése,)
az SZ-16 Pénzkezelési szabalyzat eloirasai szerint zajlik.

A letéti pénztar napi zard pénzkészlete 3.000.000 Ft.

A napi zar6 pénzkészletet meghalado készpénzt be kell fizetni a DPC letéti szamlajara, melynek
szama 10023002-003717117-20000002.

A letéti pénztarosnak a CT-EcoSTAT program Letéti moduljaban a letétek kezelése sordn kiildn
bevételi és kiadasi pénztarbizonylatot kell készitenie, és ezek minden kiallitott példanyat
szerepeltetni kell a pénztarjelentésben. A letétekrdl egyidejiileg egyéni, névre sz616 analitikus
nyilvéantartas (egyedi karton, napld) vezetése is kotelezd.

A letéti pénztar atadas - atvételénél jegyzOkonyvet kell késziteni az SZ-12 A06 Jegyzdkionyv
letéti pénztar dtadasarél melléklet szerint.
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Aletéti szamlat (pl. nyilvantartas) a 4/2013. (I.11.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfelelten
kell kezelni.

5.23. A letéti pénztirban alkalmazandoé nyomtatvinyok

* bevételi pénztarbizonylat
» kiadasi pénztarbizonylat
* Jetéti pénztarnapld

* személyi karton

' targyi mozgasok napléd

5.14. A letétek dtvételének és kiaddsdnak letéti pénztarra vonatkozo szabdlyai

A betegosztalytél kapott SZ-12 AO4a Atvételi _elismervény letéti _pénztirba Keriild
értéktargyakrol kitoltését (beteg adatai, torzsszama, osztalyos bélyegzd, orvosi pecsét megléte
minda harom példanyon, tanuk aléirsai, be van-e jelolve, hogy megbrzésre vagy hagyatékként
valo kezelésre adjak at az értékeket, esetlegesen exitdlas id6pontja, atadd aldirdsa és Jdolber
szama vagy sziiletési ideje) a pénztaros ellendrzi. Ezutan a pénztaros egyesével ellendrzi az
értékeket, megszamolja a készpénzt, majd egyezdség esetén a Letéti modulba berdgziti az
adatokat. A letéti targyakat egyesével szintén be kell rogziti a programba. Az ezek utén
kinyomtatott betegre vonatkoz6 személyi karton tartalmaz minden berdgzitett értéket.

A letéti pénztaros a letétek atvételekor 2 példanyos bevételi pénztarbizonylatot allit ki. Az SZ-
12 AMda_Atvételi elismervény mdsodpéldanyst kiemeli a tombbél, a tépéldanyon pedig
alirdsaval, bélyegzojével, a bevételi pénztarbizonylat szamanak és datumanak feltiintetésével
igazolja az atvételt. Ezt kovetten a bevételi pénztarbizonylat, valamint a személyi karton egy
példanyat atadja a letétkezelének, a mésodpéldany az SZ-12 AO4a Atvételi elismervény
masolpéldanydhoz csatolva a pénztirban marad (a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly felé
tovébbitja).

Amemyiben a beteg értékeit megbrzésre hozzak, akkor a pénztaros addig o6rzi a
péancélszekrényben, amig a betegosztaly nem értesiti, hogy a beteggel mi tortént.

A DPC-ben valé tartézkodasinak idGtartama alatt a beteg a letéti pénztarbdl torténd
értékfelvételt — személyes és meghatalmazottja itjan torténs atvétel esetén egyarant — az SZ-12
A03 Kérelem és orvosi allasfoglalas az értékek kiadasahoz melléklet 1 példanyban torténd
kitoltésével kezdeményezheti, amelyet a letét kiadasat kovetden a pénztarban 6rzétt SZ-12
A04a Atvételi elismervényhez és a bevételi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

A kiskorti, a korlatozottan cselekvOképes, és a cselekvOképtelen (Ptk. 2:8. - 2:41. §) beteg 4.
pontban meghatarozott térvényes képviselje részére — az atvételre vald jogosultsag hitelt
érdemlé igazoldsa mellett — a letéti pénztarbol a letétek az SZ-12 A03 kérelem nélkiil is
kiadhatok.

A letéitek kiadasakor a letéti pénztaros kiadasi pénztarbizonylatot allit ki, amelyet a Pénziigyi

és Szimviteli Osztaly felé tovabbit. A kiadasi pénztarbizonylaton az atvevé aldirasaval igazolja
az atvételt.

A telies letét felvétele a bevételi pénztarbizonylat beteget illetd példanyanak bevondsaval
torténik. A visszavett bizonylatot a letéti pénztaros érvényteleniti, és a pénztari naplo megfeleld
kiadési tételéhez csatolja.
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Amennyiben a beteg a letétet tSbb részletben kivanja atvenni, a letéti pénztaros szintén kiallitja
a kiadasi pénztarbizonylatot, a kiadott értéket regisztralja a letéti kartonon, de a bevételi
pénztarbizonylat beteget illeté példanyét nem vonja be.

Az elhunyt beteg letétjét a pénztar az 5.4. pontban leirtak szerint kezeli, illetve adja ki.

Az dthelyezett beteg letétjének kezelésével kapcsolatos szabalyokat az 5.6. pont tartalmazza.

5.2.5. A pénz és tirgyi letétek letéti pénztirban torténd orzésének szabdlyai

A pénztaros az atvett értékeket becsomagolja, ugyanis a letétek 6rzése értéktasakokban torténik.
Egy beteg Osszes letétjét lehetGség szerint ugyanabban az értéktasakban kell Orizni.

Az értéktasakon fel kell tiintetni:

= aletét tulajdonosénak adatait (név, anyja neve, sziiletési hely és id6, torzsk6nyvi szam),

= aletéti pénztarban t6rténd elhelyezés datumat,

= g letét leirasat,

= abevételezési pénztarbizonylat szdmat.
Az értéktasakok Orzése pancélszekrényben torténik. A pénztaros minden betegrdl készit egy
dossziét, amelyre az el6bb felsorolt 5sszes adatot rairja és a pénztarban maradé bizonylatokat
belefiizi (SZ-12 A04a Atvételi elismervény letéti pénztarba keriil6 értéktargyakrol) bizonylat,
pénztarbizonylat és/vagy bizonylatok, személyi kartont, majd a nap végén kinyomtatott
mozgasnaplo).
Szilkség esetén a letéti pénztaros e-mailben egyeztet az Osztdlyokkal, hogy mely betegek
értékeit O6rzi a pénztarban.

53. A BETEGELLATO OSZTALYOK DOLGOZOIRA VONATKOZO LETETKEZELKSI
SZABALYOK
5.3.1. Az ondllo értékkezelésre alkalmas dllapot megitélése

A beteg felvételekor az ellato orvosnak az SZ-12 A01 Ertékmegérzési nyilatkozat kitoltésével
allast kell foglalnia a beteg 6nallo értékkezelésre valo alkalmassagat illetGen.

Az allasfoglalas soran 6nall6 értékkezelésre alkalmatlannak kell tekinteni:
= atérvényes képviseldje nélkiil érkez6 kiskoru beteget,
= azt a beteget, aki fizikalis vagy mentalis allapotabdl adédéan nem képes az értékeirdl
biztonsaggal gondoskodni.

5.3.2. Az oéndlls értékkezelésre alkalmas dllapoti beteg/torvényes képviseld
tijékoztatisa és nyilatkoztatdsa

A felvételt végz6 szakdolgozonak az 6nallo értékkezelésre alkalmas beteg, illetve a felvételkor
jelenlévd, 4. pont szerinti térvényes képviseld figyelmét fel kell hivnia arra, hogy a betegek
pénze és értéktargyai (letéti pénztarba keriild értéktargyak) a DPC letétkezeld pénztaraiban
ingyenesen letétbe helyezhet6k. A t4jékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy a DPC a letétbe
nem helyezett értékekért felelosséget nem véllal (Ptk. 6:369. - 6:371. §).

A felvételekor 6nallo értékkezelésre alkalmas allapot beteg (illetve a felvételkor jelenlévd, 4.
pont szerinti torvényes képviseld) figyelmét killon fel kell hivnia a tdjékoztatast végzd
szakdolgozonak arra, hogy az ellatas folyaman a beteg keriilhet olyan helyzetbe (pl. vizsgalat,
miitét miatt), amely soran akaddlyozotta valik értékeinek, targyainak, személyazonosité
iratainak személyes feliigyeletében.
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A beteg vagy a 4. pont szerinti torvényes képviseldje ezt kovetden az SZ-12 A01 Nyilatkozaton
alairasaval hitelesiti a tdjékoztatas tudomasul vételét, illetve az értékmegdrzés igénybevételére
vonatkoz6 dontését.

A kitiltott SZ-12 A01 Nyilatkozatot a beteg korlapjaban kell drizni.

533. Az ondllo értékkezelésre alkalmatlan dllapot dokumentdldsa

Ha a beteg 0ndllo értékkezelésre alkalmatlan allapotban érkezik az osztlyra, és/vagy a
felvételkor nincs jelen a rendelkezésre jogosult, 4. pont szerinti torvényes képviseldje, az SZ-
12 Adl Nyilatkozaton az értékmeg6rzés igénybe vételére vonatkozé dontés és a beteg
alairasinak helye kitéltetleniil marad. Ez esetben a jelen szabalyzat szerint a beteg targyainak
(személyes targyak, személyazonosité iratok, letéti pénztarba keriilé értéktargyak) letétbe
helyezése értelemszertien kotelezd.

Amemyiben az ellatas folyaman kévetkezik be olyan allapotvéltozas, amely miatt a kordbban
Onallo értékkezelésre alkalmas beteg 6nallo értékkezelésre alkalmatlanna valik, ezt Gjabb SZ-
12 A(l Nyilatkozat értelemszerti kit6ltésével kell dokumentalni.

A kitdltott SZ-12 A01 Nyilatkozatot a beteg kdrlapjaban kell érizni.

Fenti esetekben a beteg targyainak meg6rzésre valo atvétele az 5.3.4. pontban foglaltak szerint
torténk.

oy

5.34. A beteg tirgyainak megorzésre tirténd dtvétel, illetve szambavételi kitelezettség

A beteg targyainak (személyes targyak, személyazonositd iratok, letéti pénztarba keriild
értéktirgyak) megérzésre torténd atvétele (letétként torténd kezelése) az aldbbi esetekben
kotelezo:

a)a beteg vagy torvényes képviseldje az SZ-12 A0l Nyilatkozat alapjan az
értckmegodrzést (letétkezelést) igénybe kivanja venni;

b)nem all rendelkezésre a kiskoru, illetve a korlatozottan cselekvoképes vagy
cselekvoképtelen beteg (Ptk. 2:8. - 2:41. §) 4. pont szerinti torvényes
képviselodjének letétkezelésre vonatkozd nyilatkozata;

c)a beteget felvételkor az orvos értékeinek kezelésére alkalmatlan allapotinak
nyilvéanitja;

d)a beteg az ellatas soran olyan allapotba illetve olyan koériilmények kozé keriil,
amelybdl adoddan nem képes az értékeit feliigyelni;

e)a beteg meghal.

Az el6zb bekezdés b), c), d), és e) pontjaiban emlitett esetekben a tényéllas egyértelmil
dokumentilasa végett szamba kell venni a beteg valamennyi személyes targyéat akkor is, ha ezek
kézott nincs olyan, mely a jelen szabalyzat alapjan letéti pénztarba keriild értéktargynak
mindsiil. A betegellatas biztositdsa érdekében a fiziologiai sziikségletek kielégitését szolgalo
személyes targyakat nem sziikséges osztalyos megdrzésbe venni.

A beteg személyazonositd iratait az 6nalld értékkezelésre alkalmas beteg, valamint az 6nallé

értékkezelésre nem alkalmas beteg esetén a 4. pont szerinti torvényes képviselé rendelkezése
szerint, ennek hidnyaban minden esetben osztilyos meg6rzésbe kell helyezni.

A beteg targyainak szdmbavételét kovetben azok megdrzésre torténd atvétele az SZ-12 A04a,b
Atvételi elismervények kit6ltésével torténik.

A dolumentum kédja: SZ-12 Oldal: 10/17
File név: SZ-12 Hatélybalépés id6pontja: 2025.04.11.
Véltozat szdma: 13




: 1 -
Dél-pesti Centrumkorhiaz — Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet | SZ-12 W

£ rror

5.3.5. Az osztilyos megdrzésre torténd dtvétel szabdlyai

A beteg személyes targyainak és személyazonosito iratainak szambavételekor az SZ-12 A04b,
illetve a jelen szabélyzat alapjan letéti pénztarba keriild értéktargyak meg6brzésre torténd
atvételekor SZ-12 A04a Atvételi elismervényeket kell az adott idépontban szolgalatban 16vé
szakdolgozonak kit6ltenie 3 példanyban.

Az SZ-12 A04a.b Atvételi elismervény els6 (eredeti) példanyat:

* az Onall6 értékkezelésre alkalmas allapotd betegnek, valamint a kiskord, a
korlatozottan cselekvOképes és a cselekvoképtelen beteg (Ptk. 2:8. - 2:41. §)
torvényes képviseldjének at kell adni,

* 0nallo értékkezelésre alkalmatlan éallapoti beteg esctében az atvételre jogosult
személynek kell atadni, akinek jelentkezéséig a betegdokumentacidban kell rizni,

= clhunyt beteg esetén az 5.4.2. pontban leirtak szerint kell kezelni.

A bizonylat kiad4sat az 5.3.8. pontban foglaltak szerint kell dokumentalni.

Az SZ-12 A04a,b Atvételi elismervény méasodik példanyat —illetve az értékek letéti pénztarba
valo tovabbitdsa esetén a masodpéldany fénymadsolatit — a betegdokumenticidoban kell
elhelyezni.

Az S$Z-12 A04a,b Atvételi elismervény harmadik, tépéldanya a tombben marad.

Az atvett személyazonosit6 iratokat, letéti pénztarba keriil6értéktargyakat az 5.3.7. pontban
leirtak betartasaval az osztalyos értékmeg6rz6 kazettaban (vagy széfben) kell elhelyezni.

5.3.6. A letéti pénztirba kerild értéktdrgynak mindsiilé letét letéti pénztirba tirténd
tovibbitdsdval kapcsolatos szabdlyok

Ha a letéti pénztarba keriilé értéktargynak mindsiilo letét osztalyos megorzésbe vald atvétele a
letéti pénztar nyitvatartdsi ideje alatt térténik, akkor a letétkezel$ vagy az Orvostechnoldgiai és
Logisztikai Osztaly megbizottja aznap, ellenkez$ esetben a kdvetkezé munkanapon koteles
azokat a letéti pénztarba tovabbitani, addig osztalyos letétként kezelni.

A letéti pénztarba keriilé értéktargynak mindsiilo letét letéti pénztarba torténd tovabbitisakor a
letétkezeld az SZ-12 AQ7 Osztalyos letétmegérzési napléban (5.3.7. pontban foglaltak szerint)
igazolja a letét osztalyos pénzkazettabol (széfbol) valod atvételét.

A letéti pénztarba keriild értéktirgynak minGsiil letét letéti pénztarba torténd leadasat kévetden
a letétkezel a letéti pénztar altal kiallitott bevételi pénztarbizonylatot az 6nallo letétkezelésre
alkalmas betegnek valamint a kiskord, a korlatozottan cselekvbképes és a cselekvoképtelen
beteg (Ptk. 2:8. - 2:41. §) torvényes képvisel6jének atadja. A bizonylat kiadasat az 5.3.8.
pontban foglaltak szerint kell dokumentalni.

Onall6 értékkezelésre alkalmatlan allapoti beteg esetén a letéti pénztar altal kiallitott bevételi
pénztérbizonylatot az atvételre jogosult személy jelentkezéséig a betegdokumentacioban kell
megOrizni.

Elhunyt beteg esetén a bevételi pénztarbizonylatot az SZ-12 A04a Atvételi elismervény eredeti
példanyahoz tiizve, az 5.4.2. pontban leirtak szerint kell kezelni.

Ha a beteg oly mddon tavozik az intézménybdl, hogy az osztilyos megdrzésben 1év6, a letéti
pénztarba még le nem adott letéti pénztarba keriil6 értéktargyait sem 6, sem az értékkezeléssel
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kapcsolatos rendelkezési jogosultsaggal rendelkezé személy nem vette at, akkor azt a fentiek
szerint a letéti pénztarnak at kell adni.

5.37. A beteg tirgyainak osztilyos megdrzésére vonatkozd szabdlyok (osztilyos drzés)

A letéti pénztar felé torténd tovabbitdsig a beteg letéti pénztarba keriild értéktargyainak
megbrzésérdl a betegellaté osztalynak kell gondoskodnia. Erre a célra minden osztdlynak
biztonsagos helyen tarolt, zarhaté pénzkazettaval vagy pancélszekrénnyel kell rendelkeznie.

A pénzkazetta/széf mellett elhelyezve az SZ-12 A07 Osztilyos letétmegdrzési naplét,
valamint az SZ-12 A15 Letétek miiszakok kozotti Atadas-atvételét igazolo lapot kell vezetni.

Az SI-12 A07 Osztilyos letétmegdérzési naplot a vezetd szakdolgozénak kell aldfrdsaval
hitelesitenie, a hitelesités datumaval ellatnia.

A betegek pénzkazettiban/széfben elhelyezett és letéti pénztérba keriilé értéktargyait, valamint
személyazonosito iratait kiilon, zart bor{tékban/zsakban, betegenként elkiilonitetten kell térolni.
A boritékon/zsékon fel kell tiintetni a beteg nevét, torzsszdmat, az értékhez tartoz6 SZ-12
A0dap Atvételi elismervény sorszamat, valamint az SZ-12 A07 Osztilyos letétmeg6rzési
naplé alapjan kapott naplészamot. A boritékot/zsakot oly modon kell lezarni, hogy annak
épsége egyértelmiien lathaté legyen. Amennyiben a boriték/zsék lezarasa sériilt, az 4tado és az
atvevi szakdolgozénak egylittesen ellendriznie kell annak tartalmat és a vezetd
szakdolgozo/iigyeletes orvos jelenlétében 1j, ép csomagolasban kell elhelyeznie. Az érintett
boriték/zsak esetén a sériilés tényét az SZ-12 Al15 Letétek miiszakok kozotti Atadds-atvételét
igazolo lapon kiilon sorban rogziteni sziikséges a megtett intézkedéssel egyiitt.

Az S7-12 A07 Osztilyos letétmegérzési naplot és az SZ-12 A15 Letétek miiszakok kozdtti
atadds-dtvételét igazold lapot az utolsd bejegyz€stdl szamitott 5 évig meg kell érizni.

5.38. A beteg osztilyos Grzésre dtvett tirgyainak kiaddsdra vonatkozd szabdlyok

A szmélyes targyak, személyazonosité iratok és alapvetben a letéti pénztarba keriild
értéktirgyak (letét) osztalyos megbrzésbdl torténé kiadasa esetén az atvételi jogosultsag
tekintetében az 5.1.2. pont az iranyad6. Amennyiben az osztalyos megdrzésben 1€vo letét nem
szemdlyesen a beteg altal keriil 4tvételre, az ebben foglaltak szerint kell eljarni, és a
meghitalmazast, vagy az SZ-12 A13 Nyilatkozat jogosultsigrél nyomtatvanyt a beteg
dokumentaciojaban meg kell 6rizni.

A letét osztalyos meg6rzésbol torténd kiadasakor a szakdolgozonak az SZ-12 A0Sa,b Kiadasi
elismervényeket kell kitdltenie 3 példanyban. A kiadési elismervények eredeti példanyat az
4tvevb kapja, masodpéldanyat a beteg korlapjaban kell érizni, tdpéldanya a tombben marad.

A kiadds tényét az illetékes szakdolgozonak az SZ-12 A07 Osztalyos letétmegdrzési napléban
is dokumentalnia kell.

A betegdokumentacidban 6rzott SZ-12 A04a,b Atvételi elismervény eredeti példanyat, az SZ-
12 All Jegyzékonyv fertézott ruhdzat megsemmisitésérl dokumentumot, valamint a
bevételi pénztarbizonylatot — amennyiben a letét kiaddsanak jelen szabélyzat egyéb pontjaiban
meghatérozott feltételei adottak — a betegnek vagy a letét atvételére jogosult személynek ki kell
adni. A bizonylatok kiadésat a betegdokumentacioban Orzott (az 5.3.1. pont értelmében
kordbban maér kitoltott) SZ-12 A01 Nyilatkozaton a datum, az atadé és az atvevd nevének
valamint alairasanak feltiintetésével kell dokumentélni.
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5.4. ELHUNYT BETEG ESETEN KOVETENDO ERTEKKEZELESI SZABALYOK

5.4.1. A hagyaték feletti rendelkezési jogosultsdg

Az elhunyt letéti pénztarban levo letéteinek atvételére kizardlag a térvényes 6rokos jogosult. A
jogosultsagot a hagyatéki végzés tanusitja. Kiilonds méltanylast igénylo esetben a letét az SZ-
12 A13 Nyilatkozat jogosultsagrol nyomtatvany alapjan kiadhato.

Az osztilyon maradt, vagy a Betegellaté Osztalyon Hagyott Ertékek Raktéraba elhelyezett
egyéb személyes €s hasznalati targyakat a torvényes 6rokdson kivil a kozeli hozzatartozo
részére lehet kiadni. K6zeli hozzétartozo az egészségligyrdl szold torvény 3. § r.) pontja alapjan:
a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az
orokbe fogado, a mostoha- és a neveldsziilo, a testvér, valamint az élettars.

5.4.2. A személyes tirgyak szambavétele a beteg elhaldlozdsakor

A halal bekovetkeztekor a szolgalatban 1évé szakdolgozoénak az SZ-12 A04ab Atvételi
elismervényt kitoltésével minden esetben szamba kell vennie az elhunyt valamennyi személyes
targyat, személyazonosité iratait és letéti pénztarba keriilé értéktargynak mindsiilé értékeit, a
fennallo tényallas egyértelmli dokumentalasa érdekében.

Az $7Z-12 A04a,b Atvételi elismervényen a letétbe helyezés céljaként a hagyatéki kezelés
kertil megjeldlésre, €s a beteg alairasa értelemszertien iiresen marad.

Az SZ-12 A04a.b Atvételi elismervény egyes példanyainak kezelése:

»  Azeredeti példany a hagyaték atvételére jogosult személy jelentkezéséig a tombben
marad. Amennyiben az atvételre jogosult személy a kérlap Patoldgiardl torténd
visszaérkezéséig nem jelentkezik, az eredeti példanyt tovabbi Orzésre a
betegdokumentacioba kell athelyezni.

= A mésodik példanyt — illetve a letéti pénztarba keriilé értéktargyak letéti pénztarba
valo tovabbitasa esetén (SZ-12 A04a esetén) a masodpéldany fénymasolatat — a
betegdokumentacioban kell megérizni.

= A harmadik, topéldany a témbben marad.

5.4.3. A betegelldto osztdly feladatai hagyatéknak mindsiilo tdrgyak kezelése esetén

Az elhunyt letéti pénztarba keriild értéktargyait (Isd. 4. pont Fogalmak, definiciok) minden
esetben haladéktalanul letétbe kell helyezni a letéti pénztarban (5.3.6. pont).

Az elhunyt egyéb targyait (Isd. 4. pont Betegellato Osztalyon Hagyott Ertékek Raktaraba keriilé
személyes targyak) - amennyiben addig nem keriilnek kiadasra, az 5.4.1. pont szerint atvételre
jogosult személy részére - az elhaldlozast kovet6 30. nap elteltével a Betegellatd Osztalyon
Hagyott Ertékek Raktaraba 4tadhatok (5.6. pontban foglaltak szerint).

Az elhunyt személyazonosité iratai (amennyiben rendelkezésre allnak) a korlappal egyiitt a
Patologiara keriilnek atadasra. Abban az esetben, ha az elhunyt nem a DPC Patoldgiajara kertil
(pl. igazsagligyi boncolds), akkor osztalyos megbrzésben marad ill. a térvényes
képviseld/kozeli hozzatartozo részére kertil atadasra.

Amennyiben a haldl bekévetkeztekor az elhunytnak mar korabban atadott, letéti pénztarban
orzott értékei is vannak, az osztalyos letétkezelének az elhalalozasrol haladéktalanul
értesitenie kell a letéti pénztarat az SZ-12 A10 Elhunyt osztilyos hagyatékinak ataddsa
adatlap kit6ltésével. Amennyiben a betegdokumentacidban 6rizték a letétbe helyezéskor késziilt
bevételi pénztarbizonylatot, azt csatolni kell az SZ-12 A10 adatlaphoz.
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Az S7-12 A10 adatlap letéti pénztari atvételt igazold bejegyzéssel ellatott masolati példanyat a
betegdokumentacidban kell 6rizni.

5.44. A hagyaték kiaddsdnak szabdlyai

A letiti pénztarban elhelyezett hagyaték atvevdjének személyazonossigat és az értékek
atvételére vald jogosultsagat hivatalos dokumentumokkal (személyes okmaény, hagyatékatado
végzés) kell igazolnia, valamint adatainak a hagyatéki eljarassal kapcsolatos kezeléséhez valo
hozzéjarulasarél. Az 4atvevd fényképes igazolvéanyanak és a hagyaték atvételére ;valo
jogosultsagat igazolé dokumentumainak mésolatat meg kell 6rizni a letéti dokumentéacidban,
miutén az 4tvevd a fénymasolaton alairasaval irasban hozzajarult iratai masoldsahoz.

A hagyaték osztalyos meg6rzésbdl torténd kiadéasa esetén
= a szolgalatot teljesitd szakdolgozd — a letéti pénztarba kerilld értéktargyak
kivételével — az SZ-12 A08 Kiadisi elismervény kitdltése mellett, az atvételi
jogosultsagot igazolo iratok (személyes okmany, hagyatékatad6 végzés vagy SZ-
12 A13 Nyilatkozat) birtokaban adhatja ki a hagyatékot;
» az SZ-12 A08 Kiadisi elismervény eredeti példanya az atvevoéé, a masodik
példany a koérlapba keriil, a harmadik példany a tombben marad.

A hagyaték letéti pénztarbol torténd kiadasakor a letéti pénztaros kiadasi pénztarbizonylatot
allit ki, amelyet a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly felé tovabbit. A kiadasi pénztarbizonylaton
az atvevo alairaséval igazolja az atvételt.

5.45. A hagyatéki eljirds letéti pénztirra vonatkozo szabdlyai

Az S1-12 A10 adatlap alapjan a hagyatéknak mindsiil6 letétrdl a letéti pénztar minden esetben
értesiti az illetékes polgirmesteri hivatalt/onkorményzatot a hagyatéki eljaras lefolytatasa
vegett.

Abban az esetben, ha az 6roklésben érdekelt a hagyatékhoz tartozd vagyontargy veszélyben
16tét valdsziniisiti, ugy az oroklésben érdekelt indokolt kérelmére a letéti pénztdr az elhunyt
letétjét koteles a kérelem beérkezésétdl szamitott 10 munkanapon beliil az elhunyt lak6helye
szerint illetékes polgarmesteri hivatalnak atutalni, illetve atadni.

Amemyiben a hagyatéknak mindsiilé értéktargy hozzatartozd részére torténd kiadasara nem
keriil sor, ligy az értéktargyak ezt kivetd kezelésérdl az 5.6. pont rendelkezik.

5.5, A BETEG ATHELYEZESE ESETERE VONATKOZO ERTEKKEZELESI SZABALYOK

5.51. A betegellito osztily feladatai a beteg dthelyezése esetén

Ha 4thelyezéskor a beteg 6nallo értékkezelésre alkalmas allapoti, vagy az athelyezéskor jelen
van a4. pont szerinti térvényes képviseldje, az osztalyos megbrzésben 1évd értékeit az 5.3.8.
pont szerint kell kiadni.

Amemnyiben az 4thelyezésre keriild beteg 6nallo értékkezelésre alkalmatlan éallapotd, és az
athelyezéskor nincs jelen a 4. pont szerinti torvényes képviseldje, letéti pénztarba keriild
értéktirgyait az 5.3. pontban leirtaknak megfelel6en - amennyiben erre a letéti pénztdr nyitva
tartisinak hidnyaban még nem tortént meg az elsé munkanapon - letétbe kell helyezni.

Az 4ad6 osztaly letétkezel6jének az SZ-12 A09 Betegithelyezési értesité adatlappal az
athelyezésrdl a letéti pénztarat haladéktalanul értesitenie kell, amennyiben a betegnek az
athelyezés id6pontjaban a letéti pénztarban elhelyezett értékei vannak.
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Amennyiben az athelyezés a DPC-n beliil torténik, a letéti pénztarban atvett SZ-12 A09
adatlapot az atadé osztaly letétkezel6jének soron kiviil masolatban meg kell killdenie az atvevd
osztaly vezet6 szakdolgozojanak, aki eziton is értesitésre keriil a letét tényérdl. Ez az értesités
a betegdokumentacioban keriil elhelyezésre.

Ha a letétbe helyezésrdl késziilt bevételi pénztarbizonylatot a betegdokumentaciéban Orizték,
azt csatolni kell az SZ-12 A09 értesitéshez.

Az 8Z-12 A9 értesités letéti pénztari atvételt igazold bejegyzéssel ellatott masolati példanyat
az atado osztalyon a betegdokumentacidban kell 6rizni.
Az 4tvevd betegellaté osztaly a letéti pénztar altal kiildott az SZ-12 A12 KErtesités

betegithelyezésrél nyomtatvany altal értesiil az athelyezett beteg letétjérél. Az osztalyos
letétkezeld az értesités kézhezvételekor az 5.5. pontban leirtakkal egyezden jar el.

5.5.2. A letéti pénztdr feladatai a beteg dthelyezése esetén

Ha az 4thelyezés mas intézménybe torténik, az SZ-12 A09 értesités alapjan a letétbe helyezett
értékeket a letéti pénztar tovabbitja az atvevl intézet felé. A pénztaros eldszor telefonon felveszi
a kapcsolatot a masik intézménnyel, hogy milyen médon adhatja at az értékeket. Ha a fogadd
intézmény atveszi az értéket, akkor a Szallitasi Csoporttdl igényel autdt, akik az Iktatoban ezzel
a feladattal megbizott kollégat elviszik az adott Intézménybe és atadjak az értéket. Amennyiben
id6k6zben a masik intézményben az athelyezett beteg elhunyt, és az értékeket még nem tudta
atadni, akkor az 5.4.5 pont alapjan jar el.

DPC-n beliili 4thelyezés esetén a letéti pénztar:
»  az SZ-12 AQ9 adatlap alapjan, az SZ-12 A12 nyomtatvany megkiildésével értesiti
az atvevo osztaly letétkezel 6jét;
» az SZ-12 Al2 értesités megkiildését kovetden az ligyintézés az 5.5. pontban
leirtakkal egyezden torténik.

5.6. Az OSZTALYOS MEGORZESBEN MARADO SZEMELYES TARGYAK,
SZEMELYAZONOSITO IRATOK ES LETETI PENZTARBAN MARADO ERTEKTARGYAK
KEZELESE

Ha a beteg altal - tavozasa sorén ill. elhunyt esetén- a betegellato osztalyon a személyazonositd
irat(ok) atvételére egyéb okbol nem keriil sor, akkor a beteg tdvozasat kovet6 30 nap leteltével
azokat a Kozponti Szocialis Szolgdlat részére kell tovabbitani. Az atadas az SZ-12 A0Sb
Kiadisi elismervényen torténik, melyet az atadénak 3 példanyban kell kitSltenie. A kiadasi
elismervények eredeti példanyat az atvevd kapja, masodpéldanyat a beteg korlapjaban kell
Orizni, topéldanya a tombben marad. Az iratok a szolgalat vezetje éltal a teriiletileg illetékes
okmanyirodéaba keriilnek atadésra.

Ha a beteg oly modon érkezett az osztalyra, hogy a ruhazata infekcidkontroll okokbol tarolasra
alkalmatlan, abban az esetben azt a beteg felvételét végzo szervezeti egységben ,,FERTOZOTT
RUHAZAT” megjelsléssel meg kell semmisiteni. A megsemmisitést megel6z6en
jegyzokonyvet kell felvenni, és a megsemmisitésrol felvett jegyzokonyv egy példanyat (SZ-12
Al1) az egészségiigyi dokumentacioban kell tarolni (SZ-12 A04b Atvételi elismervényhez
csatolva), egy példanyat pedig a beteg részére (vagy a 4. pont szerinti torvényes képviselonek)
kell atadni.

Ha a beteg oly modon tavozott az osztalyrol, hogy az osztilyos megdrzésben 1évd személyes
targyait nem vette at, vagy az elhunyt személyes targyai az arra jogosult(ak) részérél nem
keriiltek atvételre, azok a betegellatd osztalyon harom honapig tarolhatok. Ezen idoszak alatt
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tértivevénnyel dokumentaltan igazolva meg kell kisérelni a letét atadasat a beteg ill. a letét felett
rendelkezésre jogosult értesitésével. Az értesitést a vezetd dpolo az SZ-12 Al4 Ertesités
osztilyos megérzésben maradt személyes targyakrol dokumentum alapjan, a hivatalos
osztlyos levelezés szabélyait betartva kiildi meg. Az értesitd levél masolatat az egészségligyi
dokumentacioban kell elhelyezni. A 3 hénapon beliil 4t nem vett személyes targyakat a DPC
Betegellaté Osztalyon Hagyott Ertékek Raktardba kell tadni, ahol azt 5 évig megbrzik. Az
atadss az SZ-12 A05b Kiadasi elismervényen torténik, melyet az dtadénak 3 példanyban kell
kitsltenie. A kiadasi elismervények eredeti példanyét az atvev$ kapja (melyhez csatolni kell
mésolatban az SZ-12 A14 Ertesités osztdlyos megérzésben maradt személyes targyakrol
dokumentumot és a tértivevény madsolatat), masodpéldanyat a beteg korlapjaban kell érizni,
t6példinya a tombben marad. A betegellaté osztilyon ezt kdvetSen személyes targy nem
tarolhato.

A DPC Betegellaté Osztalyon Hagyott Ertékek Raktarabol torténd kiadas soran az 5.3.8. és az
5.4.4. pontban, valamint az 4tvételi jogosultsag tekintetében az 5.1.2. pontban foglaltak az
irdnyadok.

A beteg letéti pénztarban maradt értékeinek és/vagy a betegellaté osztalyon hagyott (3 honap
elteltével a Betegellatéo Osztalyon Hagyott Ertékek Raktaraba helyezett) személyes targyainak
kiadésara irAnyuld joga az 4tadas megkisérlésének datumatol szamitott 5 év elteltével eléviil.
Ez érvényes abban az esetben is, ha az elhunyt személyes targyai az arra jogosult(ak) rész€rol
nem keriilnek atvételre. Az 6t éves eléviilési id6t kovetden a Raktarban elhelyezett személyes
targysk megsemmisitésre keriilnek, melyrdl jegyzokonyvet kell felvenni.

A letéti pénztar a letétkezelok segitségével félévente feliilvizsgdlja, hogy a DPC-ben
tartozkodik-e valamennyi pénztarban 6rzott érték tulajdonosa.

Ha a beteg oly modon tavozott az osztalyrdl, hogy a pénztari letét atvételét megtagadta, vagy
arra egyéb okbol nem keriil sor, és a lakcime ismert, akkor a Letéti Pénztar tértivevényes
levélben koteles értesiteni 6t arrol, hogy a letétbe helyezett értékeit atveheti, és amennyiben
ezzela lehet6séggel nem él, a DPC maximum 5 évig 6rzi meg azokat.

Ha a tavozott, letétet megdrzésben hagyo beteg lakcime ismeretlen, akkor a Letéti pénztar a
lakeimnyilvantart6 Gtjan megkisérli a lakcimének felkutatasit. Amennyiben ez nem vezetne
eredményre, akkor is 5 évig koteles meg0rizni a letétet.

A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly minden év janudr 31-ig koteles megvizsgalni, hogy a letéti
pénztirban 1év6 letétek koziil melyik letét kiadasa irénti jog éviilt el.

.....

A pénztar az 6t éves eléviilési idot kovetden a letétben hagyott pénzt a DPC koltségvetési
szAml4jara 4tutalja egyéb bevétel cimén. Az értékesithetd vagyontargyat értékesiti, a bevételt
egyéb bevétel cimén szémolja el. A nem értékesithetd vagyontargyat jegyzokonyv felvétele
mellett megsemmisiti. A megsemmisitést a pénztarellenér, a pénziigyi csoportvezetd, és a
Orvostechnol6giai és Logisztikai Osztaly részér6l 1 {6 jelenlétében kell elvégezni.

5.7. BETEGEK JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI

A betegek, illetve hozzatartozo6ik az értékeik kezelésére vonatkozd kérdéssel illetve panasszal
forduhatnak az ellatist végzd szervezeti egység osztilyvezetSjéhez, illetve irasban a
szakigazgatohoz, valamint a betegjogi képvisel6hoz.

Amennyiben a betegnek kara keletkezett, igény esetén az polgéri peres Gton érvényesithet6.
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6. HIVATKOZASOK

»  2013.évi V. térvény a Polgari Torvénykoényvrol

= 1997. évi CLIV. torvény az egészségligyrol

= 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérol

»  27/2003. (VIL 2.) IM rendelet a birosagon kezelt letétekrol

*  60/2003. (X.20.) ESzCsM rendelet az egészségligyi szolgaltatasok nyujtasahoz sziikséges
szakmai minimumfeltételekrol

»  21/2020. sz. Féigazgatoi utasitdas a veszélyhelyzet ideje alatt a DPC-ben elhunyt beteg
értéktargyainak, valamint személyes targyainak &taddsdhoz sziikséges nyilatkozat
alkalmazésarol

s SZ-16 Pénzkezelési szabalyzat

7.  MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE

*  S7-12 A01 Ertékmeg@rzési nyilatkozat

» S7-12 A02 Meghatalmazis

= SZ-12 A03 Kérelem és orvosi allasfoglalas az értékek kiadasahoz

»  S7-12 A04a Atvételi elismervény - letéti pénztarba keriil6 értéktargyakrol

*  SZ7Z-12 A04b Atvételi elismervény - osztalyos megOrzésbe keriilé személyes targyakrol,
személyazonosito iratokrol

»  SZ-12 A05a Kiadési elismervény - letéti pénztarba keriilt értéktargyakrol

" SZ-12 A05b Kiadasi elismervény - osztalyos megérzésbe keriilt személyes targyakrol,
személyazonosit6 iratokrol

»  SZ-12 A06 JegyzOkonyv letéti pénztar dtadasarol

» SZ-12 A07 Osztalyos letétmegérzési napld

» SZ7Z-12 A08 Kiadasi elismervény (elhunyt osztalyon hagyott személyes targyairol)

»  SZ-12 A09 Betegathelyezési értesitd

= SZ-12 A10 Elhunyt osztalyos hagyatékanak atadésa

= SZ-12 Al1 JegyzOkonyv fertdz6tt ruhazat megsemmisitésérol

»  SZ7-12 A12 Ertesités betegathelyezésrol

» SZ-12 A13 Nyilatkozat jogosultsagrol

*  S7-12 Al4 Ertesités osztalyos megérzésben maradt személyes targyakrol

= S7Z-12 A15 Letétek miiszakok k6zotti atadés-atvételét igazolo lap

s S7-12 A16 Letétkezeléssel kapcsolatos pénztarosi feleldsségi nyilatkozat

» S7-12 MO!1 T4jékoztatd a DPC letét- €s értékkezelésérdl
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ERTEKMEGORZESI NYILATKOZAT

Beteg neve:....oocviereviieircen e Sziiletési 1deje:.....ocovrenrirrierinerereseceecreeeneene
ANYJANEVE:....oeceirrienrenerereeieeeereessessessesaes LakCIme: . ecvvveeeereerernreeresenneseenenreseeseesaesessenne
OSZEALY . ettt TOIZSSZAM: .....ceeeeercrererieniee et

Orvosi dllasfoglalds a beteg 6nallé értékkezelésre valo alkalmassagardl (,, X -elje be):

3 Fent nevezett beteg 6nallé értékkezelésre alkalmas allapotu.

[0 Felvételkor jelen van fent nevezett kiskoru, illetve (Ptk. 2:8. — 2:41. alapjan)

korlatozottan cselekviképes/cselekvoképtelen beteg nyilatkozattételre jogosult
torvényes képviseldje.

3 Fent nevezett beteg 6nallo értékkezelésre alkalmatlan allapoti, ezért értékeinek letétbe
helyezése sziikséges.

Alkalmatlansag indoKa: ........cooveiiiiininiiiirie e

.......................................

orvosi pecsét helye orvos alairasa

A beteg nyilatkozata az értékmeg6rzés lehetdségérdl:

Elismerem, hogy az intézményben igénybe vehetd ingyenes értékmegbrzési lehetdségrol
tajékoztattak. Tudomésul veszem, hogy a Délpesti Centrumkérhaz — Orszagos Hematologiai
€s Infektologiai Intézet (tovabbiakban: DPC) csak azon értékekért vallal felelosséget,
amelyeket a kérhaznak ATVETELI ELISMERVENY ellenében 4tadtam ingyenes
letétorzeésre.

Tudomésul veszem tovabba, hogy a letétbe helyezett vagy az osztdlyon hagyott
vagyontargyaim, értékeim kiaddsira irdanyuld jogom a DPC SZ-12 Letétkezelési
szabalyzataban foglaltaknak megfeleloen 5 év alatt eléviil.

Fentiek ismeretében az értékmegorzést

igénylem nem igénylem
DAtm: ..ooovviiiiireer e
beteg / torvényes képvisel6 alairdsa beteg felvételt végz6 szakdolgozo alairasa
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MEGHATALMAZAS

ANHIOtt ..o * meghatalmazom.............cocevvieievenninns *-t,
hogy a Dél-pesti Centrumkorhaz — Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézetben letéti

megdrzésben 16v6 készpénzemet/értéktargyaimat/személyes targyaimat (aldhtizando) atvegye.

A meghatalmazas kelte: ......... €V i, ho ....... nap.

Meghatalmazott Meghatalmaz6

alairdsa

allando lakcime**

fényképes igazolvany szama **

JDolber térzsszam**

Tant (1) n@c)

neve*

alairasa

alland6 lakcime* *

fényképes igazolvany szdma **

JDolber torzsszam** J

* A meghatalmazo és a meghatalmazott személy, valamint a tantk nevét irégéppel, vagy kézzel,
nyomtatott nagybetiikkel kell beirni.

** Ha az intézmény dolgozdja a tanti, vagy meghatalmazott, abban az esetben az 4llando lakcime
és a személyi azonosito szdma helyett a JDolber térzsszamot kell feltiintetni.

A dokumentum kédja: SZ-12 A02 Oldal; 1/1
File név: SZ-12 A02 Hatalybalépés idépontja: 2025.04.11.
Viltozat széma: 13




Dél-pesti Centrumkérhaz — Orszigos Hematolégiai és Infektologiai Intézet | SZ-12 A03

KERELEM ES ORVOSI ALLASFOGLALAS AZ ERTEKEK KIADASAHOZ

.................................................................

(Betegellato osztaly bélyegzdje)

Tisztelt Letéti Pénztar!

F N L1 (o 1 A ,
(sziiletési ideje: ........ Vit ho......... NAP, ANYJA NEVE: .veeeerrrrrerrereereernesseressesseraerensens
JAKCIINE: «.e.eveenreteetrreeeeteeee sttt caee st s ree s te s e e s s e esaessesaeae st as e s e basseseanssssansarsaseesbssssensssenreasarsees
fényképes igazolvany szdma: ...................... , EOTZSSZAMA .ot )
kérema ................ szami ATVETELI ELISMERVENY-en atvett és letétbe helyezett
pénzem és értéktargyaim részleges teljes kiadasat.
Budapest, ......cccccoveenierninieie e

.................................................................

beteg aldirasa

Fent nevezett, osztalyunkon fekvo beteg allapota lehetdvé teszi az onallo értékkezelést, ezért
hozzéjarulok a letétbe helyezett pénzének és értéktargyainak kiadasahoz.

Budapest, ...occoovriniiiieeeec e

osztalyos orvos alairdsa, pecsétje
A dokumentum kédja: SZ-12 A03 Oldal: 1/1
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(Betegellat6 osztaly bélyegzoje)
ATVETELI ELISMERVENY
letéti pénztarba keriilo értéktargyakrol

Beteg NeVe: ...ccuieiriiieniee et Sziiletésiideje: ...ovvvevineninniiiiiiinn,
ADNYJANEVE: eeernienirreenerieirenerereseseiresresssessessesressene Személyi igazolvany szédma: ................
LakCIme: ....vevieeeeneereeceeee e TOrzsszama: ........coveveriininiieniiininin

£

A letétbe helyezés célja: megOrzés hagyatékként torténé kezelés

1) Letétbe helyezett értékek adatai:  (* pénznem megnevezésével)

Cimlet | Pénznem* | Darab | Osszeg Osszeg (betiivel)

5

10

20

50

100

200

500

1000

2 000

5000

10 000

20 000

Osszesen:

Pénzforgalom bonyolitasara alkalmas eszk6z6k (megnevezes, azonositd szam, mennyiség):

..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Fent felsoroltakat a letéti pénztarban toérténd megbrzés c€ljabdl atvettem:

ALVev) alairasa: .....coovveveevieeeirienerseerinenveeneens Beteg alairdsa:........cccoceevenenenn.
DPC szervezeti egysége: .....cooouivcervvnnininnnnn

Orvos alairdsa: ......cccecvevereerrereeienieseennesos snens
DPC szervezeti egys€ge: .........cccvvvivenirirunns J-Dolber torzsszama:.........c..c.cveeereeninensn

DPC szervezeti €gys€ge: .....covvcrevereevercvrcrane DPC szervezeti egysége: ......c.ovvvnvininnnn
J-Dolber t6rzsSzama:.......cccrvevevrrrrcruenreriernnes J-Dolber torzsszdma:............
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.................................................................

(Betegellato osztaly bélyegzoje)

ATVETELI ELISMERVENY
osztalyos megorzésbe keriil6 személyes targyakrél, személyazonosité iratokrol

Beteg neve:.....coccevevernnens Seruntanamanans TS 1o ST T 0n Sziiletési ideje: ..oovvveninininiiiiiiieenans
ANYJANEVE: coeorvereirieiirieerierriee s crsrereeasseseeessenes Személyi igazolvany szama: ................
Lakeime:......cocevvevveeirnenenrereeseneereans ST veoe  TOrZSSzZama: ....... S s B NS « 38
A letétbe helyezés célja: megdrzés hagyatékként torténé kezelés

Személyazonosité iratok:

.........................................................
......................................................................................................................................................
..................................................
......................................
Egyéb személyes targyak:

:
.......................................................................................................................................................
..................................................................................................
..............................
...................
.....................................................................................................
...........................................................................................
..................................................................................................................................
......
.................................................................................................................
........................................................................................
...........................................................................
...............
............................................................................

Datum: ........... V.t ho .....nap.

Atvevd alafrasa: ........ooveeveveeevereerereennne. v Beteg aldirasa:.......cccccovuenen.

DPC szervezeti egysége: ................ R

J-Dolber torzsszama:.............cceevivennnnes

Orvos alairdsa: .....cocveeeeevverencnnenennn crevrenen vaves

DPC szervezeti €gYSE€e: ...cvvrvuerrerrnrerrenranuens J-Dolber t6rzsszama:..........co.evvereanannnnn
Tanl NEVe:.....coveirreeecireenerree e Tanu neve:................ Gle = e « s = o s = o EERE oo =
DPC szervezeti egysége: .......... veertrereeneens .. DPC szervezeti egysége: ......c.cevevevvennnnne
J-Dolber térzsszama...........c.ccovvevrenrreceennnennnne J-Dolber térzsszama:............cccovveruirennnens
A dokumentum kodja: SZ-12 A04b Oldal: 1/1
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.................................................................

(Betegellato osztaly bélyegzije)

KIADASI ELISMERVENY
letéti pénztarba keriilt értéktargyakrol

BeIEZ NEVE: ....iviiirerieeeeteeseerere e e sressesrevesnas Sziiletési ideje: ..o.vvevvinineninininiiiiine,
ANYJATNIEVE: ceovieirnirerrereeieeensiristeeseressnssneseevarsnes Személyi igazolvany szama: ................
LakCIme: ....ccouververeireieieie et seenesens Torzsszama: .......cocovviiiiiiiiiiiniiininin

A letétbe helyezés célja: megbdrzes hagyatékként torténd kezelés

1) Letétbe helyezett értékek adatai:  (* pénznem megnevezésével)

Chmlet Pénznem* | Darab Osszeg Osszeg (b?tﬁ\:ﬂehl)_m.

5

10

20

50

100

200

500

1 000

2000

5 000

10 000

20 000

Osszesen:

Pénzforgalom bonyolitasara alkalmas eszk6zok (megnevezés, azonositd szam, mennyiség):

..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

2) Egyéb letéti pénztarba kertild értéktargyak: .........oooveviiiiii i
AIUHIOtE ..o e elismerem, hogy a mai napon a
betegellaté osztaly megbrzésébdl a felsorolt értéktargyakat atvettem.

Déatum: ........... () A hé....... nap.

Atvevi/beteg alairdsa: .....cceeuvevvrerecrevenreinnnens Atadod alairdsa: .......ooveiiiiiiniiii i
Személyi igazolvany szama: .........c.ccceerveeeenee. J-Dolber t6rzsszama: ............cceeevinenanen.
Orvos al&irasa: .....cocovveeerenevreecrineeiensneres oe e

DPC szervezeti €gys€ge: ...ccuvevvmrerierrennvenns J-Dolber torzsszama:..............cceevenennnn.
Tani neve:.......cceoverneerenrcinneenereee e Tanlineve:....c.covvvvieiiiiiiiiiieeiieeieans
DPC szervezeti egysége: ......cccvvvrvrrerrennnn. DPC szervezeti egys€ge: .......cvvvevnierennnn
J-Dolber torzsszama:...........ecocrvvreiereererrennnne. J-Dolber t0rzsszama:............ccccceveerevrervennens
A dokumentum kédja: SZ-12 A05a Oldal: 1/1
File név: SZ-12 A05a Hatalybalépés idopontja: 2025.04.11.
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(Betegellato osztaly bélyegzoje)

KIADASI ELISMERVENY
osztilyos megorzésbe Keriilt személyes targyakrol, személyazonosité iratokrol

Beteg neve: ....cooeeviieeiirececeee e Sziiletési ideje: ...ovonvnieeniiniiiininanns
ANYJANEVE! c.ooeireiiecreeeeereveseeereesessesseseeres cra Személyi igazolvany szama: ...... e
Lakcime: ....cooveuveeeecirieinienie et semrecene TOrzSSZama: .....ovvuvenieeeneeniieineneinean .
A letétbe helyezés célja: megdrzés hagyatékként torténd kezelés

Személyazonosito iratok:

............................................................
.....................................
7044 a5 0020 T4 b 00 e 8 4 5 s 408 4 4T T4 s i e+ e iy s st oo a4 SEalTTR e Phs s namas Bheusauessrassh
...............
E .

gyéb személyes targyak

...........................................................
EEeushesanen e ana ST e shen e T o ame s raFlen a et an e n s ama T Hanwnan s e ane oS e T an B o 40 e T 555 4 50 81 a0 504 o5 2
.................................
rerereeretn et e e stenaene reeerreesr e s e tenenee reeveere et eae reereseeesreeriesaeas v RTTUSUPIUROUUIRPON .
.....................................
................................
..............................................
.............................
ElRisee ST+ e nee e et s oha e b s e e AT e 4 s e ot s usp s o 4 e 42 54T B T e a e TRE TP S
................................................................................................................................
feteteree arebeae b e s e e R b e SRt as et et A e e et R e Rt s b e R e Sa e R e RS e e R et e a e et Se e R e R e e R e e s R e s en et ne s e st s be b en s veeens
.......
.................................................
ATUHIOM . oveeiiite e e e elismerem, hogy a mai napon a

betegellato osztaly megdrzésébol a felsorolt targyakat, személyazonosité iratokat atvettem.
Déatum: ........... €V .iiiennn. hé ....... nap.

Atvevé/beteg alairdsa: ............ reeteereeresaenneas .. Atad6 alafitasa: ........cocoeriiiiiiiiiiiine,
Személyi igazolvany szdma: .........cccceecerverenen J-Dolber t0rzsSzama: ............cevvnenennnnenn.
Orvos alairasa ............. SRR S RECT—

DPC szervezeti €gyS€ge: ..ocoevvrnrerreereerenene J-Dolber torzsszama:........cccocovrueninenennnn.
Tanll NEVE:....cccvvreervenreireeiieee e T Tanineve:.....c.oooeiieiiiiiiiiiiiinns
DPC szervezeti egysége: .............. reerreneeenne DPC szervezeti egysége: ......ocvvveviieenennn
J-Dolber térzsszama: ............ RentimnaeEe e e J-Dolber t01zsszama:............coovercerrvenineene
A dokumentum kédja: SZ-12 A0Sb Oldal: 1/1
File név: SZ-12 A05b Hatalybalépés idopontja: 2025.04.11.
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JEGYZOKONYV LETETI PENZTAR ATADASAROL

Felvéve: A Dél-pesti Centrumkérhdz — Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet
Pénztar helyiségében

Jelen vannak: Pénztaros (dtado)
Pénztar-helyettes (atvevé)

Pénztarellenor
Targy: Letéti pénztar atadasa
Atadasra keriil:

1. A pancélszekrény kulcsa 1 db
(A pancélszekrénykulcsok ellenpérjanak 6rzése a pénztarellendr feladata).

2. A napi zarlat szerinti KESZpEnz: ......c.ooeviiiiiiiiiiiiii Ft, azaz

..................................................................................................................................................

3. Letéti kartonok:

- Szent Istvan telephely: ........ooooiiiiiiiiiiii db

- Szent Laszlo telephely: ....ovvveieiiiiiiiiiiiiiiiiien db

- Rehabilitacios Centrum telephely: ......ocooviviiiiiiininiinne db
4. Ertéktasakok: .......ecovoeiveiiiecenieeennna. db

Atado, 4tvevé és a pénztarellenér személyesen meggyézddik a fentiekben felsorolt tételekrdl,

illetve azok sorszdmozéasinak valodisagarol, valamint a készpénz Osszegének
hidnytalansagarol.

Kmf.
(4tado) (atvevo)
(ellendr)
A dokumentum kédja: SZ-12 A06 Oldal: 1/1
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SZ-12 A07

OSZTALYOS LETETMEGORZESI NAPLO

Sor-

szdm Betegazonositd adatok

Pénzkazettiba
torténd
behelyezés
datuma

Ertéket
behelyezé
dolgoz6 aldirdsa

Atvételi
elismervény
SOrszama

Pénzkazettabol
torténé kivétel
diatuma

Ertéket

Kivétel oka kivevd

(A megfeleld szivegrészt aldhiizni) dolgozé
alairdsa

Beteg neve:

Sziiletési ideje:

- Tovabbitas Letéti pénztarba
- Tovabbitas Kdzponti Szocialis Szolgalatnak

Sziiletési ideje:
Anyja neve:

Torzsszam:

Anyja neve: i . AP
- Betegnek/atvételre jogosultnak torténé atadés

Torzsszam:

Beteg neve:

- Tovabbitas Letéti pénztarba
- Tovéabbitas Kozponti Szocidlis Szolgalatnak
- Betegnek/atvételre jogosultnak torténd atadas

Beteg neve:
Sziiletési ideje:
Anyja neve:

Torzsszam:

- Tovabbités Letéti pénztarba
- Tovébbitas Kdzponti Szocidlis Szolgalatnak
- Betegnek/atvételre jogosultnak torténd atadas

Beteg neve:
Sziiletési ideje:
Anyja neve:

Torzsszam:

- Tovabbitas Letéti pénztarba
- Tovabbitas Kdzponti Szociélis Szolgalatnak
- Betegnek/atvételre jogosultnak torténé &tadas

Beteg neve:
Sziiletési ideje:
Anyja neve:

Torzsszam:

- Tovabbitas Letéti pénztarba
- Tovabbitas Kozponti Szocialis Szolgalatnak
- Betegnek/atvételre jogosultnak torténé atadas

A BEHELYEZEST VEGZO ES AZ ERTEKET KIVEVO SZAKDOLGOZO ALAIRASAVAL ELISMERI, HOGY A MEGORZESI FELELOSSEGGEL
KAPCSOLATOS, AZ MT. 180. § (1) - (3) BEKEZDESEBEN FOGLALTAKAT MEGISMERTE ES JOVAHAGYOLAG TUDOMASUL VETTE.

A dokumentum kédja: SZ-12 A07
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.................................................................

(Betegellato osztaly bélyegzoje)

KIADASI ELISMERVENY
(elhunyt osztalyon hagyott személyes targyairdl)

EINUNYE NEVE: .oevvvireveeteeereee e revsvrene s Sziiletési ideje:.....coovernvenininnnnn.
ANYJANEVE: .oeeevreerreerireenrerreereresee e neresnenns Személyi igazolvany szdma: ................
Lakeime: ...coeeevvevceirereeeieieerressre et TOTZSSZAMA: ..o.evevvvvinieiriieie e

Az elhunyt osztilyon hagyott személyes és hasznalati targyainak, személyazonosité
iratainak jegyzéke:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

AZ ATVEVO NYILATKOZATA

ATUHIOM .ot ccr ettt sis s es e e (anyja neve: ..............
.......................................... , SZUletési 1d0: ...oovvvierrrenreeeneeieinnes, 1AKCIME e
......................................................................... ) elismerem, hogy a mai napon a betegellaté

osztaly megbrz€sébdl a felsorolt iratokat, személyes targyakat, ruhanemiiket atvettem.
Biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az elhunyt: (*a kivant széveg alahiizandé)
*kozeli hozzatartozdja:........ocovvvivevviciennnnnn. *torvényes 6rokose vagyok.

Ennek igazolaséra csatolom a kovetkezd irato(ka)t:

* SZ-12 A13 Nyilatkozat jogosultsagrol — *Egyéb: .......ccoooiiriviiiiiiiiiiiiiieeee,
Tudasul veszem, hogy fenti targyak hagyatéknak mindsiilnek, ezért az illetékes Polgdrmesteri
Hivatalnél a hagyatéki eljaras meginditdsa végett a sziikséges bejelentést megteszem.
Adataim hagyatéki eljarasban t6rtén6 kezeléséhez hozzajarulok.

Datum: ........... €V ivriiianies hé .....nap.

ALVEVE BIAITASA: +.vveeeeereeeeeeee s eessee Atadd alairasas......ooveeeeeee e,
Személyi igazolvany szama: .........cccceevreerervenene J-Dolber térzsszdma: ...............coevnennnn,
Orvos alAirdsa: .....cccveeveeeeieerveeeireenreeenienerenns

DPC szervezeti egysége: .....covvvvvververrcrenrnnnne, J-Dolber torzsszama:..............ooevveuieeerienn.
Tanl NEVE:.....ooecveerteeeeecerece et e Tanineve:.....c.coovveiiiiiiiiii e,
DPC szervezeti egys€ge: ......cocevvrerrerrivereennn DPC szervezeti egysége: ........covvvenenrnnnene
J-Dolber t6rzsSZama:........ccceeevevrervereeeernevrerens. J-Dolber torzsszama:............ccccouereemrenrreenns
A dokumentum kédja: SZ-12 A0S Oldal: 1/1
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.................................................................

(Betegellato osztaly bélyegzoije)

BETEGATHELYEZESI ERTESITO

Tisztelt Letéti Pénztar!

A DPC
Osztalyan/egységeben fekvl ...t nevii beteg

(szliletési 1deje: .....ccevrrrrerrereenrennrneerennes 5 ANYJA NEVE! .euverrerrenreriereeeesrererseeseesosesseessoseessossessnans ;

athelyezésre keriilt 20....... .............. TN I S PPN

T S211151) ) I PO osztalyara.

O A mai napon atadom osztalyunkon 6rzétt értekeit.

Budapest,......cccoveeveninieninieeeneneeeene e
Tisztelettel:
atado letétkezelo
Atvevé:
letéti pénztaros
A dokumentum kédja: SZ-12 A09 Oldal: 1/1
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.................................................................

(Betegellat6 osztaly bélyegzdje)

ELHUNYT OSZTALYOS HAGYATEKANAK ATADASA

Tisztelt Letéti pénztar!

Eztton értesitem Onoket, hogy a DPC ......ooviveiieeiceresecrenveceessseeesse s sestessssassssssssesssssesessesens
OSZEALYAN TEKVO . .onvrnint i e e e e e e e e e e nevil beteg
(szilletési 1deje: ..ccvvueeverveneenirrieeeeaeenen s ANYJANEVE: cuveeirrerereereeneeressensensessessessessssessssseressenns
laKeiTEL. ........ k. ST i S E TR b TS T s AT N S # i a0 E tO1ZSSZAMA: ... veeuerererreeareieriresaerneanes )
............................... napon elhunyt.

Kérem, hogy a hagyatékrol az illetékes polgarmesteri hivatalt értesiteni sziveskedjenek.

Budapest,......cccveerenerneninenieneeecieneeneceenne
Tisztelettel:
atado letétkezeld
Atvevé:
letéti pénztaros
A dokumentum kddja: SZ-12 A10 Oldal: 1/1
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JEGYZOKONYV FERTOZOTT RUHAZAT MEGSEMMISITESEROL

Késziilt: Dél-pesti Centrumkdrhaz - Orszagos Hematologiai és Infektoldgiai Intézet

.............................. telephely ......ccovvvvieiiiiiiiiiiiiiiiiei e enen.. . Osztély
Datum: 20...... év...... hé ...... nap
Jelen vannak:
...................................................................... J-Dolber t6rzsszama: .................
...................................................................... J-Dolber torzsszama: .................
............................................................................ J-Dolber t6érzsszama: .................
Jelenlévok részérdl megallapitasra keriilt, hOZY .......ocuvvinirniiiiiiiiiiiii e,
(beteg neve) (sziil. id6: .......cocevnvnennenie S ANYJANCVE: ©evverninininaninenrnereeeriaiienanananeeneas ,
tOrZSSZAM: ....vvvviniiieninnnnn, ) alabbiakban felsorolt ruhazatit infekciokontroll okokbdl

LFERTOZOTT RUHAZAT” megjeloléssel az SZ-31 Kornyezetvédelmi szabalyzatban

foglaltak alapjan meg kell semmisiteni.

Megnevezés Mennyiség Megnevezés | Mennyiség
—
Y (o [Ty /< TP
kmf.
Alairasok:

............................................................................................

............................................................................................

Késziilt: 2 eredeti példanyban
1 példéany a beteg/torvényes képviseldje részére atadasra keriil
1 példany a korlapba kertil ethelyezésre

A dokumentum kodja: SZ-12 All Oldal: 1/1
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.................................................................

(Letéti pénztar bélyegzoje)

ERTESITES BETEGATHELYEZESROL

Tisztelt Letétkezeld!

Eziiton értesitem Onoket, hOZY 8(Z) ..v.vvvvvniiuniiiiinieeiiiei ettt e esrens
Osztalyrol athelyezett ........ccccovviiiiiiiiiiiiiiiiie e nevii betegnek (sziiletési
IdEJE: et ,  ANYJA  NEVED creeecvrereereriteesreeesaesaesieneeeesresneeeeseensene
LK CIMIC .. veetvectreerireeeieeee e e ae s e sre b esteeneernesseevenn s o s eesnnens tOTZSSZAMA:......verveeeerreeenrervereerennas )

a Letéti pénztarban megbrzésre elhelyezett értéke van.

Mellékletként csatolom a betegathelyezési értesitét €s a személyi kartont.

Datum: ........... €V i h6 .....nap
Tisztelettel:
letéti pénztaros
A dokumentum kddja: SZ-12 A12 Oldal: 1/1
File név: 8Z-12 A12 Hatalybalépés idopontja: 2025.04.11.

Viltozat szdma: 13




Dél-pesti Centrumkdérhaz — Orszigos Hematologiai és Infektologiai Intézet | SZ-12 A13

NYILATKOZAT JOGOSULTSAGROL

ATUHTOLE ©o vttt e et se s srencsnesessesesenesesessesesneseessarenees (ANY]E

DIV trrineennnineenenserieerevesesssesssoresssrossesrssssnsressressesssseoneny SZULETEST IO: covvveieicreieeeeccceereee, ,
JAKCIITI: ovetiiiiiieiiciiestee e eeees e evtrcnertesrveerestsasennee s bassseserbesas e baeassasaaseseesssassassessaessmsesenmneentessrnensesees )

biintet6jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy

............................................................................................... (név) (sziiletési
1O e 11\ 1 o) S O ,
laKCIme . oo e TOTZSSZAIM: +.'vviererierieieenieeenenneeane )
] Torvényes képviseldje vagyok (sziilo/gondnok/gyam)*
[] Kozeli hozzétartozo6ja vagyok. Rokonsagi fok: ........ccoovviiviiiiiiiiiiiinin *
Budapest, 20..... .ccoeviviiiiiiiinnn

..................................................

nyilatkozatot tév alairasa

* X-el jelolje meg a megfelel6t
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ERTESITES OSZTALYOS MEGORZESBEN MARADT SZEMELYES
TARGYAKROL

értesitendd személy neve
részére

telepiilés megnevezése
kozteriilet megnevezése, hazszam, emelet, ajté

iranyitészam
Tisztelt ccoovvvnveiernrnnans !
Ertesitem, hogy az On/......... (név) Intézményiink ............... osztalyan ........ -6l

............. -ig tortént ellatasat kovetben személyes targyak nem keriiltek teljes koriien
atvételre. Tekintettel arra, hogy Intézménylink tarolasi kapacitasa korlatozott, kérem, hogy
ezen személyes targyak atvételérdl sziveskedjék mielébb gondoskodni.

Fenti targyak atvehetoek a ........cccccvveveneen. Osztalyon (telephely neve, cime, épiilet/emelet)
............. vezetd apolonal.

Az osztalyon a tavozast kovetben 3 honapig keriilnek megorzésre az 4t nem vett személyes
targyak, ezt kovetéen azok a Betegellaté Osztalyon Hagyott Ertékek Raktiriba keriilnek
elhelyezésre. Az étvétellel kapcsolatos tudnivalokrél, annak lehet6ségeirdl tovabbi informéacid
.................... vezetd apolonal kérhetd személyesen, vagy telefonon a ................
telefonszamon,

Tajékoztatom, hogy az at nem vett személyes targyak kiadasara jelen értesités kézhezvételétdl
szamitott 5 éven beliil van lehet6ség.

Budapest, 20.. ......cccovvieinn oo

Tisztelettel:

(név)
vezetd apolo

Késziilt: 2 eredeti példanyban
Kapja eredetben: Cimzett
DPC Kozponti Irattar
Masolatban az egészségiigyi dokumentacidban elhelyezendo!
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...........................................

(a betegellato osztaly bélyegzdje)

Letétek miiszakok kozotti atadas-atvételét igazolo lap

Ora Az osztilyos pénzkazettiban lévé értékek Osztilyos Atadé Atvevé
Datum erc, letétmegOrzési naplé alapjan kapott naplé szakdolgozé szakdolgozé
P sorszamanak felsorolisa alairasa aldirasa
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LETETKEZELESSEL KAPCSOLATOS PENZTAROSI
FELELOSSEGI NYILATKOZAT

FN 11 (o 1 A PO , mint a(z)

ceereenenenes. Osztaly dolgozodja, a letéti pénztar
kezeldjeként ezen nyilatkozat aldirdsdval elismerem, hogy a munka torvénykonyvérdl szolé
2012. évi L. térvénynek (Mt.) a megérzési feleldsségre vonatkozo, alabbi 180. § (1) — (3)
bekezdésében foglaltakat megismertem és az azokban foglaltakat jovéhagydlag tudomasul

vesZem.

Mt. 180. § (1) A munkavallalo koteles megtériteni a kart a megdrzésre atadott, vissza-
szolgéltatasi vagy elszdmolasi kbtelezettséggel atvett olyan dologban bekdvetkezett hiany
esetén, amelyeket dlland6an Orizetben tart, kizdrolagosan hasznal vagy kezel.

(2) Mentesiil a felelosség alol, ha bizonyitja, hogy a hianyt részér6l elharithatatlan ok
idézte eld.

(3) A munkavallald az (1) bekezdés szerinti kart akkor koteles megtériteni, ha a dolgot
jegyzék vagy elismervény alapjan, aldirasaval igazoltan vette at.

Budapest, .....ccccoiieieicienieeeeenneneeens
alairas
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TAJEKOZTATO A DPC LETET- ES ERTEKKEZELESEROL

TISZTELT BETEGUNK/TISZTELT HOZZATARTOZO!

Dél-pesti Centrumkérhdz — Orszagos Hematoldgiai és Infektologiai Intézetben (DPC) vald
tartézkodas idStartama alatt értékeinek kezelésérdl a polgari jog szabalyai szerint kizarélag maga a
beteg, vagy a képviseletére jogosult személy rendelkezhet. A beteg képviseletére jogosult az a
személy, akinek erre a beteg meghatalmazast adott, vagy a betegnek torvényes képviseldje.
Torvényes képviseld 18 éves kor alatt a sziil6 (gondvisel6), 18 éves kor felett a gondnok, illetve a
gyam (gyamhatosag). A torvényes képviseletre valo jogosultsagot hitelt érdemls dokumentummal
kell igazolni (pl. hivatalos okirat bemutatasaval).

A DPC ingyenes letétmegorzést biztosit az intézményben torténd ellatas idejére. Az intézmény
felelosséget csak azon értékekért tud véllalni, amelyek a korhaznak 4tvételi elismervény ellenében
megbrzés érdekében 4tadasra keriilnek. A letétet a beteg személyesen vagy meghatalmazottja itjan
veheti at, illetve torvényes képvisel6je jogosult ennek felvételére.

A meghatalmazés csak abban az esetben tekinthetd hitelesnek, ha a DPC-ben rendszeresitett
nyomtatvany (SZ-12 A02 szamu formanyomtatvanyt) keriil kitdltésre, vagy ha a beteg altal készitett
meghatalmazas ezen formanyomtatvanyon szerepld sszes adatot tartalmazza.

Ertékeinek megérzésbdl torténd kiadésakor az 4tvevd személynek személyazonossagat és az
atvételre vald jogosultsagat minden esetben hivatalos dokumentumokkal kell igazolnia (fényképes
igazolvany), és ezek fénymasolasahoz kérjiik az atvevd irasbeli hozzajaruldsat.

ELHUNYT BETEG ESETEN KOVETENDO ERTEKKEZELESI SZABALYOK

Az elhunyt hagyatékanak egy része (készpénz, bankkartya, pénzforgalom bonyolitdsdra alkalmas
egyéb eszkdz, kardra, mobiltelefon és kiegészit6i, informatikai illetve technikai eszkdz, ékszer,
fémbdl, koébolkének latszé  anyagbdl késziilt targy, szerencsejaték-szelvény, kulcs,
tomegkozlekedési jegy/bérlet) a DPC Letéti pénztaraba keriilnek elhelyezésre. A Letéti pénztarba
elhelyezett hagyatékanak atvételére kizardlag a torvényes 6rokds jogosult. Az 6roklésre vald
jogosultsagot a hagyatéki végzés tanlsitja. A hagyatéknak mindsiil6 letétrol a letéti pénztar minden
esetben értesiti az illetékes polgarmesteri hivatalt a hagyatéki eljaras lefolytatasa végett.

A betegellaté osztdlyon maradt egyéb hagyaték (személyes és hasznélati targyak) a torvényes
orokoson kivill a kozeli hozzatartozd részére adhatd ki. Kozeli hozzitartozd a hazastars, az
egyenesagbeli rokon, az 6r6kbe fogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az 6rokbe fogadd, a
mostoha- és a neveldsziild, a testvér, valamint az élettars.

A hagyaték akkor adhaté ki, ha az azt atvenni szandékoz6 személy a személyazonossagat és az
értékek atvételére vald jogosultsagat hivatalos dokumentumokkal igazolja (hagyatékéatado végzés),
vagy nyilatkozik hozzatartoz6i min6ségérdl, valamint adatainak a hagyatéki eljarassal kapcsolatos
kezeléséhez valé hozzajarulasardl. Az atvevd fényképes igazolvanyéinak és a hagyaték atvételére
valé jogosultsagat igazolé dokumentumainak masolasahoz kérjiik az atvevé irasbeli hozzajarulasat.

DPC-BEN HAGYOTT LETETEK ES SZEMELYES TARGYAK KEZELESE

A betegellato osztalyon hagyott személyazonositd iratokat a DPC a beteg tavozasat kovet6 30 nap
leteltével a teriiletileg illetékes okmanyirodanak 4tadja.

A betegellatd osztalyon hagyott infekciokontroll okokbdl taroldsra alkalmatlan ruhézat
megsemmisitésre keriil.

A betegellatd osztalyon hagyott személyes targyak harom hénap elteltével az osztalyrdl dtadasra
keriilnek a DPC Betegellaté Osztalyon Hagyott Ertékek Raktéréba.

A beteg letétben, vagy a betegellatd osztalyon hagyott értékeinek és személyes targyainak kiaddséara
irdnyul6 joga az 4tadas megkisérlésének datumatdl szamitott 5 év elteltével eléviil.
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A DPC-BEN MUKODO LETETI PENZTAR

» Letéti Pénztar (1097 Budapest, Nagyvarad tér 1.)
A Pénztarral azonos helyiségben miiksdik, kezeli a Szent Istvan telephely, a Szent Laszlé

telephely és a Rehabilitaciés Centrum telephely betegeinek letéteit.
Nyitva tartas: hétf5tsl - cstitdrtokig 8 oratol 12 éra 30 percig és 13 o6ratdl 15 Oraig;
pénteken 8 6ratdl 13 ordig.

Egyiitm{ik5dését és megértését koszonjiik!

Az intézmény vezetdsége
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