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1. A SZABALYZAT CELJA

A Dél-pesti Centrumkorhdz - Orszagos Hematoldgiai és Infektolégiai Intézet (tovabbiakban:
DPC) az egészségiigyi intézmények irdnyitasanak egyes szabalyairdl szol6 285/2023. (VL. 30.)
Korm. rendelet 4. § szerint iranyité varmegyei intézmény. Az egészségiigyrdl sz616 1997. évi
CLIV. torvény (a tovabbiakban: Eiitv.) 155. § (11) bekezdése szerinti jogkoroket a véarosi
intézmény tekintetében az irdnyité varmegyei intézmény vezetdje gyakorolja. Az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 10. § (4a) és (4b)
bekezdése alapjan az Orszdgos Koérhazi Foéigazgatosag, mint irdnyit6 - az allamhaztartasrol
sz6l6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
9. § (5) bekezdés a) pontja alapjan az OKF0/51330-61/2021. iktat6szamu, 2021. oktéber 19.
napjan kelt dontésével 2022. janudr 1. napjatol - a DPC-t jelélte ki, a vérosi intézmények
gazdalkodasi feladatainak ellatdsara. A DPC és a vérosi intézmények kozott, az Aht., valamint
az Avr. elirdsait figyelembe véve a munkamegosztas ¢és felelosségvallalas rendJerol sz616
munkamegosztasi megallapodasok jottek létre (OKF(/3162-25/2022 iktatészammal, illetve
20-24, 153/2022. iranyit6 intézményi szerzddésszamokkal) 2021. december 30-an, az Orszagos
Korhaz-Féigazgato jovahagyasaval a varosi intézmény gazdalkodasi feladatainak ellatésara.
A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza DPC, és az irdnyitdsa ald tartozé alabbi, 6nalld
koltségvetési szervként mikodo

* Budapesti Bajesy-Zsilinszky Kérhaz és RendelGintézet,
Budapesti Jahn Ferenc Dél-pesti Kérhaz és Rendeléintézet,
Budapesti Péterfy Sindor utcai Kérhaz-Rendelgintézet,
Szakorvosi Rendeléintézet Szigetszentmiklos,
Nagykérosi Rehabilitacios Szakkérhaz és Rendeldintézet, valamint
Ceglédi Toldy Ferenc Kérhaz és Rendeldintézet
(tovabbiakban: Iramyitott Kérhiazak, DPC és Iranyitott Koérhdzak altladgnosan a
tovabbiakban: Intézmény)
teriiletén azokat az értékelési elveket, modszereket, amelyekkel az Intézmény az eszkozeinek
¢s forrasainak mérlegértékét megallapitja, ezen folyamatokkal kapcsolatos kovetelményeket,
illetve rogzitse a fentickkel osszefliggd folyamatokat, valamint a kapcsol6do feladatokat, az
ezekben valo¢ illetékességet, a sziikséges dokumentumokat.

Az értékelési szabalyzatban keriil szabalyozasra:

a) az eszkozok és forrasok bekeriilési (beszerzési) értékének meghatarozasa eszkzonként és
forrasonként,

b) a megallapitott érték nyilvantartasa, az érték alakuldsdnak megfigyelése,

¢) az eszkdzok és forrasok allomanybol torténé kivezetéskori értékének megallapitasi modja,

d) amérlegbeli érték meghatarozasanak modja,

e) akovetelések értékelésének elveit, szempontjait,

) koveteléstipusonként a kis Osszegli kovetelések év végi meghatirozasénak elveit,
dokumentalasinak szabalyait,

g) az egyszerUsitett értékelési eljards ald vont kovetelések besorolasanak elveit,
dokumentalasanak szabalyait.

2. ALKALMAZASI TERULET

A szabdlyzatot alkalmazni kell a DPC és az Iranyitott Kérhazak mindazon szervezeti
egységeiben, ¢és azoknak a személyeknek, ahol, és akik a szabalyozott folyamatokban részt
vesznek, vagy akikre a szabalyzat altal r6gzitett kévetelmények vonatkoznak.

A dokumentum kédja: SZ-09 Oldal: 5/34
File név: SZ-09 Hatalybalépés iddpontja:2025.05.20.
Valtozat szdma: 11




Dél-pesti Centrumkorhaz — Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet SZ-09

3. AZILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

A subalyzatban megfogalmazott tevékenységek végrehajtasiban az alabbiak illetékesek,
illetve felelosek.

*  Aszabalyzat készitéséért: pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd.

A szabélyzat alkalmazasaért: féigazgatok,
szakigazgatok, szervezeti egység-vezetdk
pénziigyi és szamviteli teriileten dolgozok,
gazdasagi igazgato.

A szabélyzat alkalmazasénak ellendrzéséért:  szakigazgatok, szervezeti egység-vezetok,
pénziigyi és szamviteli osztalyvezeto,
pénziigyi-szamviteli csoportvezetok,
gazdasagi igazgato.

A szabdlyzat szétosztasaért: mindségiranyitasi dokumentacio-felelds.

4. FOGALMAK, DEFINICIOK

Ertékelés: az eszkozok és a forrasok konyvviteli nyilvantartasba vételhez alkalmazott

értékének és az éves koltségvetési beszamold mérlegébe keriilé értékének meghatérozasa. Az

értékelés  Altalanos megfogalmazdsban a vagyontargyak értékének kiszamitasara,

meghatdrozasara irdnyulé tevékenység. Az értékeléssel kapesolatban hasznalt fogalmak:

»  hekeriilési érték: az az érték, amekkora Osszeggel a vagyontargyak nyilvantartisba
kertilnek.

Az egyes mérlegtételek értékelésének egyik legfontosabb kiindulopontja az eszkdzok

bekeriilési (beszerzési és eldallitasi) értékének meghatirozdsa, melyet elsédlegesen az

Intézmény esetében a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az &llamhaztartds szamvitelérdl

(tovabbiakban: Ahsz.) Ahsz. szabalyoz és ahol az egyezés megengedett a szamvitelrdl

2616 2000. &vi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.), ott ezeket az eldirdsokat kell figyelembe

venni.

» jiaci érték: azon érték, amelyet egy adott idopontban, egy adott eszkdzre vonatkozoan a
piac elismer (elfogadhatéan kozelitd érték), azaz a Szt. meghatarozasa alapjan:

v atdzsdén jegyzett arfolyam, ha a pénziigyi instrumentum a t6zsdén forgalmazott és
van tozsdén jegyzett ara, arfolyama,

v a két fél szabad megéllapodésa szerinti 4r, ha a pénziigyi instrumentumnak nincs
tozsdén jegyzett ara, arfolyama, de t6zsdén kivilli piacon kialakult, a piaci ar
tendenciajat megfeleléen tikkroz$ arajanlatokkal, illetve az lizleti €v soran tortént
értékesités adataival rendelkezik, amely a piaci értékitéletet az értékelés idépontjaban
megfeleléen jellemzi,

v az elézbek hianyaban a pénziigyi instrumentum sszetevOinek, vagy hasonld pénziigyi
instrumentumoknak a piaci 4ra alapjan meghatérozott érték (szamitott piaci érték).

Az Intézmény a piaci értékelést nem alkalmazza!

» Lonyv szerinti érték: az az érték, amekkora Osszeggel a vagyontargy és a forrds a
nyilvantartasban szerepel.

A koltségvetési beszamoloban szerepld konyvviteli mérleg egyes tételeinek értékelési

szabalyai kozott a Szt. és az Ahsz. olyan éltalanosan alkalmazand6 alapelveket rogzit,

amelyek athatjak az értékelés minden egyes részletszabalyét, mind az eszkozok bekeriilési
értékének meghatarozasa esetén, mind azok folyamatos, tizleti év kozbeni ért€kelésénél,
mind a mérlegben megjelend eszkoz vagy forras értékének megallapitisinal. Az
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Intézménynél is érvényesiilé szamviteli alapelveket az SZ-61 Szimviteli politika
tartalmazza.

Mindsités: dontés az adott eszkozok, befektetett eszkozok, illetve forgdeszkdzok, azon beliil
az egyes eszk6zcsoportok kézé vald besorolasarol.

Vételdr, eladasi ar: a termékek, szolgaltatdsok beszerzése, értékesitése utan fizetett, kapott,
felarral novelt, engedményekkel csokkentett, afat nem tartalmazé ellenérték, hitelviszonyt
megtestesitd kamatozo6 értékpapir esetén ide nem értve az Szt. 50. §. (3) bekezdése szerinti
vételdrban 1évé felhalmozott kamatot.

5. A SZABALYZAT LEIRASA

A szamvitelr6l sz6l6 tobbszér mdédositott 2000. évi C. torvény, valamint a torvény
felhatalmazasa alapjdn az allamhaztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
20.§ alapjan a mérlegtételeket: eszkozoket és forrasokat leltirozassal ellendrizni és egyedileg
értékelni kell, a kotelezd eldirasok mellett azokat a feladatokat, eljarasi modszereket,
eldirasokat tartalmazza az SZ-09 Eszkiézok és forrdsok értékelési szabilyzata, amely
szervezetlink dontése alapjan alapul.

A koltségvetési évr6l december 31-i fordulénappal készitett konyvviteli mérlegben kimutatott
eszkdzoket és forrdsokat minden évben leltarozni kell. A leltarozas végrehajtasat leltarral kell
aldtdmasztani, az SZ-24 Leltarozasi szabilyzatban meghatérozottak alapjan.

5.1. A MERLEGBEN SZEREPLO ESZKOZOK ERTEKELESENEK ALTALANOS SZABALYAI

A befektetett eszk6zok, forgbeszkozok értékelésénél alapelvként kezeljik a beszerzési,
eléallitasi koltségen torténé szambavételt, csokkentve az SZ-61 Szamviteli politika
szabdlyzatiban meghatarozott értékesokkenés, illetve értékvesztés dsszegével.

A mérlegtételek értékelésének altalanos szabalyaira a Szt. 46. §-at kell alkalmazni.

Az eszk6z0k és forrasok értékelésénél a vallalkozas folytatasanak elvébo! kell kiindulni — ha
ennek az elvnek az érvényesiilését eltérd rendelkezés nem akadélyozza, illetve a vallalkozasi
teveékenység folytatdsanak ellentmondé tényezd, koriilmény nem 4ll fenn — valamint az egyedi
értékelés (sajatosan alkalmazhatd az egyszerlsitett értékelési eljaras ald vont kovetelések
esetében), a valodisag €s az dvatossag elvét kell alapul venni.

Az eszkozoket és kotelezettségeket leltirozassal, egyeztetéssel ellendrizni és egyedenként
értékelni kell, kivéve, ha az SZ-61 Szamviteli politika szabilyzatban rogzitett esetekben a
csoportos értékelés is megengedhetd.

Az egyes eszk6z6k értékelése soran figyelembe kell venni minden olyan értékvesztést, amely
a mérleg fordulonapjan meglévé eszkozoket érinti, a mérlegkészités napjaig bekdvetkezett és
ismertté valt.

A bekeriilési érték részét képezé tételek elszamolasanak idSpontjara a Szt. 47. § (9) bekezdését
kell alkalmazni azzal, hogy az eszkoz értékének utdlagos modositasa soran akkor kell a
kiilonbozet dsszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési
érték 1%-4t, de legalabb a 100 ezer forintot.

Az eszkozoket €s a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel)
ellendrizni és — a torvényben szabalyozott esetek kivételével — egyedenként értékelni kell. A
kiilonboz6 idopontokban beszerzett, eldallitott, altaldban csoportosan nyilvantartott, azonos
paraméterekkel rendelkez6 eszk6z0knél az atlagos beszerzési (eldallitési) aron, tovabba a FIFO
modszerrel (az els6ként bevételezett eszkdz lesz elséként kiadva, illetve az els6ként
megvasarolt vagy eldéllitott eszkdz keriil el6szor felhasznaldsra) torténd értékelés is
alkalmazhato.

A dokumentum kédja: SZ-09 Oldal: 7/34
File név: SZ-09 Hatalybalépés idopontja:2025.05.20.
Valtozat szédma: 11




Dél-pesti Centrumkérhaz — Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet SZ-09

Az Intézmény alkalmazhatia az eszkozei nyilvantartdsindl a csoportos nyilvantartast. Az
egyidijiileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendelkezd,
egyidejiileg hasznalatba vett targyi eszkozoket, értékpapirokat, készleteket csoportosan is
nyilvin lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszk6zok esetén az értékelést kiilon-kiilon,
csopartonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi
eszkoz nyilvéantartasi értékében elkiiloniilt valtozas nem kovetkezik be.

A mirlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a mérlegtételek értékelése soran
figyelembe kell venni minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg
fordulonapjan meglévé eszkozoket érinti, és amely a mérlegkészités iddpontjaig ismertté valt.
Tartésnak mindsiil a konyv szerinti érték és a piaci érték kiildnbozete, ha az miltbeli tények
vagy jovébeni varakozasok alapjan legalabb egy évig fenndll. A kiillénbdzet tartésnak mindstil
— femallasanak id6tartamatol fuggetlentil — akkor is. ha az az értékeléskor a rendelkezésre allo
informaciok alapjan véglegesnek tekintheto.

Az elizb évi mérlegkészitésnél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathatoak meg, ha
a vilozast el6idézd tényezOk tartdsan — legalabb egy éven tal — jelentkeznek €s emiatt a
véltozasok allanddnak, tartosnak mindsiilnek. Ez esetben a valtoztatast el6idéz6 tényezdket €s
szamszerlisitett hatasukat a kiegészitd mellékletben részletezni kell.

A mmzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozoket, a nemzeti vagyonba tartozo
forgleszkozoket bekeriilési (beszerzési, eloallitasi) értéken kell kimutatni, csdkkentve az
elszémolt értékcsokkenéssel, valamint az esetleges értékvesztés osszegével. Azokat ennél az
értéknél magasabb értéken nem szabad a mérlegbe felvenni. Az értékhelyesbitést kiilon kell
kimutatni az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasaval azonos dsszegben.

Az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkizok vagy forgoeszkozok kozé sorolni. Ha az eszkozok haszndlata, rendeltetese
megviltozik, azok besoroldsat modositani kell.

A kilfoldi pénzértékre szolo kovetelések, kotelezettségek bekeriilési értéke megegyezik a
koltsigvetési szamvitelben nyilvéantartott kovetelés, végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség osszegével, ennek forintértékének meghatrozasakor a valutat, devizat a Magyar
Nemzeti Bank (tovébbiakban: MNB) altal k6zzétett, hivatalos devizadrfolyamon kell forintra
4tszamitani. A kiilfsldi pénzértékre sz6l6 valutakészlet, a devizaszamlan 1év6 deviza, a
kovetelések és kotelezettségek — a kovetelés jellegli sajatos elszamoldsok €s a kotelezettseg
jellegh sajatos elszamolasok kivételével egyezoen a koltségvetési szamvitelben meghatarozott
értékkel —, az egyéb sajatos elszamolasok, valamint az id6beli elhatirolasok mérlegben szerepld
értékét a mérleg fordulonapjara vonatkozo, a MNB altal kozzétett, hivatalos devizadrfolyamon
atszamitott forintértéken kell meghatérozni.

A forasok (vagy mas néven passzivak) az Intézmény eszkozeinek (vagyonanak) az eredetét,
szArmazasat mutatjdk be, jogszabdlyban meghatdrozott rendben. A forrdsoknak két f6
csopartjat kiilonboztetjitk meg, a sajat forrasokat (sajat toke és eredmény), valamint az idegen
forrdsokat (kotelezettségek). A sajat tokét, az eredményeket, a kételezettségeket a mérlegben
konyr szerinti értéken kell kimutatni, a kiilfldi pénzértékre sz016 kotelezettségek kivételével.

5. AZESZKOZOK MINOSITESE

A Sz. el8irasainak megfelelden a targyi eszk6zok esetében kiilon kell mindsiteni a felujitasi és
karbantartasi kiadésokat. A minGsités elvégzése kotelez6, mivel kihatdssal van a targyi
eszkizok értékére és értékcesokkenésére.

A t6ivény alkalmazdséban:
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5.2.1. Felujitds

Az elhaszndlédott targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreéllitasat szolgilo,
id6szakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jér, hogy az adott
eszkdz €lettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitéképessége megkozelitéen
vagy teljesen visszaall, az el6allitott termékek mindsége vagy az adott eszk6z hasznalata
jelentbsen javul és igy a felujitas pétlolagos raforditasdbol a jovoben gazdasagi elénysk
szarmaznak.

Felujitas a korszertisités is, ha korszerdi technika alkalmazésaval a tirgyi eszkdz egyes része az
eredetitdl eltér, megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkdz tizembiztonsagat,
teljesit6képességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli.

A targyi eszkozt akkor kell felujitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartds mellett a tirgyi eszkoz oly mértékben elhasznalédott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely a rendeltetésszer(i hasznalatot veszélyezteti.

Nem felujitas az elmaradt és felhalmoz6do karbantartas egy id6ben vald elvégzése, fiiggetleniil
a koltségek nagysagatol.

5.2.2. Karbantartis

A hasznalatban 1év6 targyi eszkéz folyamatos, zavartalan, biztonsdgos tizemeltetését szolgaléd
javitasi, karbantartdsi tevékenység, ideértve a tervszerli megeléz6 karbantartast, a hosszabb
id6szakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast és mindazon javitasi, karbantartasi
tevékenységet, amelyet a rendeltetésszeri hasznalat érdekében el kell végezni, amely a
folyamatos elhasznalodas rendszeres helyredllitasat eredményezi.

A targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsigos iizemeltetését szolgald javitasi,
karbantartdsi munka ellenértékét nem lehet a targyi eszkoz bekeriilési (beszerzési) értékében
figyelembe venni.

Az eszk6zok mindsitését, besorolasi feladatat f6szabalyként a beszerzést bonyolitd szervezeti
egyseg latja el.

Az eszkdzok besorolasandl az aldbbiakat kell figyelembe venni:

Tartozék: olyan dnmagéaban nem lizemel6 eszksz, amelyet a targyi eszkdz eldallitdsa soran
nem ¢€pitettek be, de az lizemeltetés biztonsdga szempontjabdl sziikséges annak
lizemeltetéséhez.

A targyi eszk6zzel egylitt beszerzett tartozékok értékét a targyi eszkoz értékében kell aktivalni.
Az utélag kiegészitésként beszerzett tartozék beruhazasnak mindsiil és néveli a targyi eszkoz
értékét.

Alkatrész: a vagyontargy részét képez0 az el6allitas soran beépitett olyan termék, amely nélkiil
a targyi eszkoz rendeltetésszerlien nem hasznalhato.

A tartalékként késébbi javitdshoz beszerzett és raktarra vett alkatrészeket anyagként kell
nyilvéntartani.

5.2.3. Beruhazds

Beruhazasnak mindsiil
a)  atargyi eszk6z beszerzése, Iétesitése, sajat vallalkozasban torténd eldallitasa,
b)  a beszerzett targyi eszkoz iizembe helyezése a rendeltetésszeri hasznalatba vétele
érdekében,
¢) az idegen vallalkozo &ltal eldallitott targyi eszkozoknél az ilizembe helyezésig, a
rendeltetésszerli hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitds, vamkezelés,
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kozvetités, alapozas, tizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi
eszkoz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideérive a tervezést, az elokészitést, a
lebonyolitast, a hitel-igénybevételt, a biztositast is),

c) a meglévd targyi eszkoz bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitdsat,
élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelését eredményezd tevekenység
is,

d) az elSbbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzikapcsolhaté egyéb tevékenységekkel
egyutt.

5.24. Ertékesokkenés

524.1. Terv szerinti értékcsokkenés

Az inmateridlis javak, targyi eszk6zok utén terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni. Az
értékesokkenésre a (2)—(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel a Szt. 52. § (1), (2) €s 5)—~(7)
bekezdéseit kell alkalmazni.

Az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékét (beszerzési, illetve eléallitasi) azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket elérelathatoan hasznalni fogjédk (az
értékesokkenés elszamolasa).

Az évenként elszamolandé értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (brutté értékhez) —
maradvanyérték megallapitdsa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez
(brutth értékhez) — vagy a nett6 értékhez (a terv szerint elszamolt értékesokkenéssel csokkentett
brutto értékhez) viszonyitott aranyat, vagy a bekeriilési értéknek a teljesitménnyel aranyos
Osszegét, illetve az értékcsokkenés évenkénti abszolut Osszegét az egyedi eszkdz varhatd
hasznilata, ebbdl ad6dd élettartama, fizikai elhaszndlodasa és erkodlesi avulasa, az adott
tevékenységre jellemz6 koriilmények figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a
nyilvintartdsokon térténd rogzitést kovetden a rendeltetésszerii hasznalatbavételtdl, az lizembe
helyezéstol kell alkalmazni. Az {izembe helyezés id6pontja az eszkoz szokdsos vallalkozasi
tevékenység keretében t6rténé rendeltetésszer(i hasznositisanak a kezd6 id6pontja. Az tizembe
helyezést hitelt érdemlé médon dokumentalni kell.

Az Intézménynek nem lehet maradvanyértéket meghataroznia a 25 millié Ft bekertilési érték
alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek terv szerinti értékcstkkenésének
megéllapitisanal. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy maradvanyértéket kell megallapitani az
Ghjonnan 4llomanyba vett ingatlannal (értékhatartol fiiggetleniil), és a 25 millid Ft bekeriilési
érték feletti gépeknél, mértéke:

Miiszaki és egyéb gép, berendezés 10%
Szamitastechnikai eszk6z, berendezés 1%
Tarmis 10%
L.Ingatlam 50%

Terv szerinti értékesokkenést a mar rendeltetésszeriien hasznélatba vett, izembe helyezett
immaterialis javak, targyi eszkozok utan kell elszdmolni addig, amig azokat rendeltetésiiknek
megfelelden hasznaljak.

A kisértékii immateridlis javak bekeriilési értékét a beszerzést, a kisértékl targyi eszkozok
bekeriilési értékét az tizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden, legkésébb a negyedévi
zéraskor kell terv szerinti értékcsdkkenésként egy dsszegben elszdmolni.

Az értékesokkenési kulesok az Intézmény esetében a kovetkezok:
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Eszkoz megnevezése Leirasi kules (%)
Vagyoni értékii jogok 16 |
Szellemi termékek 33

Epiiletek és kapcsol6dé vagyoni értéki jogok 2
Epitmények és kapcsol6do vagyoni értékii jogok _ 3

Gépek, berendezések és felszerelések, kiv.: szamitastechnikai és

e el ot 14,5
tigyvitel-technikai eszkzok o
Szamitastechnikai és igyvitel-technikai eszkézok 33
Jarmiivek 20

Az ért€kesdkkenést az immaterialis javak, a targyi eszkozok és lizemeltetésre, kezelésre atadott,
koncesszioba adott eszkozok utdan havonta, a fenti leirasi kulcsok alapjdn, a tényleges
haszndlatnak megfeleléen idGaranyosan kell elszamolni.

Nem szamolhaté el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a banyamiivelésre,
vesz€lyes hulladék tdroldsara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erds, a
képzémiivészeti alkotds, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utdn, a mér teljesen leirt,
immateridlis j6szagnal, targyi eszkdznél és az lizembe nem helyezett beruhazasnal.

5.2.4.2. Terven feliili értékcsokkenés

Az immaterialis javak, targyi eszkozok utdn terven feliili értékcsokkenést a Szt. 53. § (1)
bekezdés b) és ¢) pontja szerinti esetekben kell elszdmolni. A terven feliili értékcsokkenésére a
Szt. 53. §-at kell alkalmazni azzal, hogy azok kiegészité mellékletben torténd indoklasara
vonatkozé rendelkezései nem alkalmazhatok. Terven feliili értékcsokkenést kell az
immateridlis joszagnal, a targyi eszk6znél elszamolni akkor, ha

a) azimmateridlis j0szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) konyv szerinti értéke
tartosan és jelentdsen magasabb, mint ezen eszkoz piaci értéke;

b) az immateridlis joszag, a targyi eszkdz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartdsan
lecsokken, mert az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a
tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas, megsemmisiilés,
illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, illetve
hasznalhatatlan;

¢) avagyoni ért¢kii jog a szerzodés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan
nem €rvényesithet6.

Az Intézmény év végi értékelés alapjan nem szdmolhat el terven feliili értékesokkenést, igy
emiatt év végén nem kell értékelnie azokat az eszkozeiket, melyeknél terv szerinti
értékcsokkenést kell elszamolnia.

Nem szdmolhaté el terven feliili értékesokkenés a mar teljesen leirt, immaterialis joszagnal,
targyi eszk6znél.

Terven feliili értékesokkendés visszairasa

A korabbi koltségvetési években elszamolt terven feliili értékcsokkenés Gsszege bizonyos
feltételek megléte esetén visszairhatd. Az eszkozok terven felilli értékcsokkenésének
visszairdsara a Szt. 57. § (2) bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal,
hogy egyéb bevételek alatt az egyéb eredményszemléletii bevételeket kell érteni, és jelentdsnek
akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb 100.000 forinttal
meghaladja a konyv szerinti értéket. A visszairds 6sszege nem lehet tobb, mint a korabban
terven feliili értékcsokkenésként elszamolt Gsszeg.

Ha a terven feliili értékcsokkenés leirasai miatt az eszk6zok kdnyv szerinti értéke alacsonyabb
ezen eszkozok eredeti bekeriilési értékénél és az alacsonyabb értéken valo értékelés
(immaterialis javaknal, targyi eszk6zoknél a terven feliili értékcsokkenés ) okai méar nem, illetve
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csak részben allnak fenn, a leirdsokat meg kell sziintetni (immateridlis javakndl, targyi
eszkozoknél a mar elszamolt terven feliili értékcsokkenés sszegének csokkentésével), — a
megbizhato és valds dsszkép érdekében — az eszkdzt piaci értékére, legfeljebb a nyilvantartasba
vételkor megallapitott bekeriilési értékére, immateridlis joszagnal, targyi eszkoznél a lefrsi
kulcsok alapjan szamitott terv szerinti értékesdkkenés figyelembe vételével meghatérozott nettd
értékére az egyéb bevételekkel szemben, illetve a pénziigyi miiveletek raforditasait csokkentd
tételként vissza kell értékelni (visszairas). A terven feliili értékcsokkenés visszairdsat az iizleti
év mérlegfordulénapjéra vonatkozo értékelés keretében kell végrehajtani.

Amemyiben az egyedi eszkoz mérlegkészitéskori piaci értéke jelentésen meghaladja a konyv
szerini értékét, immaterialis jOszagnal, targyi eszkoznél a terv szerinti értékesokkenés
figyelembevételével meghatarozott nettd értékét, akkor a kiilonbozet dsszegével csokkenteni
kell az elszamolt terven feliili értékcsokkenés, az elszdmolt értékvesztés Osszegét és az egy€b
bevételekkel szemben novelni kell az adott eszkdz konyv szerinti értékét. A kiilonbozettel a
konyv szerinti értéket az adott eszkdz nyilvantartasba vételekor szdmitasba vett értékéig — a
bekerilési érték Osszegéig, immateridlis jOszagndl, targyl eszkoznél a terv szerinti
értékesokkends figyelembevételével meghatdrozott netté értékig — kell ndvelni (visszairas
Osszege).

5.25.  Ertékhelyesbités

A koltségvetési szerveknek, ha az eszkozeik esetében a piaci értékelés szabalyait valasztjak,
akkor alkalmazniuk kell az értékhelyesbitésre vonatkozd szabalyokat. Ennél a valasztasnal
figyelemmel kell lenni arra a szabélyra, hogy az immaterialis javak és tirgyi eszkdzok esetében
év végén nincs lehetdség terven feliili értékesokkenés elszdmoldsara év végi értekeles alapjan.
fgy apiaci értékelést csak nagyon korlatozottan (gazdasigi tirsasdgokban valé részesedes,
értékpapirok, képzémiivészeti alkotasok) lehet alkalmazni.

A kltségvetési szerveknek ezekben az esetekben — értelemszerfien — a Szt. 57. § 3)
bekezdésében és 58. § (1), (5)—(9) bekezdéseiben foglaltakat kell alkalmazniuk.

Az Intézmény nem alkalmazza a piaci értékelés szabalyait, vagyis értékhelyesbitést sem
szamol el.

53, BEKERULESI ERTEK (BESZERZESI ES ELOALLITASI ERTEK)

Az eszkdzok bekeriilési értékének meghatarozasanal alapelvként az Szt.-ben €s az Ahsz.-ben
foglalt eléirasokat kell alkalmazni.

A bekeriilési érték a végleges kotelezettségvallalasként nyilvantartott érték, kivéve, amikor az
eszkiz hasznalatba vételekor még nem 4ll rendelkezésre minden dokumentum, ekkor az Szt.
47.§(9) bekezdést kell alkalmazni: a bekeriilési értéket sajétosan (szerzddés, piaci informaciok,
jogszabalyi eléiras) kell megallapitani. A becsiilt érték megdllapitdsa a beszerzést bonyolito
szervezeti egység feladata.

Végleges kotelezettségvallalas:
= ateljesitésigazolassal ellatott szamlazott termékeértékesitésért,
»  vyagy szolgaltatasnyujtasért fizetendd ellenérték.

A bekeriilési érték részét képezo tételek elszamolasanak idépontjara az Szt. 47. § (9) bekezdést
kell alkalmazni, azzal, hogy az eszkdz értékének utdlagos modositdsa soran akkor kell a
kiilonbozet Ssszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési
érték 1%-at, de legalabb a szazezer forintot.
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Intézményiink nem alkalmazza a piaci értékelés szabalyait, igy nem szdmol el értékhelyesbitést
sem az immateridlis javaknal, sem a targyi eszkozoknél. Az Ahsz. 18. § és 19. § alapjan a
részesedésekre, készletekre, kovetelésekre, a nem Kincstarnal vezetett fizetési szamlakra
értékvesztést kell elszamolni.

Az Szt. 47. § (1) bekezdése alapjan az eszkoz bekeriilési (beszerzési elballitasi) értéke az
eszkozok megszerzése, 1étesitése, lizembe helyezése érdekében az iizembe helyezésig, a
raktarba torténd beszallitasig felmeriilt, az eszk6z6khoz egyedileg hozzakapcesolhat6 tételek
egylittes dsszege.

5.3.1. A bekeriilési érték (beszerzési dr)

az engedményekkel csokkentett, a felarakkal novelt, dltalanos forgalmi ad6t nem tartalmazd
vételarat, tovabba:

= g szallitasi és rakodasi,

= alapozasi,

= gzerelési,

= lizembe helyezési,

= beszerzéssel kapcsolatos kézvetit6i koltségeket, tovabba

®  abizomanyi dijat,

* abeszerzéshez kapcsolddo adokat (a beszerzéskor fizetett fogyasztasi adot),
= avamkoltségeket (vamot, vampotiékot, vamkezelési dijat)

foglalja magaban.

Az eszkoz bekertilési (beszerzési, el6allitasi) értéke

= vésarolt targyi eszk6z esetében: a (engedménnyel csokkentett) vételar,

» idegen véllalkozo6 altal eldallitott targyi eszk6z esetében: az eszk6z megszerzEse, Iétesitése,
tizembe helyezése érdekében az ilizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig
felmertilt, az eszkozhoz egyedileg hozzdkapcesolhato tételek egyiittes 6sszege.

A bekeriilési értéknek nem lehet része:

= vasdrolt targyi eszkdz esetén: a vételaron kiviil semmilyen mas tétel az adott eszkoz
bekeriilési értékébe nem szamithaté be.

» idegen véllalkoz6 altal eldéllitott targyi eszkoz esetén: kiilonb6z6 dijak, vamok, illetékek,
kozbeszerzési dij, bankgarancia, lizembe helyezésig biztositasi dij, kamat, altalanos
menedzsment feladatok koltségei, tajékoztatas €s nyilvanossag kiltsége, haszndlatba vételi
és/vagy tizemeltetési engedélyek, stb. koltsége.

A bekeriilési érték részet képezo tételek elszamolasanak idépontjara a Szt. 47. § (9) bekezdését
kell alkalmazni azzal, hogy az eszkodz értékének utdlagos moédositasa soran akkor kell a
kiilonbozet 6sszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési
érték 1%-at, de legalabb a 100.000 forintot.

A beszerzési ar részét képezi tovabba

= az eszk6zok beszerzéséhez, elballitisdhoz kézvetleniil kapcesoldddan igénybe vett hitel,
kolcson

* aberuhazashoz kozvetleniil kapcsolddo - tizembe helyezésig felmeriilt - biztositasi dij

®  a beruhazas tervezés, a beruhdzas eldkészités, a beruhazas lebonyolitas, az Gj technoldgia
elsajatitas (a betanitas) dijai, kozvetlen koltségei

a tényleges 0sszegben.

A beszerzési ar részét képezi az el6zéekben felsoroltakon tilmenden - az eszkdzdk
beszerzéséhez szorosan kapcsolodo:
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» fizetett illetékek (importbeszerzés utani statisztikai illeték, vagyonszerzés (ajandék,
Sroklés, adasvétel, csere utan jaro) illetéke,

* avamarut terheld vamkoltségen kiviili vamteher,

*  ajogszabalyon alapul6 hatdsagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, (kozbeszerzési dij)

» x egyéb hatosigi igazgatési, szolgaltatasi eljarasi dijak (kérnyezetvédelmi termékdij,
szakért6i dij).

A beszerzési ar részét képezd, az eldzbekben felsorolt tételeket a felmertiléskor, a gazdasagi

esemény megtorténtekor kell szamitasba venni, végleges kotelezettségvallalasnak megfeleld

Osszegben.

A beleriilési értéknek nem része a levonhat el8zetesen felszdmitott altalanos forgalmi ado,
tovabbd az 4altalanos forgalmi adérol szolo torvény szerinti ellenérték ardnyaban megosztott
elézetesen felszamitott dltalanos forgalmi add le nem vonhat6 hanyada sem.

Epitési telek (foldteriilet) és rajta 16v6 épiilet, épitmény egyidejii beszerzése esetén, amennyiben
az épiletet, az épitményt rendeltetésszeriien nem veszik hasznélatba (az épiilet, épitmény
rendeltetésszeriien nem hasznosithato6), akkor az épiilet, épitmény beszerzési, bontasi koltségeit,
tovéabba a vasarolt teleknek épitkezésre alkalmassa tétele érdekében végzett munkak koltségeit,
raforditisait a telek (a foldteriilet) értékét ndveld beszerzési koltségként kell elszdmolni a telek
(a foldteriilet) bontés utdni (az tires telek) piaci értékének megfelelo Osszegig, az ezt meghaladd
koltségeket, raforditdsokat a megvalosulo beruhazas (az épiilet, az épitmény) bekertilési
(beszerzési) értékeként kell figyelembe venni.

Egy adott beruhdzas miatt lebontott és ujraépitett épiilet, épitmény bontasanak koltségeit az
adott beruhazas bekeriilési (beszerzési) értékébe be kell szamitani. Az Gjraépités koltsége az
Gjraépitett eszkoz bekeriilési (beszerzési) értékének mindsiil.

A bemhézashoz kapcsol6do, véglegesen kapott tamogatas Osszege nem csokkenti az eszkdz
bekerilési (beszerzési) értékét.

532. A bekeriilési érték (elédllitdsi kiltség)

A sajt elballitast eszkoz, illetve elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgdltatds bekeriilési

(eléallitasi) értékének részEt képezik azok a koltségek, amelyek:

a) az eszkdz (termék) eldéllitdsa, {iizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti allaganak helyreallitisa soran, illetve a szolgaltatas
végzése, nyljtasa, teljesitése kdzvetleniil felmertiltek,

b) az elballitassal, illetve a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével bizonyithatoan
sioros kapcsolatban voltak, tovabba

¢) az eszkozre (termékre) illetve szolgaltatasra megfelelé mutatok, jellemzdk segitségével
elszamolhatoak. (egyiittesen: kdzvetlen onkoltség)

Az eldallitasi koltségek kozott kell elszdmolni (és igy a bekeriilési/eléallitasi érték részét
képezi) az idegen vallalkozo altal megvalositott beruhézashoz a beruhdzé altal biztositott (az
idegen vallalkozé felé nem szamlazott) vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba
a sajit eléallitasa termék, nyujtott szolgaltatas kozvetlen onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat
eloallitast termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnyujtassal egyidejlileg.

Az eszkdz elballitasa sordn felmeriilt koltségként kell figyelembe venni:

» akdzvetlen anyagkoltséget;

» akozvetlen személyi juttatasi koltséget;

»  akdzvetlen személyi juttatasi koltségek jarulékait, szocidlis hozzéjarulasi adot;

» a7 egyéb kozvetlen koltséget (szallitasi és rakodasi koltség, kozvetlen gépkoltség).
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Az elballitasi koltségek kozé tartoznak azok az adott eszkozzel kdzvetlen kapesolatba hozhatd,
az elballitashoz kapcsolodo dltaldnos kiltségek (pl.: gépkoltség, kamatkoltség, egyéb kisegitd
részlegek 4ltalanos koltségei) ardnyos Osszegei is, amelyek az adott termékre megfeleld
mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok.

5.3.3. Import beszerzés értéke

Ha az importbeszerzés ellenértékének kiegyenlitése szamla alapjan forintban torténik, akkor
a szamla szerinti - levonhatd altalanos forgalmi adét nem tartalmazd - forintérték az
importtermék, anyag, aru, illetve importszolgaltatas értéke. Amennyiben a szamla kiegyenlitése
devizaban térténik, Ggy a szdmla szerinti levonhat6 altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazé
devizadsszegnek a beszerzéskor, a szolgéltatds igénybevételekor érvényes MNB
kozéparfolyam szerint atszamitott forintérték lesz a beszerzés értéke.

5.4. SPECIALIS ESETEK (TERITESMENTESEN ATVETT ESZKOZOK ES KESZLETEK,
KOVETELES FEJEBEN ATVETT ESZKOZOK)

5.4.1.  Téritésmentesen dtvett eszkiozok, ajandékként, hagyatékként kapott eszkozok

A térités nélkiil (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkéz, tovabba a tobbletként fellelt (a nem adminisztraciés hibabdl
szarmazo tobblet-) eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke — ha jogszabaly eltérden nem
rendelkezik — az eszk6znek az allomanyba vétel idépontjaban ismert piaci értéke.

A forgalmi piaci érték meghatarozasa:

»  Uj eszkoznél az azonos, vagy hasonlé rendeltetésii, hasznalati érték{i, mindségli és
arfekvésli eszkoz katalégusokban, arlistakban szerepld, illetve bolti 4ra. Amennyiben
jelentSs eltérés tapasztalhaté az egyes forgalmazok altal alkalmazott arak kozott, ezek
atlagat kell forgalmi értéknek tekinteni.

*  Hasznalt eszkoznél a hasznaltcikk kereskeddk altal alkalmazott eladasi ar, ennek hianyaban
a becsiilt érték.

* A forgalmi, piaci értéket adatok, informaciok alapjan dokumentdlni kell. A forgalmi, piaci
érték meghatérozasaért és a dokumentumok elkészitéséért az eszkozok tekintetében az
adott osztaly vezet6je a felelGs.

5.4.2. Kovetelések fejében dtvett eszkozok

Kovetelés fejében dtvett eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkdz megallapodas,
csereszerzddés, vagyonfelosztdsi javaslat szerinti (szdmlazott, bizonylatolt) értéke. A
kovetelések fejében atvett eszkozoket, ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik, akkor a kivaltott
kovetelések osszegével azonos 6sszegben kell nyilvantartisba venni és értékelni.

5.4.3.  Bekeriilési érték ujboli megdllapitdsa

Torvény vagy korményrendelet eldirhatja az immaterialis javak, targyi eszkozok és a
koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok meghatarozott kire bekertilési értékének 1jboli
megallapitasit. Ebben az esetben az eszkdz korabbi bruttd értékét és a megallapitott U
bekertilési értékét a nemzeti vagyon valtozdsaival szemben kell elszdmolni és az eszkoz
kordbban elszamolt terv szerinti és terven feliili értékcsokkenését a felhalmozott eredménnyel
szemben ki kell vezetni. Ha ugyanezen térvény vagy kormanyrendelet eldirja vagy lehet6vé
teszi az 0j bekeriilési értékre terv szerinti értékcsdkkends kimutatasat, azt a felhalmozott
eredménnyel szemben kell a kényvekbe felvenni.
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5.44. Vagyonkezelésbe vett eszkézok

A vagyonkezelésbe vett eszkozok bekeriilési értéke az 4tadonal kimutatott brutté értek. Az
atvételt kovetden a vagyonkezelésbe adénal, korabbi tulajdonosi joggyakorld szervezetnél az
atadasig elszamolt értékesskkenést, értékvesztést a vagyonkezelésbe vevonek, j tulajdonosi
joggyakorl szervezetnek nyilvantartasba kell vennie.

545. Idegen tulajdonu készletek, targyi estkozok

Az idegen tulajdonti készleteket, eszkozoket a konyvviteli mérlegben a sajat készletek,
eszkiozok kozott szerepeltetni nem lehet. Nyilvantartasuk a nullds szamlaosztdlyban a
tulajdonos 4ltal kozolt brutté értéken torténik. Ezen készletek, eszkozok nem értékesithetok,
nem selejtezhetdk, értékesokkenési leiras utanuk nem szamolhaté el. Feleslegessé vagy selejtté
valasuk esetén vissza kell adni 6ket a tulajdonosnak.

EGYES ESZKOZOK ERTEKELESE

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az
a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven tul szolgalja. A mérlegben a
nemzeti vagyonba tartozo6 befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni az immaterialis javakat, a
targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszkozoket.

55. IMMATERIALIS JAVAK ERTEKELESE

A mérlegben az immateridlis javakon beliil kell kimutatni a Szt. 25. § (6), (7) és (10)
bekezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal a vagyoni értékii jogokat €s a szellemi
termékeket, tovabba az immateridlis javak értékhelyesbitését.

551. Az immateridlis javak bekeriilési értéke

Az inmateridlis javak bekeriilési értéke (beszerzési illetve eldallitasi koltsége) - az 5.3.

pontban leirtakra figyelemmel - a kovetkezokbol tevédik Ossze:

Az immaterialis javak bekeriilési értéke az egységes rovatrend K61 Immateridlis javak
beszerzése, létesitése rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamlikon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara. A sajat
clballitasu immaterialis javak bekeriilési értéke a Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kdzvetlen
onkoltség.

A koltségvetési év végéig hasznéalatba nem vett kisértékii szellemi terméket aktivalni kell és a

mérlegben kell kimutatni.

5.5.2. Az immateridlis javak mérlegben szereplo értéke

Az immaterialis javakat a mérlegben nett6 értéken - a beszerzési, az eloallitasi koltségek,
valamint a szervezetink szamviteli politikdja alapjan megallapitott értékcsokkenés
kiilonbozeteként - kell szerepeltetni:
Bekeriilési érték
— Terv szerinti értékcsiokkenés
— Terven feliili értékcsokkenés
+ Terven feliili értékcsokkenés visszairdsa
= Netto érték (Mérlegérték)
+ Ertékhelyesbités (kilon mérlegsoron kell kimutatni az eszkozok értékhelyesbitésének
Jorrdsdval azonos dsszegben, az Intézmény esetében nem relevans)

A dokumentum kodja: SZ-09 Oldal: 16/34
File név: SZ-09 Hatalybalépés id6pontja:2025.05.20.
Véltozat szama: 11




Dél-pesti Centrumkérhaz — Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet SZ-09

5.6. TARGYI ESZKOZOK ERTEKELESE

5.6.1. A tdrgyi eszkizok bekeriilési értéke

A mérlegben a targyi eszkozokon beliil kell kimutatni a Szt.-ben foglaltakkal megegyezd
tartalommal az ingatlanokat és a kapcsol6dé vagyoni értékil jogokat, a gépeket, berendezéseket,
felszereléseket, jarmiveket, a tenyészallatokat (Intézmény esetében ez utobbi nem
értelmezhetd). A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek kozott kell
kimutatni a rendeltetésszer(ien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgald —
igy kilonosen egészségligyi, oktatdsi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi céla
szamitds- és tigyvitel-technikai — eszkdzoket, a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, tizembe
helyezett forgalmi rendszammal ellatott kozdti jarmiveket, a vizi és 16gi személy- és aruszallitd
eszkdzoket, és ezen eszkdzokon végzett &s aktivalt beruhazasokat, feltjitasokat.

A hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatdsaval, dtalakitdsaval, élettartamanak, teljesitdképességének
kozvetlen novelésével dsszefiiggésben idegen villalkozé altal végzett munkak bekeriilési
értéke a bOvitett, megvaltozott rendeltetésii, 4talakitott, megnévelt élettartamn,
teljesitéképességli eszkoz lizembe helyezése érdekében az {izembe helyezésig felmeriilt, az
eszkézhéz egyedileg hozzakapcsolhato tervezési, szallitasi, rakoddsi, alapozasi, szerelési,
lizembe helyezési munkéknak az egységes rovatrend K62 Ingatlanok beszerzése, 1étesitése,
K63 Informatikai eszk6zok beszerzése, 1étesitése, K64 Egyéb targyi eszkozok beszerzése,
létesitése  rovatokhoz  kapcsolédéan  vezetett nyilvantartdsi szdmlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott vételara.

Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek értékét noveli az azokhoz
kapcsolddéan a pénziigyi szamvitelben elszamolt befejezett felujitas értéke. A mar hasznalatba
vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzokon idegen vallalkozo altal végzett
fehijitasi munkik [Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pont] esetén a felujitds bekeriilési értéke az
elhasznalddott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasa érdekében a
felujitas befejezéséig felmeriilt, az eszk6zhoz egyedileg hozzakapesolhatd tervezési, szallitasi,
rakodasi, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési munkiknak az egységes rovatrend K71.
Ingatlanok felujitasa, K72. Informatikai eszkozok felujitasa, K73. Egyéb targyi eszkozok
feltjitasa rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek végleges kotelezettségvallalasként, mas
fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételdra.

A jelen szabalyzat 5.3. pontban leirtakon tal:
A targyi eszkoz biztonsdgos lizemeltetéséhez, rendeltetésszerli haszndlatdhoz sziikséges
tartoz€kok, tartalék alkatrészek beszerzési arban érvényesitett értéke is a beszerzési ar része.

A targyi eszkoznél értéket ndveld beszerzési koltségként kell figyelembe venni

* ameglevd targyi eszkdz bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval,
élettartaméanak novelésével dsszefliggd munka, tovabba

* az elhaszndlédott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossiga) helyreallitasat
szolgalé felujitdsi munka koltségét is, kivéve a targyi eszkodz folyamatos, zavartalan,
biztonsagos lizemeltetését szolgalo javitasi, karbantartasi munka.

Vasarolt, rendeltetésszeriien hasznilatba nem vett, iizembe nem helyezett targyi eszkozok
bekeriilési értéke az egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, 1étesitése, K63.
Informatikai eszk6zok beszerzése, 1étesitése vagy K64. Egyéb targyi eszkozok beszerzése,
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létesiése  rovatokhoz — kapcsolédoan  vezetett nyilvantartasi  szamlékon — végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételdra, kisajatitas
Utjan szerzett ingatlan esetén a kértalanitas osszege is.

A mélegben a beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett,
iizembe nem helyezett targyi eszkozok bekeriilési értékét, tovabba a mér hasznalatba vett,
valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének
megviltoztatisaval,  atalakitasaval, élettartaménak, teljesitéképességének kézvetlen
ndvelisével Ssszefiiggd munkak — még nem aktivalt — bekeriilési értékét. A mérlegben a
felajitasok kozott kell kimutatni a mérlegben szerepld és a mérlegben nem szerepeltethetd
targyi eszk6zokon végzett, a Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti feldjitasok bekertilési
értékét. A sajat eléallitasu rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, izembe nem helyezett
targyieszk6zok, tovabba a mar hasznélatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszkizok bovitésével, rendelictésének megvaltoztatisaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitképességének kozvetlen novelésével, feltjitasaval Osszefliggd sajat tevékenységben
végzett munkak esetén a beruhdzas, felujitds bekeriilési értéke a Szt. 51. §-a alapjan
megillapitott kozvetlen onkoliség. Az idegen véllalkozo6 éltal eldallitott, rendeltetésszertien
hasznilatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszkdzok esetén a beruhazas bekertilési
értéke az eszkoz létesitése, lizembe helyezése érdekében az tizembe helyezésig, a raktarba
torténd beszallitasig felmertilt, az eszkdzhoz egyedileg hozzékapcsolhato tervezési, szallitasi,
rakodisi, alapozési, szerelési, lizembe helyezési munkéknak az egységes rovatrend Ahsz. 16.
§. (3) bekezdés szerinti rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvéntartott egylittes vételara.

A kélségvetési szamvitelben a bekeriilési érték része az eldzetesen felszamitott afa (K67), mig
a pénziigyi szamvitelben nem része a bekeriilési értének az eldzetesen felszamitott fa.

A thgyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos iizemeltetését szolgalo javitasi,
karbantartasi munka koltségeinek értékét nem lehet a targyi eszkoz bekertilési (beszerzési)
értékében figyelembe venni.

A koltségvetési év végéig hasznalatba nem vett (raktaron 1évo) kisértékii targyi eszkozt a
mérlegben a beruhazasok kozott kell kimutatni.

5.62. A tdrgyi eszkozok mérlegben szerepld értéke

A targyi eszkdzoket a mérlegben netté értéken - a beszerzési, az el6éllitasi koltségek, valamint
az Intézmény SZ-61 Szimviteli politika szabdlyzata alapjin megallapitott értékesdkkenés
killsnbozeteként - kell szerepeltetni:

Bekeriilési érték
— Terv szerinti értékcsokkenés
- Terven feliili értékcsokkenés
+ Terven feliili értékcsokkenés visszairdsa
= Netto érték (Mérlegérték)
+ Ertékhelyesbités (kiilon mérlegsoron kell kimutatni az eszkozok értékhelyesbitésének
forrdsaval azonos sszegben, az Intézmény esetében nem relevans)

57. A BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK, ES A KONCESSZIOBA, VAGYONKEZELESBE
ADOTT ESZKOZOK ERTEKELESE

A befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartés részesedéseket, tartos
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkdzok értékhelyesbitésct.
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Intézményiink, mint kézponti koltségvetési szerv nem rendelkezhet tartds részesedéssel, tartos
hitelviszonyt megtestesito értékpapirral.

Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkézként kell kimutatni a tulajdonosnak - é&llami
vagyon esetén a torvényben kijelolt tulajdonosi joggyakorlo szervezetnek - azokat a nemzeti
vagyonba tartozé befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését, melyek lizemeltetését
allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerzdéssel atadta, vagy
amelyekre allamhdaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i szerzddést kotott.
Intézménytinknél nincs koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkoz.

5.8. KESZLETEK ERTEKELESE

5.8.1. A vasdarolt készletek értékelése

A bekeriilési érték (beszerzési ar) fogalmat jelen szabalyzat 5.3. pontja r6gziti részletesen.

A vasarolt készletek bekeriilési értéke az egységes rovatrend K311 Szakmai anyagok
beszerzése, vagy K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése rovatokhoz kapcsolddéan vezetett
nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott vételar.

A beszerzési aron vald értékeléshez az Intézmény az atlagos (sulyozott) eljarast alkalmazza,
kivéve a gyogyszereknél és laboratériumi anyagoknal, ahol az értékelés FIFO mddszer alapjan
torténik.

Az értékelést a miltbeli adatok alapjan kell elvégezni és az eszkozok értékét a beszerzési,
eloallitasi értéknél magasabbra emelni nem lehet.

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke
jelent6sen €s tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor
azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésti készlet (befejezetlen
termelés, félkész és késztermék) bekeriilési (el6allitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen
és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhat6 eladési ara, akkor azt a
mérlegben a még varhatoan felmeriil6 koltségekkel csokkentett, varhaté timogatasokkal novelt
eladasi 4ron szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiilonbdzetnek
értékvesztéskénti elszamolédsaval kell cs6kkenteni.

A vasérolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve kdnyv szerinti értékét, illetve a sajat termelést
készlet bekeriilési (elballitasi) értékét — az elézdekben foglaltakon tilmenden — csokkentetten
kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozé eldirasoknak (szabvany, szallitasi
feltétel, szakmai eldiras stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalodott,
ha felhasznalasa, értékesitése kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet értékének
csOkkentését — a kiilonbozetnek értékvesztéskénti elszamoldsaval — ez esetben addig a mértékig
kell elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatdésagnak (az értékesithetGségnek) megfeleld,
mérlegkészitéskor, illetve a minésités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalabb
haszonanyagéron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

5.8.2.  Téritésmentesen dtvett készletek, ajandékként kapott készletek

A téritésmentesen atvett, ajandékként kapott készletek lehetnek:

= Orvosi minta gyégyszerek, melyre a 3/2009. (IL.25.) EiM. rendelet vonatkozik, melyeket
a készlet analitikban piaci értéken kell nyilvantartani.

»  Ajandék, adomény, amely adomanylevéllel érkezik az Intézménybe, melyet a készlet
analitikdban piaci értéken vagy a kozolt brutté értéken kell nyilvantartani.

= [ranyitészerv altal az Intézménynek atadott egyszerhasznélatos anyagok, egyéb eszkdzok,
melyeket az Iranyitoszerv dltal megadott értéken kell nyilvantartasba venni.
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» Rabattot, vagy engedményt az atado altal kozolt értéken kell nyilvantartani.

5.4.3. A készletek bekeriilési értéke

A vasarolt készletek (anyagok) bekeriilési értéke az egységes rovatrend K311. Szakmai
anyagok beszerzése, K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése, — a reprezentéacios készletek,
tizleti ajandékok beszerzésével kapcsolatosan — a K123. Egyéb kiilsé személyi juttatidsok
rovatokhoz, a véasarolt 4ruk bekeriilési értéke a K313. Arubeszerzés rovatokhoz kapcsolodéan
vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallaldsként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott vételar. A befejezetlen termelés, félkész termékek,
késztermékek bekeriilési értéke a Szt. 62. § (2) bekezdése szerint szamitott el6allitasi érteék.

Vasirolt készleteknél (anyag, dru) bekeriilési érték a Szt. 47-50. §-ok szerinti tételek, vagy
a beszerzési értékek alapjan szamitott atlagos (sulyozott) beszerzési ar, vagy a FIFO modszer
szerint meghatarozott bekeriilési érték; sajat termelésti készleteknél (befejezetlen termelés,
félkész és késztermék) elodallitasi érték az 51. § szerinti kdzvetlen nkoltség, vagy az atlagos
(sulyozott) kozvetlen 6nkoltség, vagy a FIFO modszer szerint meghatdrozott kozvetlen
onkéltség. A kozvetlen onkoltség utdkalkulacidval meghatirozott vagy norma szerinti
kozvetlen onkoltség lehet. A befejezetlen termelés norma szerinti kdzvetlen onkoltsége a
félkész termék, a késztermék norma szerinti kézvetlen 6nkoltségébdl a teljesitési fok alapjan
aranyositassal is meghatarozhato.

Irdnyitoszerv altal Intézménynek atadott egyszerhasznalatos anyagokat, egyéb eszkozoket az
4tadés napjéra vonatkozé elektronikusan érkezd Arjegyzék szerinti értéken kell nyilvantartasba
venni.

Az Intézmény mérlegelt atlagaron tartja nyilvan a készleteit.

A készletek bekeriilési értékének lehetséges alkotéelemei:

a) A vasarolt készletek beszerzési ardba tartozo tételek:
n  vételar,
= felar,
* engedmény (-),
» szallitasi, rakodasi koltségek,
* bizomdnyi dijak,
= adok,
»  vamkoltségek.

b) A beszerzési érték részét képezi még a készlet beszerzéséhez szorosan kapesolddo:
» fizetett (fizetendd) illetékek (statisztikai, ajandékozasi stb.),
»  vamkoltségen feliili vamterhek,
= jogszabalyon alapuld és egyéb hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi, eljarasi dijak

(pl. szakértdi dijak).

Amennyiben a raktarba tértén6 beszallitds megtortént, de szdmla, a megfeleld bizonylat nem
érkexctt meg, a fizetendd Osszeget az illetékes adohatdsdg nem éllapitotta meg €s ezért a
pénzigyi rendezés sem teljesiilhetett, akkor az adott eszkoz értékét a rendelkezésre allo
dokumentumok (szerz6dés, piaci informécio, jogszabalyi el6iras) alapjan kell meghatarozni.
Az igy meghatérozott érték és a késébbiekben ténylegesen fizetett osszeg kozotti kiilonbozettel
a bekeriilési értéket modositani kell.

A téités nélkiil atvett készlet, az ajandékként, hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt
készletek esetében beszerzési ar a terméknek az allomanyba vétel id6pontjaban érvényes piaci
értéke. A piaci érték meghatarozasa arjegyz€k alapjan torténik atlagar alkalmazasaval.

A mélegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgélo, de
még hasznalatba nem vett vasarolt, csere utjan kapott, térités nélkiil atvett és a gazdasagi
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tarsasagban 1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett téke
leszallitasakor atvett anyagi eszkozoket.

A mennyiségben és értékben vezetett analitikus nyilvantartdsban az altalanos forgalmi adét
minden esetben figyelmen kiviil kell hagyni.

Csoportos nyilvantartas lehetdsége
A készleteket, illetve a kisértékll targyi eszkdzoket az analitikus nyilvantartasokban
féleségenként egyedileg kell nyilvantartani és értékelni.
Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendelkez6,
egyidejlileg hasznalatba vett kisértékii targyi eszk6zoket csoportosan is nyilvan lehet tartani. A
csoportosan nyilvantartott eszk6zok esetén az értékelést kiilon-kiilén, csoportonként kell
elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi eszkoz nyilvantartasi
értékében elkiilonilt valtozds nem kovetkezik be. Csoportos nyilvantartas csak azoknal a
készletfajtaknal, kisértékil targyi eszkozfajtanként alkalmazhaté, ahol az adott csoport tarolasa
sordn sziikségszerl keveredés fordulhat el6. A csoportos nyilvantartas feltételei:

a) akészletek, kisértékii targyi eszkozok azonos felhasznalasi célt szolgaljanak,

b) akészletek, kisértékii targyi eszk6zok egymassal helyettesithetdk legyenek,

c) akészletek beszerzési egységarai csak kis mértékben térjenek el.

Az Intézmény a sajat termelésii készletét elallitasi koltségen tartja nyilvan.
Az Intézmény sajat termelésii készleteinek eldallitasi koltségeit az SZ-17 Onkoltség-
szamitasi szabalyzat tartalmazza.

5.8.4. Az dtlagos beszerzési dr

Az 4tlagos beszerzési 4rat minden beszerzés utan tjra és Gjra ki kell szamitani (az utolsé
beszerzés utani készlet értékének és mennyiségének hanyadosaként), és az aktudlis
készletcsokkenések értékét ennek alapjan kell évkdzben meghatérozni.

5.8.5. Készletek értékvesztésének elszamoldsa és annak visszairdsa

Ha a vésarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve kinyv szerinti értéke
jelentdsen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor
azt a mérlegben a tényleges piaci értéken kell szerepeltetni.

Ha a sajat termelési készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék) bekertilési
(eléallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen és tartésan magasabb, mint a
mérlegkészitéskor ismert és varhatd eladasi ara, akkor azt a mérlegben a még varhatdan
felmeriilé koltségekkel csokkentett, varhatd tamogatdsokkal novelt eladasi dron szamitott
értéken kell kimutatni.

A Szt.-ben meghatarozott eszkozok utdn értékvesztést kell elszamolni. Az értékvesztés
elszamoldsdra a Szt. 54-56. §-at kell alkalmazni. A nemzeti vagyonba tartozo forgéeszkszok
kozott kimutatott készletek értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a kiilonbozetet
jelentés dsszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés 6sszege meghaladja a bekertilési érték 10%-
at, de legalabb a 100.000 forintot. A készlet értékét, a kiilosnbozet értékvesztéskénti
elszamolaséaval kell csokkenteni.

A vasarolt készlet bekertilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve a sajat termelési
készlet bekertilési (eldallitasi) értékét csokkentett értékben kell a mérlegben szerepeltetni, ha a
készlet

a) a vonatkozé eldirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai eldirds stb.),

illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg,

b) megrongalodott,

c) felhasznalasa, értékesitése kétségessé valt,
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d) feleslegessé valt.

A készlet értékének csokkentését — a kiilonbozet értékvesztéskénti elszamolasaval — ez esetben
addiga mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatosagnak (az értékesithetdségnek)
megfdeld, mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken
(legalibb haszonanyagdron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Az ériékvesztés Gsszege a — fajlagosan kisértékii — készleteknél az Intézmény altal kialakitott
készletcsoportok konyv szerinti értékének aranyaban is meghatarozhato.

Amennyiben a készlet piaci értéke jelentdsen és tartosan meghaladja konyv szerinti értékét, a
kiilonbozettel a korabban elszamolt értékvesztést visszairdssal csokkenteni kell. Az
értékvesztés visszairdsaval a készlet konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a bekerdilési
értéket.

A készleteket az 4ltaldnos szabalyoknak megfeleléen egyedileg értékeljiik, melynek
aldtamasztasa tételes leltarral torténik. A leltdrozas modjat, szabalyait a SZ-24 Leltarozasi
szabilyzat rogziti.

Az egyedi értékelés aldl kivételt képeznek az \igy nevezett fajlagosan kisértékil készletek,
melyek csoportértékét az Intézmény 50 e Ft értékben hatarozta meg.

A vésarolt készleteknél a felesleges raktari készleteket értékvesztésként kell elszdmolni,
felhaznalas esetén az értékvesztést vissza kell vezetni. Felesleges készletekre vonatkozo
szabdlyozast az Intézmény SZ-34 Selejtezési szabalyzata tartalmazza.

5.8.6. A készletek mérlegértéke

A mérlegben a vasarolt készleteket a mérleg fordulonapjan hasznélatba nem vett vésarolt
készletek bekeriilési értékén, mig a befejezetlen termelést, félkész termékeket, késztermékeket
a bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve a mar elszamolt értékvesztéssel, novelve az
értékvesztés visszairt 9sszegével.
Konyv szerinti érték (bekeriilési érték)
— Ertékvesztés
+  Ertékvesztés visszairdsa
= Mérlegérték

5.9. ERTEKPAPIROK ERTEKELESE

A mérlegben az Ertékpapirok kozott kell kimutatni a nem tartés részesedéseket, és a forgatasi
célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.
Az Intézmény értékpapirokkal nem rendelkezhet, igy mérlegében nem szerepelhet.

5.10. PENZESZKOZOK ERTEKELESE

A pénzeszkozok kozott kell kimutatni a pénztarban és a Magyar Allamkincstar Kincstéri
Egységes Szémlajahoz (KESZ) kapcsolodd szamlatulajdonos (Imtézmény) koveteléseinek
értékét, fliggetlen attél, hogy forintban vagy valutdban/devizaban tartott pénzeszkdz. Az
Intézmény rendelkezhet Kincstaron kiviil forintban vezetett fizetési bankszamlaval (dolgozoi

rrrrr

5.10.1. A pénzeszkiozok bekeriilési értéke és értékelése

A hazipénztarban és letéti pénztarban forintban 16v6 készpénzt a ténylegesen meglévd bankjegy
és érme értékén (névértéken) kell értékelni. A pénztar mérlegben szerepld értéke a fokdnyvi
konyvelésben a ,,pénztar” fokonyvi szamlan 1év6, a december 31-i Pénztarjelentésben szerepld
tényleges pénzkészlettel egyenlé forint 6sszeg.
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Az Intézmény eldirdnyzat-felhasznaldsi keretszamlajanak értéke megegyezik a december 31-
i, a Kincstar 4ltal megkiildott kivonaton kimutatott zaroegyenleg dsszegével.

A konyvviteli mérlegben a forintra sz616 bankszamlak értékét a konyvekben szerepl6 dsszeggel
¢s az év utolsé napjan a kincstari banki értesitdn szerepld Osszeggel egyezden kell szerepeltetni.
Az Intézmény kiilfoldi pénzeszkozben fennallo kotelezettségét a szamla alapjan a Kincstarnal
vezetett eloiranyzat-felhasznalasi keretszamlardl egyenliti ki.

A valutapénztarba bekeriild valutakészlet és a devizaszamlara kertilé deviza bekeriilési értéke
a bekertilés napjara vonatkozo, az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizaarfolyamon
atszamitott forintérték, kivéve a forintért vasarolt valutat, devizat, amelynél a ténylegesen
fizetett forint alapjan kell a nyilvantartisba vételi arfolyamot meghatarozni. A kényvviteli
mérlegben a valutapénztarban 1évé valutakészletet, tovabba a kiilfoldi pénzértékre szdld
minden kdvetelést, illetve kotelezettséget a koltségvetési év mérlegforduld-napjara vonatkozo
MNB altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni.
Amennyiben a MNB altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutara sz6lo
eszkozoket és kotelezettségeket (kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kitelezettségeket) kell
forintra atszamitani, az atszamitast a Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti mddon kell elvégezni. Az
Intézmény nem rendelkezik devizaszdmléaval (kivéve: Ceglédi Toldy Ferenc Koérhaz és
Rendel6intézet) és valutapénztarral.

5.10.2. A pénzeszkiozok értékvesztése

A pénzeszkozoknél az értékvesztés kategdriat akkor kell alkalmazni, ha az adott pénzeszkoz
szamlat vezetd hitelintézet a szamlan 1évo 6sszeget nem tudja a szamlatulajdonos kéltségvetési
szervnek maradéktalanul a rendelkezésére bocsatani.

Az értékvesztés elszamolasat ebben az esetben is dokumentalni sziikséges.

A Kincstarnal vezetett fizetési szamlak utan értékvesztés nem szamolhaté el!

5.10.3. A pénzestkozok mérlegértéke

Az év végi értékelés munkamenete a kovetkezo:
1. akiilfoldi pénzértékre sz016 eszkdzok konyv szerinti értékének megallapitasa;
2. a fordulénapi ért€k meghatarozésa valamennyi kiilfsldi pénzértékre szOlo tételnél
(valutakészlet, szamlan 1évé deviza) kiilon-kiilon az Ahsz.-ben meghatérozott arfolyamon;
3. az arfolyam-kiilonb6zetek megallapitisa valamennyi kiilf6ldi pénzértékre sz016 tételre
kiilon-kiilon (ez gyakorlatilag az el6zo két feladat kiilonbsége);
4. az dsszevont arfolyam-kiilonbdzet nagysaganak meghatarozasa;
. az év végi Osszevont nem realizalt arfolyam-kiilonbozetet a fokoényvi kényvelésben is
rogziteni kell, egyenként minden kiilf6ldi pénzértékre sz016 tételnél.

W

A valuta- és devizaszamldk esetében az arfolyam-kiilonbozeteket — jellegiiknek megfeleléen —
bevételként vagy kiadasként kell elszdmolni. Az értékelés soran a konyv szerinti érték és az
értékeléskori forintérték kozotti kiilonbozetet az Szt. 60. § (3) bekezdése szerint Gsszevontan
kell elszamolni azzal az eltéréssel, hogy a lekotott bankbetétek, az egyéb pénzeszkozok,
valamint az egy¢b eszk6zok, a kotelezettségek esetén kiilon-kiilon ki kell szamolni az dsszevont
arfolyamkiilonbozetet, és az egyes kiilonbozetek el6jelétdl fiiggben kell azt elszdmolni. A
devizas értékelések soran elvégzett szamitasok az év végi értékelés dokumentacidjat képezik.
A pénzeszk6zok mérlegértéke a mérleg fordulénapjan a pénztarban 1év6, a fizetési szamlahoz
kapcsolodd szamlakivonatban szerepld érték, cskkentve az értékvesztés Gsszegével, illetve
novelve az értékvesztés visszairt §sszegével. A mérlegérték tehat:
A mérleg fordulonapjan a pénzidrban lévd, a fizetési szamlihoz kapcsolodo
szamlakivonatban szerepld érték
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— Ertékvesztés
+ Ertékvesztés visszairt dsszege
+ Arfolyamkiilonbozet
= Mérlegérték

5.11. KOVETELESEK MERLEGBEN KIMUTATOTT ERTEKE

A mérlegben kovetelésként kell kimutatni az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi szamlékon nyilvantartott koveteléseket mindaddig, amig
azokat pénziigyileg, vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. § szerint el nem engedték,
vagy behajthatatlan kévetelésként le nem irtak.

Kovetelés: az a jogszabalybol, jogerés birdi végzésbol, itéletbol vagy hatosagi hatarozatbol,
szerzidésbol - ide értve a vasarolt és a térités nélkiil atvett kovetelést is - a jogszerlien eredd,
pénzértékben kifejezett (és kiszamlazott) — 4ltalanos forgalmi adoét is tartalmazé — fizetési
igény, amelyet a kotelezett elismert €s - ellenszolgaltatast is tartalmazd szerzédés esetén - az
Intémény mar teljesitett. Ilyennek mindsiil a bevallds alapjan megallapitott kozhatalmi
bevételre iranyuld, valamint az olyan kovetelés is, amelyet a kotelezett vitat, de jogszabaly
alapjén azt a fellebbezésre, vagy perinditasra tekintet nélkiil teljesitenie kell.

A kivetelések kozott kell kimutatni a munkavallalokkal szemben el6irt kiilonféle
koveteléseket, a koltségvetéssel szembeni koveteléseket, a kovetelés fejében atvett mas
koveteléseket, a szabalytalan kifizetés miatti koveteléseket, valamint a kiilonféle egyeb
koveteléseket, kiilonos tekintettel a kiszamlazott - mérlegfordulé napon fennallé és elismert -
kovetelések késedelmes teljesitésébdl adodo és kiterhelt késedelmi kamat koveteléseket.

A kilfoldi pénzértékre szolo kovetelések bekeriilési értéke megegyezik a koltségvetési
szamvitelben nyilvantartott kovetelés Osszegével. A kiilfoldi pénzértékre szolo eszkoz
mérlegértékének meghatarozasakor a devizat a MNB dltal kozzétett, hivatalos kozép-
devinarfolyamon kell forintra atszdmitani.

Az Intézmény vevokkel szembeni kovetelésként csak olyan kovetelést mutathat ki, amelynek
alapjiul szolgald teljesités (vagyis a szerzodésben/megrendelésben meghatérozott feltételek
szeritti teljesités) megtortént, és amelyet a vevd nem kifogasolt, azaz elismert (a vevokkel
szembeni kovetelések kimutatisanak alapbizonylata a teljesitésr6l kiallitott és a vevd altal
elismert szamla). Elismertnek, elfogadottnak tekintheté az a kovetelés, amelynél a vevo
* ateljesitéssel kapesolatosan kifogast nem emelt,
* sem mennyiségi, sem pedig mindségi kifogassal nem élt,
» atartozas (tehat a kovetelés pénzdsszegben kifejezésre keriild) 6sszegével kapcsolatosan
kifogassal nem élt,
az elfogadott bizonylatok (szémla, atvételt igazolé dokumentumok, teljesitésigazolas) a
torvényi eléirasoknak megfelelnek.
Amennyiben a vev részben, vagy egészében nem ismerte el a kovetelést, akkor azt a mérleg
készitésekor, illetve a fokonyvi szamlan valé konyveléskor nem lehet figyelembe venni.

A koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet kovetden
esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt elSirdnyzati €s
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni az alabbi bontésban:

»  kovetelések miikodési célu tAmogatasok bevételeire,

kovetelések kdzhatalmi bevételre,

kovetelések milkodési bevételre,

kovetelések felhalmozasi bevételre,

kovetelés miikodési céla atvett pénzeszkozre,
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= kovetelés felhalmozasi atvett pénzeszkozre,
»  kovetelés finanszirozasi bevételre.

A kovetelések bekeriilési értéke az egységes rovatrend bevételeihez kapcsolodéan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvéantartott végleges kovetelésekkel megegyezd, elismert, esedékes
osszeg. Az adott elélegek bekeriilési értéke az atutalt, vagy megfizetett - elézetesen felszamitott
altalanos forgalmi ad6t nem tartalmaz6 - sszeg.

5.11.1. Kovetelések értékelése

Kovetelések allomanyba (nyilvantartasba) vételének esetei

Szdmlazaskor ) Elfogadott, elismert értéken ) B
Kovetelés fejében atvétel esetén A megéllapodas, szerz6dés szerinti értéken
Csoddeljaras sordn | Atvételkor a csddegyezség szerinti értéken
Felszamolas esetén atvételkor Vagyonfelosztasi javaslat szerinti értéken ]

Csere Utjan beszerzett eszkoz esetén | Csereszerz6dés szerinti értéken _
Atadonal kimutatott nyilvantartds szerinti értéken,
legfeljebb a piaci értéken

Térités nélkiili atvétel esetén

_Ajéndékként, hagyatékként kapott,

tobbletként fellelt eszkozok esetén Az allomanyba vétel idépontjaban ismert piaci értéken

: A bekeriilés napjara, illetve a szerzédés szerinti
Devizés kovetelések esetén teljesités napjara, az Szt. 60. § szerint vélasztott
arfolyamon

A mérleg a kovetelések kozott tartalmazza a kovetelés jellegii sajatos elszimolasokat is:
= adott eldlegeket az elbleggel torténd elszdmolasig;
= a vasdrolt immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek é€s az igénybe vett
szolgaltatasok szallitéjanak el6legként megfizetett - altaldnos forgalmi adét nem
tartalmazo - 0sszeg;
= 3 foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabéreldleg;
= az utblagos elszamolasra adott mas eldleg;
= a visszatéritendd tdmogatasok, kolcsonok kivételével a koltségvetési évben
nyilvantartasba vett:

»  koltségvetési kiaddsoknak a kifizetéssel megegyezd évben barmely okbol
torténd  visszatéritését a  kiadasok és a kiadashoz  kapcsolodd
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek;

= az adott eldlegek értékvesztése és annak visszairasa.

5.11.2. Kévetelések mindsitésének, értékelésének szempontjai

A koveteléseket a mérlegkészitéskori értékelés soran mindsiteni kell az aldbbi szempontok

szerint:

= a kovetelés varhatoan realizdlhatd Osszege hogyan viszonyul annak konyv szerinti
értékéhez,

» megfelel-e a kdvetelés az Szt. behajthatatlan kvetelés kritériumanak,

= megtortént-e a kbvetelés elengedése.

A mérlegkészités id6pontjaig pénziigyileg nem rendezett koveteléseknél a mindsités soran
vizsgalni kell a kdvetkezoket:

= avevd, adds jovedelmi helyzetét,

=  fizet6képességét, likviditasi gondjainak tartossagat,
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* avonatkozd szerz6dé€s alapjan garancia érvényesitésére van-e mod és esély,

»  csddeljards, felszamoldsi eljarast inditottak-e vele szemben, ha igen, a kovetelés milyen
mértékl kielégitésére lehet szamitani.

Az adosok €s vevok utan elszamolhaté értékvesztést a mindsités vizsgalata szerint, a

kovetkezkben felsorolt esetek alapjan kell megallapitani:

Az egyszeriisitett értékelési eljaras ald vont kovetelések

Az egyszertsitett értékelési eljards soran az egyes mindsitési kategoriadkhoz rendelt, a varhato
megtériilésre  vonatkoz6é szazalékos mutatok meghatirozasit a kovetelés-beszedés
eredményének el6z6 koltségvetési év(ek)re vonatkozo adatai alapjan kell kialakitani. Az egyes
mindsitési kategoridkhoz rendelt szazalékos mutatokat évente feliil kell vizsgalni. Miutan az
Intézménynek nincsen kdzhatalmi vagy adok modjara behajthaté kis 6sszegi kovetelése, igy
ezt az értékelési modot nem alkalmazza.

Egyedi értékelés ala vont kivetelések

A folyamatos miikodésiikben korlatozott vevOkkel (csodeljaras, felszamoldsi eljaras,
végelszamolasi eljaras alatt 4ll) szembeni elismert kovetelésekre értékvesztést a kovetkezok
szerint kell elszamolni:

= afelszamold, végelszamold irdsos nyilatkozata alapjan abban esetben, ha a nyilatkozat a
mérlegforduld napjaig megérkezik;

* amennyiben a felszamold nyilatkozata nem érkezik meg, akkor az el6z6 évek tapasztalata
dapjan a vevé gazdasagi helyzetét figyelembe véve kell az ért€kvesztést elszamolni. A
folyamatosan mikodd vevokkel szembeni kis Osszegli kovetelések (a kozponti
koltségvetésrdl sz6l6 térvényben meghatarozott értékhatar alatti kovetelés) kényvvitelben
elkiilonitett csoportjara (fokényvi szamok) vevénként kell — a kovetelések egyiittes
mindsitése alapjan — az értékvesztés Osszegét a kovetelések nyilvantartasba vételi
étékének meghatarozott szazalékat, egy dsszegben és elkiilonitetten kimutathaté formaban
elszamolni. Ez esetben a kovetkez6é évi mérlegfordulénapi értékeléskor a kis Osszegii
kivetelések — hasonlé modon megallapitott — értékvesztésének 6sszegét 6ssze kell vetni az
eloz6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés Osszegével €s a csoport szintjén
mutatkozé kiilonbozetet — el6jelének megfelelden — a kordbban elszamolt értékvesztést
moveld értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt értékvesztés visszairasaként kell
elszamolni. A folyamatosan miikodé vevdkkel szembeni kovetelésekre elszamolhato érték-
vesztés mértéke a lejaratuk szerinti ,.korositasi” csoportonként a kovetkezo:

Adés mindsitése A minésités kritériuma Elszamothatg
értékvesztés
] Aki fizetési kotelezettségének minden esetben
Problémamentes el s R e e ! .
adés hatdriddre, vagy a mérlegkészités idoszakaban Nincs
eleget tett.
. . Aki fizetési kotelezettségének a koltségvetési
Kuldn ﬁg:yelendo évben és a beszamolé készités idépontjaig 90 Nincs
adés napon beliil nem tett eleget.
Aki fizetési kotelezettségének a koltségvetési . I
Atlag alatti ados €vben és a beszamold készités idépontjaig 91- A kO\O/eteles
180 napon beliil nem tett eleget. 25%-a
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Aki fizetési kotelezettségének a koltségvetési
Kétes ados évben és a beszamold készités idépontjaig 181-
360 napon beliil nem tett eleget.

A kovetelés
50%-a

Aki fizetési kotelezettségének a koltségvetési
évben és a beszamold készités idépontjaig 360

] napon tul t6bbszori felszolitas ellenére nem tett A kovetelés
Rossz ados

eleget, tovdbba  valdsziniisithet6, hogy 75%-a
kotelezettségét nem tudja teljes egészében
kiegyenliteni.
Vitatott, Aki fizetési kotelezettségét vitatja, vagy birdsag A kovetelés
peresitett elé vitte. 100%-a

A kovetelések értékvesztésének elszamolasa sordn akkor kell a kiilonbozetet jelentds
Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés 6sszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de
legalabb a 100.000 forintot.

Amennyiben a kovetelésmindsitése alapjan a kovetelés varhatéan megtériilé 6sszege jelentdsen
meghaladja a kovetelés konyv szerinti értékét, a kiilonbszettel a korabban elszamolt
értékvesztést visszairassal csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairdsaval a kovetelés konyv
szerinti értéke nem haladhatja meg a nyilvantartasba vételi (devizakovetelés esetén az Szt. 60.
§ szerinti arfolyamon szamitott) értékét.

5.11.3. Kovetelések behajtisa

Amennyiben az adés, vevo fizetési hatéridore fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, tigy
fizetési felszolitast kell kiildeni részére. A fizetési felszdlitasokat havonta kell kikiildeni. A
mérlegkészités napjéig a vitas kérdéseket rendezni kell. Abban az esetben, ha az adds, vevo a
kétszeri felszolitas utin sem tesz eleget fizetési kitelezettségének:

» kisosszegli kovetelés esetén 100.000 Ft alatt ki kell kiildeni egy harmadik fizetési
felszolitast, nem teljesités esetén behajtasra eléirni nem kell, tovabbra is az adds, vevd
nyilvantartasban kell szerepeltetni értékvesztés elszdmoldsa mellett (kivéve a
behajthatatlan kovetelésre vonatkozo el6irasok alkalmazasa esetén az SZ-61 Szamviteli
politika szabdlyzat 5.9.2. pontban meghatdrozottak alapjan kell eljarni).

Belfoldi viszonylatban az 2.000 Ft alatti kévetelések esetén a koltség-haszon elv alapjan
elegend6 egy fizetési felszolitds kikiildése, mivel az el6allitasi és a postazasi koltség
magasabb, mint a kovetelés osszege (tértivevényes dij 1.715 Ft + papir + boriték koltsége).
Kiilfsldre a 4.500 Ft alatti kovetelések esetében elegendd egyetlen fizetési felszolitas
postézasa hasonldé okok miatt (tértivevényes dij célorszagtdl fiiggden kb. 3.995 Ft + papir
+ boriték koltsége).

* 100.000 Ft feletti kovetelés esetén intézkedni kell a kovetelés behajtasarodl a jogi osztilya
/ jogi irodéja / eljaré ligyvédje felé.
Behajthatatlan a Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-d), ) és g) alpontja szerinti kvetelés azzal
az eltéréssel, hogy nem tekinthet behajthatatlannak a kévetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil
nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, illetve — a kdzponti koltségvetésrol
sz6l6 torvényben meghatarozott kis Osszegli kovetelések tekintetében — az olyan kovetelés,
amelynél a fizetési meghagydsos eljarassal vagy a végrehajtassal kapcsolatos raforditasok
nincsenek ardnyban a kovetelés varhatoan behajthatdo Osszegével, és az olyan kovetelés,
amelynél az adés nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem taldlhaté és a felkutatdsa
igazoltan nem jart eredménnyel. Behajthatatlan és behajthatatlannak nem mindsiilé elengedett
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kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt hitelezési veszteségként a sajat
t6kével szemben le kell frni. A behajthatatlansdg tényét és mértékét bizonyitani kell. A
behajthatatlan kovetelés leirasa nem mindsill kovetelés elengedésnek (vagy torlésének),
ugyanis az allamhaztartas alrendszereihez kapcsolédé vagyon tulajdonjogat €és a vagyon
vagyonkezel6i jogat ingyenesen atruhdzni, tovédbbd az 4llamhaztartis alrendszereinek
koveteléseirSl lemondani csak torvényben meghatarozott esetekben és médon lehet.

A behajthatatlan kovetelés részletes kritériumait az SZ-61 Szimviteli politika szabalyzat
tartalmazza.

Az dlamhdztartas alrendszereiben — az Onkéntes teljesitésre t6rténé felhivason kivil — a
kéltségvetési torvényben megallapitott értékhatart el nem ér6 kis osszegli kovetelést behajtasra
eldimi nem kell.

A behajthatatlannak mindsitést folyamatosan, de legkésobb a targyév zarasanal el kell végezni.

5.11.4. Kisésszegii kivetelések meghatdrozdsdnak szabdlyai

Kisosszegii kovetelésnek kell tekinteni az SZ-61 Szamviteli politikdban és a mindenkori
kozponti koltségvetésrdl szold torvényben meghatérozott értékhatart el nem ér kis dsszegli
kovetelést, jelen esetben a 100.000 Ft értéket meg nem haladé adds és veve kovetelést.

5.11.5. Kivetelések elismertetésének rendje

A kéveteléseket - akar belfsldi, akar kiilfoldi - a mérleg-fordulénappal azonos idéponttal, de a
beszimol6 készités keretében a vevikkel, addsokkal el kell ismertetni. Nem kell a koveteléseket
elismertetni, ha annak dsszege a 100.000 Ft-ot nem éri el.

5.11.6. Ertékvesztés elszdmolds év végén az addsok és vevdk utdn

A Szt-ben meghatarozott eszkozok, igy a kdvetelések utan is értékvesztést kell elszdmolni. Az
értékvesztés elszamolasara a Szt. 54-56. §-at kell alkalmazni, néhany eltéréssel. A nemzeti
vagyonba tartozo forgoeszkozok kozott kimutatott kovetelések értékvesztésének elszamoldsa
soran akkor kell a kiilsnbozetet jelentds 6sszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték 10%-4t, de legalabb a 100.000 forintot. Az értékvesztést mindig
egyedileg kell elszdmolni a meghatarozott min8sitési szempontok alapjan, az éves pénzilgyi
74rés keretében a CT-EcoSTAT Pénziigy moduljaban. Az értékvesztéseket minden esetben
dokumentélni szitkséges (pl. felszamolasi eljards, végelszamolasi eljaras, végrehajtas
folyamatar6l nyert informaciok).

Ertékvesztés nem szamolhatd el miikodési, illetve felhalmozasi céli timogatisok bevételeire
allamhaztartason beliilrol.

5.11.7. A kivetelések mérlegértéke

A mérlegben a koveteléseket a bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt
értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt Gsszegével. A konyvviteli mérlegben a
kiilfoldi pénzértékre szol6 kovetelést az elfogadott, az elismert, az értékvesztéssel csokkentett,
a visszairt értékvesztéssel novelt devizadsszegnek a mérlegforduldnapi — a Szt. 60. §-a szerinti
— arfolyamdn szamitott értéken kell kimutatni.
Bekeriilési érték (konyv szerinti érték, azaz elfogadott, elismert szdmlaérték)
— Hitelezési veszteség (behajthatatlan és elengedett kovetelések leirdsa)
— Ertékvesztés
+ Ertékvesztés visszairt Osszege
+ Arfolyamkiilonbozetek

= Mérlegérték
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5.12. EGYEB SAJATOS ELSZAMOLASOK ERTEKELESE

A mérleg a kovetelések kozott tartalmazza a 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegli
sajatos elszdmolasokat is. Tartalma:
a) Adott ellegek (az adott elolegek bekeriilési értéke az atutalt vagy megfizetett —
elézetesen felszamitott 4fa-t nem tartalmazo6 — dsszeg)
b) Tovabbadasi célbol folyositott tdmogatasok, ellatdsok elszamolasa (Intézmény
esetében nincs!)
c) Mas altal beszedett bevételek elszdmolasa (Intézmény esetében nincs!)
d) Forgotoke elszamolasa (Intézmény esetében nincs!)
e) Vagyonkezelésbe adott eszkzokkel kapcsolatos visszap6tlasi kovetelés elszamolasa
(Intézmény esetében nincs!)
f) Nem a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terheld Kkifizetett -ellatisok
megtéritésének elszdmolédsa (Intézmény esetében nincs!)
g) Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi ellatisok
elszamolasa
h) Részesedésszerzés esetén atadott eszk$zok (Intézmény esetében nincs!)
i) Letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkdzok, biztositékok

A mérlegben az egyéb sajétos elszdmolasok kozott az Ahsz. 48. § (6) és (9) bekezdése szerinti
elszamolasokat kell kimutatni, vagyis az egy€b sajatos eszkozoldali elszdmoldsok kozott kell
elszamolni, és a mérlegben ilyen elnevezés alatt kell kimutatni:

a) az eldzetesen felszamitott éltaldnos forgalmi add elszamoldsat (adott elbleghez
kapcsolddd elézetesen felszamitott levonhatd, illetve le nem vonhat6 4ltalanos
forgalmi add, valamint més elézetesen felszamitott levonhato, illetve nem levonhaté
altalanos forgalmi adé bontasban),

b) a fizetend6 4ltalanos forgalmi adé elszamolasat (kapott el6leghez kapcsolodo illetve
mas fizetendo altalanos forgalmi ad6 bontdsban), és

c) azegyéb sajatos eszkozoldali elszamolasokat:

= adecemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat, és

= az utalvinyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési
eszkéznek nem mindsiilé eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak részére
orténd kiadasaig, tamogatasként torténd atadasaig, a hianyzd, megsemmisiilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek allomanybdl t6rténd kivezetéséig.

A forintban kifizetett kovetelés jellegli sajatos elszamolasok és egyéb sajitos eszkozoldali
elszamolasok bekeriilési értéke az atutalt vagy megfizetett — elézetesen felszamitott dltalanos
forgalmi adot nem tartalmazo — 6sszeg, a valutapénztarbol, devizaszamlardl kifizetett kovetelés
jellegii sajatos elszamolasok bekeriilési értéke a valuta, deviza nyilvantartasi arfolyamon
atszamitott forintértéke (vagyis konyv szerinti értéken kell a mérlegben kimutatni ezen
tételeket). A kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kivételével a kdvetelések bekeriilési értéke
az egységes rovatrend bevételeihez kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon kimutatott
kovetelésekkel megegyez6 elismert, esedékes dsszeg.

5.13. AKTiV IDOBELI ELHATAROLASOK ERTEKELESE

Aktiv id6beli elhatdrolasként — elkiilonitetten — kell a mérlegben kimutatni az iizleti év
mérlegfordulonapja el6tt felmeriilt, elszdmolt olyan Osszegeket, amelyek koltségként,
raforditasként (ideértve a halasztott raforditasokat is) csak a mérleg fordulonapjat kovetd
id6szakra szamolhatok el, valamint az olyan jaré arbevételt, kamat- és egyéb bevételeket,
amelyek csak a mérleg fordulénapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart id6szakra
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szamolandok el, tovabba a Szt. 68. § (1) bekezdése szerinti killonbozetbdl az eredményt

csokkento tételként még el nem szamolt dsszeget.

Az aktiv idébeli elhatarolasokat a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni az alabbi

bontasban:

a) Eredményszemléletii bevételek aktiv iddbeli elhataroldsa (az olyan jard
eredményszemléletii bevételek, amelyek csak a mérleg fordulénapja utan esedékesek, de a
mérleggel lezart id6szakra szamolandok el),

b) Kbltségek, raforditisok aktiv idébeli elhatirolasa (a mérleg fordulénapja elott felmeriilt,
elszamolt olyan dsszegek, amelyek koltségként, raforditasként csak a mérleg fordulénapjat
kivetd id6szakra szamolhatok el),

c) Halasztott raforditasok (a Szt. 33. § (1) bekezdése szerintiek).

5.14. SAJAT TOKE ERTEKELESE

5.14.1. Sajdt toke részei

Sajat tSkeként kell kimutatni a nemzeti vagyon, illetve az egyéb eszkdzok indulaskori értékeét
és valtozasat, amely korabbi koltségvetési vagy egyéb felhalmozasbol, juttatasbol képzodoit,
illetve folyamatos tSkevaltozasbol ered. A sajat tdke részeként kell még kimutatni a
felhalmozott eredményt, a mérleg szerinti eredményt, valamint a piaci értékelésbdl szarmazo
értékhelyesbités forrésat.

a) Nemzeti vagyon és egyéb eszkozok indulaskori értéke

Az Intézmény nemzeti vagyondnak €s egyéb eszkdzeinek induldskori értéke a konyvviteli
mérlegben kimutatott eszkozok forrasaul szolgald 1996. jilius 1-jei indul6 téke é€s a 2013.
december 31-ig elszamolt Tékevaltozas dsszegével egyenlo.

Ezen mérlegsor csak megsziinéskor, dtszervezéskor (Osszevonds, beolvasztas, kivalas,
megosztas, szétvalds), jogszabaly valtozas esetén, vagy torvény, korméanyrendelet, miniszteri
rendelet elbirasa alapjan valtozhat.

A konyvviteli mérlegben negativ eljelti indulé téke nem mutathato ki.

b) Vagyonvaltozas

A sajit toke azon része, amely az Intézmény vagyonanak indulaskori értékének a 2014. januar
1. utini valtozasat (ndvekedését vagy csokkenését, azaz a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkizok és forgoeszkozok Ahsz. 15. § (2)~(3a) bekezdése, 16/A. § és a 49/A—49/B. § szerinti
jogcimeken elszamolt valtozasait) mutatja.

Ujonnan alakuld, illetve osszevonassal 1étrejovo allamhéztartas szervezete a nyitomérlegben
tokeviltozast nem mutathat ki.

Vagyonvaltozast jelent minden gazdasdgi miivelet, esemény, ami az induldskori toke
novekedésével (pl. eldiranyzat-felhaszndlasbél szarmazé eszkdzbeszerzés, készletek,
kovetelések, kotelezettségek allomanyvaltozasa, feldjitas), vagy annak csokkenésével (pl.
értékesdkkenés elszamolasa, selejtezés, készletek felhasznalasa, eszkozok téritésmentes
atadésa, értékvesztés elszamolasa) jar egyiitt.

A mérlegben az egyéb eszkozok induléskori értéke és valtozasaiként a 2014. januar 1-jén
meglévé — nem idegen — pénzeszkozok forrasat, a nemzeti vagyonba nem tartozé egy<b
eszkizok Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti valtozésait kell kimutatni.

Ertékét a koltségvetési beszdmolé egyes tirlapjaira eldirt egyez6ségek szempontjabol is
vizsgilni kell (el6irdnyzat-maradvany).

¢) Estkozok értékhelyesbitésének forrasa

Itt kell kimutatni a piaci értékelés alapjan meghatérozott értékhelyesbités Osszegét. Az
eszkizok értékhelyesbitésének forrasa és az értékhelyesbités csak és kizrolag egymassal
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szemben és azonos sszegben valtozhat. Ennek a sornak terhére a sajat téke mas elemeit nem
lehet n6velni, annak terhére kotelezettség nem teljesithetd.
Az Intézmény nem €l a piaci értékelés lehet6ségével.

d) Eredmények
Az eredmények szerepiiket tekintve ugyanolyan sajat forrdsok, mint a sajat toke, vagyis az
eszk6zok eredetét, szdrmazasat mutatjak. Eltérést abban mutatnak a sajat tékétél, hogy ezen
Osszegek mobil, pénzeszk6zokben is rendelkezésre all6 forrast jelentenek, szabad és végre is
hajthaté dontéshez juttatjdk az Intézményt. Nagysiga az Intézmény gazdalkoddsanak
hatékonysagatél fiigg, tehéat:
a) a gazdasagos gazdalkodas eredményeként képzddnek;
b) atevékenység ellatasa soran keletkeznek;
c) ténylegesen meglévd pénzeszkdzokben, felhasznalhaté —eldiranyzat-keretekben
testestilnek meg;
d) az Intézmény dontési hatdskorében hasznalhaté fel, mind mikodési feladatokra,
mind fejlesztésre, felhalmozasra.

Az eredmények formai:
» Meérleg szerinti eredmény (az eredménykimutatdsban ilyen cimen kimutatott
Osszeggel egyezden kell szerepeltetni a mérlegben),
* Felhalmozott eredmény (az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredménye, ez a
meérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet).

5.14.2. A sajdt toke értékelése a mérlegben

A Szt. ugy rendelkezik, hogy a sajat tokét a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni.

5.15. KOTELEZETTSEGEK ERTEKELESE

5.15.1. Kotelezettségek bekeriilési értéke

A kotelezettségek bekertilési értéke az egységes rovatrend kiadasaihoz kapcsolodéan vezetett
nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallaldsok, mdas fizetési
kotelezettségek.

Kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerz6désekbdl eredo,
pénzértékben kifejezett elismert tartozasok, amelyek a szallitd, a vallalkozo, a szolgaltato, a
hitelez6, a kolcsont nydjté 4ltal mar teljesitett, az Intézmény 4ltal elfogadott, elismert
széllitishoz, szolgaltatdshoz, valamint a kincstari vagyon részét képezd eszkozok kezelésbe
vételéhez kapesolodnak, tovabba a kotelezettség jellegli egyéb sajatos elszamolasok.

Az Intézmény elismertnek, elfogadottnak tekinti azt a kitelezettséget, amelynél
a) ateljesitéssel kapcsolatosan kifogast nem emelt,
b) sem mennyiségi, sem pedig min6ségi kifogassal nem élt,
c) a kotelezettség (tehat a kovetelés pénzosszegben kifejezésre keriild) dsszegével
kapcsolatosan kifogassal nem élt,
d) az elfogadott bizonylatok (szdmla, 4tvételt igazolé dokumentumok,
teljesitésigazolas) a torvényi elbirasoknak megfelelnek.

A végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek: az a pénzértékben kifejezett,
jogszabalybdl, jogerds birdi itéletbdl, vagy hatdsagi hatarozatbdl, szerz6désbdl — ide értve az
atvallalt kotelezettségeket is —jogszeriien eredd elismert tartozas, amely kifizetésének feltételeit
a masik fél mér teljesitette. Ilyennek mindsiil kiilondsen a szamfejtett személyi juttatds, a
teljesitésigazoldssal ellatott szamlazott termékértékesitésért, vagy szolgaltatasnyujtasért
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fizetendd ellenérték, valamint a felvett hitelek, kdlesondk, kapott visszatéritendd tamogatasok,
kolesindk visszafizetendd Gsszege és annak kamatai.

A mélegben a kételezettségeket az alabbi bontasban kell kimutatni:

*  Kotelezettségek személyi juttatdsokra

»  Kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra és szociélis hozzjarulasi adora

»  Kotelezettségek dologi kiad4sokra

»  Kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira

»  Kotelezettségek egyéb miikdési célu kiadasokra

»  Kotelezettségek beruhazasra

*  Kotelezettségek feldjitasra

»  Kotelezettségek egyéb felhalmozasi célu kiadasokra

*  Kotelezettségek finanszirozasi kiaddsokra

A mélegben a kotelezettségeket meg kell killonboztetni, aszerint, hogy azok a koltségvetési
évet, illetve a koltségvetési évet kovetd évet érintik.

Az dniszallitasbol, a szolgéltatasteljesitésbdl szarmazo, altalanos forgalmi adét is tartalmazo,
a mérleg fordulénapjaig esedékes kotelezettségeket a szervezetiink altal elismert, szamlazott
osszegben kell kimutatni mindaddig, amig az kiegyenlitésre nem keriilt. Nem kell a
kotelezettséget a mérlegben kimutatni, ha arrdl a szallitd, szolgaltato irdsban lemond, vagy ha
a kotelezettség torvényi rendelkezés alapjan eléviilt.

A kiilf5ldi pénzértékre sz616 kotelezettségek teljesitésekor az el6iranyzat-felhasznalasi forint
szémla terhére deviza-atutaldsok esetén a Magyar Allamkincstar a terhelés napjan érvényes
MNB deviza-vételi arfolyamon (meghirdetett kozéparfolyam — 0,05%-0s marge) szamitott
forintysszeggel teljesit. Ezért a kiilfoldi pénzértékre sz016 kotelezettségek értékét a mérlegben
az év utolsé napjan érvényes MNB deviza-vételi arfolyamon (meghirdetett kozéparfolyam)
atszamitva kell kimutatni.

A kitelezettségekkel kapcsolatos jog- és hataskoroket, az ellitandé feladatokat a
Gazdilkodasi jogkorok (kitelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvanyozas) gyakorlasarél sz91é szabdlyzat tartalmazza.

5.15.2. A kotelezettségek értékelése

A kotelezettségeket leltarozassal, egyeztetéssel ellendrizni és egyedenként értékelni kell. Az
értékelés soran figyelembe kell venni minden olyan informdaciét, amely a mérlegkészités
id6pontjaig ismertté valt, és hatassal lehet az értékelt kotelezettségre.

A forintban kapott kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok bekeriilési értéke az atutalt,
megfizetett — eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adét nem tartalmazd — Osszeg. A
valutiban, devizaban kapott kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok bekertilési értéke az
Ahsz. 20. § (3) bekezdése szerinti devizaarfolyamon (MNB altal kozzétett, hivatalos
devizarfolyam) atszamitott forintérték, kivéve a forintban kapott devizat, amelynél a
ténylegesen kapott forintérték alapjan kell a nyilvéantartasba vételi arfolyamot meghatérozni.
A katelezettséget a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni, a kiilfoldi pénzértékre
szolokotelezettségek kivételével.

Az duszallitasbol, a szolgaltatas teljesitésébdl szarmazo, altalanos forgalmi adét is tartalmazo

a) forintban teljesitendd kotelezettséget az elismert, szamlazott 6sszegben,

b) devizdban  teljesitendd  kotelezettséget  (kiilfoldi  pénzértékre  sz0l6
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) az elismert, szamlazott
devizaosszegnek — a mérlegforduld napjan érvényes, a MNB éltal kozzétett, hivatalos
deviza kozéparfolyamon — forintra atszamitott értékében kell a konyvviteli
mérlegben kimutatni mindaddig, amig azt ki nem egyenlitették.
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A valuta- és devizaszamlak esetében az arfolyam-kiilonbozeteket — jellegiiknek

megfelelden — bevételként vagy kiadasként kell elszamolni. A nyilvantartasban 1év§

kiilfoldi pénzértékre sz6lé kotelezettségek konyv szerinti értéke és a fordulénapi

arfolyamon szamitott értéke kdzotti kiilonbozetet a Szt. 60. § (3) bekezdése szerint

dsszevontan kell elszdmolni azzal az eltéréssel, hogy a kotelezettségek esetén kiilon-

kiilon ki kell szamolni az 6sszevont arfolyamkiilonbozetet, és az egyes kiilonbozetek

elgjelétdl fiiggben kell azt elszdmolni. A devizds 4atértékelések soran elvégzett

szamitasok az év végi értékelés dokumentacidjat képezik.

Az év végi értékelés munkamenete a kvetkez6:

1. a kulfoldi pénzértékre sz0l6 kotelezettségek konyv szerinti  értékének
megallapitasa;

2. a fordulonapi érték meghatdrozasa valamennyi Kkiilfoldi pénzértékre sz616
kotelezettségnél kiilon-kiilon az Ahsz.-ben meghatérozott arfolyamon;

3. az arfolyam-kiilonbozetek megallapitasa valamennyi kiilfoldi pénzértékre sz616
tételre kiilon-kiilon (ez gyakorlatilag az el6z6 két feladat kiilonbsége);

4. ezek az 6sszegek az 6sszevont arfolyam-kiilonbdzet nagysaginak meghatarozasa;

5. az év végi Osszevont nem realizalt arfolyam-kiilonbozetet a fokonyvi
konyvelésben is rogziteni kell, egyenként minden kiilfoldi pénzértékre sz6l6
kotelezettségnél.

Ha a beszerzés ellenértékének kiegyenlitése szamla alapjan devizéban, valutdban torténik,
akkor a szdmla szerinti - levonhato afat nem tartalmazo6 - devizadsszegnek, valutadsszegnek a
beszerzéskor, a szolgéltatas igénybevételekor (teljesitésekor) érvényes, az Ahsz. 60. § (4)~(6)
bekezdései szerinti drfolyamon atszamitott forintértéke a termék, illetve a szolgaltatas értéke.
Amennyiben a sz4llit6 a teljesités iddpontjaban (idészakaban) a szamlat kiallitotta (amelyet a
vevl elfogadott, elismert), akkor a vevd, vagyis az Intézmény a kotelezettséget szamla alapjén
tudja konyvelni akkor is, ha a decemberi teljesitési szamla a mérlegfordulonap utan keriilt
kiallitasra, de még a mérlegkészités idépontja el6tt eljutott hozza. A Szt. azonban a vevét, a
szolgéltatast igénybe vevot (Intézményt) akkor is kotelezi a kotelezettség kimutatasara, ha a
szdmlat nem kapta meg a mérlegkészités idépontjdig, de a teljesités a mérlegfordulonapot
megeldzden, illetve a mérlegfordulonapig megtdrtént.

5.15.3. A kotelezettségek mérlegértéke

A mérlegbe minden olyan szamlat be kell allitani, amely az SZ-61 Szamviteli politika
szabalyzatban meghatdrozott idopontig beérkezik és az aruszallitas, illetve szolgaltatdsnyujtas
teljesitése a koltségvetési beszamolasi évben megtortént.

Bekeriilési érték (konyv szerinti ériék)
+ Arfolyamkiilonbizetek
= Mérlegérték

A kapott el6legek bekertilési értéke az atutalt, megfizetett - el6zetesen felszamitott altalanos
forgalmi ad6t nem tartalmazo - 6sszeg.
5.16. KINCSTARI SZAMLAVEZETESSEL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

Kizarélag a Magyar Allamkincstar hasznalhatja (szamlavezetési tevékenységgel kapcsolatos
sajatos ugyfélelszdmolasok kimutatasara)!
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5.17. PASSZiV IDOBELI ELHATAROLASOK ERTEKELESE

A passziv idébeli elhatarolasokat a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni a kovetkez

bontisban:

a) Eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolasa (a mérleg fordulénapja elétt
apénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletli bevételek, amelyek a mérleg
fordulonapja utani idészak eredményszemléletii bevételét képezik, valamint a Szt. 44. § (2)
bekezdése szerinti tdmogatdsok azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb
mitkodési célu timogatasok bevételei allamhéztartason beliilrél és B65. Egyéb miikodési
cdlu 4tvett pénzeszkozok rovataihoz kapesolodoan vezetett nyilvantartdsi szamlakon
nyilvantartott bevételek),

b) Kiltségek, riforditisok passziv idébeli elhatirolisa (a mérleg fordulénapja el6tti
idsszakot terheld olyan koltségek, raforditasok, amelyek csak a mérleg fordulénapja utani
iddszakban meriilnek fel, keriilnek szamlazésra),

c¢) Halasztott eredményszemléletii bevételek (a Szt. 45. § (1) és (2) bekezdése szerintieket
kell kimutatni azzal, hogy a Szt. 45. § (1) bekezdés a) pontja szerinti fejlesztési célra kapott
timogatéason a felhalmozasi céli tdmogatasok eredményszemléletii bevételeit kell értent).

6. HIVATKOZASOK

1997. évi CLIV. térvény az egészségiigyrol

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

42013. (I1.11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérol

32009. (I1.25.) EiiM. rendelet, az emberi felhaszndlasra keriild gyogyszer, illetve

gyogyaszati segédeszkéz ismertetésére, az ismertetdi tevékenységet végzd személyek

nyilvintartiséra, és a gyogyszerrel, gyogydszati segédeszkozzel kapesolatos,

fogyasztokkal szembeni kereskedelmi gyakorlatra vonatkozd részletes szabalyokrol

»  368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet az éllamhdaztartasrél szolé torvény végrehajtasarol

«  285/2023. (VL. 30.) Korm. rendelet az egészségiigyi intézmények irdnyitasanak egyes
szabalyair6l

»  §7-17 Onkoltség-szamitasi szabalyzat

s §7-24 Leltarozasi szabalyzat

= Gazdalkodasi jogkorok (kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvanyozas) gyakorlasardl sz6l6 szabalyzat

»  §7-34 Selejtezési szabalyzat

=  §Z-61 Szamviteli politika szabalyzat

7. MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE

A szabalyzat nem tartalmaz mellékleteket és adatlapokat.
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