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1. ALTALANOS ELOIRASOK
1. A SZABALYZAT KIADASANAK CELJA

(N A szabdlyzat célja a Budapesti Péterfy Sandor utcai Korhaz - Rendeldintézetnél
(tovabbiakban: Intézmeény) a kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, a teljesités igazolasa,
az érvényesités, €s az utalvinyozds gyakorldsa mdédjdnak, eljirasi €s dokumenticiés
részletszabalyainak, valamint az ezeket végzé személyek kijel6lési rendjének az
dllamhaztartasrél szo6lé 2011. évi CXCV. torvényben (tovidbbiakban: Aht.), valamint az
dllamhdaztartdsrdl sz6lé tdrvény végrehajtisardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (tovibbiakban: Avr.) nem szabalyozott kérdéseinek a rendezése.

(2) Az Intézmény gazdasdigi szervezeitel nem rendelkezd koltségvetési szerv, amelynek
gazdilkodasi feladatait a Dél-pesti Centrumkérhaz - Orszigos Hematoldgiai és
Infektolégiai Intézet, mint iranyité virmegyei intézmény litja el.

(3) A szabilyzatban kialakitasra ker{ilé eloirdsok kiemelt célja, hogy az Intézménynél:

a. a fizetési kotelezettségek esedékességének idopontjdban a fizetdképesség
biztositott legyen,

b. ne lépjék tdl a rendelkezésre 4ll6 pénziigyi kereteket,

c. az eldirdnyzatok alakuldsa dttekinthetd €s ellendrizheté legyen, elére jelezve
egy esetleges szilkséges beavatkozast

d. a koltségvetdsi gazdilkodassal kapcsolatos feladatok  egyértelmii
meghatdrozdsa:

1) a feladat elldtdsa sordn a kiadisi elbirdnyzatokat terheld fizetési vagy
mds teljesitési  kotelezettség villaldsa, vagy a bevéieli eldirdnyzat
teljesitése érdekében torténd kdvetelés eloirdsa,

2) a kotelezettségvillalashoz kapcsolédo pénziigyi ellenjegyzés,

3) a teljesitésigazolds,

4) a kiadas teljesitése és bevétel beszedése eldtti érvényesités,

5) az utalvinyozis.

e. keretgazgazdilkodas szabdlyozisa.

2. A SZABALYZAT HATALYA

4) A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Intézmény valamennyi szervezeti
egységére, valamint az egészségiigyi szolgdlati jogviszonyban, €s egyéb munkavégzésre
irdnyuld szerzodeés keretében foglalkoztatottakra.

(5) A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az Intézmény koltségvetésének kiadasi
eldirdnyzatait terhelé valamennyi fizetési kotelezettség vallaldsdra, valamint a kiaddsok
kifizetésével, a bevételek beszedésével Kkapcsolatos ellendrzési, engedélyezési
folyamatokra, elszimoldsuk elrendelésére, a gazdilkodasi jogkordk gyakorldsdra.

(6) A szabdlyzat teriileti hatdlya kiterjed a Budapesti Péterfy Sandor utcai Kérhaz -
Rendelbintézet Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatiban szerepld valamennyi telephelyén
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milkodd valamennyi szervezeti egységében, a koltségvetésének kiadasi elbirdnyzatait
terhelo kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzésére, valamint a kiaddsok
kifizetésével, a bevételek beszedésével kapcsolatos érvényesitési jogkor gyakorldsdra.

(i) Jelen Szabalyzatot kell alkalmazni a Budapesti Péterfy Sdandor utcai Kérhiz -
RendelGintézet, valamint az Alapité Okiratdban szerepld valamennyi telephelyén miikddé
szervezeti egységeiben.

székhely: 1076 Budapest, Péterfy Sandor utca 8-20.

telephelyek: 1165 Budapest, Zsenge utca 33.
1074 Budapest, Alsé erdosor utca 7.
1074 Budapest, Szbvetség utca 14-16.
1074 Budapest, Harsfa utca 13.
1076 Budapest, Jobbdgy utca 28.

(8) A szabdlyzat az aldairdsa napjin lép hatdlyba, annak mddositdsdig vagy
visszavondsdig hatdlyos. A Szabdlyzat feliilvizsgalatira két évente keriil sor, mely id6
lerdvidiil, amennyiben jogszabdlyi, szakmai, strukturalis vagy egyéb viltozdsok
sziikségessé teszik a feliilvizsgalatot.

3. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

(9 Beszerzés: aru vagy szolgiltatis vasarldsa, épitési beruhdzds megrendelés vagy
szerzodés Gtjdn.

(10) Gazdasagi Igazgato: a Dél-pesti Centrumkérhaz - Orszdagos Hematoldgiai és
Infektolégiai Intézet gazdasdgi igazgatdja.

(11) Pénziigyi és Szamviteli csoportvezeté: a Dél-pesti Centrumkérhdz - Orszdgos
Hematoldgiai és Infektoldgiai Intézet munkavallaldja, Budapesti Péterfy Sdndor utcai
Kérhiz- Rendeléintézethez kihelyezett pénziigyi és szdmviteli csoportvezetd.

(12) Kifizetés alapjat képezdé dokumentum: kotelezettségvillalds alapjan kidllitott
pénziigyi teljesitést megalapozd dokumentum (pl. szdmla, elélegszdmla, dijbekérd, eldleg
bekérd). Az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mds fizetési kotelezettségnek minosiild
kifizetés esetén (jogszabdlyon, joger0s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté
birdsdgi, illetve véglegessé vilt vagy azonnal végrehajthatd hatGsdgi dontés, vagy mds, a
fizetési kotelezettség Osszegét vagy az dsszeg megdllapitisinak mddjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezetiségét megdllapité kotelezd el6irdson alapulé fizetési
kételezettség.

(13) Kotelezettségvallalas: a kiaddsi eléirdnyzatok terhére fizetési vagy mas gazdasigi
kihatdsu teljesftési kotelezettség vallaldsdrél sz6lé szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat
(pl. szerzddés, megrendelés stb.). A kotelezettségvillalas az operativ gazdilkodds elso
lépéseként azt jelenti, hogy a jogkor gyakorl6ja személyesen gy6z6dott meg minden olyan
koriilményrél, amely a kotelezettségvallalds vagy a kdvetelés jogszeriiségét, valddisdgit,
teljesithetoségét — beleértve a lejdratkor vald pénziigyi teljesitokészséget is — biztositja és
ezt aldirasdval igazolja.
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(14) Pénziigyi ellenjegyzés: A sziikséges szabad eléirdnyzat rendelkezésre éllisdnak,
illetve a kifizetés idopontjdban a fedezet rendelkezésre dllasdnak igazoldsa, tovibbd annak
igazolasa, hogy a kotelezettségvallalds nem sérti a gazddlkoddsra vonatkozd szabdlyokat.
(15) Teljesitésigazolas: Szerzodés, megrendelés, megdillapodds alapjan a kiadasok
teljesitésének jogossdginak, Osszegszeriségének, ellenszolgdltatist is magdba foglald
kotelezettségvallalisok esetében annak teljesftésének igazolasa.

(16) Krvényesités: A szakmai teljesitésigazolds alapjdn a kiadds teljesitése, a bevétel
beszedése elott azok Osszegszerlségének, eloirt alaki kovetelményeknek vald
megfelelésének és a sziikséges fedezet meglétének igazoldsa, valamint annak vizsgalata,
hogy az érvényesitést megelozo ligymenetben a jogszabdlyokban ¢és a belsod
szabdlyzatokban foglaltakat megtartottik-e.

(17) Utalvanyozds: Ervényesfiett okminy alapjin a kiadds teljesitésének, illetve a
bevétel beszedésének elrendelése.

(18) Kdozeli hozzatartozo: A hézastdrs, az egyenesigbeli rokon, az &rokbefogadott, a
mostoha- és nevelt gyermek, az orékbefogads-, a mostoha- és a nevel6sziilo, valamint a
testvér; hozzdtartozé: kozeli hozzdtartozd, az élettdrs, az egyenesdgbeli rokon hazastdrsa, a
hédzastars egyenesidgbeli rokona €s testvére, valamint a testvér hizastdrsa.

(19) Keretgazdalkod6: Azon szervezeti egység, mely beszerzései (ekintetében
jévdhagyott éves keretdsszeggel rendelkezik. A keretdsszeg feletti rendelkezési jog, illetve
a teljesitésigazoldsi feladat a szervezeti egység vezetjét/munkavillaldjat illeti meg. A
szervezeti egység vezetojének irdnyitdsa/megbizdsa alapjin a kijeldlt munkavillalé
elokésziti €s lebonyolitja az osztily hatdskdrébe tartozé termékbeszerzést, illetve
szolgiltatas igénybevéielét. Kotelezeuségvillalasairdl az integrilt informatikai rendszerben
analitikus nyilvintartdst kételes vezetni, amelybol megallapithaté az €venkénti
kotelezetiségvillalas, illetve kovetelésdllomdny Osszege.

(20) Szakmai/dgazati javaslattevd: Az az igazgatd, akinek hatiskorébe tartozik adott
keretgazddlkodé kiadasi igényének elbirdldsa.

(21) Mas fizetési kotelezettség: a jogszabdlyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet
nélkiil végrehajthaté birdsdgi, hatésdgi dont€sen, vagy mds, a fizetési kotelezettség
Osszegét vagy az Osszeg megdllapitisdnak modidt, tovdbbd a felek valamennyi jogdt €s
kotelezettségét megdllapitod kotelezd eldirdson alapuld fizetési kotelezettség.

(22) Osszeférhetetlenség: A kotelezettségvallals és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon
gazdasdgi esemény tekinteiében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon
gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a kitelezettségvallaldsra, utalvinyozasra
jogosult és a teljesitést igazold személlyel. Kdtelezettségvillalasi, pénziigyi ellenjegyzési,
érvényesitési, utalvinyozdsi €s teljesités igazoldsdra irdnyuld feladatot nem végezhet az a
személy, aki ezt a tevékenységet a Ptk. szerinti kozeli hozzdtartozdja, vagy a maga javdra
lathatnd el (8sszeférhetetlenség).

(23) KPER: Kozponti Pénziigyi Engedélyezé Rendszer. A rendszer célja, hogy az
EcoSTAT gazdasdgi informatikai rendszert haszndlé intézményekben a pénziigyi-
szamviteli folyamatok egységes szabalyrendszer alapjan miik6édjenek, egy olyan
dltaldnosan haszndlhat6 és paraméterezhetd Engedélyez6 Rendszer biztositisaval, amellyel
a pénziigyi bizonylatok engedélyezésének folyamata €és mindezek adminisztricidja
digitilisan kezelhetd, sziikség esetén fokozott biztonsdgu hiteles elektronikus aldirdssal. A
szamldk €s egyéb kifizetések pénziigyi engedélyezése funkcidoval a pénziigyi teriilethez
kapcsolodé papir alapd engedélyezések teljeskoriien kivalthatok lesznek hiteles aldirassal,
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idobélyeggel elldtva. A beérkezo szallitéi szamlik €s egy€b mdodon keletkezd bizonylatok a
gazdasagi rendszerben torténd iktatds utdn a rendszer haszndlatdval nem Kkeriilhetnek ki a
pénziigyi-szamviteli teriiletr6l. A bizonylat eredeti, szkennelt képét a rogzitést kdvetden
kotelezéen hozzd kell tudni kapcsolni az iktatott tételhez, ezzel a bizonylat hiteles,
szkennelt képe barmikor megtekinthetd lesz a gazdasagi rendszerben. A rendszer
tamogatast nydjt az intézményi gazdasigi folyamatokban, az EcoSTAT gazdasagi
informatikai rendszerrel szorosan egyiittmiikddve, az abban haszndlt folyamatokhoz
illeszkedve, sziikség esetén azokhoz integralédva. A banki utaldssal teljesitendo kifizetések
esetében a kotelezettségvidllalds, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolds, az
érvényesités €s az utalvanyozis tdrténhet a Ct-EcoStat/KPER rendszerben elektronikusan
is.

I1. A GAZDALKODASI JOGKORGYAKORLOK KIJELOLESENEK RENDJE,
NYILVANTARTASA

(n Az Intézményben

a. kotelezettséget a foigazgatd, vagy az dltala irdsban felhatalmazott, az Int€zmény
alkalmazdsiban 4ll6 személy villalhat;

b. a pénziigyi ellenjegyzés és az érvényesités a gazdasigi igazgat6, vagy az dltala
irasban kijelolt, a Dél-pesti Centrumkérhdaz - Orszagos Hematoldgiai és
Infektoldgiai Intézet alkalmazdsidban dll6 személy hatdskdre. A pénziigyi
ellenjegyzésre €s érvényesitésre csak az a személy jeldlhetd ki, aki rendelkezik a
felsGoktatdsban szerzett gazdasidgi szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku
iskolai végzettséggel €s emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel.

c. a teljesitésigazolds a kotelezettségvillalé vagy az dltala irdsban kijelolt személy
hataskore;

d. az utalvinyozis a foigazgato, vagy az dltala irasban kijelolt személy hatdskore;

(2) A felhatalmazdsban/kijeldlésben meg kell hatdrozni, hogy a jogkdrgyakorlis
milyen idotartamra szo6l, milyen eldiranyzatokra vagy szakteriiletekre vonatkozik, és a
jogkort  milyen  Osszeghatdrig  gyakorolhatja a  kijeldlt/felhataimazott. A
felhatalmazas/kijelolés akkor érvényes, ha azon szerepel a felhatalmazd/kijeldlo aldirdsa,
beosztdsa €s pecsétje, a felhatalmazds/kijelolés ddtuma, az dtruhdzott feladatok ellatdsard!
52616 felhatalmazis/kijeldlés tudomasul vételérol sz6l6 zaradék a felhatalmazott/kijeldlt
aldfrasdval, és a tudomdsulvétel diatuma €s a felhatalmazas/kijelolés iktatdészama. A
kijelolés/felhatalmazas mintdkat a szabdlyzat [-3. szdmui mellékletei tartalmazzak.
Tekintettel arra, hogy a pénziigyi ellenjegyzés és az érvényesités a gazdasdgi igazgatd,
vagy az dltala {rasban kijelolt személy, a Dél-pesti Centrumkérhaz - Orszigos
Hematologiai és Infektoldgiai Intézet alkalmazdisiban 4llé személy hatiskore, a
kijelolésre  vonatkozé mintikat a DPC SZ-25 Gazdalkodadsi Jogkirsk
(Kotelezettségvallalas, Pénziigyi ellenjegyzés, Teljesités igazolisa, Ervényesités,
Utalvanyozas) gyakorlasarol sz6lé szabalyzata tartalmazza.

(3) Az dtruhazott jogkor tovabb it nem ruhdzhatd. Az dtruhdzott jogkor barmikor
irdsban, indokolds nélkiil visszavonhatdé. Az diruhdzott jogkdr gyakorldjanak
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munkaviszonya megsziinése esetén is sziikséges a kijelolés/felhatalmazds visszavondsit
ifrisban rogziteni. A kijelolés/felhatalmazads visszavondsard! sz6lo értesités mintdjat a
szabdlyzat 4. szdnui melléklete tartalmazza.

(4) Amennyiben felmeriil, hogy a felhatalmazassal/kijeloléssel megszerzett
gazdilkoddsi jogkorok gyakorldsa sordn nem tartottdk be a jelen szabdlyzat elbirdsait, az
eseményt a belso ellentrzéssel ki kell vizsgaltatni. Az ellenorzés eredménye alapjdn a
foigazgaté dont a vétség szankciondldsarél pl. gazddlkoddsi jogkodr visszavondsa /
sziikitése, figyelemfelhivds, irdsbeli figyelmeztetés, munkajogi feleldsségre vonis,
kartéritési eljaras inditdsa stb.

(5) A kotelezettségvillaldsra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités igazoldsra, az
érvényesitésre, valamint az utalvdnyozdsra jogosultakrol €s aldirds-mintdjukrdl, tovabba az
elektronikus jogkorgyakorldshoz kapcsolédé tanidsitvdny adatair6l a Pénziigyi és
Szamviteli Csoport Péterfy (Budapesti Péterfy Sandor utcai Kérhaz-Rendeléintézet)
naprakész nyilvdntartast vezet a felhatalmazé/kijel616 dokumentumok alapjan.

A nyilvintartisban szereplo fenti jogosultsigok megvaltozdsdrdl, visszavonasar6l
rendelkez0 dokumentumot a rendelkezé személy haladéktalanul, a dokumentum
aldirdsdnak a napjin megkiildi a Pénziigyi és Sziamviteli Csoport Péterfy részére. A
nyilvintartds tartalmazza az egyes gazdilkoddsi jogosultsigokkal rendelkezd személyek
nevét, beosztdsdt, (teljesitésigazolds esetén szervezeti egys€gét), a kijelolés/felhatalmazas
dokumentumdnak iktatdszamat és hatdlyba lépésének napjit, a kijeldlés/felhatalmazds
megsziintetd dokumentumdnak iktatészdmdt €s a visszavonds datumdt, az elektronikus
jogkorgyakorldshoz kapcsol6dé Tamisitvdny sorozatszdmat, valamint a gazddlkoddsi
jogosultsdggal rendelkezok aldirdsat, szigndjat. A dokumentumokat 8 évig olvashaté

formaban kell megdrizni. A nyilvdntartds mintdjit a szabdlyzat 5. szdmui mellékiete
tartalmazza.

III. A KOTELEZETTSEGVALLALAS FOLYAMATA
1.~ A KOTELEZETTSEGVALLALAS KEZDEMENYEZESE, ELOKESZITESE

(nH Koitelezettségvallalisnak mindsiil kiilonosen az egészségligyi szolgdlati
jogviszony létesitéséré]l €s modositasirdl, szerzodés (megdllapodds) megkotésérdl,
timogatds biztositasdrdl, illetve mds, pénzben kifejezhetd értékl szolgdltatds teljesitésére
irdnyul6 kotelezettség vallaldsarél szo6l6, szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat, amely

e az Intézmény koltségvetési eldirinyzatainak terhére irasban villalt, ideértve az
dru vagy szolgdltatds megrendelésérol elkiildott és visszaigazolt megrendelést, a
megbizasi/szillitasi/bérleti/vallalkozasi  szerzodést, a feliigyeleti szerv
engedélyezésével a kdzérdekii kotelezettségvillaldst, az egészségligyi szolgdlati
jogviszonyt létrehoz6/médosité/ megsziintetd nyilatkozatot, a kikiildetés
elrendelését stb.:

* a Kbt. €s végrehajtasi rendeletei szerint — a kdzbeszerzés megkezdéseként a
kozbeszerzési eljarast megindité — feladott hirdetmény, megkiildsit részvételi,
ajdnlattételi felhivds, tovdbbd a pdlydzati kiirds, illetve minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben villalt kotelezettség, amely
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feltételesen, valamely személy nyilatkozatatdl fiiggd fizetési kotelezettséget
tantsit. Ezen intézkedések kiaddsdra — ideértve az annak vallaldsira és
pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozd eloirdsokat is — a kotelezettségvillalds
altalanos szabdlyait kell alkalmazni azzal, hogy a lek&iott keretet fel kell
szabaditani, amennyiben az intézkedést visszavonjak;
e minden mds fizet€si ellenszolgaltatdsi  kotelezettséggel jaré egyéb
szerz6déskotés, illetve bevétel megszerzésére iranyuld pénziigyi intézkedés;
e a kozpontositott kozbeszerzési rendszerben elektronikus mddon rogzitett,
kinyomtatott és aldirt megrendelés;
e az Int€zmény szerzodések, megallapodadsok alapjdn (bérleti €s egyéb szerzddés,
illetve megéllapodds) kdvetelésként eldir.
Kotelezettségvillaldsnak  mindsill az SZ-18 Konszigndciés raktar
létesitésének, iizemeltetésének szabailyzata ald tartozé termékek felhasznildsa
is.
(2) A kotelezettségvallaldsok kezdeményezését, a kotelezettségvdllaldsokat megel$zd
beszerzési eljarasokat ezen szabalyzatban, a Beszerzési Szabalyzatban és Kozbeszerzési
Szabilyzatban meghatirozottak szerint kell lefolytatni és dokumentilni. A
kotelezettségvillalis  kezdeményezéje (a  Keretgazdilkodd) aldtdmasztja annak
sziikségességét, pontosan meghatirozza a kotelezettségvallalds szakmai tartalmdt, és
konkretizdlja a varhato fizetési kotelezettséget (adott esetben iddbeli bontdsban).
(3) A kotelezettségvdllaldsnak eldirdnyzat-felhaszndldsi terven (gazddlkoddi terven)
kell alapulnia. A kotelezettségvidllaldsokhoz kapesoléd6an analitikus nyilvantartdst kell
vezetni az integrilt {igyviteli rendszerben, melybdl megidllapithaté az évenkénti
kdtelezettségvallalas, illetve kdvetelésdllomany Osszege.
4) Kotelezettségvallaldsra — a kovetkezé bekezdésben foglalt kivételekkel — irdsban
vagy elektronikus tton, fokozott biztonsagi elektronikus aldirdssal (Avr. 52. § (9) €s 55. §
(4) alapjan), a pénziigyi ellenjegyzést kovetden, a pénziigyi teljesitést megeldzéen keriilhet
sor. Az firdsbeli kotelezettségvillalds sordn  névbélyegzé  hasznilata tilos,
kotelezettségvallalds csak sajdt kezu aldirassal torténhet.
(5) Nem sziikséges elozetes irdsbeli kotelezettségvillalds az . alabbi_ kifizetések
teljesitéséhez:

a. a fizetési szamldkrél a szdmlavezetd 4ltal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben villalt kételezettség arfolyamvesziesége esetén,

b. az Aht 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiilé
kifizetés esetén (jogszabdlyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatd birdsagi, illetve véglegessé vélt vagy azonnal végrehajthaté
hatdsdgi dontés, vagy mds, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megdllapitisdnak mdédjat, tovabba a felek valamennyi jogdt és kotelezetiségét
megillapitd kételezo eloirdson alapuld fizetési kotelezettség).

(6) Az Intézményben brutté 200.000 Ft értékhatar alatt is sziikséges az eldzetes irdsbeli
kotelezettségvallalas.

)] A brutté 200.000 Ft egyedi beszerzési értéket el nem ¢érd kifizetések eseiében a
beszerzést megelozoen a 0. szdmui melléklet szerinti Engedély a brutto 200.000 Ft egyedi
érték alatti beszerzésekhez cimu nyomtatvianyt (tovdbbiakban: Engedély) sziikséges
kidllitani, és azt a pénziigyi ellenjegyzdvel €s a kotelezettségvillaléval a beszerzést
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megelézoen jévdhagyatni. A tovabbiakban az Engedélyt gy kell kezelni, mint
kotelezettségvallalasi dokumentumot.

(8) A részletes kotelezettségvdllaldsi €s pénzforgalmat €rintd dontési jogkordket (€s
helyettesitési rendjét) a 9. szamu melléklet tartalmazza.

(9) A koliségvetési év kiadasi eldirdnyzatai terhére torténo kotelezettségvallalas esetén
a pénziigyi teljesitésnek — az Avr-ben foglalt kivételekkel — legkésébb a koltségvetési év
december 31-éig meg kell torténnie. Koltségvetési szerv koltségvetési évi kiadasi
eloirdnyzatai terhére abban az esetben villalhatd kotelezettség, ha az abbdl szarmazé
kifizetés a koltségvetési évben teljesiil. Ez al6l a torvényben meghatdrozottak lehetnek
kivételek. A kivételek megjelenhetnek elozetes, illetve végleges maradvany formdjdban is.
Az eloirdnyzat felhaszndldsdt kdvetden a kovetkezo évi eloirdnyzat terhére van lehetdség
kotelezettséget villalni. Az Intézmény kiaddsi eloirdnyzatai terhére kotelezettségvallaldsra
az azokat terhelé kordbbi kotelezettségvallaldsokkal €s mds fizetési kotelezetiségekkel
csokkentett eredeti, vagy médositott kiaddsi eldirdnyzatok (szabad eldirdnyzat) mértékéig
keriilhet sor.

(10) Az Aht. 36. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségvillalds Gsszege, a tobb €v kiaddsi
eléirdnyzatai terhére véllalt kételezettség esetén a Kormdany rendeletében foglaltak szerint
a kotelezettségvillalds értékeként meghatirozott Gsszegbol a koltségvetési évet terheld
Osszeg a szabad eloirdnyzatok Osszegét nem haladja meg, vagy a t6bb év vagy a
koltségvetési €ven tili év kiaddsi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
Korminy rendeletében foglaltak szerint a kotelezetiségvallalds értékeként meghatdrozott
Osszegbol a koltségvetési évet kivetd éveket terheld osszegek egyik évben sem haladjak
meg az Aht. 36. § (4), (4a) vagy (4c) bekezdése szerinti dsszegeknek a kordbban villalt
kotelezettségek €s mas fizetési kotelezettségek adott €vi mértékével csdkkentett dsszegél.
(11) Abban az esetben, ha a szerzdodés teljesitése a kvetkezo év(ek) eldirdnyzata terhére
villalt kételezettséget tartalmaz, annak Gsszegét évenkénti iitemezésben kell meghatdrozni
az integralt gazdasdgi rendszerben.

(12) A Beruhdzds 6sztdnzési céleloirdnyzat eldirinyzata, az dllami €pitési beruhazasok
rendjérol sz616 2023. évi LXIX. torvényben foglaltak, valamint az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti pénzeszkozok terhére vallalt kotelezettségek kivételével az dllamhdztartds kdzponti
alrendszerében t6bb év vagy a koltségvetési éven tili év kiaddsi eloirdnyzatai terhére
kotelezettség

e a személyi juttatisok, a munkaaddkat terheld jarulékok és szocidlis hozzijarulasi
add, a dologi kiaddsok és az ellatottak pénzbeli juttatasainak kiadasi eldirdnyzatai
terhére azoknak a koltségvetési évben jovahagyott eredeti elOirdnyzatianak
mértekéig,

o az egyéb miikodési céli kiaddsok €s a felhalmozasi kiaddsok elGirdnyzatai terhére
azoknak a koltségvetési évben jévihagyott eredeti eldirdnyzatdnak 50 %-dig
villalhat6.

2. KOTELEZETTSEGVALLALAS FORMAI

Megrendelés
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(1) A megrendelés az anyagok, druk beszerzésekor, szolgdltatasok igénybevételekor
alkalmazott kotelezettségvallalasi forma.

Megrendelés menete

(2) Minden megrendelést irdsban, az int€zménynél hasznalt CT-EcoSTAT rendszer
alkalmazasaval kell késziteni, abban rogziteni.

Azokndl a szervezeti egységeknél, ahol ez nem lehetséges (pl. konyvtdr, élelmezés,
Humdneroforrds) — forma nyomtatvdnyon, egyedi médon, de megegyezd tartalommal —

kell elkésziteni, melynek feldolgozasat, rogzitését a CT-EcoSTAT kotelezettségvallaldsi
moduljiban biztositani kell.

(3) [rdsban kell elkésziteni:

* formanyomtatvinyon, amely az integralt ligyviteli rendszerbdl keriil
eldéllitdsra vagy

= egyedi médon, levél formdban, azzal a megkotéssel, hogy ezek a
megrendelések is kotelezoen rogzitendok az integralt iigyviteli rendszerben
a készitésének pillanataban,

4 A megrendelés jogszeriisége €érdekében az aldbbiakat kell kotelezden (illetve
értelemszeriien) tartalmaznia papir alapd megrendelés esetén:

* akotelezettségvillalds egyedi azonositd szama,
* amegrendeld és a szallitd pontos megnevezése, telephelye,

= a megrendelt €s szdllitandd dru, anyag, szolgdltatds pontos meghatirozisa,
egységdra, nettd, dfa és bruttd dsszege, mennyisége és mindségi kikotései,

» aszdllitds hatarideje és az dtvétel helyének pontos megjeldlése,

= afizetés médjdra vonatkozd megjegyzés és a virhat6 fizetési hatdrido,

* 4 kezdeményezo aldirdsa,

v a kotelezettségvillalasi nyilvantarté aldirasat, amely igazolja a Pénzligyi és
Szamviteli Osztily elozetes ellenorzését a beszerzés szabdlyossagival
kapcsolatban,

» a kotelezettségvillalasra jogosult é€s a pénziigyi ellenjegyzé aldirisa, a
keltezés €s a hivatalos bélyegzélenyomat. A megrendelés jogszeriisége

érdekében jogérvényessége az aldbbiakat kell kotelezéen (illetve
értelemszeruen) tartalmaznia elektronikus engedélyezés esetén:

. a kotelezettségvallalds egyedi azonositd szama,
. a megrendeld €s a szillité pontos megnevezése, telephelye,
. a megrendelt ¢€s szdllitandé dru, anyag, szolgiltatds pontos

meghatdrozdsa, egységdra, nettd, afa és brutté dsszege, mennyisége
€s minoségi kikotései,

. a szdllitas hatirideje és az dtvéte] helyének pontos megjellése,
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a fizetés mddjira vonatkozé megjegyzés é€s a virhaté fizetési

hatdrido,
o a rendelés elokészito nem hiteles aldirassal rendelkezd engedélyét,
" a kezdeményezo nem hiteles aldirdssal rendelkezé engedélyét,
. a pénziigyi ellenorzo szint engedélyét,
" a pénziigyi ellenjegyzd elektronikus, hiteles, id6bélyeggel

rendelkezo aldirdsat

. a kotelezettségvillaldsra jogosult elektronikus, hiteles, idobélyeggel
rendelkezd aldirdsat.

(5) A papir alapi megrendelést egy példanyban folyamatos sorszimmal (azonositd
szdmmal) kell kidllitani. Papir alapi engedélyeztetés esetén mdsolati példany készitése
sziikséges:

* az elso (eredeti) példiny a szdllitéé, illetve a szolgdltatist végzoé,
amennyiben a megrendelés elektronikus dton keriil kikiildésre, abban az
esetben az eredeti példinyt a kezdeményezd keretgazdilkodd koteles
megorizni,

* amadsodik (mdsolati példdny) a keretgazdilkodénal marad,

= elektronikus szimlaengedélyeztetés esetén a megrendelés szkennelt formadjat
a keretgazda koteles feltolteni az Ecostat Rendelés moduljdba vagy a KPER
engedélyezo rendszerbe,

» papir alapi szdmiarendezés esetén a Keretgazdilkodé a szamla mogé a
megrendelés mdsolati példanyédt csatolja a gazdasigi esemény egyéb
dokumentumai mellett.

(6) Elektronikusan engedélyezett megrendelés esetén a rendelés létrehozdsa az integralt
tigyviteli rendszerben t&rténik. A rendelés pdf formdtuma kerii! elekironikusan alairisra,
mely tovébbitandd a szolgaltatast végzonek.

)] A kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL torvény (a tovdbbiakban: Kbt.),
illetve egyéb kdzpontositott beszerzésre vonatkozd jogszabdly - kdzpontositott beszerzeés,
BVOP beszerzés - hatilya ali nem tartozé beszerzésekre/szolgéltatdsokra/beruhdzdsokra
megrendelés készitése elott alapveto kovetelmény a legkedvezdbb feltételeket biztositd
villalkozd/szdllité  kivalasztisa. Ennek érdekében a  megrendelést vagy a
villalkozasi/szdllitdsi szerzodést elokészitd gazdilkodéi kerettel rendelkezo koteles t6bb
helyrél (minimum hdrom) drajanlatot bekérni azoktdl a szallitoktdl, szolgdltat6ktdl, illetve
beruhdzdst végzotol, akiktol netté | millié Fr/év Osszegben tervez beszerezni. Az
drajanlatkérésre a 14. szamd mellékletet kell alkalmazni 1Ggy, hogy értelemszeriien
baviteni, illetve sziikiteni kell a tartalman, ahogy az ajdnlatkérés tirgya indokolja. Fontos,
hogy az arajanlattevok megfelelo informacidkat kapjanak (pl. egyszeri vagy folyamatos
beszerzés, szdllitds havonta, szdllitds helye, specifikdcid). A keretgazdilkodé osztalyvezeto
felelds a minimum 3 ajdnlat bekéréséért és értékeléséért. Az drajanlatkérdket elokészitd
felelossége, hogy az ajdnlattételre felhivandé gazdasdgi szerepléket (az Intézmény
székhelye szerinti mikro-, kis-, vagy kdzépvillalkozasok) az aktudlis piaci viszonyoknak
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megfelelden vélassza ki. A keretgazdilkodd felelos azért, hogy az egyes beszerzések
esetében az ajdnlattételre felkért gazdasdgi szereplok személyét lehetdség szerint
viltoztassa. A Keretgazdilkodé felelos azért, hogy az drajdnlatkérés tdrgya szerinti
egybeszdmitdsi kotelezettséget, annak teljesiilését vizsgilja. Az drajdnlatkéréseket
kovetéen a Keretgazdilkodd osztilyvezetoé felelos az drajdnlatok ellenbrzéséért, az
arajanlatok Gsszehasonlitdsdt tartalmazé értékel6 lap elkészitéséért. Az értékeld lapokat a
készito €s az ellendrzést végzo osztalyvezetd aldirdsaval kell elldtni. Ezekben az esetekben
a megrendelések mogé az értékelo lapot is mellékelni kell.

(8)  Bizonyos esetekben (pl. pélydzat benyijtisihoz, timogatds igényléséhez)
sziikséges indikativ drajdnlat bekérése, ilyenkor a 14. szami mellékletben ezt fel kell
tiintetni és ebben az esetben is értelemszerien mddositani kell a formanyomtatviny
szovegét. Az indikativ drajanlatkérés a Kbt. hatilya ald tartozé beszerzések esetén is
alkalmazhatd.

9) A keretgazddlkoddé hatdskorében felelés a belsé kontroll rendszerhez tartozé
folyamatok érvényesiiléséért az drajanlatok bekérése elokészitésekor.

(10) Az drajinlatkérést a netté 1 millié Ft alatti beszerzések esetében is alkalmazni kell,
ezekben az eselekben elegendo a Keretgazddlkodd munkatdrsa 4ltal elkésziteni és legalibb
egy cégnek megkiildeni, ezekben az esetekben nem kotelezd a 14. szdmii melléklet
haszndlata. Az drajdnlat kérése és megkiildése torténhet elektronikus formdban is.

(11) Az drajdnlatok friss, naprakész beszerzéséért a keretgazdilkodd szervezeti egység
vezetoje felel. Az eldzetes kotelezettségvallaldsba gy kell a megrendelést régziteni, hogy
az tartalmazza az eszkoz, dru, termék beszerzésével, illetve szolgdltatds igénybevételével
kapcsolatos valamennyi koltséget (p. szdllitdsi vagy csomagoldsi dij) is.

(12) Kiaddsok készpénzben torténd kifizet€se esetén megrendelés helyett a 15. szdmu
melléklet is haszndlhato. A Kotelezettségvillaldsi nyilatkozatot egy példdnyban folyamatos
sorszimmal (azonosité szimmal) kell kidllitani, melyrdl az aldirds utdn mdsolati példanyt
kell késziteni. Az eredeti példinyt a gazdasdgi esemény realizdlisakor, a szdmla
igazolasakor a szimla mellé csatolja a kotelezettségvillalé (Keretgazdilkodd), a masolati
példdny a Pénziigyi és Szdmviteli Csoporté.

Szerzodés

(13) A szerz6dés a jelentosebb értékii (jellemzden netté 5 milli6 Ft feletti), vagy
folyamatos (nem egyszeri) villalkozdsi szerz6dés, keretszerzodés, dtaldnydijas szerzddés,
jelentdsebb feladatok, beruhidzasok, karbantartdsok, folyamatos teljesitések, nagyobb
mennyiségi anyag- €s druszillitisok megvalGsitisdnak érdekében irdsban készil. A
szerzodés a felek akaratdnak kolcsénds és egybehangzd kifejezésével jon létre. A
szerzodésnek minimdlisan tartalmaznia kell a megrendelésnél el6irt kévetelményeket.
(14)  Szerzddés az Intézmeény nevében akkor kothetd, ha azt a DPC Jogi Iroda-Péterfy
jogi szempontbol feliilvizsgdlta é&s szigndjdval ellitta. Valamennyi szerzddésnek
kotelezoen tartalmaznia kell a szerz6do fél nyilatkozatat arrdl, hogy megfelel a nemzeti
vagyonrdl szélé 2011. évi CXCVL torvény eloirdsainak, azaz dtlathaté szervezetnek
mindsiil. A szerzodéseket legalibb négy példdnyban kell késziteni, a példdnyokat kapjak:

- aszerzo6do fél,

- aPénziigyi és Szdmviteli Csoport - Péterfy,

- akeretgazda,
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- pgazdasdgi fomunkatars - Péterfy titkdrsdga: ahol nyilvintartdst vezetnek
minden szerzodésrol elektronikus formdban is.
(15) Az Aht. 41. § (6) bekezdése alapjan a koltségvetési kiaddsi eldirdnyzatok terhére
olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezettel nem kothetd
érvényesen visszterhes szerzodés, illetve 1étrejétt ilyen szerzddés alapjan nem teljesithetd
kifizetés, amely szervezet nem mindsiil 4tlathaté szervezetnek.

Munkavégzéssel kapcsolatos kotelezettségvallalas

(16) Munkavégzéssel kapcsolatos kotelezettségvillaldsnak mindsiil:

a. alkalmazdsi okirat, (egészségiigyi szolgalati jogviszonyra vonatkozd
munkaszerzodés)
megbizdsi jogviszonyra vonatkozd szerzodés,
személyes kdzremiikodoi szerzodes, onkéntes segitd szerzodes,
kikiildetési rendelvény,
tiléra, iigyelet, illetve készenlét elrendelése,
egyéb személyi jellegl kifizetések, koltségtéritések, szolgdlati elismerés alapjat
képez6 dokumentum.
(17) A vonatkozé elbirdsokat a

®  2012. évi L tv. a munka torvénykonyvérol,

«  2020. évi C. tv. az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrdl szélé orvény és a

végrehajtasi rendelete,
= 2013.évi V. tv. a Polgdri Térvénykonyvrol,
= 2003. évi LXXXIV. tv. az egészségiigyi tevékenység végzésének egyes
kérdéseirol,

® tirgybani OKFO utasitisok tartalmazzak.
(18) A munkavégzéssel kapcsolatos kotelezettségvillalds és annak elszamoldsaval
kapcsolatosan a munkavdllalé/partner felé kidllitott dokumentum (kiilonos tekintettel a
bérjegyzékre) kibocsdtdsa elektronikus formdban is torténhet, amennyiben a masik fél
iigyfélkapuval rendelkezik.
(19) A munkavégzéssel kapcsolatos kételezettségvallaldas dokumentumanak tartalmaznia
kell a kitelezettségvillalds egyedi azonosité szdmat.
(20)  Vasirlasi elélegigénylés és engedélyezés:
Visdrlasi eloleg (ellitmany) osszegét kotelezettségvillalasként kell kezelni. Az el6legkérés
a pénziigyi és szdmviteli csoportvezeté €s a foigazgatd dltal jovihagyott keretek alapjin
eseti jelleggel irdsban keriilnek meghatdrozésra. A vésirlasi elolegigénylésnek tartalmaznia
kell a beszerzésre tervezett anyagok megnevezését, mennyiséget, egységarat.
(21) Jogszabdlyok dltal eléirt feladatok esetén a kotelezettségvallalas dokumentuma
a jogszabdlyra hivatkozé feladat elvégzését tartalmazé €s azt tudomasul vevo ligyirat, mely
tartalmazza a feladatot végzo nevét, adatait, valamint a virhatd kéliséget.

mo oo

IV.A PENZUGYI ELLENJEGYZO

Az Intézmény koltségvetésének kiaddsi elGirdnyzatait terheld kotelezettségvdllalasok
pénziigyi ellenjegyzése a Dél-pesti Centrumkérhdz - Orszdgos Hematoldgiai é€s
Infektolégiai Intézet gazdasdgi igazgatdjdnak jogkore. A Budapesti Péterfy Sindor utcai
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Korhdz-Rendel6intézetnél pénziigyi ellenjegyzoi feladatokat elldtd személyeket a Dél-pesti
Centrumkorhdz - Orszdgos Hematol6giai €s Infektoldgiai Intézet Gazdasdgi Igazgatdja
jeloli ki. A pénziigyi ellenjegyzok kotelezettségeit, felelosségét a DPC SZ-25
Gazdéilkodasi jogkorok (kotelezettségvillalis, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozas) gyakorlasarél szélé szabilyzata hatirozza meg.

V.AKOTELEZETTSEGVALLALO

Kotelezettségvillalé kitelezettségei

(1) A kotelezettségvallaldst az arra jogosultnak a kotelezettségvdallaldas dokumentumin,
a pénziigyi ellenjegyzést kovetden, irdsban kell meglenni. A Kkotelezettségvallalds
dokumentumdn minden esetben fel kell tiintetni olvashatéan a kételezettségvillalé személy
nevét €s beosztasat.

2 A kotelezettségvallalas dokumentuman a kotelezetiségviliald
aldirdsdnak/szigndjdnak az aldiras nyilvdntartisban szereplé aldirdsdval/szignéjdval kell
megegyeznie.

3 A kotelezettségvillalonak a  kotelezettségvallalasi  dokumentum  aldirdsdt
megel6zoen az aldbbi ellendrzési feladatokat kell elvégeznie sziikség esetén az érintett
szakteriiletek bevondsdval:

a. szakmai tartalom megfeleloségének ellendrzése: a kotelezettségvillaldsi
dokumentumban szerepld beszerzés a szakmai igényeket mindségileg és
mennyiségileg is kielégiti-e, a beszerzés tdrgydt, jellemzd tulajdonsdigait
megfeleléen hatiroztik-e meg;

b. a kotelezettségvallalas az alapité okiratban foglalt feladatok célszerii ellatasait
szolgalja-e: a kotelezettségvillaldst el6készité dokumentumok alapjin a
kotelezetiségvallalds célszerli-e, a kotelezettségvallaldsi dokumentumban szerepld
beszerzés optimalis miiszaki €s szakmai tartalommal bir-e, illeszkedik-e a
koltségvetési szerv céljaihoz;

c. a legjobban szolgdlja-e az Intézmény érdekeit: a kotelezettségvillaldsi
dokumentumban szereplo fizetési €s teljesitési feltételek megfeleloek-e, a
dokumentum tartalmazza-e az intézményt védé garancidlis elemeket;

d. a pénziigyi ellenjegyzés megtirténtének ellenérzése: a kotelezettségvillaldsi
dokumentumon szerepel-e a pénziigyi ellenjegyz aldirdsa, a pénziigyi ellenjegyzés
tényére torténd utalds €s a pénziigyi ellenjegyzés ddtuma. Az aldirds nyilvintartis
és/vagy a kijeldlések alapjan a pénziigyi ellenjegyzést az arra jogosult végezte-e el.

4) Ha a kotelezettségvillaldé a kotelezettségvallaldssal nem ért egyet, a
kotelezetts€égvallaldsi dokumentum tervezetét irdsos indokoldssal egyiitt haladéktalanul
visszakiildi a kotelezettségvillalist kezdeményezd részére, és errdl irdsban értesiti a
pénziigyi ellenjegyzot is.
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(5) A kotelezettségvallalé gondoskodik arrél, hogy a kotelezettségvillalds mindenki
dltal aldirt €s iktatott dokumentumidt (ideérive az Engedélyt is) haladéktalanul, de
legkésobb az aldirast kovetd munkanapon papir alapon, a kotelezettségvallalist
kezdeményezé és a Pénziigyi €s Szamviteli Csoport-Péterfy részére megkiildésre keriiljon.
(6) A kbtelezettségvaillalé nem gyakorolhatja jogkorét - és ha a jogkort felhatalmazas
alapjdn gyakorolja koteles {risban bejelenteni a féigazgatonak - ha ugyanazon gazdasdgi
eseménynél 6 lenne a pénziigyi ellenjegyzd is, vagy a jogkdrt sajdt maga vagy kozeli
hozzdtartozéja javdra litnd el. A féigazgato koteles intézkedni az sszeférhetetlenségi
dllapot felolddsdra.

Kotelezettségvallalo feleléssége

(7N A kotelezettségvallalot munkajogi felelosség terheli:

a. a kotelezettségvallalds szakmai tartalmaért, célszeriiségéért, valamint azért a
tényért, hogy a kotelezettségvallalis az Intézmény érdekeit a legjobban
szolgilja;

b. a kételezettségvillaldsok szakmai tartalmdra vonatkozé jogszabdlyok és a
belso szabidlyzatok rendelkezéseinek betartdsaért;

c. az aldiras nyilvantartasban szereplé minta szerinti aldirdsért;

d. az dsszeférhetetlenségi szabdlyok betartdsaért.

(8) A kotelezettségvallalét kartéritési, munkajogi €s blintetojogi felelosség terheli:

a. apénziigyi ellenjegyzés nélkiili kotelezetiségvillalasbdl eredd karokért;

b. az  utasitisra  t6rtént  pénziigyi  ellenjegyzés  mellett  tett
kotelezettségvillalasokbdl eredd karokért, ha a kotelezettségvillalé volt az
utasito;

c. a kotelezettségvillalisnak a Pénziigyi és Szamviteli Csoport-Péterfy
részére torénd megkiildésének elmaraddsdbdl, vagy késedelmébdl eredd
karokért.

VI. KOTELEZETTSEGVALLALASOK DOKUMENTALASA, NYILVANTARTASA

(b A kotelezettségvillalds dokumentuma:

a. Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentumaként elfogadhat6
minden olyan jognyilatkozat, amelyb6! a kiaddsi eldirdnyzatokat terheld
fizetési, szolgéltatdsi vagy egyéb gazdasdgi kihatdsi kotelezettség
szarmazik. Kiilonosképpen:

— foglalkoztatasra irdnyulé jogviszony Iétesitésérol, mddosiiasardl, vagy
megszlintetésérol sz6lé dokumentum, illetve tilora, célfeladat, kikiildetés
elrendelése, személyi jellegii kifizetésre vonatkozd belsd iigyirat, szerzodés;

— szerz6dés (ideértve a fizetési kotelezetiséget tartalmazé megallapoddsokat
€s a szerzodésmodositisokat is);

— a széllité dltal dokumentdltan (irdsban vagy elektronikusan) visszaigazolt,
illetve egyéb médon elfogadott megrendeld;

— a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattieli
felhivis, a palydzati kiirds, ha ez nem keriil visszavondsra.
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b. A brutté 200.000 Ft egyedi beszerzési értéket el nem éré Kkifizetések
esetében  kotelezettségvillaldsi dokumentumnak az  engedélyezési
dokumentumot kell tekinteni.

c. A fizetési szamlakrdl a szamlavezeté altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben villalt kotelezettség arfolyamvesztesége €s a mas fizetési
kitelezettségnek mindsiild kifizetések esetében kotelezettségvallaldsi
dokumentumnak a kifizetés alapjdul szolgald banki dokumentumot kell
tekinteni.

(2) A koételezettségvallalds eredeti, aldirt dokumentuma a pénziigyi kifizetés alapjaul
szolgdld irat.

(3) Az ecldirinyzatokkal valé gazdilkoddshoz sziikséges informicidk -eldallitdsa
érdekében a kotelezettségvallalidsokrdl zdrt rendszerdi nyilvantartast kell vezetni a CT-
EcoSTAT iniegralt gazddlkoddsi rendszerbe, amelynek meg kell felelnie az dllamhdztartis
szdmvitelérdl szélé6 4/2013. (. 11.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Ahsz.) 14.
mellékletének ,II. Kotelezettségvallaldsok, mds fizetési kotelezettségek nyilvantartisa™
fejezetben leirt tartalmi kdvetelményeknek.

(4) A kotelezetiségvdllalds adatait — a beérkezést kovetd 1 munkanapon beliil - a
Keretgazdalkodok rogzitik a nyilvantartdsba, és ezzel egyidejiileg a dokumentumok
szkennelt példanyit feltdlti a CT-EcoSTAT rendszerbe. A kotelezettségviilalds értékének
meghatdrozdsihoz szimba kell venni az abbdl szdrmazé valamennyi fizetési
kotelezetiséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekdvetkezése
bizonytalan vagy kiilon jov6beni nyilatkozattdl fiigg. Ha a fizetési kotelezettség jovobeni
mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, a koriilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak
gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott - az
ésszerli gazddlkodds mellett — redlis legmagasabb Gsszegii ktelezettséget kell feltételezni.
Hatirozatlan idére villalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben €s az azt kovetd
harom éven keresztiil szarmaz6 fizetési kotelezettségek dsszegeként kell meghatdrozni.

(5) Az életmento beavatkozds esetén, vagy tartds egészségkdrosodids megakadalyozisa,
illetve az élet- €s baleset veszély elhdritasa, a jelentés vagyoni kir megakadalyozdsa, az
ellitis biztonsigat veszélyeztetd hibdk elhdritdsa miatt felmeriilé indokoltan siirgos
esetekben a megrendelések, engedélyezések elozetes irasba foglalisa nem sziikséges.
Ezekben az esetekben a kotelezettségvallaldsokat a megrendelést kéveté 2 munkanapon

beliil kell irdsba foglalni, és rogziteni az integrdlt informatikai rendszerben, irdsban
mellékelve az utélagossig indokait is.

(6) A kotelezettségvallalds nyilvantartdsban a kotelezettségvallalis idépontja:
a. az a nap, amikor a kotelezettségvillalist az utolséként aldird szerzodo fél
aldirta;
b. megrendelés esetében a megrendelés visszaigazoldsinak, illetve egyéb
mdédon torténd elfogaddsanak, vagy az drajanlat elfogadasanak napja,
€. abruttd 200.000 Fi egyedi beszerzési €rtéket el nem €éro kifizetések esetében
az engedé€lyez€s napja;
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d. a fizetési szamlakrél a szdmlavezetd dltal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben vdllalt kotelezettség arfolyamvesztesége és a mas fizetési
kotelezettségnek mindsiild kifizetések pénziigyi teljesités napja.

(7) A kotelezettségvdllaldis moddosuldsa, meghidsuldsa, megsziinése esetén
haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvintartisban szereplé adatok mdédositdsirdl,
torlésérdl. A kotelezettségvallalasra és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkoz6 rendelkezéseket
a kotelezettségvallaldsok olyan tartalmi médositdsara is alkalmazni kell, amely a koriabban
megdllapitott fizetési kotelezettségek Osszegét ndveli, vagy a tobb €v elbirdnyzatait terheld
kotelezettségvillalds évek kozotti megoszlasat moédositja. A kotelezetiségvdllalas
mddositasdnak eljdrdsi rendje megegyezik a kételezettségvallalds eljarasi rendjével.

(8) A kotelezettségvillaldst nyilvintartd személy — a nyilvédntartis adatai alapjin —
haladéktalanul koteles jelezni a kotelezettségvallaldsra jogosult személy felé, ha
valamelyik elbirdnyzat a kotelezettségvdllalasok kdvetkeztében teljes egészeében lekétésre
keriilt,

(9) A kotelezettségvillalds meghitsuldsa esetén a kételezettségvillalast kezdeményezé
haladéktalanul irdsban értesiti a kotelezettségvillalot és a pénziigyi ellenjegyz6t, valamint
a Pénziigyi és Szamviteli Csoport Péterfy. Az értesitésnek tartalmaznia kell a
kitelezettségvdllalis nyilvantartdsi szimdt, 6sszegét, valamint a meghidgsulds okdnak rovid
ismertetését. Az ériesités alapjan a Pénziigyi €s Szdmviteli Csoport Péterfy torli a
kotelezettségvallalast a nyilvantartisbél.

(10) Megrendeléses kotelezettségvillalds meghivsuldsa esetén a kotelezettségvallalast
kezdeményez6 haladéktalanul irisban — torténhet elektronikusan is — értesiti a pénziigyi
ellenjegyzo6t, valamint a Pénziigyi €s Szamviteli Osztily kotelezeuségvillalas
nyilvantartjat. Az értesitésnek tartalmaznia kell a kotelezettségvallalas nyilvantartasi
szdmdt, Osszegét, valamint a meghidsulds okdnak rovid ismertetését. A
kotelezettségvillalds nyilvantartisbol torténd kivezetése a keretgazdalkodé feladata.

(11) A személyi jellegii raforditdsok (a bérkoltség, a személyi jellegii egyéb kifizetések
€s a bérjarulékok) kotelezettségvillaldsainak nyilvdntaridsa a Kozpontositott Illetmény-
szamfejtési Rendszer Alkalmazds (KIRA) adatszolgdltatasai alapjan torténik.

VIL. AKOTELEZETTSEGVALLALASOK PENZUGYI TELJESITESENEK,
BEVETELEK BESZEDESENEK ELOKESZITESE

(1) A dokumentumok eredeti példinyét az aldirdst kdveté egy munkanapon beliil az
érkeztetést/iktatdst végz6 munkatdrs juttatja el Pénzligyi és Szamviteli Csoport Péterfy, a
pénziigyi-szamviteli nyilvdntartdsba vétel érdekében.

(2} A kifizetés alapjdt képezd dokumentum adatait és szkennelt példdanyit a Pénziigyi
és Szamviteli Csoport Péterfy rogziti €s feltolti a CT-EcoSTAT rendszerbe.

3 A bevételek elbirdsanak alapjit képezd dokumentumok adatait — amennyiben azt a
rendszer nem tartalmazza - rogziteni sziikséges a CT-EcoSTAT rendszerbe a kiallitdst
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kdvetd egy munkanapon beliil. A rogzitésrol egy munkanapon beliil dokumentéltan
értesiteni kell az érvényesitot.

(4) A kifizetések pénziigyi teljesitésének egyik feltétele, hogy a kifizetés alapjat képezd
dokumentum eredeti példinya a fizetési hataridét megeldzben a Pénziigyi és Szamviteli
Csoport Péterfy keriiljon, €s nyilvantartisba vétele megtorténjen. Amennyiben ez nem
torténik meg, ugy a kifizetés esetleges késedelmébdl szdrmazé kdrokért (pl. késedelmi

kamat, kotbér stb.) a mulasztdsért felelds dolgozét kartéritési €s munkajogi feleldsség
terheli.

A gazdalkodasi jogkorgyakorlas modja
(5) A banki utaldssal teljesitendd kifizetések eseiében a teljesitésigazolds, az

érvényesités €s az utalvinyozds a CT-EcoStat / KPER rendszerben elektronikusan torténik.
Az elektronikus gazdélkodasi jogkdrgyakorlas aldl kivételt képeznek az aldbbi kiaddsok:

. bér jellegii kiadasok,

° intézeti keretbe tartozé kiaddsok,

. egyéb, technikai akadadlyok miatt elektronikusan nem engedélyezhetd
kiadasok.

(6) A készpénzforgalmat érintd kifizetések esetében a teljesités igazolds a kifizetés
alapjat képezé dokumentumon, az érvényesités és az utalvanyozds a pénztarbizonylaton,
illetve az utalvanyrendeleten toriénik.

VIIL A TELJESITESIGAZOLO

(1) Az eszkdz, termék, dru, vagy szolgiltatds beszerzését elokészitd és lebonyolitd
gazdilkodd szakmailag igazolja elektronikusan a KPER-ben (vagy a szdmldan, illetve a
szamla utalvdnylapjdn) a munka elvégzését, illetve a nyilvintartdsba vételi (bevételi)
bizonylattal az eszkoz, termék, dru beérkezését, illetve a szolgaltatds megtorténtét.

(2) A teljesitésigazolast annak a személynek kell elvégezni, aki a teljesités té€nyérdl és
mddjardl informécidval rendelkezik, tovabbd, aki arra jogosultsdggal rendelkezik. A
teljesités igazoldsa az érvényesités alapja.

Teljesitésigazolo kitelezettségei

(3) A bevéleleket az Intézménynél nem kell teljesités igazolni.

(4) A teljesitésigazolé a teljesités igazoldsdnak alapjaul szolgdlé okminyok dtvételét
kovetd harom munkanapon beliil elektronikus (vagy hagyomdnyos) aldirasdval igazolja
a kifizetés alapjat képez6 dokumentumban (szdmla) szereploé beszerzés/szolgdltatds
kotelezettségvillalds szerinti teljesiilését. A teljesitésigazoldsnak tartalmaznia kell a
jogosult személy aldirdsan kiviil a teljesités igazolds datumait €s a teljesités igazolds
tényére  torténé  utalist. Hagyomdnyos aldirds esetén a teljesitésigazolé
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alafrdsanak/szigndjdnak az aldirds nyilvantartisban szerepld alairasival/szigndjaval kell
megegyeznie.

(5) A teljesitésigazoldé a kifizetések esetében a kifizetés alapjat képez6é dokumentumon
teljesitésigazoldsi zdradék rdvezetésével igazolja a szdmla kifizethetdségét. A KPER
rendszer a zdradékoldst automatikusan végzi a teljesitésigazolé jovahagydsdval
egyidejlileg. Papir alapi feldolgozds esetén a zdaradék kézzel vagy bélyegzo
haszndlataval torténhet.

(6) A koltséghelyet minden esetben fel kell tiintetni. Abban az esetben, ha a koliséghelyi
bontds mellékletben keriil feladdsra, fel kell tiintetni a megbontds alapjat afa alap, dfa
Osszeg bontasban. A mellékleten szerepelnie kell az aldirdsnak és a bélyegzonek.

(7) A teljesités igazoldnak az aldbbi ellenorzési feladatokat kell elvégeznie:

a. kiadds teljesitése jogossidganak ellendrzése: a kifizetés alapjdit képezd
dokumentumon szerepld fizetési hatdridd, a teljesités ddtuma és az azon
szerepld télelek megfelelnek-e a kotelezettségvallalis dokumentumiban
(ideértve az Engedélyt is) eldirtaknak, vagyis az dtvételnek megfelel-e a
szamldzds;

b. kiadas teljesitése Osszegszeriiségének ellendrzése: a kifizetés alapjit
képez6 dokumentumon szerepld egységdrak, illetve mennyiségek, fizetendd
Osszegek megfelelnek-e a kotelezettségvillalds dokumentumdban (ideértve
az Engedélyt is) foglaltaknak, vagyis a szimla szdmszeriisége megfelel6-e;

c. ellenszolgaltatis teljesitésének ellenérzése: az ellenszolgiltatds
ténylegesen megtortént-e (pl. szaillitdlevél igazolja-e az aru leszallitdsat,
jelenléti iv/jegyzOkonyv igazolja-e a szolgdltatas elvégzését stb.), annak
teljesitése és mindsége megfelel-e a kotelezettségvallalds dokumentumdban
(ideértve az Engedélyt is) eldirtaknak, vagyis a teljesités a
megrendelésben/szerzédesben eldirtaknak megfelelden tortént-e.

d. kotelezettségvallalas egyedi azonosité szdma feltiintetésének ellendrzése.

(8) Az elozetes irdsbeli kotelezettségvallaldst igényld teljesitendd kifizetések esetében a
teljesitésigazolonak az ellendrzési feladatait a kotelezetiségvillalas dokumentumara
alapozva kell elvégeznie. Ez torténhet a CT-EcoStat rendszerében elektronikusan
rogzitett dokumentumok alapjdn elekironikus tton vagy papir alapon.

(9) Az eldzetes irdsbeli kotelezettségvallaldst nem igényld kifizetések esetében a teljesités

igazolashoz kapcsolddé ellendrzési feladatait az alabbi dokumentumokra alapozva kell
elvégezni:

a. a brutté kettdszdzezer forint egyedi érték alatti beszerzések esetében
kifizetés alapjat képezé dokumentumok és az engedély alapjdn;
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b. a fizetési szamldkrél a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds esetében a
bankszdmla kivonat és a Magyar Allamkincstar szdmlavezetésre vonatkozé
szabdlyzata alapjdn;

c. a kiilfdldi pénzértekben vallalt kitelezettség drfolyamveszieség esetében a
kotelezettségvillaldst megalapozé szerzodés, megrendelés alapjdn, az SZ-
09 Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata rendelkezéseinek
figyelembevételével;

d. mds fizetési kotelezettségnek mindsiilé kifizetés esetében a megéllapitd
kotelezo eléirds alapjén.

(10) Amennyiben a kifizetések teljesitése barmilyen okndl fogva nem jogszeri,
ligy a teljesités igazold — a teljesités igazolds elvégzése nélkiil — haladéktalanul, az
észlelés napjdn visszakiildi a kifizetés alapjat képez6 dokumentumot indokoldssal
egyiitt a dokumentum kiallitéjanak. Ezzel egyidoben a teljesités igazol6 irdsban
értesiti errdl az érvényesitdt €s a Pénziigyi €s Szamviteli Oszialyt is.

(11 Elektronikus engedélyezés esetén a teljesitésigazolds utdn azonnal az
érvényesitd dltal engedélyezendd tételek kozé keriil a szdmla. Papir alapu

teljesitésigazolas esetén az igazolt szimldat 1 munkanapon beliil az érvényesitonek
sziikséges tovabbitani.

(12) A teljesit€s igazolé nem gyakorolhatja jogkorét - €s ha jogkorét kijel6lés
alapjan gyakorolja koteles irdsban bejelenteni a foigazgaténak-, ha ugyanazon
gazdasidgi esemény tekintetében 6 lenne az érvényesitd is, vagy a jogkdrt sajat
maga vagy kozeli hozzdtartozdja javara latnd el. A féigazgatd koteles intézkedni az
osszeférhetetlenségi dllapot felolddsara.

(13) A szamviteli bizonylatot [minden olyan a gazdidlkodd dltal kidllfiott,
készitett, illetve a gazdidlkoddval iizleti vagy egyéb kapcsolatban dll6 természetes
személy vagy mds gazddlkodo dltal kidllitott, készitett okmany (szdmla, szerzodés,
megiéllapodds, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabdlyi
rendelkezés, egyéb ilyennek™mindsithetd irat) — fiiggetleniil annak nyomdai vagy
egy€b eldallitdsi médjatdl —, amely a gazdasdgi esemény szamviteli elszdmolasat
(nyilvantartdsat) timasztja ald) idegen nyelven is ki lehet dllitani. Az idegen
nyelven kibocsdtott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjelléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a
valdsdgnak megfeleld adatrdgzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a konyvviteli
nyilvintartisokban torténé rogzitést megeldzoen — magyarul is fel kell tiintetni. Az
adott Keretgazda felelossége, hogy a befogadott idegen nyelvii bizonylatot az
Intézmény 4ltal foglalkoztatott fordité magyarra forditsa. Az idegen nyelvii szamla
forditds hidnyaban nem teljesftésigazolhatd.

Teljesitésigazolé felelossége

(14) A teljesitésigazol6t munkajogi feleldsség terheli:

A dokumentum kédja: SZ-15-FOIG Oldal: 21/29
File név: SZ-15-FOIG Gazdalkodisi szabilyzat Hatilybalépés id6épontja: 2026.03.01.
Viltozal szima: 2




Budapesti Péterfy Sandor utcai Kérhaz — Rendeldintézet SZ-15-FOIG

a. annak igazolasaért, hogy a teljesités a teljesitésigazolas szerinti hatdridében,
helyen, mindségben és mennyiségben tortént meg;

b. papir alapi teljesit€sigazolds esetén az aldirds nyilvantartisban szereplo
minta szerinti alairasért;

c. ard irAnyadé hataridok betartasdért;

d. az Osszeférhetetlenségi szabdlyok betartdsaért.

(15) A teljesitésigazoldt kartéritési, munkajogi €s biintetojogi felelosség terheli:

a. nem a valGs teljesitésnek megfelelo teljesitésigazolasbél eredd karokért;
b. nem a kotelezettségvdllalasi dokumentum szerinti teljesités ellenére tortént
teljesitésigazoldsbol eredo karokért.

(16) A megrendelés értéke nem lehet kevesebb, mint a szamla végisszege.

(17)  Teljesitésigazolds olyan szdmla alapjan is torténhet, amelyet az az Adltalinos
forgalmi ado6rdl sz616 2007. évi CXXVIL térvény (a tovdbbiakban: AFA tv.) 175. §-

nak megfeleloen elektronikus dton éllitottak ki (ide nem érive a készpénzes fizetési
mébdot.)

IX. AZ ERVENYESITO

Az Intézmény koltségvetésének végrehajtisakor a kiaddsok kifizetésével, a bevételek
beszedésével kapcsolatos érvényesités a Dél-pesti Centrumkérhaz - Orszigos
Hematolégiai és Infektologiai Intézet gazdasagi igazgat6janak jogkore.

A Budapesti Péterfy Sandor utcai Kérhiz-Rendeldintézetnél az érvényesitéi feladatokat
ellaté személyeket a Dél-pesti Centrumkérhiz - Orszigos Hematolégiai €s Infektoldgiai
Intézet Gazdasdagi Igazgatdja jeloli ki.

Az érvényesitok kotelezettségeit, felelosségét a DPC SZ-25 Gazdalkodasi szabalyzata
hatarozza meg.

X.AZ UTALVANYOZO

(1) Az Aht. 38. § (1) bekezdés alapjan a bevételi eldirdnyzatok javdra bevételt elszamolni
és a kiaddsi eldirdnyzatok terhére kifizetést elrendelni — a Kormdny rendeletében
meghatarozott Kivételekkel — utalvanyozas alapjan lehet. A kiaddsi el6irdnyzatok
terhére torténd utalvinyozdasra — a Kormédny rendeletében meghatiarozott kivételekkel —
a teljesités igazoldsat, az annak alapjan végrehajtott €rvényesitést kovetden keriilhet
sor. Az Avr. 59. § (1) alapjén az utalvinyozésra jogosult személyekre, azok kijelolésére
az Avr. 52. §-ban foglalt (a kotelezetiségvdllaléra vonatkozd) szabdlyait kell
alkalmazni. Utalvinyozas nélkill az érvényesitett Osszeget kifizetni, beszedni nem
szabad.

(2) Utalvanyozds az Avr 59.§ (2) bek. alapjin készpénzes fizetési méd esetén az
érvényesitett pénztirbizonylatra rdvezetett, a CT-EcoStat KPER moduljdban
elektronikus ton vagy kivételes esetben kiilon frasbeli rendelkezés alapjin
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(tovdbbiakban utalvany) torténhet. frasbeli utalvinyozds sordn névbélyegzd hasznilata
tilos, az utalvinyozds csak keltezéssel elldtva, sajat kezii alairdssal torténhet.

Az utalvinyozé kotelezettségei, felelossége

(1) A bevételi eloirdnyzatok javdra bevéielt elszdmolni és a kiadasi el8irdnyzatok
terhére kifizetést elrendelni — az Avr-ben meghatdrozott kivételekkel - utalvinyozis
alapjan lehet.

(2)  Utalvdanyozni készpénzes fizeté€si méd esetén az €rvényesitett pénztirbizonylaton
kell, egyéb esetekben kiilon frasbeli rendelkezéssel (utalvany lappal) lehet.

(3) Az utalvinyozé az érvényesitotol kapott értesitést kovetden hagyomdnyos vagy
elektronikus aldirdsdval igazolja az utalvinyozisi feladatai elvégzését. Az irdsban tortént
utalvinyozdsnak tartalmaznia kell az ,,utalviny” szét, a koltségvetési évet, a befizetonek €s
kedvezményezettnek a megnevezését, cimét, bankszdmldjanak a szdmdt, a fizetés
idopontjdt, modjat és Osszegét, devizanemét, a bevétel, kiadis egységes rovatrend €és
korményzati funkcié szerinti szdmit és megnevezését, a terheléssel, jéviirdssal
(kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz Ahsz. szerinti konyvviteli szamldjinak
szdmét és megnevezésél, a kotelezettségvillalas-nyilvintartisba vétel sorszdmdt
(megrendelés szdma, szerz6dés szama, kotelezettségvillaldsi nyilatkozat szima), a jogosult
személy aldirdsdn kiviil az utalvanyozds datumdt és az utalvinyozds tényére torténd utaldst,
Hagyomidnyos aldirds esetén az utalvinyozé aldirdsdnak/szigndjdnak az aldirds
nyilvintartdsban szerepld aldfrdsdval/szignéjaval kell megegyeznie.

(4 Az utalvanyozdst megeloz6en az utalvanyozonak meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy az
érvényesités megtdrtént, €s az €rvényesitd igazolta a fedezet meglétét.

(5) Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjin nem kell utalvianyozni:

a. a kozigazgatisi hatésigi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kézhatalmi bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését
€s az egységes rovatrend B401 Készletériékesités ellenértéke, B402.
Szolgdltatisok ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgiltatdsok ellenértéke és a
B406 kiszamlizott forgalmi addé rovatain elszdmolandé koltségvetési
bevételeket,

b. a fizetési szamla vezeiésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szdmlavezeto dltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

c. az egységes rovatrend B813 Maradvany igénybevétele rovatain elszimolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését €s

d. a fedezetkezeloi szamlardl, valamint — a fedezetkezeldi szdmldra torténd
dtutalds esetén — az épittetoi fedezetbiztositdsi szamlardl torténé kifizetéseket
(nem haszndlhaté!).

Az a) és b) pontban feltiintetett bevételek és kiaddsok az Intézményben
utalvinyozasra keriilnek a teljeskoriiség érdekében.
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(6) Az utalvinyozé nem gyakorolhatja jogkorét - és ha jogkorét kijellés alapjan
gyakorolja koteles irisban bejelenteni a fdigazgatdnak és a gazdasdgi igazgatonak - ha
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében 6 volt az €rvényesité is vagy a jogkort sajit
maga vagy kozeli hozzitartozéja javara ldtna el. A foigazgatd vagy a gazdasagi igazgatd
koteles intézkedni az 6sszeférhetetlensegi dllapot felolddséra.

Az utalvanyozo felel6ssége

(7) Az utalvinyoz6t munkajogi feleldsség terheli:

e az Osszeférhetetlenségi szabdlyok betartdsaért;

e papir alapli utalvinyozas esetén az aldirds nyilvintartisban szereplé minta szerinti
alafrasért.

(8) Az utalvdnyozdt kirtéritési, munkajogi és biintetojogi felelosség terheli:
e az érvényesites nélkiili kifizetések utalvanyozdsabol eredé karokeért;
e az utasitdsra t6rtént érvényesités utalvanyozasibdl eredo karokért.

XI1. KERETGAZDALKODAS

Az Budapesti Péterfy Sdndor utcai Kérhiz-Rendeloinézetben minden hénapban a havi
teljesitmény finanszirozds €s a vdrhaté miikddési bevételek terhére az aktudlis pénziigyi
helyzet fliggvényében beszerzési keretek keriilnek meghatdrozdsra a Pénziigyi €s
Szdmviteli Csoportvezetd javaslata alapjan a Féigazgatd jovdhagydsaval.

(1) Intézményiinknél az aldbbi szervezeti egységek 6ndllo Keretgazdilkodok:

Orvosigazgato,

Apolisi Igazgatd

Anyaggazdilkodasi Osztily ,
Elelmezési Osztly,

Gydgyszerészeti Osztdly,

Informatikai Csoport-Péterfy,

Kézponti Laboratérium,

Toxikoldgiai LaboratSrium,
Dokumentdcids €s Iratkezelési Osztily,
Infekcidkontroll Oszidly,
Bérszamfejtési, Munkaiigyi és Humanpolitikai Osztély,
Szillitdsi Csoport-Péterfy,
Orvostechnoldgiai Csoport-Péterfy,
Ellitdsi csoport

Koordindcids Iroda

Pénziigyi és Szamviteli Csoport-Péterfy

VYVVYVYVYVYVVYVYVYYYYY

(2) Az egyéb keretek keretnyilvantartGja (pl.: Foigazgatésag, projektek iddszakos keretei)
a Pénziigyi és Szamviteli Csoport kotelezettség-nyilvantartd munkatérsa.
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(3) A keretekbe tartozd részletes keretek megnevezését, keretazonosité kddot, keretbe
tartozo rovat szimat, megnevezésél és a keretgazdilkodd vagy a keretnyilvintarto
Osszerendelését a 8. szdmi melléklet tartalmazza. A keretgazddlkoddsi tervezés
menetrendjérdl, alaki és tartalmi kdvetelményeirdl a gazdasagi igazgatésag korlevelet
bocsdt ki targyévet megelozoen legkésobb 45 nappal.

Keretgazda-terv

(4) A dologi koltségvetés alapjit képezd, el6zd évi teljesitési adatokbol, az illetékes
vezetdk javaslatai, a szakmai és egyéb feladatmutaték (dgyszam, betegszam, dpolasi
nap, dtlagos dpoldsi id6, dgykihasznaltsdg), és a gazdilkodasi teriiletre jellemzo
naturalis mutatdk (élelmezési nap, mosott ruha kg, energia mennyiség, | dpolasi napra
juté gydgyszerfelhaszndlds stb.) alapjan éves Osszesitésben rovatszintii kiaddsi terv
készitése, kiilon bontdsban a szerzédéses kotelezettségekkel.

(5) Személyi kiaddsi terv készitése havi bontdsban és éves Osszesitésben (dllashelyek
feliilvizsgalata).

(6) Sajit bevételi terv készitése tapasztalati adatok €s szerzOdések alapjdn éves
dsszesitésben. NEAK bevételi terv tapasztalati adatok alapjdn havi bontdsban és éves
Osszesitésben késziil.

(7) Pénziigyi feladat a keretgazdilkodék dltal osszedllitott tervadatok Osszesitése és az
Intézményszintl bevételi €s kiadasi terv Gsszedllitdsa.

(8) Fedezethidny esetén a kiaddsi tervet csokkenteni kell (korrekciés javaslat,
tervvaridnsok kidolgozdsa), fedezethidnyos gazdédlkoddsi terv nem készithetd. A
végleges koltségvetés elfogaddsa utdn a mdédositdsokkal valé visszatervezés utin a
Pénziigyi é€s Szdmviteli Csoport elkésziti az éves keretgazdalkodéi tervet.

(9) A gazdilkoddk mikddése havi keret megéllapitdsa mellett biztositott. A havi kereteket
a targyhd elétti honapban sziikséges megtervezni és felterjeszteni a gazdasdgi
igazgatéhelyettes felé, minden hénapot megel6z6 20. napjdig.

(10) A gazdalkoddi keretigényl€s tételes, rovid indokldssal a vdrhatd dsszeg feltiintetéséve!l
torténik, megjelenitve a mdar meglévd, adott hénapra es6é szerzodéses
kotelezettségvallaldsokat is.

(11) A felterjesztési hatdridd utin felmerilld kotelezettségvillalis kezdeményezése a
wPotkeret igénylés” kitoliésével torténhet. A megdllapitott havi kereten feliili
kotelezettségvillalds csak kiilon egyedileg kiadott engedéllyel lehetséges, megfeleld
indokolds alapjdn. A pénziigyi és szamviteli csoportvezetd javaslatdra, a foigazgaté a
keretgazddlkod6k gazdalkoddsi kereteinek kotelezettségvillaldssal le nem kotétt,
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illetve fel nem haszndlt kereteinek egy részét vagy egészét, végleges keretdtadds
formdjdban mas keretgazdalkoddnak dtadhatjak.

A keretgazdalkodék dltal megkiildétt igényeket a pénziigyi €s szamviteli
csoportvezetd Osszesiti, majd azok szamszeru helyességét, valamint a kiadott
potkeretek ellenorzését a Pénziigyi és Szamviteli Csoport végzi. Az ellendrzés utin a
Pénziigyi és szdmviteli csoportdra visszakiildott tablazat keriil elbirdlasra.

(12) A gyégyszerek, laboratériumi anyagok €s reagensek, egészségiigyi anyagok
tekintetében az osztilyos tervek a gazdilkodéi keretek ©sszegéig bonthatdk ala.
Torekedni kell rd, hogy a gazdilkoddi kereten belill az osztdlyos keretek mellett
tartalék is meghatdrozasra keriiljon.

(13) A havi keretek legkésobb tdrgyho 5. napjdig keriiinek elfogaddsra, és f6igazgatoi
utasitds formdjdban keriilnek kiaddsra az Intraneten.

Keretek és kitelezettségvallalasok nyilvantartasa
(14) A kiadott gazdédlkodéi keretek rogzitése egy 6sszegben torténik.

(15)A kiadott kereteket, a kotelezettségvillalast €s szamla kifizetéseket a CT-EcoStat
program Rendelés €s a Kotelezettségvillaldsi moduljaban kell nyilvintartani. A

rendelések rogzitése a CT-EcoStat Rendelés programjdban a Keretgazdalkodok
feladata.

(16)A Kotelezettségvallaldsi program kezelése, valamint a Rendelési programban a
szerzddésekhez kapcsol6dé keretek, €s a fedezetigazolisokhoz kapcsolddd keretek
rogzitése a Pénziigyi €s Szamviteli Csoport feladata.

(17)A Rendelés programban a megrendelések kezelése és rogzitése a kezdeményez6
keretgazda feladata.

I8YA nyilvintartisba vétel sorszamit a Rendelés modul automatikusan generilja
y g i
(Gazdilkodo6nkénti, év €s sorszam megjeldléssel).

(19) A keretgazddlkodéknak a keretek felhaszndldsirél naprakész nyilvdntartdst kell
vezetni az engedélyezett keretsszeg és a maradvanyérték feltiintetésével, melyet
mindenkor a megrendelés vagy szerzddés mellé kell csatolni, hogy a pénziigyi
ellenjegyzd, illetve a kételezettségvallalo nyomon kévethesse a keretek alakulésat.

(20) A gazdilkodd dltal elkészitett megrendelés akkor kiildhetd a pénziigyi ellenjegyz6
részére aldirdsra, ha a Pénziigyi és Szdmviteli Csoporton a kotelezettségvillaléi
nyilvintartdst vezeté aldirdsival igazolja a gazdilkodé keret felhasznédldsdnak formai
helyess€gét, valamint a felrogzitett adatok helyességét,

(21)A kotelezettségvillalasok, mds fizet€si kotelezetiségek részletezd nyilvantartis
tartalmdt, az analitikus nyilvantartds és fokonyvi kdnyvelés kapcsolatdt, az egyeztetési,
a feladdsi hatdridoket és felelosoket az SZ-21 Szamlarend szabalyzat tartalmazza.
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Pétkeret igénylése

(22) A Budapesti Péterfy Sdndor utcai Kérhaz-Rendel6intézet alapfeladatainak elldtdsa
érdekében az egészségiigyrol sz6lo t6rvényben foglaltak alapjdn biztositania kell a
folyamatos és biztonsdgos betegelldtdshoz sziikséges kiaddsokat. Amennyiben a
rendelkezésre dll6 havi gazddlkodoi keretdsszeg nem biztositja a sziikséges kiaddsok
fedezetét, tgy potkeret igénylése nydjthat tovibbi fedezetet.

(23) A Keretgazdanak az eredeti keretén feliil kért minden tovdbbi keretigényét szovegesen
indokolni kell, melyet az dgazati, szakmai igazgaté koteles megvizsgdlni és arra
Javaslatot tenni. A javaslat figyelembevételével a tobbletkeret igényt a pénziigyi és
szamviteli csoportvezetd hagyja jévd/utasitja el, illetve a féigazgaté engedélyez a
,Potkeret engedély kérelem” nyomtatvdnyon.

(24) A jovahagyott tobbletkerettel a gazdélkoddi keretdsszeg megemelésre keriil.

XII. SZAMLARENDEZES

(1 A szdmlarendezéssel kapcsolatos feladatok részletes felsoroldsat és a kapcsol6dé
felelosségi jogkoroket a 7. szdmi melléklet tartalmazza az aldbbi bontdsban:

=  gziamla beérkezése,

= szdmla jktatdsa,

* szdmla igazolasa,

= szamla felszerelése,

=  gszdmla kontirozidsa,

» szdmla €rvényesitése,

= szamla ellen6rzése, szamla utalvinyozdsa és

» szamla pénziigyi teljesitése.
XIIL. JOGSZABALYOK

= 1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrol

»  2000. évi C. térvény a szamvitelrdl

» 2003. évi LXXXIV. tv, Az egészségiigyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirol
s 2007. évi CXXVIL torvény az iltaldnos forgalmi adérdl

= 2011.évi CXCV. térvény az dllamhéztartasrél

= 2012. L. tv. a Munka Torvénykonyvérol

= 2013. évi V. tv. a Polgari Torvénykonyvrol
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N
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2015. évi CXLIIL torvény a kozbeszerzésekrdl (Kbt.)

2020. évi C. tv. az Egészségligyi szolgilati jogviszonyrdl é€s annak végrehajtdsi
rendelete

44/2011. (I1L.23.) Korm. rendelet a biintetés-végrehajtdsi szervezet részér6l a
kozponti allamigazgatasi szervek €s a rendvédelmi szervek irdnydban fenndillé
egyes elldtdsi kotelezettségekrol, a termékek és szolgdltatdsok atadads-atvételének €s
azok elleniéielezésének rendjérol

368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet az Allamhaztartisrol szdl6 torvény
végrehajtasarol

4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az dllamhdztartas szamvitelérdl

653/2021. (XI. 30.) Korm. rendelet az dllami fenntartdsa egészségiigyi intézmények
irinyitdsdnak egyes szabdlyair6l és ezzel dsszefiiggésben egyes kormanyrendeletek
modositasardl

9/2011.(111.23.) BM rendelet a biintetés-végrehajtdsi szervezet részérdl a biintetés-
végrehajtdsért felelés miniszter vezetése, irdnyitdsa vagy feliigyelete ald tartozd
szervek irdnydban fenndllé elldtdsi kotelezettségrol, a fogvatartottak kotelezd

foglalkoztatdsa keretében elddllitott termékekro] és szolgiltatisokedl, azok Adtadas-
atvételérol és az ellentételezés rendjérol

DPC SZ-18 Konszignicids raktdrak létesitésének, lizemeltetésének szabalyzata

DPC SZ-25 Gazdalkoddsi jogkordk (kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvinyozds) gyakorldsardl sz616 szabalyzata

XIV. MELLEKLETEK

szami melléklet: Felhatalmazas kolelezettségvallaldsra

szamui melléklet: Kijel6lés teljesités igazoldsi feladatok ellatdsdra

szamy meliléklet: Kijelolés utalvinyozdsi feladatok elldtdsdra

szdmu melléklet: Ertesités fethatalmazas/kijelolés visszavondsardl

szamid melléklet: Nyilvéintartds a kotelezettségvallaldsra, a pénziigyi ellenjegyzésre,
a teljesités igazoldsra, az érvényesitésre, valamint az utalvinyozésra jogosultakrol
€s aldirds-mintdjukrdl tovabbd az elektronikus jogkorgyakorlidshoz kapcsol6do
tandsitvdny adatairdl

szamu melléklet: Engedély a brutté 200.000 Ft egyedi érték alatti beszerzésekhez
szamu melléklet: Szdamlarendezés menete

szamu melléklet: Keret és rovat 6sszerendelés

szamu melléklet: Dontési jogkorok (pénzforgalmat érint6)
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Budapesti Péterfy Sandor utcai Koérhiz-Rendeldintézet Kotelezettségvallalas,
elienjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvinyozds szabdlyzatidban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat kételes vagyok
betartani.

Név Feladat, Datum Aldirds
hataskor

Oldal: 29/29
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A 5Z-15-FOIG szam Kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités,
utalvanyozds szabdlyzat

1. szamu melléklet
IKtatOSZAM: ocoverrecrer e e re e

FELHATALMAZAS

consmneneses(Munkakér)
részére

A Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvényozas
szabadlyzata (gazdalkodasi jogkdrok gyakorlasarol) és az allamhaztartasrol szold torvény
végrehajtasarol sz6l6 368/2011. {XIl. 31.) Korm. rendelet. 52. § (1) bekezdés a) pontja alapjan
felhatalmazom a Budapesti Péterfy Sandor utcai Kodrhaz-Rendeldintézet nevében
kotelezettségvallalasi feladatok ellatasara, visszavonasig.

A kotelezettségvallaldsi jogktr gyakorlasara vonatkozo felhatalmazas
eldiranyzatra/szakteriiletre, ............... Ft dsszeghatar korlatig terjed ki.

------------------------------

Jogkorét az érintett szabdlyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok szerint koteles gyakorolni.

" H év M "hénap " " nap
Bélyegzo

féigazgatad aldirasa

A kotelezettségvallaldasra szolé felhatalmazast tudomadsul vettem, az arra vonatkozo

kotelezettségeket és felelGsséget megismertem. A felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

w8V, ~hénap ,, , nap

felhatalmazott alairasa
A dokumentum kédja: SZ-15-FOIG M01 Oldal: 1/1
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A 52-15-FOIG szamu Kotelezettségvdllalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités,
utalvdnyozds szabdlyzat
2. szamu melléklet
IKEAtGSZAM: ..eveeeeerrrernsrsasneremennenas

KIJELOLES

részére

A Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas
szabalyzata (gazdalkodasi jogkorok gyakorlasardl) és az allamhaztartasrdl szolé térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet. 57. § {4) bekezdése alapjan kijelélom
a Budapesti Péterfy Sandor utcai Kérhaz-RendelGintézetnél teljesités igazolasi feladatok
ellatasara, visszavonasig.

A teljesités igazoldsi jogkor gyakorldsdra vonatkozo  kijeldlés  ...vcevseerersennee
elGirdnyzatra/szakteriletre, .............. Ft osszeghatar korlatig terjed ki.

logkdrét az érintett szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok szerint kiteles gyakorolni.
n ” éV » ::hdnap ” ”» nap

Bélyegzo

.................................................

fdigazgato aldirasa

A teljesités igazolasra szold kijeldlést tudomasul vettem, az arra vonatkozo kotelezettségeket
gs felelGsséget megismertem. A kijel6lés egy példanyat a mai napon atvettem.

« w8,  honap, ,nap

kijelolt alairasa
A dokumentum kddja: 8Z-15-FOIG MOl Oldal: 1/1
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A §Z-15-FOIG szamu Kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités,
utalvanyozds szabdlyzat
3. szamu melléklet
Iktatoszam:..rirrerarsnenns

KIJELOLES

vesassasnnes(NEV)
............ (munkakdr)
részére

A Kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érveényesités, utalvanyozas
szabalyzata (gazdalkodasi jogkordk gyakorlasardl) és az allamhaztartasrol szolé torvény
végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet. 59. § (1} bekezdése alapjan kijel6iém
a Budapesti Péterfy Sandor utcai Kérhaz-RendelSintézetnél utalvanyozdi feladatok ellatasara,
visszavonasig.

Az  utalvanyozéi  jogkdr  gyakorlasara  vonatkozd  kijellés ..
eldiranyzatra/szakteriiletre, ............... Ft 8sszeghatar korlatig terjed ki.

Jogkorét az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint kételes gyakorolni.
I " éV ” nhénap F ] nap

Bélyegzd

fGigazgato alairasa

Az utalvanyozasra szolo kijelolést tudomasul vettem, az arra vonatkozo kotelezettségeket és
felelésséget megismertem. A kijeltlés egy példanyat a mai napon atvettem.

» w€v,  honap, ,nap

kijelolt alairdsa
A dokumentum kodja: SZ-15-FOIG MOl Oldal: 1/1
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A 5Z-15-FOIG szdmu Kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités,
utalvdnyozas szabalyzat

4, szamtit melléklet
Tktatoszam: ....cce e

ERTESITES FELHATALMAZAS/KUELOLES* VISSZAVONASAROL

............ (név)
consennnnnne(MUNkakor)
részére
Ertesitem, hogy ....... év .......ho ......napjan kel, ............... iktatoszam alatt kiadott ..........oveveeeerenne.
jogkor gyakorlasdra sz6l6 felhatalmazast/kijeldlést* ....... ev ....... ho ......napjatol visszavonom.

= » 8V, +honap, ,nap
Bélyegzd

.................................................

foigazgato aldirdsa

A kotelezettségvallalasi/teljesités igazolasi/utalvanyozasi* feladatok gyakorldsanak elldtasardl
52016 felhatalmazds/kijelolés visszavonasarol szolo értesitést tudomasul veszem, az értesités egy
peldanyat a mai napon atvettem.

" » 8V, ~honap, ,nap

.................................................

felhatalmazott/kijeléIt* aldirasa

* a nem szikséges rész torlendé

A dokumenium kédja: SZ-15-FOIG M04 Oldal: 1/1
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NYILVANTARTAS
A PENZUGY! ELLENJEGYZESRE JOGOSULT SZEMELYEKROL

MO5 mellékiete

SOR-

S5ZAM

NEV

BEOSZTAS

Jogosité ligyirat széma,
jogosultsag kez2dd
idépontja

jogosultsagot
visszavono iigyirat
sziama, a jogosultsig
visszavondsdnak
idGpontja

Elektronikus
jogkorgyakorlashoz
kapcsolddd Tanisitvany
sorozatszama

JOGOSULT
ALAIRASA

SZIGNO




Budapesti Péterfy Sandor utcai Kérhiz — Rendeléintézet

SZ-15-FOIG M06

A 5Z-15-FOIG szamu Katelezettségvallalds, pénzigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités
szabalyzat

, utalvanyozds

6. szamu melléklet
IKtatesSZzAM: .ooeve v

ENGEDELY
a brutté 200.000 Ft

egyedi érték alatti heszerzésekhez
{kotelezettségvallalasi dokumentum)

A beszerzést kezdeményezo adatai
szervezeti egyseég neve:
igényld neve, beosztdsa:

elérhetdségek (Telefon, BMAN): e s s s e s e e e e ser e snssesreer s e srs snrereser e

I A tervezett beszerzés adatai
anyag/eszkéz/szolgaltatds | mennyi- hiLayr HEt.t £ ’afa nettédr | . bruttd ar
K ——— ség® Sségi egységar | mértéke (Ft) afa (Ft) (F)*
egység* {Ft} (%)
Osszesen - - - -
5zallitd neve*:
Szallité cime:
Teljesités datuma*: v w6V, ~honap,, , nap
Fizetés modja™: atutalds/készpénz**
Pénzigyi teljesités datuma™*: w8V, »-hénap, , nap
A ll. pontban leirtak szerinti beszerzést kezdeményezem:
név
beosztas
s w8V, »hénap,, , nap
Il. Engedélyezés
A ll. pontban leirt feltételekkel az igényelt anyag/eszkbz/szolgaltatas** beszerezhetd.
Pénziigyi ellenjegyzés: Kotelezettsegvallalas:
név nay
beosztas beosztas
w w8V, ~hénap, , nap » w€v,  ,hénap, ,nap
* kitbltése kotelezd
** a megfeleld rész alahuzandé
A dokumentum kédja: SZ-15-FOIG MO1 Oldal: 11

File név: SZ-15-FOIG MO6 brutté 200 czer Ft alani kotvall.
Viltozat szama: 2

Hardlybalépés idopontja:

2026.03.01.




Budapesti Péterfy Sandor utcai Kérhaz-RendelGintézet
A 52-15-FOIG szamu Kotelezettségvillalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozas szabalyzat

7. szdmul mellékiet

Megnevezés Szamlarendezés menete Felelos

Szamla beérkezése A postin érkezé szdmlakat a Dokumentici6s €s Iratkezelés Osztdly azonnal tovibbitja a Pénziigyi s Dokumenticiés és Iratkezelés
Szdmviteli Csoport Péterfy felé. Osztaly
Az elektronikus szamlik az eszamla@peterfykh.hu email cimre vagy az EDI kiilsé rendszeren | Pénziigyi és Szamviteli
keresztiil érkeznek. Csoport Péterfy
A szallitSk dltal dtadott szamlikon az illetékes gazdilkoddk kotelesek feltiintetni az dtvétel iddpontjat Atvevé  osztdly,  dtvételre
és az aldirisukat, majd a szdmlat azonnal tovibbitjak a Pénziigyi és Szdmviteli Csoport Pélerfy | jogosult személy
részére. (dtadd konyvvel)

Szamla iktatisa A beérkezett papir alapt €s elektronikus szdmldk iktatdsa, a szdmlakép csatoldsdval a CT-EcoSTAT | Pénziigyi és Szamviteli

Pénziigy modulba torténik, a szdmldk alaki, formai ellendrzését kovetden. A hibdsan kidllitott szamla
nem keriil iktatdsra, azt azonnal vissza kell juttatni a szallitd partnernek.

A szamla iktatdsakor a szdmla gazddlkoddi besoroldst kap, mely alapjin a kijelolt teljesités
igazoldkhoz elektronikus dton jelzés érkezik a KPER rendszeren keresztill a teljesitésigazolds
elvégzésére.

Csoport Péterfy
Pénziigyi ligyintézo

Szamla igazolasa

A szamszaki hibdn kiviili reklamdcids levelezés lebonyolitdsa a gazdilkodék feladata.

A levél miésolati példdnydt a Pénziigyi és Szdmviteli Csoport Péterfy részére kell eljuttatni (pld.
szdllitélevélben szerepld dru nem keriilt leszdllitdsra, a szdllité cég a szdmldt a szillitélevélben
szerepld Osszes drurél nem nyijtja be: a szdmldt vissza kell kiildeni a cégnek \j szamla kidllitdsa
céljab6l. Abban az esetben, ha jovdiré szdmldval rendezi a cég a téves szdmldzdsat csatolni kell a
levelezés egy mdsolati példinyat.)

A teljesités igazoldsdt az arra jogosult személy a KPER rendszeren keresztiil végzi el. A szamldk
megorzésének helye a Pénziigyi és Szamviteli Csoport Péterfy, a hozza kapcsolodé mellékleteket a
gazdilkoddk kotelesek a bizonylat megdrzési szabdlyok szerint legaldbb 8 évig tirolni.

Az igazolas toriénhet:

Anyagjellegli szdmldk esetében az dru dtvételét a szdllitélevélen (vagy ha az dru dtvétele szdmldval
16rténik a szamldn) az dtvevo aldirdsdval €s bélyegzovel igazolja.

Feljegyzés, egyedi teljesités igazoldsi jegyzOkonyv, dtadds-dtvételi jegyzokonyv, egyéb modon.

Jogosult gazdailkodé osztily
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7. szamu melléklet

Megnevezés Szamlarendezés menete Felelés
Szimla Anyag jellegii szamlak: Jogosult gazdilkodé osztily
felszereltsége Megrendeldé mdsolati példdnya (aldirt, kotelezettségvallaldsi nyilvintartdsba vett)

Szerz6dés esetében a szerzddés szdmit és ddtumit fel kell tiintetni a kbnyvel€si bizonylaton.
Szallitélevél

Raktéri bevételezési bizonylat

Nagy értékii eszkoz esetében engedélyokirat, az dllomédnyba vételi bizonylat, az iizembe helyezési
okmdny és az aktivildsi jegyzokonyv

A szillitélevélen (vagy ha az dru dtvétele szamldval toriénik a szdmldn) az dtvevd aldfrdsdt és
bélyegz6t minden esetben fel kell tiintetni.

Szolgdltatis jellegit szamlak:

Megrendelé, vagy kotelezettségvillaldsi nyilatkozat mésolati példinya (aldirt, kotelezetiségvillalasi
nyilvintartdsba vett)

Szerz6dés esetében a szerzddés szamit és datumat fel kell tiintetni a konyvelési bizonylaton.
Munkalapot, amely a szolgdltatdst dtvevd osztily igazoldsit és a miszaki ellendr igazoldsit
tartalmazza. A koltséghelyi bontist, a megbontds alapjat.

Szamla felszereltsége

Feldjitasi, beruhazasi szamlak:

A szerzodés szamdt fel kell tiintetni a konyvelési bizonylaton.

A koltségvetést, felmérési naplét, beruhdzasi-épitési naplét, a villalkoz6 €s miiszaki ellendr dltal alairt
dtadds-dtvételi jegyzokonyvet, az iizembe helyezési okmdnyt, aktivildsi jegyzokonyvet,
engedélyokiratot. A teljesités igazoldsit az arra jogosult személy a KPER rendszeren keresztiil végzi
el és gondoskodik a szdmla mellékleteinek és aldtimaszié dokumentumainak a feltltéserol a KPER
rendszerbe.

A szamlik teljesitésigazoldsdra a feltoltéstél szamitott 3 munkanap 4ll rendelkezésre.

A hdrom napos igazoldsi hatdridé betartdsdnak folyamatos ellendrzését a pénziigyi csoportvezetd
végzi. Igazoldsi hatdridé lejartdt kdvetden frdsban azonnal fel kell szélitani a jogosult gazdilkodo
osztdlyt a szimla leaddsdra. A p6tlds elmulasztdsa esetén tdjékoztatni kell a pénziigyi és szamviteli
osztdlyvezet6t, helyettesét vezetdi szinten 6rténd rendezésre.

Jogosult gazdilkod6 osztaly

Pénziigyi és Szamviteli
Csoport Péterfy
Pénziigyi csoportvezeto
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7. szami melléklet

Megnevezés

Szamlarendezés menete

Felelos

Szamla kontirozasa

A teljesitésigazolt és felszerelt szdmldkat a Pénziigyi és Szdmviteli Csoport Péterfy konyveldi
ellendrzést kovetden kontirozzdk és konyvelik. Hiba esetén felveszik a kapcsolatot az illetékes
osztdllyal javitds elvégzése céljabol. A szamlikon az érvényben lévo szdmviteli szabdlyozds alapjdn
kell a kontirozist végrehajtani. Kontirozds és konyvelés utin a KKVTR/IFMIS feladdsdnak elvégzése.

Pénziigyi €s Szamviteli
Csoport Péterfy Konyvelok

Szamla érvényesitése | A szabdlyzat XII. fejezetében felsorolt Ervényesitésnél felsorolt feladatok elvégzése. Pénziigyi és Szamviteli
Csoport Péterfy Ervényesitd
Szimla Az érvényesitett, ellendrzott, kontirozott, konyvelt szdmldkat az érvényesité megkiildi a KPER | Pénziigyi és Szdmviteli
utalvinyoztatisa és | rendszeren keresztiil utalvdnyozdsra, a szabdlyzat melléklete szerint kijelolt személyek részeére. Csoport Péterfy
pénziigyi teljesitése | Az érvényes KM azonositdval elldtott szamlik keriilnek utaldsra. A szdmldkat utaldsi hatdridé alapjan | Ervényesitd
csoportositani kell. A pénziigyi teljesitéséhez a Magyar Allamkincstir SZR rendszerében az utaldsok
rogzitése, ellendrzése.
Pénziigyi teljesités folyamata: Utald
Az CT-EcoSTAT rendszerében az utaldsi dllomény elOkészitése, majd ezt kovetoen a KPER
rendszerben az utaldsi lista tervezet enged€lyezése.
Engedélyezés utin az utaldsi dllomény lezdrdsa és az utaldsi csomag betoltése az SZR rendszerbe. Az Pénziigyi és Szdmviteli
utalisokat végzd személyek - a banki bejelentést kovetden - kdrtyaolvasé eszkoz segitségével e- Csoport Péterfy
személyi igazolvannyal (KAU azonositds) azonositjik magukat. Utalé
Az utaldsi listdt minden esetben az utaldsokat aldirdk kézjegyiikkel is ellatjak.
Szamlakivonat A szamlakivonathoz tartozé bevételi és kiaddsi bizonylatok felszerelése, mellékletek csatoldsa, a napi | Pénziigyi €s Szamviteli
kezelése szdmlakivonathoz tartozé bizonylatok feldolgozdsa, a pénzforgalmi és az dfa torvénynek megfelelden. | Csoport Péterfy
A szamldk alapjén teljesitett kifizetések kizdrdlag a KPER rendszerben jelenek meg, azok | Pénziigyi iigyint€zok
szdmlakivonat mogé torténd rendezése nem sziikséges.
Vevi szamldk | A rendszeres vevdszamldk alapbizonylatainak tovébbitdsa a Pénziigyi és Szdmviteli Csoport fel€, | Jogosult gazddlkodo osztily,
alapbizonylatainak | minden hénap 10-ig, kivéve a magdntelefon beszélgetés, melynek a feladdsi hatdrideje minden hénap | Kozponti Laborat6rium,
feladasa 25. Sterilizdlé
Nem rendszeres vevészamlik alapbizonylatainak tovédbbitdsa a Pénziigyi és Szdmviteli Csoport felé. Téritési dij,
onkoltségszamitsi, egyéb
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Megnevezés Szamlarendezés menete Felelds
szabdlyzat alapjan
egészségligyi €s egyéb (pl:
vendégétkezés)  szolgdltatdst
nyijté egységek,
Vevi szamla iktatdsa | Az alapbizonylatokon a Pénziigyi és Szdmviteli Csoport érkeztetd bélyegzdvel, dtads-dtvevd aldirdssal | Pénziigyi és Szamviteli
dokumentdlja a kiszdmlazasra érkezés id6pontjat. Csoport
A vevd szdmldkat az alapbizonylat ellenérzése utdn azonnal, legkésébb hirom munkanapon beliil el | Szdmldzé
kell késziteni. A szerzédés alapjdn toérténd (bérleti dij, helybiztositdsi dij, stb.) szimldk elkészitése
szerzOdés szerint.
Vevi szamla | A szabdlyzat XII. fejezetében felsorolt Ervényesitésnél felsorolt feladatok elvégzése. Pénziigyi és Szamviteli
érvényesitése Csoport
Szdmlizé
Vevd szamla | Az érvényesitett szimldkat ellendrzésre dt kell adni a szdmla analitika (egyszerisitett) listdn ddtum | Pénziigyi €s Szamviteli
ellenérzése dtadé-dtvevd aldirdssal elldtva a pénziigyi csoportvezetének. Az ellenérzés utdn a szdmldkat a | Csoport
pénziigyi csoportvezetd az szimlizé részére visszaadja. (A szdmla analitika listat a CT EcoStat — | Szamldzé
Pénziigyi programban kell elddllitani, kinyomtatni és kiilon dossziéban gyijtve tdrolni.). Az | Csoportvezetd
dtaddsokat az szdmla analitika (egyszertisitett) listdn kell ddtum dtadé-dtvevo aldirdssal ellatni.
Az érvényben lév szdmviteli szabdlyozds alapjdn kell a kontirozdst végrehajtani. Pénziigyi €s Szamviteli
Csoport
Fékonyvi kdnyvelok
A lekonyvelt szimldkat kényvelés utdn a szdmla analitika listin kell visszaadni a szdmlazo részére | Pénzigyi €s Szdmviteli
ditum dtadé-dtvevd aldirdssal elldtva, feltiintetve, hogy a f6konyvi konyveloé a rogzités helyességét | Csoport
ellendrizte. Fokonyvi kényvelok
Vevd szamla | Az érvényesitett, ellendrzétt, elékontirozott, konyvelt szimldkat a Szamldzé utalvinyoztatja. Pénziigyi €s Szamviteli
utalvinyoztatisa Csoport Szdmlizé
pénziigyi teljesitése
Oldal: 4/4

A dokumentum kédja: §Z-15-FOIG Mo01
File név: SZ-15-FOIG M7 szamlarendezés menete

Viltozat szama: 2

Hatsilybalépés idépontja: 2026.03.01.




A SZ-15-FOIG szimi Kitelezeutségvillalis, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités ignzolis, érvényesités, utalviinyozis szabélyzat

Budapesti Péterfy Sindor utcai Kdrhiiz - Rendeldintézet

8. szami melléklet

KERET ES ROVAT OSSZERENDELES

keret azonositi

keretbe tariozd rovat sziman

Scn_”.e...q..em_nmmm kad .n.....:_m_r:n... keretbe lartozd rovat megnevezés keretpuzdilkodd
kad) rovalszim alibontds
m, m. o qu.w K61 00 Nagyértékil immateridlis javak beszerzése. Iétesitése o g wdr . m..u.a
g FigE & K64 00 Nagyéricki egycb vargyi eszktzok beszerzése, étesitdse 52
> &FTE K67 00 Nagyeérieki tirgyi eszkzok beruhdzisi céli 27 % Afa SERUE
K312 000 Elelmiszer beszerzds Pélerfy
K312 00M0 Elelmiszer beszerzés FAD Péterfy
K312 0002 Elclmiszer heszerzes Alsderddsor o
. K312 00020 Elelmiszer beszerzés FAD Alsderdosor ml
WH - K312 00708 Elelmezési gongydleg Péterly m.,.
9 . K312 00709 Alséerdisor giingydleg 3
: K332 001 Visiroll élelmezési szolgihatds H
K333 005 Bérlen és lzing dijak élelmezds m
K351 003 Miik.c. elozetesen felszimitot AFA
K352 0010 Fizetendd dltalinos forgalmi adé
K311 0001 Gyidri Gyogyszerck
K3l 0002 Vir, Gydgyszertiri
K3l 0003 Emberi szervbe beéplld diagnosztikumok
K31t 0004 Import gyégyszerck
K311 0005 Gydbgyszer alapanyag
K31l 0006 Galenikum gyogyszerck
a K3l 0007 Magisztrilis készitmények
& K311l 0008 Gybgyhatdsi készitmények
.m K3l 0009 Gydgytipszer, anyatej -
& K31 ) Diagnosztikai terheléses anyag W
g e K3n oot Emberi szervbe nem kerlld diagnosztikum =
.m!_ K311 0012 Gydgyszertiri reagens m:
m. K311 no2l4 Gyogyszertdri vegyszer "
W K311 00216 Gydgyszertan fertdtlenitd
@ K311 00422 Egyszerhaszn.szakmai anyag, gydgyszertdr
K311 00425 Emberi szervbe beépiild gy6gydszali anyag
K312 00711 Gydgyszertin gdngyileg
K312 00714 Egyéb gbngybleg (gyogyszertdr leltirkdieles)
K337 00064 Aruszillids, gyogyszertir
K351 004 Miik.c. clizetesen felszamiton AFA
K355 0092 Kozbeszerzési dij drubeszerzéshez kapes.
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KERET ES ROVAT OSSZERENDELES

keret

keret nzonosité

kerethe tartozd roval szima

keretguzdilkodd

T kdd Ansm.._».._r.i... keretbe tariozd rovat megnevezés
kdd) rovatszim aldbontis
K311 06013 Orvosi gdzok
a2 K311 o014 Ell.oxigén, gazok azonnali
m ._,um K311 00440 Orvosi miiszer leliiros
E K31l 00441 Orvosi kézimiiszer leltdros 9
m.. W K31l 00442 Szakmai fenntaridsi anyag m
% m K312 00535 Ipari gézok w
m. g " K3311 00 Villamosenergia szolgdhatds dija =
85 - K333 003 Eszkoz bérleti dij 5
8 K334 001 Gép-miiszer karbantartds &l
55 K337 00063 Aruszilitis w
g g K351 006 Miik.c. eldzetesen felszimitoit AFA &
m w K355 0094 Kozbeszerzdsi dij drubesz.kapes.
= K64 003 Egycb tirgyi és kisért. eszk. Beszerzése
K67 0013 Beruhdzisi céli elozetesen felszimitont AFA
2er Kill 00442 Szakmai fenntartdsi anyag
Argz K334 001 Gép-miiszer karbantartds 9
wm m:m K337 00063 Aruszillitds . 4 g
M,WHM w b7 K3s1 006 Miik.c. eldzetesen felszimitot AFA m w
23 B 5 K355 0094 Kozbeszerzési dij drubesz kapes. Eg
m ] w & K64 o3 Egycb tirgyi és kisért, eszk. Beszerzése . =
g &= K67 0013 Beruhdzisi célii eldzetesen felszimiton AFA
4 K312 00311 Hajté-kendanyag azonnali (MOL)
= K312 00510 Gépjrmi tartozékok
Y K313 00 Arubeszerzés
B K334 0021 Ingatlan karbamtartds
B K334 003 Jrmi karbantartés g
& K337 0002 Gépjérmil biztositis 3
m o K337 0026 Gépkoesi parkolds dfja g
1 K337 0006 Aruszillitds Anyaggazd. |
£ K337 0027 Gépjdrmi vizsgiztatds dija &
m K337 0028 Gépkocsi autopilya dij . °
& K351 0029 Miik.c. clézetesen felszimitott AFA
W K64 007 Egyéh 1rgyi -.65 kisénéki eszkozok beszerzése
e K67 007 Beruhdzisi céld elozetesen felszimitott AFA
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KERET ES ROVAT OSSZERENDELES

keret azonosila

keretbe tartozi roval szama

5%”.“”&% kad Enm.__m_fim. kerethe tartozid rovat megnevezés keretgazditkodd
kid} rovatszim alihontis
K101 0o Tarvény szerinty illeimények, munkabérek
K102 [1.4] Normativ jutalmak
K1103 00 Céljuntands, projektprémium
K104 00 Készenléti, Ugyeleti, dij, helyetiesitési dij €s uiléra
K1105 00 Végkielégités
K106 00 Jubileumi jutalom 2
4 K1107 00 Béren kivilli juatisok &
i Kl 00 Kozlekedési kiltségtérités Z
=t K110 00 Egyéb koliségiéritések M
g Kingz 00 $zocislis 1amogatisok -
= £
2 K113 00 Foglalkoziatokak egycb szemiélyi jutiatdsai ﬁn
r w Ki2l 00 Vilasztott tisztségviselok juttatisa o
& K122 001 Orvasi juttatisok £
w. K122 002 Szakdolgozoi juttatisok .m
Z K122 003 Egydh kilso szemdlyi jutiatds =
.m_ K123 001 Reprezentacio m..
£ K123 002 Uszleti ajandék g
= KI23 003 Egycéh kilsd sz.jutt.(Rezidens kepzds) ,m
K2 )] Szocidlis hozzdjdrulisi add m_
K2 12} Rehabilitacids hozzajdrukis
K2 04 Egészségiipyi hozzajdnulis
K2 05 Tappénz hozzijirulds
K2 06 Munkaadot terheld mas jirulék jellegn ktelezettség
K2 07 Munkailtaion terheld személyi jovedelemadd
K336 0010 Oktatds toviabbképazds szakmai =
M K336 0015 Karsztvetiani s citologiai vizsgdlat dija w.
wﬂ K336 0018 Rendkivili egyszen jutiatds 275/2020.korm rend. &
W. K336 002 Szimlizott szakorvost tevékenység (villalkozdk) &
9 K336 0051 Szakértdi dij Jogi szolgiltatis m w
,_m. et K336 006 Konzilidriusi tevékenység dija ,w.ln. _W
z K337 0004 Oktatds nem szakmai L0
.m.. K337 0015 Szakmai feleldsség biztositds m.
q...m K337 00L7 Egyéb ellitdst tdmogaté szolgiliatisok EY
- K337 0018 Egyéb dologi kiadisok .W
K337 0020 Hirdetds g
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8. szimi melléklet

KERET ES ROVAT OSSZERENDELES

keret azonositd

keretbe tartozd rovat szima

keret . . . . s . .
et kid (gazdilkodd kerethe tartozé roval megnevezés keretgozdilkodd
megnevezése ) . . i
kéd) rovatszim alibontds
5z R s . g 238
82w K337 0024 Munkavédelmi, kiienyezetvédelm, mindségbiziositdsitandcsadis 53 EQ
th = 82w 5
EE3 K341 0ol Kikildetések kiaddsai Bl
S o i i 2,
- K35t 008 Miik.c. eldzetesen felszimiiott AFA R
g K355 00 Nem iskola rendsz.1ovibbképzds, konferencia 2. 2 m
& . . 23 EFE
m o] K351 00 Nem iskolarendszeni wov.képzds, kong, konf. Ala < 22 m 3
L REFTES
£ K341 oot Kikildetések koltségei 5 =B
m » K311 00211 Laboranyag emberi szervezetbe nem kerilld/labor m 5 Wm .mm
& . 538
= K351 0009 Miik.c. elézetesen felszimitonn AFA 2788
=
g K31 00212 Laboranyag emberi szervezethe nem kertll8 foxi g
g 3 . 2g-Z
g K351 0010 Mik.c. eldzetesen felszdmiton AFA T =
= K311 00310 Konyv, folydirat, egyéh inform.hordozd =
g ==
£ = " £3§
£ & K337 00121 Ujrahasznosithaté hulladék elszillitds EE H
ER = wns
3z g6 B
g = K337 0014 Posta, levél fEZ
(=13 t ”«
K351 0011 Miik.c. elbzetesen felszamiton AFA “
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KERET ES ROVAT OSSZERENDELES

keret nzonositd

kerethe tarlozd rovat szimn

Enn”M”Mummm kid .n:wnm_wcg keretbe tartozé roval megnevezés keretgnzdslkodd
kid) rovatszim aldhontis

K32 00515 Egych gazdasdgi anyag azonnali

K333 007 Lizing dijak (cgycb)

K336 ‘002 Szakdrtoi dij

K337 0003 Bankszimla vezetési dij

K337 0004 Vagyonbiztositds

K337 0016 Egydh szolgiltatisok

K337 0022 Kozbeszerzési tandcsadas

K137 0023 Kédolds:, kédjavitasi szolgdhatds

K342 00 Reklim- ¢s propagandakiadasok A
W K351 001 Miik.c. clozetesen felszimitoit AFA levonktaid m
2 K351 002 Muci. eldzetesen felszimitots AFA le nem vonhaté z
M K351 0020 Muci. elbzetesen felszimiton AFA m
& Kis2 ool Fizetendd dhalinos forgalmi ad m
w K353 01 Kamatkiadds AH kiviilre B
g K353 02 Kamatkiadds AHT belillre =
w K354 0ol Epydb pénzilgyi riforditasok w
3 K355 003 Kozbeszerzési hmosagi di el
2 K355 004 Kértérités g
g N K355 ool El626 évi Bevételek visszatéritdsei I
= "~ K355 0013 Tranzakeids illetck E
3 K355 0014 Adok &
£ K355 0015 Hatosagi dijak B
,mp K355 0016 Késedelmi kamat ( szamia tarozis miatty W
g K355 006 Kotbér, birség E
£ K355 007 Egyeh dologi réforditisok g
m K355 LHY Kozbeszerzési dij drubeszerzéshez kapes. W.
m. K5023 001 Egy¢h elvondsok, befizetések m.
=y K506 01 Miik.c.timogatds nyijtds kozponti kohségvetési szervaek M
N K64 005 Epydb tirgyi eszkozok. képzomavészeti alkotds g

Ko7 00 Beruhdzasi céhi eldzetesen felszamitoit AFA w.

K67 005 Epydb tirgyi eszktiz, képzomiivészet alkotis AFA

K74 00 Feldjitdsi céli efdzetesen felszamitott AFA

KB3 04 Felh.c.kislcstin torlesziés fejezetnek (egyeb célra)

Kg4 )] Felh.c.tdmogatds nyujtis kbzpomi kdliségvetési szervnek




A SZ-15-FOIG szami Kiitelezettségvillalis, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolis, érvényesités, utslvinyozis szabilyzat

Budapesti Péterfy Stndor utcai Kirhiiz - RendelSintézet

8, szimt melléklet

KERET ES ROVAT OSSZERENDELES

keret azonositd

kerethe tartozd roval szima

LT . kad (gnzddlkodé kerethe tartnzd rovat megnevezés kerelgazdilkoda
meghevezése . A )
kad) rovatszim alibontds
K84 04 Felh.c.idmogatds nydjtas fejezetnek (egyéb célra)
K86 o4 Felh.c. klcstn nyujtasa haztartisnak
K214 00 Allamhdziaridson belidli megeldlegezések visszafizelése
K217 00 Pénzlgyi lizing kiadisai
g2 2=
_W T e om K311 00426 Emberi szervhe bedpiilo gyogydszati anyag - Szemlencse 8 =%
Sm 383 = S2EZE
5322 F% > FE=83
® = S = a 2 = -
S K351 0026 Miik.c. elozetesen felszimitonl AFA - SZEMLENCSE 8 53
) =




Budapesti Péterly Siindor vtcai Kérhiz - Rendeldintézet

A SZ-15-FOIG szimit Kételezettségvallalis, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolis, érvényesités, utalvinyozis szabilyzat 8. szimii melléklet

KERET ES ROVAT OSSZERENDELES

keret azonositd

kerethe tartozd rovat szima

%nﬂﬂﬂﬂnwu kad Enm._m.::i... keretbe tartozd rovat megnevezés keretguzdilkodd
kad) rovatszim aldbontis
K312 00214 Tonerek, patronok, festékpatronok
= K312 00216 Szimitistechnikai segédanyag
g K321 001 Szimitogépek és rendszerck tandcsaddsai
m. K321 0010 Munkaiigyi informatikai rendszer dija
g K321 o011 Egyeb informatikai rendszer dija
% K321 0012 Lizing dijak (informatikai eszkozok)
uu K321 002 Szamitistechnikai szoftverekhez kapes.inform.szolg.
g K32l 003 Inf.eszkbzok bérleti dija
H K32l 004 Inf.eszkdz0k karbantartfsa
& K321 005 Szoftverek bérleti dija
= K321 006 Egycb KIf. informatika szolgiltatis
g K32l 007 Szamitastechnikai oktatds _
& K321 008 Klinikai informatikai rendszer dija 2
W K321 09 Gazdasag informatikal rendszer dija w
M o K322 0H Egyéb kommunikdcids szolg.(telefon, mobil miisorvétel) m
m = K322 002 Egyéb infokommunikdcids szolgaltaids 8
B K322 003 Internet haszndlati dij 3
! K334 005 Kommunikicids eszkdztk karbantartdsa S
m,, K335 002 Kozvetitett szolgaltaisok AHT-kividrél
m.. K335 01 Kozvetitent szolgdltatas AH belillrol
M K337 00151 GDPR BIZTOSITAS
& K351 0013 Levonhaté dfa
= K351 o014 Miik.c. eldzetesen felszamitont AFA
.m. K155 0093 Kozheszerzési dij drubesz.kapes.
m K6l 00 Immateriibis javak kisért.szellemi teem. beszerz,
W Ke3 00 Informatikai eszkdziik beszerzése, Iélesitése
MH K64 (LH) Egydh tirgyi ¢s Kisérnt eszk.beszerzdse
H K67 004 Beruhizisi céli elozetesen felszimitott AFA
B K72 00 Informatikai cszkozik fehijitisa
K74 002 Feldjitdsi céhi eldzetesen felszimitout AFA




Budapesti Péterfy Sindor uteai Kirhiiz - Rendeldintézet

A $Z-15-FOIG szami Kiitelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoliis, érvényesilés, utslvinyozis szabilyzut 8. sziomi melléklet

KERET ES ROVAT OSSZERENDELES

kerat nzonositd

kerethe tortozé rovat szima

keret , kad (gnzdilkodd kerethe tartozd roval megnevezés keretgazdilkodd
megnevezése . ) . .
kid) rovatszim alibontis
g 4 . . g 3z
g5yg. 2 K3l 00423 Egyszerhasznalatos szakmai anyagok E.5 s 4
3= 8 o8 o s am8d
S e T 5% — e 28 535
Tez8yF o . c EHEZS
a - g K351-0027 0027 Mik.c. elozetesen {elszimitott AFA 4 ETF
bl T
. e K113 0097 Egyéb személyi jultatdsa (gyogyszerkiprobilis) g 7
2 e n
8E3 w K337 00325 Gyogyszerkiprobalss biztositis 2 58
48 & w T F
o= . -
s ) K351 0097 Visdrolt. lc nem vonhatd Afa m. m
Fad
3 Kit13 0097 Egycb személyi juttatdsa (gydgyszerkiprobalis) 238
- ]
2= M. b K337 00325 Gydgyszerkiprobilds biztositis = W
L a =2
= &~ . = =
2 K351 0097 Visirolt, I nem vonhat Afa g3
K337 00065 Anuszillitis Higiénia _
K337 0009 Rovarirtis )
~
z K337 0011 Veszélyes hulladék W
m“ b K3iy? on16l1 Egydb szolgdltatdsok (vizvizsgilat, weripids medencespdrap. v.) m.
5 K351 0015 Mik.c. eldzetesen felszimitott AFA =
K355 000096 Ktzbeszerzési kisg &
K355 96 Kizbesz kisg =




Budapesti Péterfy Sdndor uteni Korhiz - Rendeldintézet

A SZ-15-FOIG szimi Kiitelezettségvillalis, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, ulalvinyozis szahilyzat 8. szdmi melléklet

KERET ES ROVAT OSSZERENDELES

keret azonosité

kerethe tartozi rovat szima

Een__”e.w”ﬂnman kiid Annmnm_ram... kerethe tartozd rovat megnevezés keretgozdilkodd
kdd) rovatszim alihuntis

Kin 00213 Vegyszerek Pfy

K3l 00410 Kdétszer,raglapasz,valta

K311 00412 Varr6fonalak

K311 00414 Gydgyaszati textil

K311 00416 Laboranyagok

K31l 00418 Rig film, fotdéanyagok

K3l 00420 Egyszerhasznilatos szakmai anyagok

K311 00421 Szemészeti egyszerhaszndlatos anyagok

K311 00424 Muiitéti egyszerhaszndlatos izolalok

K311 00427 Protézis
a K311 00428 Implantitum
W K31l 00434 Egyéb gyogydszali anyag
19 K311l 00436 Ellatotti wextilia
g K3ll 00437 Egyszer hasznilatos textilia
HM K3l 00438 Neveldsi. oktatdsi anyag
,m,. K312 00210 Irodai papir F+
m, K312 00211 Nyomtatviny m
g K312 00212 frodaszerck &
...m w Kz 00213 Sokszorositdsi anyag, papir nélkiil g
z e K32 00215 Szamitdstechnikai leporelld 2
..m K312 00217 Epy¢b irodai anyagok , készletek W
,.m.r.. K312 00310 Hajiéanyag €s kendanyagok rm
£ K312 00410 Munkaruha 3
£ K312 00411 Védéruha
Z K312 00512 Takarité és tlisztitGszerek
w... K312 00513 Mosodai mosdszerck
W K312 00514 Eeych gazdasdgi anyagok
= K312 00516 Egyéb konyhai anyagok

K312 00517 Egycb textilia

K312 00527 Dekoricids anyagok

K312 00528 Gazdasdgi-miszaki eszkoz leltiros

K312 00530 Kisebb berendezési eszkazok leltdros

K312 00531 Egycb anyagok-fogyorakt. selejt anyagok

K312 00532 Kisebb konyhai eszkoz, felszerelés




Budapesti Péterfy Sandor utcai Kérhiz - Rendeldintézet

A 8Z-15-FOIG szimi Kitelezettségvillalis, pénzilgyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvinyozis szahilyzul 8. szami meiléklet

KERET ES ROVAT OSSZERENDELES

keret nzonosito

kerethe turtozd rovat szima

Enn_.ﬁ_ﬂ_“.en..._@n kad E:mam_r:a.‘. keretbe lurtozd rovut megnevezés keretguzdilkodd
kad) rovalszim alibontis

K312 00534 Egyéb gazdasigi eszkoz leltiros

K3s5) 007 Mik.c.clézetesen felsz. Afa

K64 001 Egyéb tirgyi ¢s kisént. eszK. beszerz.

K67 oM Egyéb targyi ¢s kisért. eszk. beszerz. Afa

K312 00210 Irodai papir

K312 00211 Nyomtatviny

K312 0D0212 Irodaszerek

K312 00213 Sokszorositds) anyag, papir nélkiil

K312 00215 Szimitdstechnikai leporellé

K312 00217 Egyéb irodai anyagok , készletek
m K312 00310 Hajtéanyag ¢s kendanyagok -
= K312 00410 Munkaruha 2
. K312 00411 Véddruha g
_m; - K312 00512 Takarité és tisztitdszerek W
.,,m M K312 00513 Mosodai mosdszerck W
& K312 00514 Egyéh gazdasdgi anyagok m
m.r K312 00516 Egyéh konyhai anyagok .r..mw.
g K312 00517 Egych textilia 3
2 K312 00527 Pekordcids anyagok =

K312 00528 Gazdasigi-mibszaki eszkoz leliros

K312 00530 Kisebb berendezési eszkdzaok leltaros

K312 00531 Egych anyagok-fogyorakt selejl anyagok

K312 00532 Kisebb konyhai eszkoz, felszerelés

K312 00534 Egydéb gazdasigi eszkoz leltdros

K351 on7 Miik.c.clozetesen felsz. Afa




Budupesti Péterfy Sindor utcai Korhiz - Rendeldintézet

A SZ-15-FOIG szami Kételezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolis, érvényesités, ulalvinyozis szahilyzat 8. szdmd melléklet

KERET ES ROVAT OSSZERENDELES

keret nzonositd

kerethe tartozd rovat szamn

Emﬂﬂﬂ.“-u.mﬂ kdd E:mn.m__zz_a kerethe tartozd roval megnevezeés keretgazdilkodd
kad) rovatszim alishontas
K311 00010 Gyiri Gyogyszerck - DMC
K311 00020 Viér, Gyogyszenidri - DMC
K31l 00030 Emberi szervbe bedpild diagnosztikumok - DMC
K311 00030 Gyagyszer alapanyag - DMC =
S
K311 00070 Magiszirdlis készitmények - DMC m.
o K3l 00080 Gyogyhatisd készitménycek - DMC £
S K3l 00090 Gydgytipszer, anyaie) - DMC W
2 & K311 00110 Emberi szervbe nem ker016 diagnosztikum - DMC 2
m K311 00217 Gydgyszettiri vegyszer - DMC m_
- Ch
K3l1 00218 Fertétlenito, hygidnia - DMC 2
K311 00219 Gydgyszertari fertotlen(ts - DMC 8
K3l1 00419 Egyszerhaszndlatos szakm.anyag, gyogyszertir - DMC N
K312 00715 Gydgyszenidr gbngybleg - DMC
K337 0029 Aruszdllitas - DMC
K351 0025 Levonhald dfa, gydgyszertir - DMC
K312 00518 Textil méteres
uO K312 00519 Feldolgozisra kiadott textilia
i K312 00520 Varrodai anyagok
z K312 00520 Varrodai anyagok =
g K333 002 Eszkoz bérleti dij E
,m,.. & K337 00066 Szillitds £
m. K337 0007 Egyéb fzemeltetési feladatok (udvar) m
m K337 0008 Mosis 2
z K337 0012 Szemdiszdllitas
& K337 0030 Egyéb szolgdlatisok
K351 0031 Miik.c. elizetesen felszimiton AFA
ch K312 0015 Takarito-, tisztitészerck Higicnia _
5% K333 004 Eszkdz bérleti dfj o w
w m“ 2 K333 0011 Eszktz bérleti dij Apoldsi Ig. &m. w
W - K35l 001 Miik.c. eldzetesen felszimitont AFA m
L K351 0018 Miik.c. elizetesen felszimitow AFA B




A SZ-15-FOIG szimi Kiitelezettségvillalds, pénziipyi ellenjepyzés, teljesités ignzolds, érvényesités, utalvinyozds szahdlyzat

Budapesti Péterfy Sindor utcai Kirhiiz - Rendelfintézet

8. sziimii melléklet

KERET ES ROVAT OSSZERENDELES

Kere o kerethe tartozd roval szima
Keret eret azonosild
. kad (gazdilkodo kerethe tartozdé rovat megnevezés keretgazdilkedi
megnevezése . . . .
kéd) rovatszim alibontds
- K31t o1s Vér azonnali
m. K136 oot Visdroll ell.szolgdltatds
= K336 ool 1 Nagyéridkii képalkotd diagnosziika (CT, MR, )
m K336 0012 Egy¢éb képalkoté diagnosztika ( UH, RTG)
s K136 ool4 Egycb visdrolt eil.szolgihatis
3 K336 00l16 Halouszallitds
g K336 0017 Betegszillitds
m K336 003 Szimldzon eil. tevékenyssg(Wigwam) o
. ’ @ - mai tey.seeits . . Macsai g
g 3 K336 004 Egydb szakmai tev.segitd szolg.(Nem adom fel.Mdcsai.Nagy K.) Z
w K336 007 Klinikai szakmai terillet mikidietése B
x K336 008 Dialfzis 5
= K336 009 Labordiagnosztikai szolgaltatds
® B
K K337 0005 Taxi, betegszillitds
M K337 0019 Sokszorositisi szolgiltatis
wl_ K337 0021 Sterilizdldsi szolgaliatas
& K341 002 Reklém és propaganda kblségek
& K351 0019 Miik.c. eldzetesen felszamitott AFA
~ K351 0022 Levonhatd dfa
3 . 2f
2Z K337 00064 Aruszillitds, gydgyszertir m_ m.
3 & o &5
33 w % 5
= 2 . H =
u.a_.. & K351 0097 Visdrolt., le nem vonhatd Afa 2B
> N &




; Budapesti Péterfy Sandor utcai Kérhiz- Rendeldintézet
A SZ-15-FOIG szamii Kotelezettségvallalis, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvinyozas szabilyzat

9, szdmi melléklet

DONTESI JOGKOROK (PENZFORGALMAT ERINTO)

A dokumentum kédja: SZ-15-FOIG M09
File név: SZ-15-FOIG M09 Dinési jogkorok (pénzforgalmal értintd)

Viltozat szama: 2

Hatalybalépés idopontja: 2026.03.01.

Kotelezetisé Pénziigyi Kezdeményezo Atvételért, . Utalvinyozé
FELADAT S S : bev.ért, ellendrzésért | Teljesitéstigazols | Ervényesitd
villalé ellenjegyzd (felelbs) -
felelés
Gyogyszer (Intézeti dés . .
= . oo azdasagi igazgalo-
Kozlorgalmi Parikik), g £ m. mu .
vegyszer viérkészitmény foigazgald LSS L fogyogyszercsz [Bgydgyszerdsz fogyodgyszerész foigazgatd
s L ! €s szdmviteli o ’ pénziigyi ea.
altatogiz beszerzdse . N
. osztilyvezeld,
- korldtlan . N
N - f6kdnyveld
osszephatdrig
gazdasdgi igazgatd- orvosigazgato
helyettes, pénziigyi jarobeteg-
- 1.000.000 Fr-ig féigazgatd dés szimviteli fogydgyszerdsz fogyogyszerése fogydgyszerdsz pénziigyi ea helyettese
oszlilyvezetd,
f6konyveld
Labor  anyag  beszerzése gazdasigi igazgato-
(vegyszerek, labor reagens helyeties, pénziigyi
anyagok).  labor  specidlis és szamviteli . . . i ; o = ; o
Yas w‘ T spectal - . p . kizponti laboratérium kozponti laboratérium kozponti laboratérium " ;
anyag  ¢és  vasdrolt  vér, [Gigazgauod osztilyvezetd, i o i g {oigazgato
pr . . - N vezetdje vezetdje vezeloje pénziigyi ea.
patoldgiai vegyszer és fokdnyveld
gyogyszerbeszerzés
- korlitlan
Osszeghatiriy
gazdasdgi ignzgato-
helyeties, pénziigyi " . .. N : i i : 3l . ;
. - . NEYETHES, pet £y kdézponti laboratdrium kizponti laboratérium kozpontt laboratérium L orvosigazgalo
- 1.000.000 Fr-ig foigazgatd ds szamviteli N pénziigyrea. | .. .
o . vezeldje vezetbje vezeldje jarobeteg-helyetiese
osztilyvezeld,
{6kinyveld
gazdasagi igazgal6-
Gazdalkodisi osztily helyettes, pénziigyi gazdilkodisi guzddlkoddsi gazdalkodasi
- korlatlan fBigazgatd ds szamviteli osztilyvezetd osztilyvezeld oszldlyvezeld pénziigyi ca. foigazgato
Gsszeghatirig oszidlyvezetd,
fokonyveld
Oldal: 177




Budapesti Péterfy Sandor utcai Kérhaz- Rendeldintézet
A SZ-15-FOIG szdami Kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolis, érvényesités, utalvinyozis szabdlyzat

9, szimii melléklet

DONTESI JOGKOROK (PENZFORGALMAT ERINTO)

. Atvételért . .
Kitelezettsé Pénziigyi Kezdeményezd . SR VI g 5 o Utalvinyozé
FELADAT czelses usyl 1y bev.ért, ellendrzésért Teljesitést igazold Ervényesit ¥
villalé ellenjegyzo {felelds) -
felelds
gazdasigi igazgald-
helyeues, pénziigyi gazdilkoddsi gazdilkodisi gazdalkoddsi orvosizazeatd
- 1.000.000 Fr-ig Bigazgato ¢és szimviteli oszlilyvezeld osztalyvezeld oszlalyvezetd pénzigyiea. | . . SIBAZE
N A jarébeteg-helyettese
osztdlyvezetd,
fékinyveld
Informatika  tevékenységgel gazdasigi igazgatd-
kapesolatos  karbantandsok, helyettes, pénziigyi
anyag, eszkiz  beszerzésck, ¢és szamviteli . - : . . -
yag, ! . P . . P , informatikai informatikai informatikai P i .
telefondijak, alkézpont bérleti foigazgatod osztdlyvezetd, . i 9 . ] . pénziigyi ca. foigazgatd
= e 4 C i N osztilyvezetd osztalyvezeld osztilyvezeld
dij, clofizetési dijak, beléptetd {okdnyveld
rendszer, fax, telefonjavilds
-korlitlan dsszeghatarig
gazdasigi igazgato-
helyeties, pénziigyi SR { rormutia: - formatike : é
. . te erdmviteli informatikai informatikai informatikai B orvosigazgato
- 1.000.000 Fr-ig foigazgald és szamviteli ATy vezeld lvvezetd lyvezetd pénziigyiea. | .. .v.?.”m: _m tlese
osz1dlyvezetd, osztdlyvezetd osztilyvezeld oszlilyvezeto Jdrobeteg-helyette
fokinyveld
gazdasdgi igazgald-
Elelmiszer beszerzése helyettes, pénziigyi " o . i : o s g
p - . peyeties, penzagy €lelmezdsi clelmezési ¢lelmezési i e {Bigazgatd
- korlitlan lGigazgad és szamviteli . < p 5 . & pénziigyi ea.
. s . oszlilyvezeld osztilyvezetd osztalyvezetd
osszeghatdrig osztdlyvezetd,
fékinyveld
gazdasigi igazgatd-
helyettes, pénziigyi élelmezési élelmezdési . oL orvosigazgald
. . Lo ) ) . u élelmezési . Tk % ih G
- 1.000.000 Fi-ig féigazgats ¢s szdmvilteli osztilyvezeld osztidlyvezetd osztdlvvezeld pénziigyi ea. | jirobeteg-helyetiese
osztilyvezeld, Setly
[6konyveld

A dokumentum kodja: SZ-15-FOIG M09
File név: 8Z-15-FOIG M09 Dintési jogkorok (pénzforgalmat értinid)

Viltozal szima: 2

Hatilybalépés idépontja: 2026.03.01.

Oldal: 217




i} Budapesti Péterfy Sindor utcai Kérhiz. RendelGintézet
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9, szamii melléklet

DONTESI JOGKOROK (PENZFORGALMAT ERINTO)

A dokumentum kédja: SZ-15-FOIG M09
File név: SZ-15-FOIG MY Dontési jogkorik (pénzforgalmat értintd)

Viliozat szima: 2

Hatdlybalépés idépontja: 2026.03.01.

Atvételért
Kiitelezettsé Pénziigyi Kezdeményezd . o RPN , o Utalvinyozé
FELADAT wezet’ses ZUgY ,u bev.ért, ellendrzésért Teljesitést igazald Ervényesitd Y
villalé ellenjegyzd (felelds) .
felelds
- P - .. ‘H 7| -o.-\ -A-u- b4 \l
Mosatds, szemiétszallitas, w..”n_...:.m_ _msmm.:c.
veszélyes  hulladékszallitds, e zr.zr?. _z_..smcmz_
[éregtelenités, frekvencia dij, es mN..”_.:S.F_..
bérleti bevételei szerzddésck (Sigazpaté M,ME <<rmw8, koordinicids koordindcids iradavezeld koordindcios énziiyi ca [Binazeate
megkitése  cgyéb  bérleti gace okonyvelo irodavezetd ’ irodavezetd p Ey1 ca- gaze
kinddsi  dijjal  kapcsolatos
szerzbdések  bonyolitdsa, -
korlatlan dsszeghatarig
gazdasigi igazgatd-
helyettes, pénziigyi s, S ; ;
. - . welyeties, penzugy koordindcids S . koordinicios . orvosigazgato
- 1.000.000 Fr-ig fdigazgatd ¢s szimviteli . . koordiniicios irodavezeto . ;i pénzigyiea. | .. .
) A irodavezetd irodavezetd jardbeteg-helyetiese
osztilyvezetd,
[okinyveld
Uzemanyag, gépkocsi gazdasdgi igazgato-
biztositds, GPS, gépkocsi ) helyeties, pénziigyi . s
. e [digazgatd il koordindicios v diagi i koordindcios - P
karbantartas, taxikoliség s szamvieh irodaverzetd koordindcids iredavezelo rodavezeld pénziigy ca. f6igazgatd
- korltlan osztilyvezetd, irodavezetd irodavezetd
osszeghatdrig fokinyveld
gazdasdgi igazpald-
helyettes, pénziigyi C L T : :
. e . . w. » Penzugy koordindcios . e d koordinacios g orvosigazgatd
- 1.000.000 Fi-ig Bigazgmd ds szamviteli . i koordindcias irodavezeto . % pénziigyica. | .. .
. . irodavezeld irodavezeldé jirdbeteg-helyeltese
osztilyvezetd,
fokonyveld
Orvost gépek, miiszerek, orv, gazdasdgi igazgatd-
kézi  miszerck szakmai . helyettes, pénziigyi e i .

' . foignzgatd ICIyelies. penzigy orvostechnologiai orvostechnologiai koordinicios PP .
anyagok beszerzdse, ¢és szamviteli - - . . 3 . pénziigyi ea. féigazgatd
A . P oszlilyvezeld osztilyvezetd irodavezeto
drickesitése, karbantartdsa osztdlyvezeld,
javilisa, milszerbérleti dij [6konyveld
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Kitelezeltsé Pénziigyi Kezdeményezd Atvételért, - Utalvinyozo
FELADAT ezel 568 ZUEN ny bev.ért, ellenérzésért | Teljesitést igazolé | Ervényesitd
villalé ellenjegyzd (felelds) N
felelds
- korlitlan
dsszeghatirig
gazdasagi igazgauo-
helyettes, pénziigyi ooC ey o z ;
. . welyeles, penzigy orvostechnologiai orvostechnoldgial koordinicios T orvosigazgato
- 1.000.000 Fi-ig féigazgatd ¢és szimviteli L 7 p , . i pénziigyrea. | .. .
. . osztilyvezetd osztilyvezeld irodavezeto jarobeteg-helyetiese
oszldlyvezetd,
fokonyveld
I gazdasagi igazgatd-
ovay WPZES ncm Jvetio S 2 iiovi . . P - P T . P PR
. pzes - ,A . helyeties, pénziigyi bérszamiejtési bérszamlejissi bérszimlejidsi
iskolarendszerii tovdbbképzds, ts sziamviteli .o S nw i ;
kongresszus), kikiildetés (Bigazgatd e g L munkeafigytes munkatgy! és énziigyi ca fGigazgato
BIESEUS) , gazg osztalyvezetd, huménpolitikai huménpolitikai humanpolitikai penzugy! ea.
- korlitlan fokinyveld . . . ; . »
. o AT osztilyvezetd aszldlyvezelo osztdlyvezetd
Osszeghatdrig
razdusigi ignzgato- PP P [T
= El 1ENZEHO bérsziamfejicsi bérszamlejiési bérszamlcjiési . .
helyettes, pénziigyi Lo o e N orvosIgazgmo
. - . Lo munkaiigyi és munkaiigyi ¢s munkaiigyi ¢s o T ‘s )
- 1,000,000 Fi-ig foigazgald ¢s szamvitehi . I . e . o pénziigyl ea. | jdrobeteg-helyettese
osztdlvvezetd humanpolitikai huminpolitikai huméinpolitikai
A osztilyvezetd osztalyvezetd osziilyvezelo.
[Okinyveld
razdasdgi igazgato- SIS P At e PRI
o . 2 £l 1gazgato bérszdamfejidsi bérszamfejiési bérszimfejiési
Szakdolgozoi oktatds, . helyettes, pénziigyi . oo S .
P . e foigazgatod PP munkaiigyi ¢s munkaiigyi és munkaiigyi ¢s P féigazgatd
tovibbképzds ¢és szimviteli . e ] T . . L pénziigy ca.
. . o . . humdnpolitikai humdnpolitikai humanpolitikai
korlitlan sszeghatirig oszlilyvezetd, . . . . - E
- N osztdlyvezetd osztilyvezeld oszlilyvezetd
[6kinyveld
gazdasagi igazgalo- bérszamlejidsi bérszamfejiési bérszdmiejiési S
helyettes, pénziigyi munkaiigyi és munkaiigyi €s munkaiigyi €s orvosigazgato
- 1.000.000 Ft-ig [Gigazgald S . T . P . T énziigyi ea. | jarobeteg-helyettese
& garg ds szimviteli huminpolitikai humanpolitikai humanpolitikai P £y J ghely
osztilyvezetd, osztdlyvezetd oszidlyvezetd osztdlyvezetd
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Atvételért .
Kitelezettsé Pénziigyi Kezdeményezd . PP PP . Ay - Utalvinyozé
FELADAT wezolisee ZUgy\ Y bev.ért, ellendrzésért Teljesitést igazolo Ervényesitd ¥
villald ellenjegyzo (felelds)
felelds
fokdnyveld
gazdasigi igazgatd-
Posta helyettes, pénziigyi P Y = A
) . . 1elyctles, pel EY koordindacids § . . koordinacios g loigazpad
- korlitlan foigazpald ¢s szamviteli . . koordinicios rodavezeto ; y pénziigyi ca.
N - . . iradavezetd irodavezeto
Osszeghatdrig osztilyvezetd,
fokdnyvetd
razdasigi igazgato- .
I (P st ie g El 1EaZEX0 féigazgatd,
Reprezenticio (intézményi) helyettes, pénziigyi orvosiaazeaid
- korlitlan tsszeghatirig foigazgatd ¢és szamviteli SIBAZETO, illetékes igazgatd illetékes igazgatd pénzugyi ea. foigazgatd
. ) gazdasigi igazgato,
osztilyvezeld, apoldsi inazeatd
[6knyveld P 428
Kitlso  szervvel  végeztetett gazdasdgi igazgato-
cgdszségipyi  szolgdltatisok, helyeties, pénziigyi Diniés elokészito- és Diontés elokészitd- ¢s
feleldsségbiztositas. féigazgatd és sziamviteli osztityvezeld foorvos finanszirozdsi finanszirozdsi pénziigyi ca. féigazgatd
- korlatlan osztilyvezeld, oszidlyvezeto oszlilyvezeio
dsszeghatdrip [6kinyveld
razdasigi igazgato- . Rea
£ g1 1gazEato Dontés elokészito- ¢s G e @
helyeties, pénziigyi P Dintés clokészito- ¢s . .
. . e - o finanszirozasi . PR orvosigazgato
- 1.000.000 Fr-ig fBigazgatd és szamviteli osztilyvezetd féorvos ¥ i finanszirozdsi pénziigyi ea. | ., |
. . osztalyvezeld y & jrobeteg-helyetiese
osziilyvezetd, osztilyvezeto
fokdnyveld
gazdasagi igazgalo-
Kirtérités, jaradék 0 . helyettes, pénziigyi -
. Avr53g.(1yc. [N, PUZUEY R ;g : koordinicics S ;
- korlitlan i ¢és szdmviteli intézeti jogdsz koordindcios irodavezeld . B pénziigyi ea. foigazgato
. pont alapjin ) . irodavezetd
Osszeghatdng osztalyvezeto,
fékonyveld
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" . ATy p . Atvételért . .
Kitclezettség Pénziigyi Kezdeményezd .>~ ( L NP . o, . Utalvanyozé
FELADAT e . = . bev.ért, ellendrzésért Teljesitést igazolo Ervényesito
vallalé ellenjegyzd (felelds) 9
felelds
gazdasigi igazgatd-
Személyi ¢s személyi jellegii helyettes, pénziigyi
kiadisok, alapvetd es mm\&ss_r__..
munkdltaiéi  jogok, vasdrolt M.,.ME_% <rﬂw8.
kozszolgillatdsok, szimlizott oxomyveld PP & G L n oL
szellemi tevekenység bérszdimlejidsi, bérszamiejicsi, bérszimfejiési,

. PR A . munkaiigyi €s aligy) €s munkaiigyt és o E g
munkaaddt terhelé jarulékok, fBigazgatd RACEYL ©5 Ecz\x..__._m« ) Augy r pénziigyi ca. foigazgatd
hozzdjdraldsok, SZJA (kivéve huménpolitikai huminpolitikai huminpolitikai
. - Er:_?mwwﬁ okirathoz osztdlyvezetd osztilyvezeld osztdlyvezeld
kapcsolodo kifizetések)

- korlatlan
Osszeghatdrig
razdasigi igazgals- PP S wh o E TR
£ E) 12428010 bérszamfejiési, bérszamie)tési, bérszamfejiési,
helyettes, pénziigyi L ., G L, E 3
. . SRS munkatigyi ds munkadigy1 és munkaiigyi €s S orvosigazgato
- 1.000.000 Ft-ig (Oigazgato ¢és szamviteli . AT . A F - pénziigyiea. | .. .
T Il humiinpolitikai humadnpolitikai humanpolitikai jirobeteg-helyettese
armzﬁc_m ’ oszlilyvezetd oszldlyvezetd osztalyvezeld
gazdasigi igazgatd-
Egycéb munkaliato jogok Felhatalmazott helyettes, pénziigyi szervezeti cgyscég bérszamfejuési, bérszamfejiési,
- korlalan czakmai imazeaid ¢és szamviteli osztilyvezeidje/szakmai munkaiigyi £s munkaiigyi ¢s pénziigyi ea [Bigazgato
osszeghatdrig ) gazg oszlalyvezeld, igazgatd huminpolitikai ov. humdnpolitikai ov
[6kinyveld
3 o e 17 ornto-
Atvett  pénzeszkozok ferhére guzdasigi _m.._m..m.&c. .
(Hriéng kiaddsok ol zazeals hetyeties, pénziigyi a felhaszndldsi
) ro:m::: £ és szamviteli kozvetlen felettes kozvetlen feleties engedélyen megjelilt | pénziigyl ca. foigazgato
dsszeshatiria oszlilyvezetd, személy
S [konyveld
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; Atvételért
Kitelezettsé Pénziigyi Kezdeményezd ) P PP . - o Utalvinyozé
FELADAT (czetseE ZUEN Y bev.ért, ellendrzésért Teljesitést igazolo Ervényesitd Y
villalé cllenjegyzd (felelds)
felelds
gazdasigi ignzgald-
Gyogyszerkiprobilds helyettes, pénziigyi . . .- . . . - . . .
YORY P - . WCLYETLEs, PEnZUEY tudomadnyos ¢és oktatisi | tudominyos €s oktatasi foigazgatd . fbigazgalé
- korlitlan [Bigazgaud és szamviteli razoatd ieazratd pénziigyi ea.
dsszeghatdrig osztalyvezetd, EAZE £azg
fokonyveld
Az inidzet milkodése sordn gazdasigl igazgato-
keletkezen és helyettes, penzugyl
bankszimlit novelo és szamviteli Kozvetlen o i (Bigazaatd
mindennemii bevétel o...mmwc_wém.,.:o‘ felettes penzigyt ea. gazk
- korlatlan fokonyveld
osszeghatirip
Intézmény részére  nydjlott, pardasagh igazgald-
elkiilonitent, helyettes, pénziigyi S APt - T PR R fir g,

- ) e : e pénziigyi és szamvitell | pénziigyi és szamviteli koordindcios D e o
projekimenedzsmentet igénylo foigazgald ¢s szamviieli vilvvezetd Alvvezoetd - odavezetd peénziigyi ea. fdigazgalo
tamogatdsok, Syt egycb osztilyvezetd, ostalyvezelo osztdlyvezelo frodavezeto
kutatasok fokonyveld
Készpénzes  bevételek  és|  a Kiaddsoknil a kinddsoknil 2L 2 - F oL Ely
= .—u v a kiaddsoknal cloirtak a kiadasoknal eloirtak 17 s 2
kiadasok eloirtak eloirtak alanian/bevételeknél | alapidn/bevételeknél nem koordindcios énziiayi ca fBigazgald

- korldtlan alapjan/bevételek | alapjdn/bevételeknél _.Nr._: relevins P relevis irodavezetd penzigy! ei.

osszeghatarig nél nem relevins nem relevins ’ )

gazdasigi 1gazgato-
Letétek: Alsoerdosor, Péterfy helyettes, pénziigyi koordindcids

- korlatlan és szamviteli kozvetlen felettes kozvetlen felettes o ﬁ_uémc:.... pénziigyi ca. foigazgatld

osszeghatdrig osztilyvezelo,

{6konyveld
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