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1. ASZABALYZAT BEVEZETO RENDELKEZESEI

1.1. ALAPELVEK

1. A Budapesti Péterfy Sandor utcai Korhaz-Rendeldintézet és (a tovabbiakban: Intézmény)
jelen Adatvédelmi Szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatdrozza meg a természetes
személyek személyes adatainak kezelésével és védelmével kapcsolatos szabélyokat, valamint
az adatvédelmi tevékenység ellatasdban résztvevd szervezeti egységek feladatait és
egyiittmiik6désiik kereteit.

2. A Szabalyzat hatdlya ala tartoz6 személyek kotelesek a tevékenységiik sordn az Intézmény
kezelésében lévd személyes adatokat a mindenkori jogszabalyi rendelkezéseknek
megfelelden, igy killondsen a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK
irAnyelv hatdlyon kiviil helyezésérél szolo 2016/679/EU eurépai parlamenti és tandcsi
rendelet (a tovabbiakban: GDPR), az informacioés Onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) , az
egészségiigyrdl szolo 1997, évi CLIV. torvény (a tovébbiakban: Eiitv.), valamint az
egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérél sz6lo
1997. évi XLVILI. torvény (a tovabbiakban: Eiiak.) alkalmazandé rendelkezései, valamint az
Intézményre irdnyadé egyéb jogszabalyok rendelkezései szerint kezelni. Az Intézmény a
személyes adatok kezelésével jard tevékenysége sordn érvényre juttatja a GDPR alapelveit,
igy kiiléndsen:

a/ jogszeriiség, tisztességes eljdras és atlathatosag elvei: a személyes adatok kezelését
jogszerilen és tisztességesen, valamint az érintett szdmdra atlathaté médon kell
végezni;

b/ célhoz kotottség elve: a személyes adatok gylijtése csak meghatdrozott, egyértelmi
és jogszerii célbdl torténik, és azokat az Intézmény nem kezeli ezekkel a célokkal
Ossze nem egyeztethetd modon;

¢/ adattakarékossag elve: a kezelt személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol
megfeleloek és relevansak kell, hogy legyenek, és a szilkségesre kell korlatozédniuk;

d/ pontossag elve: a kezelt személyes adatoknak pontosnak és szilkség esetén
naprakésznek kell lenniilkk; minden ésszerii intézkedést meg kell tenni annak
érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatian személyes adatokat
haladéktalanul tér6ljék vagy helyesbitsek;

e/ korlatozott tarolhatdsig elve: a személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell
térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak
eléréséhez szilkséges ideig teszi lehetévé;

f/ integritas és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly médon kell végezni,
hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva
legyen a személyes adatok megfelelé biztonsiga, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve;
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g/

h/

i/

elszamoltathatosag elve: az adatkezelo felelds az adatkezelési elveknek vald
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie a megfelelés igazolasara

beépitett adatvédelem elve: olyan megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtisa, amelyek mér az adatkezeléssel jaré folyamatok tervezésétdl (az
adatkezelés modjanak meghatarozasatol) kezdodéen az adatkezelés megsziintetéséig
terjedd id6szakban azt célozzak, hogy az adatvédelmi elvek hatékony megvalositasa,
illetve a GDPR-ban foglalt kévetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak
védelméhez sziikséges garanciak beépiiljenek az adatkezelés folyamatiba;
alapértelmezett adatvédelem elve: olyan technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasa, amelyek biztositjak, hogy alapértelmezés szerint kizdrélag olyan
személyes adatok kezelésére keriiljén sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél
szempontjabol sziikségesek, tovabba, hogy a gyujtott személyes adatok mennyisége,
kezelésiik mértéke, tarolasuk idtartama és hozzaférhet6ségiik is csak az adatkezelési
cél szempontjabél sziikséges mértékre korlatozédjon. Kiilonosen azt kell biztositani,
hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint természetes szemeély beavatkozasa
nélkiil arra illetéktelen személyek szaméara ne valhassanak hozzaférhetové.

A Szabdlyzat hatdlya ala tartozé személyek kotelesek az olyan tevékenységiik soran, amely

sziikségszeriien egyiitt jar személyes adatok kezelésével, az adott tevékenységre vonatkozo
— a Szabalyzat 9.1 szdmi mellékletében felsorolt — specidlis szabalyzatokban foglalt
rendelkezések mellett a jelen Szabdlyzat rendelkezései szerint eljarni azzal, hogy amennyiben
a specialis szabalyzat a jelen Szabalyzattal ellentétes rendelkezést tartalmaz, ugy jelen
Szabalyzat alkalmazando.

1.2, ALAPFOGALMAK

1. Jelen Szabalyzat alkalmazisa sordan a GDPR 4. cikkében és az Infotv. 3. § 3., 4.,6,, 11, 12,
13.,16., 17., 21., 23-24. pontjiban meghatirozott fogalmakon kiviil az alabbi fogalmakat kell
alkalmazni:

a/

b/

c/

beteg [Eiitv. 3.§ a) pont]: az egészségligyi ellatast igénybe vevé vagy abban részesiild
személy;

betegellato [Etiak. 3.§ g) pont]: a kezelést végzo orvos, az egészségiigyi szakdolgozo,
az érintett gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy, a
gyogyszerész,

egészségiigyi ellatas [Eiitv. 3. § c) pont]: a beteg adott egészségi éllapotihoz
kapcsolodo egészségilgyi szolgaltatdsok Gsszessége;

gyogykezelés [Eiliak. 3.§ c) pont]: minden olyan tevékenység, amely az egészség
megdrzésére, tovabbd a megbetegedések megelozése, korai felismerese,
megallapitisa, gyogyitisa, a megbetegedés kovetkeztében kialakult allapotromlas
szinten tartasa vagy javitasa céljabol az érintett kdzvetlen vizsgilatira, kezeiésére,
apolasdra, orvosi rehabiliticidjara, illetve mindezek érdekében az érintett vizsgalati
anyagainak feldolgozasira iranyul, ideértve a gyogyszerek, gydgydszati
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e/

f/

i/

I/

segédeszk6zok, gydgyfiirdoellatasok kiszolgdlasit, a mentést és betegszallitast,
valamint a sziilészeti ellatast is.

egészségiigyi dokumentécio [Eiiak. 3.§ e) pont]: a gyogykezelés / egészségligyi
szolgdltatds sordn a betegellatd / egészségiigyi dolgozd tudomdsira jutott
egészségiigyi és személyazonosito adatokat tartalmazo feljegyzés, nyilvantartas vagy
barmilyen mas médon régzitett adat, fliggetleniil annak hordozdjatdl vagy formajatol;
kezelést végzo orvos [Edlak. 3. § f) pont): a beteg adott betegségével, illetve egészségi
allapotaval kapcsolatos vizsgalati és terapids tervet meghatdrozd, valamint ezek
keretében beavatkozasokat végzd orvos, aki a beteg gyogykezeléséért felelosséggel
tartozik vagy abban kdzremiikd6 orvos (pl.: konzilium, telemedicina, stb.);

kozeli hozzatartozo [Eiiak. 3.§ j) pont]: a hdzastdrs, az egyenesdgbeli rokon, az 6rokbe
fogadott, a mostoha- és nevelt gyermek, az 6rikbe fogadd, a mostoha- és neveldsziils,
valamint a testveér és az élettars;

orvosi titok [Eiiak. 3.§ d) pont]: a gyogykezelés soran az adatkezeld tudoméséra jutott
egészségligyi és személyes adat, tovabba a szilkséges vagy folyamatban lévo, illetve
befejezett gyogykezelésre vonatkozo, valamint a gyégykezeléssel kapcsolatban
megismert egyéb adat. Az adatkezel6re vonatkozik az orvosi titoktartas, mely alol
csak a beteg irasos hozzajarulasa adhat felmentést, illetve a térvény alapjan kotelezd
adattovabbitas jelent kivételt;

slirp6s szitkség [Etiak. 3.§ k) pont]: az egészségi allapotaban hirtelen bekovetkezett
olyan valtozas, amelynek kovetkeztében azonnali egészségiigyi ellatas hianyéban az
érintett kozvetlen életveszélybe keriilne, illetve sulyos vagy maradandé
egészségkarosodast szenvedne

adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiiléndsen jogosulatlan
megszerzése, feldolgozasa, megvaltoztatisa és megsemmisitése elleni szervezési,
technikai megoldasok, valamint eljarasi szabalyok 6sszessége; az adatkezelés azon
allapota, amelyben az adatok sériilésének, illetéktelen felhasznaldsanak,
megsemmisiilésének kockazati tényezdit — és ezaltal a fenyegetettséget —a szervezési,
miiszaki megoldésok és intézkedések a minimalisra csdkkentik,

adatkezelési nyilvantartas: az Orszagos Korhazi Foigazgatosag altal {izemeltetett
DATINF rendszerben a GDPR 30. cikkében rogzitett tartalmi elemekkel
folyamatosan karbantartott nyilvantartas

adatkezelésért felel6s szervezeti egység: az Intézmény azon szervezeti egysége,
amelynek feladatkérébe tartozik az Intézmény kezelésében 1évé valamely
nyilvantartasi rendszer létrehozésa, fenntartasa, illetve lizemeltetése,

adatvédelmi feliigyeleti hatdsag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadséag
Hatosag (a tovabbiakban: Feliigyeleti Hatdsag),

adatvédelmi hatasvizsgalat: olyan vizsgalat, amelyet az adatkezel6 koteles elvégezni,
amennyiben valamely tervezett adatkezelés — figyelemmel annak jellegére,
hatdkorére. koriilményeire és céljaira, ideértve kiiléndsen az 10j technologiak
alkalmazdsanak esetét — valdsziniisitheten magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, és amelynek célja annak megallapitasa,
hogy a tervezett adatkezelés a személyes adatok védelmét hogyan érinti. Az
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o/

r/

s/

v/

w/

x/

adatvédelmi hatasvizsgélat egy olyan eljaras, amelynek sordn az adatkezel6 a
tervezett adatkezelési miiveletet vagy miuveleteket attekinti, megvizsgilja az
adatkezelés érintettekre gyakorolt esetleges hatisat, felméri annak kockazatait, a
kockazatok kezelésének modjat, és mindezt megfeleléen dokumentélja,

adatvédelmi incidens jellege: személyes adatok megsemmisiilése, személyes adatok
jogosulatlan megsemmisitése, személyes adatok rendelkezésre allasanak sériilése,
személyes adatok integritdsanak sériilése, személyes adatok elvesztése, személyes
adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, személyes adatok jogosulatlan kdziése vagy
jogellenes tovabbitdsa, személyes adatokhoz tdrténd jogosulatlan hozzaférés,
személyes adatok bizalmassaganak sériilése (pl. titoksértés) stb.

belsé adatvédelmi felelds: az adatvédelmi feleldsdk munkéjat koordindld, az
adatvédelmi tisztviseld tevékenységét a jelen Szabdlyzat szerint tamogato
munkavallalo;

adatvédelmi felelés: az adatkezelésért felelds szervezeti egység azon, e feladatkor
ellatasara kijeldlt munkavallaldja, aki a jelen Szabalyzatban, illetve az adatkezelést
szabalyozé més belsd szabdlyozé dokumentumokban meghatarozottak szerint a
szervezeti egység feladat- és hatdskérébe tartozo adatkezelések tekintetében,
gondoskodik az adatkezel6t terhel6 feladatok elvégzésérdl,

adatvédelmi tisztvisel6: a GDPR 39. cikkében meghatarozott feladatokat az
Intézmény részére szerz6déses jogviszonyban ellato természetes személy
dlnevesités (pszeudonimizalds): a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése,
amelynek kovetkeztében tovéabbi informaciok felhasznalasa nélkiil t6bbé mar nem
allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre
vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai és
szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni,
deperszonalizilas (anonimizalds): a nyilvantartasi rendszerben tarolt személyes
adatok kozill a személyazonositasra alkalmas adatok eltavolitisa olyan,
visszafordithatatlan modon, hogy a nyilvantartasi rendszerben megmaradé adatok a
tovabbiakban semmilyen kériilmények kozott nem teszik lehetdvé egy természetes
személy azonositasat,

dolgozo6i személyes adat: az Intézménnyel foglalkoztatasi céli jogviszonyban allo
személyek adata,

érdekmérlegelési teszt: adatkezelés tervezett bevezetése esetén annak irasbeli
dokumentalasa, hogy az adatkezelé szamba vette az adatkezelést megalapozd
érdekeket, érveket, valamint az érintettek személyes adatok védelméhez fliz6dd — a
tervezett adatkezelés ellen hatd — jogait és érdekeit, és ezen érdekek és érvek
dsszevetésével megalapozza az adatkezelés bevezetését vagy a bevezetés elutasitasat,
informatikai szakteriilet: az informatikai rendszerek lizemeltetéséért, az informatikai
biztonséag ellatasaért felelds szervezeti egység vagy egységek, ideértve az Intézmény
elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felel6s személyet is,

titkositas: az adatok olyan 4talakitasa, melynek sorin az adat értelmezhetetlenné valik
a megfelel6 kulcs ismerete nélkiil,
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y/ tdrlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreallitisa a
tovabbiakban mar nem lehetséges.

z/ ligyvitel: az Intézmény tevékenységére vonatkozé jogszabalyokban az Intézmény
részére meghatdrozott kozfeladatok ellatasaval dsszefliggd eljaras.

1.3. A SZABALYZAT CELJA

1. Jelen Szabalyzat célja, hogy biztositsa az Intézmény tevékenysége soran a személyes adatok
védelméhez fiizodo jog érvényesiilését, tovabba, hogy az Intézmény altal kezelt szemé€lyes
adatok jogosulatlan felhasznalasinak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a
személyes és kiilonleges személyes adatok kezelése sordn irdnyado adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabélyokat.

2. A Szabédlyzat célja tovabba, hogy meghatirozza azokat a szervezési €s technikai
intézkedéseket, amelyek kialakitasaval az Intézmény gondoskodik a személyes adatok
kezelése soran a személyes adatok biztonsagaro!l. Erre tekintettel a Szabalyzat az Intézmény
altal folytatott adatkezelési tevékenységek soran figyelembe veendd és kvetendd elveket,
rendelkezéseket tartalmaz. Ezeket az eldirasokat minden egyes adatkezelési folyamat,
tevékenység soran, annak teljes tartama alatt figyelembe kell venni.

3. A Szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatarozza az Intézmény szervezeti egységeinél vezetett,
személyes adatokat tartalmazo nyilvantartisok vezetésének €s az adatvédelmi auditok, illetve
az adatvédelmi szervezet milkodtetésének jogszeri rendjét, valamint biztositsa a személyes
adatok védelme elveinek és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését.

1.4. A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Jelen Szabalyzat személyi hatilya kiterjed az Intézmény munkavaillaldira, tovabba azon
természetes személyekre (a tovabbiakban: érintett), akik személyes adatait a jelen Szabalyzat
hatalya ala tartozé adatkezelések tartalmazzak, tovabba azon érintettekre, akik jogait vagy
jogos érdekeit az adatkezelés érinti. Az Intézmény megbizasibol személyes adatok kezeléseét
vagy feldolgozasat végzok esetén az erre a jogviszonyra az Intézmény altal kotott
szerzodésben a GDPR 28, cikkének megfeleloen rendelkezni kell arrdl, hogy az Intézmény
altal megbizott adatfeldolgozé a feladata ellatdsa soran hogyan juttatja érvényre jelen
Szabalyzat rendelkezéseit.

1.5. A SZABALYZAT IDOBELI HATALYA

Jelen Szabalyzat alirasanak napjétdl annak modositasdig vagy visszavondsig érvényes. A
Szabalyzat feliilvizsgalatira haromévente kerillt sor, mely id6 lerovidill, amennyiben
jogszabdlyi, szakmai, strukturalis vagy egyéb vdltozisok szikségessé teszik a
feliilvizsgalatot.
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1.6. A SZABALYZAT TARGYI HATALYA

A Szabalyzat targyi hatalya az Intézmény mindazon adatkezeléseire kiterjed — fiiggetleniil
attdl, hogy az adatkezelés elektronikusan vagy papiralapon térténik —, amelyek

a/ az Intézmény 0©ndllo adatkezeldi mindségében sajat szervezeti egységeinek
miikddtetése érdekében végrehajtott adatkezelési miiveletekhez kotheték,

b/ az Intézmény szerzodéses partnereivel, hatosagokkal és feliigyeleti szervekkel
kapcsolatos adatkezelési miiveletekhez kothetok,

¢/ az Intézmény altal nyijtott egészségiigyi szolgaltatashoz kithetok.

1.7. ILLETEKESSEG ES FELELOSSEG

Az adatkezelés jogszeriisége érdekében az alabbi illetékességi és felelosségi kordket

biztositja az Intézmény:

Jelen Szabalyzat kidolgozasaért felelds:

Foigazgato
Adatvédelmi Tisztvisel6 (DPO)
Belso Adatvédelmi Felelos (BAF)

Jelen Szabalyzat alkalmazasaért felelds:

Belsé Adatvédelmi Felelos (BAF)
Adatvédelmi felelds (AF)

A Szabdlyzat hatalya ala tartozé szervezeti
egységek vezetdi

Jelen Szabalyzat végrehajtasaért felelds:

Bels6é Adatvédelmi Felelos (BAF)
Adatvédelmi felelés (AF)

Jelen Szabalyzat ellendrzéséért felelos:

Foigazgato
Adatvédelmi Tisztviselé (DPO)

2. AZ
RENDSZERE

2.1

INTEZMENY ADATVEDELMI

SZERVEZETI FELEPITESE ES

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Az Intézmény a vonatkozo jogszabalyok rendelkezései alapjan a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban rigzitette adatvédelmi szervezetének felépitését és rendszerét.

2.2, ADATVEDELMI SZABALYZAT

1. Jelen Szabalyzatban az Intézmény altalanos adatvédelmi szabalyai keriltek rogzitésre, a
specidlis adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyozads a szervezeti egységek osztilyos
miik&édési rendjének adatvédeimi fejezetében és ezek mellékletében keriil kifejtére.
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2. Az Intézmény elektronikus rendszert hasznél az adatvédeimi rendszer miikddtetésére €s az
adatvédelmi nyilvantartasok vezetésére.

2.3. SZERVEZETI EGYSEG SZINT(U OSZTALYOS MUKODESI RENDEK

Az Intézmény a specialis adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat a szervezeti egységek
osztalyos miikddési rendjének adatvédelmi fejezetében és ezek mellékletében keriil
rogzitésre.

3. AZ INTEZMENY ONALLO ADATKEZELOI MINOSEGBEN SZERVEZETI
EGYSEGEINEK MUKODTETESEHEZ KAPCSOLODO  ALTATANOS
ADATVEDELMI SZABALYOK

3.1. AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

1. Személyes adatot kezelni csak meghatirozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezetiség
teljesitése érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie e
célnak. Kizarélag olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, csak a cél megvaldsulaséhoz
szilkséges mértékben és ideig. Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell kiiléndsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sérillés, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné vélas ellen.

2. Az Intézmény adatkezel6i tevékenységét a jelen Szabdlyzatban foglalt okokbdl és célok
elérése érdekében végzi. Az Intézmény mindenkori Foigazgatdja hatdrozza meg az
Intézmény dolgozdinak adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, tevékenységiik célja, hogy
torvényes és tisztességes modon, az adatkezelés minden szakaszdban biztositsik az adatok
pontossagat, gondoskodjanak az érintett személyes adatainak védelmérdl jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, térlés vagy megsemmisiilés esetén.

3.2. ADATKEZELES BEVEZETESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

1. Jogszabalyban elrendelt vagy jogszabaly rendelkezése miatt szilkséges, vagy az Intézmény
dontése alapjan létrehozand6 nyilvantartasi rendszer (a tovabbiakban egyiitt: adatkezelés)
bevezetése esetén, amennyiben az természetes személyek adatainak kezelésével (beleértve
meglévé nyilvantartsi rendszer adatainak 1j céli felhasznalasaval, Gj célu adatkezelés
bevezetésével, nyilvantartasi rendszerbe adatok felvételével, adatok tarolasaval, harmadik
személynek tovabbitasaval stb.) jar, az adatkezelés bevezetése soran a [dontéselokészités
rendjére vonatkozo belsd szabalyokat] e fejezet rendelkezéseit figyelembe véve kell
alkalmazni.

2. Adatkezelés bevezetése Foigazgatoi utasitassal torténik. A Foigazgatoi utasitas tartalmazza

A dokumentum kddja: SZ-01 DPO Oldal: 11/60
File név: SZ-01 DPO - Adatvédelmi szabalyzat Hatalybalépés idbpontja: 2024.06.13.
Valtozat szama: 03




Budapesti Péterfy Sandor utcai Kérhaz-Rendeldintézet SZ-01 DPO

a/ az adatkezelésért felelés szervezeti egységnek és egyéb szervezeti egységeknek az

adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, igy kilondsen:

aa/ az adatok felvételének, modositasanak, torlésének rendje,

ab/ adatszolgaltatasi kotelezettségek meghatdrozasa az adatok naprakészen tartasa
érdekében,

ac/ az adattovabbitas és az ahhoz val6 hozzaférés rendje;

b/ az adatkezelésre vonatkozo kiilénds adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa;

c/

mellékletként
ca/ a GDPR-nak, az Infotv-nek és egyéb alkalmazandd jogszabalynak megfeleld
adatkezelési tajékoztatot,
cb/ hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén a hozzajaruld nyilatkozat mintajat.

. Az adatkezelésért felelds szervezeti egység vezet6jét és az adatvédelmi feleldsét és a bels6

adatvédelmi felelOsttisztviselét az 0j adatkezelés bevezetésére vonatkozoé igény
megfogalmazasatol kezdve be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa
folyamataba.

Amennyiben az 0j adatkezelés bevezetése 16bb szakteriiletet/szervezeti egységet érint, az
adatkezelésért felelés valamennyi érintett szervezeti egység adatvédelmi felelosét be kell
vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamatiba. Az informatikai szakteriilet
adatvédelmi feleldsét/feleldseit minden esetben be kell vonni a folyamatba. A fejlesztési
igényt megfogalmazé szervezeti egység vezetdje az egyéb teriiletek adatvédelmi feleldsei
bevonasanak sziikségességérdl az érintett adatvédelmi felelosoket és az adatvédelmi
tisztvisel&t értesiti.

Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szakterilletek/szervezeti egységek
adatvédelmi felel6sei kotelesek egymassal, a belsd adatvédelmi feleldssel és az adatvédelmi
tisztviseldvel egyiittmiikddni. Az adatkezelés feltételeinek kidolgozdsdban érintett
szakteriiletek/szervezeti egységek adatvédelmi felelései tevékenységének koordindlasérol az
adatvédelmi tisztviselé gondoskodik.

Az adatkezelés bevezetésével, az adatkezelés feltételeinek meghatarozésaval kapcsolatban
a/ a leendd adatkezelésért annak targya szerint felelds szakteriilet/szervezeti egység
adatvédelmi feleldse (t6bb érintett adatvédelmi felelds egymassal egylittmikédve):
aa/ meghatarozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelendd adatok
korét, az adatkezelés egyéb feltételeit, és ilyen tartalmii javaslatot készit a dontésre
jogosultnak [GDPR 4. cikk 7. és 16. pont];
ab/ az aa/ alpontban meghatdrozott feladat részeként eldterjesztést tesz a dontésre
jogosultnak arrol, hogy az eltérd céli adatkezelés Gsszeegyeztethetd-¢ az eredeti céllal,
és igy szolgalhat-e a tervezett adatkezelés j jogalapjaul [GDPR 6. cikk {4) bek.];
ac/ az aa/ pontban meghatarozott feladat részeként, amennyiben az adatkezelés jogalapja
a jogos érdek lehet, elkésziti az érdekmérlegelési teszt dokumentumanak tervezetét
[GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont];
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ad/az aa/ pontban meghatarozott feladat részeként az adatvédelmi tisztviseld
véleményének kikérése utin dokumentilja az adatvédelmi hatasvizsgalat el nem
végzésének indokait vagy javaslatot tesz a dontésre jogosultnak adatvédelmi
hatasvizsgdlat elvégzésére [1-12. pont]; a ddntésre jogosult erre vonatkozo pozitiv
dontése esetén — az informatikai fejlesztéseket, az informatikai architektira tervezést,
illetve az IT iizemeltetést végzd szervezeti egységnél mikodd adatvédelmi felelés
kozremilkodésével — elvégzi az adatvédelmi hatasvizsgalatot, elkésziti ennek
dokumentumat, és kikéri rola az adatvédelmi tisztviseld, valamint — ha alkalmazhatd
— az érintettek vagy képviselbik véleményét [GDPR 35. cikk (1)-(2) és (9) bek.];

ae/ az aa/ pontban meghatirozott feladat részeként eloterjesztést tesz a dontésre
jogosultnak arrdl, hogy az adatkezelést kozds adatkezelésként indokoli-e elldtni,
illetve indokolt-e adatfeldolgozét bevonni;

af/ az aa/ pontban meghatarozott feladat részeként javaslatot tesz automatizalt
dontéshozatali modszer, illetve profilalkotasi modszer alkalmazasara [GDPR 22. cikk
(1) bek.];

ag/ az aa/ pontban meghatirozott feladat részeként megszovegezi a hozzijarulo
nyilatkozatot [GDPR 7. cikk (2) bek.], illetve ha kozos adatkezelés vagy
adatfeldolgozo bevonasa miatt sziikséges, a megfeleld szerzodéses rendelkezéseket;

ah/ megfogalmazza az ij adatkezelésre, vagy a meglévd adatkezelés modositasira
vonatkozo informaciokkal kiegésziti az adatkezelésrél szolo tajékoztatast [GDPR 13-
14. cikk];

ai/ az adatkezelésrdl szold dontést kovetéen az informatikai  szakteriilet
kézremiikddésével gondoskodik az adatkezelésr6l szolo 1) vagy modositott
tajékoztatas kénnyen hozzaférhetd modon valé kizzétételérdl [GDPR 12. cikk (1)
bek.];

aj/ az adatkezelés bevezetésér6l valo déntést kévetden a belsd adatvédelmi felelds
kozremiikdésével az Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasiaban rogziti az 4
adatkezelést, illetve a nyilvantartott adatokban bekovetkezett valamennyi valtozast
[GDPR 30. cikk (1) bek.]

ak/ amennyiben ennek sziikségessége felmerill, egyedi esetben elbterjesztést tesz a
dontésre jogosultnak az érintett vagy harmadik személy létfontossagli érdeke
fennallasarél [GDPR 6. cikk (1) bek. d) pont, 9. cikk (2) bek. d) pont] mint az
adatkezelés lehetséges jogcimérdl;

al/ amennyiben ennek sziikségessége felmeriil, egyedi esetben eldterjesztést tesz a
déntésre jogosultnak arrél, hogy személyes adatok harmadik orszagba tovabbithatok-
e egyedi tigyekben [GDPR 49. cikk (1) bek.];

b/ az informatikai szakterlilet adatvédelmi felelései — szervezeti egységiik feladatkérében — a
személyes adatot kezelé rendszer fejlesztése és beszerzése sordn kozremiikodnek

ba/ a célhoz kotitt adatkezelés és az adattakarékossag elvének megfeleléen gyiijtstt adatokra

vonatkozoan a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elveinek dokumentalt

érvényesiilésérdl;
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10.

11.

12.

bb/ annak biztositasaban, hogy az adathordozhatosag, adattorlés és adattisztitas célu
modositisok szabalyozott és dokumentalt modon valosuljanak meg;

be/ annak biztositasdban, hogy az adatvédelmi tdjékoztatok és nyilatkozatok konnyen
elérhetok legyenek az ligyfelek szamadra,

bd/ annak biztositisaban, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos iigyfélrendelkezéseket
visszakereshet6 formaban taroljak;

be/ az adatok sértetlenségével, bizalmassaguk megdrzésével és lizletmenet-folytonossaggal
kapcsolatos  kontrollok  (pl.  valtozaskezelés, magas rendelkezésre  allas,
jogosultsigkezelés, adatrejtdé eljardsok, incidenskezelés tdmogatisa) tervezéskori
érvényesitésében, illetve dokumentalt meglétében;

bf/ az adott adatkezelés kiilénds (az Intézmény Informatikai Biztonsagi Szabélyzatiban
irottaktdl eltérd) adatbiztonsagi intézkedések meghatérozdsaban;

bg/ az aa/, ad/, ae/, af/, ah/ és al/ alpont szerinti dontések el6készitésében.

A 26. pont alkalmazasa soran dontésre jogosultnak mindsiil az személy, aki — az Intézmény

Szervezeti és Miikodési Szabilyzata szerint — az érintett adatkezelés alapjaul szolgald

tevékenységgel kapcsolatban déntésre jogosult, illetve — amennyiben a dontés testiileti

hataskdrbe tartozik — a testiileti dontés elokészitéseért felelos.

A 26. pontban meghatdrozott dontések, javaslatok véglegesitése elott ki kell kémi az
adatvédelmi tisztviseld véleményét, Ggy, hogy az adatvédelmi tisztviselonek legalabb 10
munkanapja legyen a vélemeény addsara.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikéréséhez olyan dokumentumot/leirast kell
benyujtani, amely kell6 részletességgel meghatirozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés
jogalapjat, a kezelendd adatok korét, az adatkezelés egyéb feltételeit, illetve a 6. pontban
meghatdarozott egyéb dontési javaslatokat.

Az adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelmi jogi timogatast nyujt az adatvédelmi felelos altal
elokészitett, megszivegezett, adatkezeléshez kapcsolodé dokumentumok elkészitésében és
kézremiikddik azok véglegesitésében.

A végleges dokumentumok szakmai megfeleléségéért a dokumentum létrehozasat
kezdeményez3d adatvédelmi felelds, az adatvédelmi megfeleloségéért az adatvédelmi
tisztvisel, az informatikai, informAaciobiztonsagi megfeleloségért pedig az informatikai
szakteriilet a felelds. Abban az esetben, ha barmely teriilet eltér a megfogalmazott szakmai,
adatvédelmi vagy informéciobiztonsagi allasfoglalasoktdl, az eltérésért, illetve a végleges
dokumentumért az adatvédelmi tisztvisel6 vagy az informacidbiztonsagi szakteriilet
semmilyen felelosséggel nem tartozik.

Amennyiben az adatkezelés feltételei kidolgozasaban részt vevd adatvédelmi feleldsok kozott
véleményeltérés van, illetve a Jogi Iroda vagy az informatikai szakteriilet kifogast fogalmaz
meg, az adatvédelmi tisztviseld — szilkség esetén a belsé adatvédelmi feleldssel, az
adatvédelmi felelosokkel és a véleményezbkkel vald konzultacié utdn - javaslatot tesz a
lehetséges megoldasra.
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13. Az adatvédelmi tisztviselé véleményét az adatkezelés bevezetésérol vald dontést
kezdeményezd eloterjesztésben ismertetni kell. Az adatvédelmi tisztviselé véleményétél vald
eltérést az eloterjesztésben részletesen meg kell indokolni.

3.3. DOKUMENTALASI KOTELEZETTSEG

1. Az Intézmény felelds a személyes adatok kezelésére vonatkozo alapelvek [GDPR 5. cikk (1)
bek.] betartisaért. Az Intézménynek képesnek kell lennie a személyes adatok kezelésére
vonatkozo alapelvek betartdsanak igazolasara [GDPR 5. cikk (2) bek.]. A megfeleléség
igazolasa kiilsnosen az adatkezeléshez kapcsolodo dontéseket megalapozé koriilmények €s
a dontések (pl. az adatkezelés feltételeit meghatarozo dontésel6készitd iratok), az
érintetteknek szoloé adatkezelési tajékoztaték, az érintettd] szarmazd nyilatkozatok (pl.
hozzijarulé nyilatkozatok, az adatkezelési tdjékoztaté megismerését igazolo
dokumentumok), tovabba a személyes adatokat tartalmazd (elektronikus vagy papir alap()
dokumentumok szervezeten beliili vagy azon kivili mozgisinak megfeleld
dokumentalasaval torténik. Az Intézmény —a GDPR 30. cikkének megfeleléen — adatkezelési
nyilvantartist vezet a Szabalyzat 9.2 szdmiu mellékletében nevesitett adatkezelésekrdl a
GDPR CERT rendszerben.

2. A megfeleléség igazolasa adatvédelmi incidens esetén kiillondsen az incidenssel érintettek
kdrének, az incidenssel érintett személyes adatok korének, az incidens kezelése soran tett
intézkedéseket megalapozé korillmények és a dontések dokumentdldsdval torténik. Az
Intézmény — a GDPR 33. cikkének megfeleléen — nyilvantartist vezet a bekdvetkezett
incidensekkel kapcsolatos tényekrdl és intézkedésekrol.

3.4. ADATKEZELESI NYILVANTARTASOK

3. Adatkezelési tevékenységekrdl adatkezelési célonként az Intézmény adatkezelési
nyilvantartist vezet a GDPR CERT rendszerben az Adatkezelési Tevékenységek
Nyilvantartasaban.

3.5. ADATFELDOLGOZOI SZERZODESEK

1. Amennyiben harmadik orszagbeli adatfeldolgozo igénybevétele meriil fel, eldszor abban a
kérdésben kell dénteni, hogy a harmadik orszagbeli adatfeldolgoz6 képes-e a GDPR-nak
megfelelé adatbiztonsagi kovetelmények teljesitésére. Amennyiben a harmadik orszagbeli
adatfeldolgozd nem képes a GDPR dltal elvart adatbizionsdgi kovetelmények
érvényesitésére, illetve nem tud a GDPR szerinti garancidkat nyjtani a személyes adatok
kezelésére, az adatfeldolgozdval nem kéthetd. Az adatkezelési nyilvantartdsok listdjat jelen
Szabalyzat 9.2 szam melléklete tartalmazza.

2. Az adatkezelési nyilvantartds valamennyi, az Intézmény altali adatkezelés eseten
tartalmazza:

a/ az adatkezelés céljat,
b/ az adatkezelés jogalapjat,
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¢/ az érintettek korét,

d/ az érintettekre vonatkozo személyes adatok kategoriit,

e/ az adatok forrasat (opcionalis),

f/ az adatok kezelésének idbtartamat vagy az adattdrlés ideje megatlapitasanak
szempontjait;

g/ atovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik
orszagokba iranyuld, valamint nemzetk$zi szervezethez torténé adattovabbitasokat és
azok garancidinak leirdsat is,

h/ az adatfeldolgozé nevét és cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas
helyét és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel §sszefliggd tevékenységét,

i/ az alkalmazott adatfeldolgozasi technologia jellegét (opcionalis);

j/ az alkalmazott automatizalt dontéshozatali logikakat (opciondlis);

k/ az adatkezeld, valamint k6z6s adatkezelés esetén a kozos adatkezeldk megnevezesét
és elérhetoseget,

I/ az adatkezelésért felelds szervezeti egység megnevezését, az adatokhoz hozzaférésre
jogosult személyek korét (munkakdr), (opcionalis),

m/ az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdségét,

n/ az adatkezelés modszerét (manudlis, szamitogépes, vegyes),

o/ ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasat,

p/ az archivalas modijat, gyakorisdgat (opcionalis),

g/ az adatbiztonsagi kockazati besorolast (opcionalis)

r/ azérdekmérlegelési teszt és a hatasvizsgdlati dokumentum elérhet6ségét (opciondlis).

Az Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasdnak célja az Intézmény mint adatkezeld
adatkezelési tevékenysége dtlathatosigdnak biztositdsa, €s ezzel az esetleges felesleges,
parhuzamos adatkezelések elkeriilése.

Az Intézmény adatvédelmi tisztvisel6je az Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasaba
vald betekintést — a Feliigyeleti Hatosag képviseldin kiviil — az Intézmény érintett
szakteriiletei, tovabba a kézos adatkezelést érintd rész tekintetében a kozods adatkezeld
részére biztositja.

A nyilvantartasi célo adatallomanyt kezeld szervezeti egység vezetdje az 1j adatallomany
kialakitasit a tevékenység megkezdése elétt 5 munkanappal bejelenti az adatvédelmi
tisztviselonek, aki azt az Adatkezelési Tevékenységek Nyilvéantartdsaba bejegyzi.

Az Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartisaba bejelentett adatok valtozasat, vagy az
adatkezelés megsziinését az adatkezelésért felels szervezeti egység vezetdje 5 munkanapon
beliil kételes bejelenteni az adatvédelmi tisztviselonek, aki ennek megfeleléen médositja az
Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartdsanak adatait.

Az Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasaval &sszefiiggésben az adatvédeimi
tisztviselo:
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a/ biztositja, hogy az adatkezelések bevezetését megel6z6 dontéselSkészités sordn az érintett
szakteriiletek az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa adatait megismerhessék a
felesleges, pirhuzamos adatkezelések elkeriilése, illetve az 1 adatkezelésnek a meglévd
adatkezelésekhez valo illeszkedése érdekében:

b/ ellendrzi az adatkezelések, kézos adatkezeldk, illetve adatfeldolgozok adatainak az
Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartisiba t6rténd rogzitését és jelzi az
adatkezelésért felelds szervezeti egység vezetdjének a hidnyos, hibas vagy valosziniileg
megvaltozott adatokat, informaciokat;

¢/ a Jogi Iroddval egyiitimilkddve figyelemmel kiséri az adatkezelést érintd jogszabalyok
véltozasat és a szilkséges modositasokra felhivja az adatvédelmi felelosok figyelmét;

d/ a Feliigyeleti Hatdsag megkeresésére, vagy hatdségi eljarasa soran adatot szolgaltat az
Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasabol.

3.6. AZERINTETTI JOGOK GYAKORLASANAK ALTALANOS SZABALYAI

1. Az Intézménynek elé kell segitenie az érintetti jogok gyakorlasat.

2. Az Intézménynek az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo valamennyi
informdciot és minden egyes tajékoztatast tomér, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférhetd
formaban, vilagosan és kozérthetden megfogalmazva kell nytjtania, kiiléndsen a
gyermekeknek cimzett barmely informécié esetében. Az informéciokat irdsban vagy mas
moddon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére
szobeli tajékoztatds is adhaté, feltéve, hogy mas modon igazoltdk az érintett
személyazonossagat.

3. Az Intézmény indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétél
szamitott 25 napon beliil tajékoztatja az érintettet a jogai gyakorldsara iranyuld kérelme
nyoman hozott intézkedésekrél. E hataridd a GDPR-ban irt feltételekkel tovabbi két honappal
meghosszabbithatd, amelyrél az érintettet tajékoztatni kell.

4. Ha az adatkezel$ nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésébb a kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil tédjékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be
valamely Feliigyeleti Hatosagnal, és élhet birdsdgi jogorvoslati jogdval.

5. Az Intézmény az informacidkat és az érintett jogair6l szolo tijékoztatist és intézkedést
dijmentesen biztositja, azonban a GDPR-ban irt esetekben dij szamithaté fel.

6. A részletes szabalyok a GDPR 12. cikke (Atlathatd tajékoztatas, kommunikécié és az érintett
jogainak gyakorlasara vonatkozd intézkedések) alatt talalhatok.

7. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Gsszefiiggd tényekrdl és informaciokrol az
adatkezelés megkezdését megelézéen tajékoztatast kapjon. Ennek keretében az érintettet
tajékoztatni kell [GDPR 13-14. cikk].
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8. Az adatkezeld a fentiek szerinti tajékoztatdst az alabbiak szerint adja meg:

a/ a személyes adatok kezelésének konkrét korilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétdl szamitott észszerti hatéridon, de legkésobb egy honapon beliil;

b/ ha a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

¢/ ha véarhatéan més cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsd
alkalommal vald kdzlésekor.

9. Ha az adatkezeld a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltéré célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az érintettet
errdl az eltérd célrél és minden relevans kiegészito informacidrol.

10. Az elézoekben leirtakat nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:
a/ az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

b/ a szoban forgd informdciok rendelkezésre bocsitisa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne, kiilondsen a kozérdekii archivélas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, a Rendelet 89. cikk (1)
bekezdésében foglalt feltételek és garancidk figyelembevételével végzett adatkezelés
esetében, vagy amennyiben a GDPR 14. cikk (1) bekezdésében emlitett kitelezettség
valosziniisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés
céljainak elérését. Ilyen esetekben az adatkezelnek megfelelé intézkedéseket kell hoznia
— az informéciok nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogainak,
szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

¢/ az adat megszerzését vagy kozlését Kifejezetten eldirja az adatkezeldre alkalmazando
unios vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgdlo megfeleld
intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

d/ a személyes adatoknak valamely unios vagy tagallami jogban eldirt szakmai titoktartdsi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia

11. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tol visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzaférést kapjon (GDPR 135. cikk).

12. Ha személyes adatoknak harmadik orszigba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra
vonatkozéan a GDPR 46. cikk szerinti megfelel6 garancidkrol.

13. Az Intézménynek az adatkezelés targyat képezé személyes adatok mdsolatit az érintett
rendelkezésére kell bocsatania. Az érintett dltal kért tovabbi masolatokért az adatkezel6 az
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14.

I5.

16.

17.

18.

19.

adminisztrativ kéltségeken alapuld, ésszerii mértéki dijat szdmithat fel. Ha az érintett
elektronikus wton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.
A masolat igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan mésok jogait €s szabadségait
[GDPR 15. cikk].

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat tjan torténd — kiegészitését is
[GDPR 16. cikk].

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil térélje
a ra vonatkozé személyes adatokat, az adatkezelé pedig kételes arra, hogy az érintettre
vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térélje. [GDPR 17. cikk]:

Ha az Intézmény nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az el6bbi pont értelmében azt
tor5Ini koteles, az elérhetd technolégia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével
megteszi az észszeriien elvarhaté lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak
érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezeld adatkezelSket, adatfeldolgozokat, hogy az
érintett kérelmezte toliik a szoban forgé személyes adatokra mutatd linkek vagy € személyes
adatok masolatdnak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az el6zd két pont nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:
a/ a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tijékozdodashoz vald jog gyakorlasa céljabol;

b/ a személyes adatok kezelését eldird, az adatkezeldre alkalmazandd uniés vagy tagallami
jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kbzérdekbol vagy az adatkezelére ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtdsa céljabol;

¢/ a GDPR 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a GDPR 9. cikk (3)
bekezdésének megfelelden a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

d/ a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével &sszhangban a kozérdekii archivilas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbol, amennyiben az
valoszintsithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést;

vagy
e/ jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez [GDPR 17. cikk[.

Az érintett jogosult arra, hogy az Intézmény korlatozza az adatkezelést, ha a jogszabalyban
meghatarozott feltételek teljestilnek [GDPR 18. cikk].

20. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlitozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:
A dokumentum kaédja: SZ-01 DPO Oidal: 19/60 |
File név: SZ-01 DPO - Adatvédelmi szabalyzat Hatilybalépés iddpontja: 2024.06.15.

Véltozat szama: 03




Budapesti Péterfy Sandor utcai Kérhiz—-Rendelintézet SZ-01 DPO |

21.

22,

23.

24.

25.

26.

a/ az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezel6 ellentrizze a személyes
adatok pontossagat;

b/ az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

¢/ az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d/ az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az idotartamra vonatkozik, amig megéllapitdsra nem keriil, hogy
az adatkezeld jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrol vagy
adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot k&zolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
adatkezelé tdjékoztatja e cimzettekrdl. a [GDPR 19. cikk]:

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy adatkezel® rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppe! olvashat6 formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha

a/ az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a GDPR 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja szerinti hozzéjarulason, vagy a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének
b) pontja szerinti szerzédésen alapul és

b/ az adatkezelés automatizalt modon torténik.

A fenti esetekben az érintett kérheti a személyes adatok adatkezelok kozotti kozvetlen
tovabbitdsit is.

Az Intézet — az egészségligyi szolgaltatisival dsszefiiggd — adatkezeldi tevékenysége Elitv.-
ben foglalt jogi kitelezettségek alapjan, a GDPR. 6. cikk (1) bekezdésének c), d) €s e) alapjan
torténik, valamint az adatkezelés nem automatizalt formaban torténik, azért ezekben az
esetekben az adathordozhatdsaghoz vald jog nem illeti meg az érintettet.

Az adathordozhatdsagra és tovabbitdsra iranyuld kéréseket Az Intézet Fdigazgat6janak
cimzett kérelemben kell megfogalmazni.

Az adathordozhatésaghoz valé jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés
kdzérdekii vagy az adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges. E jog nem érintheti hatrinyosan mésok jogait és
szabadsagait. [GDPR 30. cikk]:
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28.

29.

30.

31.

32.

33

34,

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak [GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont] kdzérdeken, kozfeladat
végrehajtasan, vagy jogos érdeken alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezelé a szemeélyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést
olyan kényszerit6 erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen iizletszerzés érdekében tdrténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen iizletszerzéshez
kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kézvetlen iizletszerzés érdekében
tdrténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetok.

Ezen jogokra legkésdbb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell
hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozd tdjékoztatist egyértelmiien és minden mdas
informéaciotol elkiilonitve kell megjeleniteni.

Az érintett a tiltakozédshoz vald jogot miszaki elbirasokon alapuld automatizalt eszkdzokkel
is gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen
tudoményos és térténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol kertil sor, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozhasson a ra vonatkozé személyes
adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbdl végzett feladat
végrehajtdsa érdekében van sziitkség [GDPR 21. cikk].

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizérblag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatalya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonl6képpen jelentds mértékben érintené [GDPR 22. cikk].

Ez a jogosultsidg nem alkalmazand6 abban az esetben, ha a dontés:

a/ az érintett és az Intézmény kozotti szerzodés megkdtése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;

b/ meghozatalit az adatkezeldre alkalmazandé olyan unids vagy tagillami jog teszi
lehetévé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgald megfeleld intézkedéseket is megdllapit; vagy

¢/ az érintett kifejezett hozzdjarulasan alapul.

Az Intézmény koteles megfeleld intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadségainak és
jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az
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35.

36.

3 74

adatkezeld részérd] emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel
szemben kifogast nyujtson be.

Az Intézményre vagy adatfeldolgozojéra alkalmazando unids vagy tagallami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja jogok és kételezettségek (GDPR 12-22. cikk, 34. cikk, 5. cikk)
hatalyat, ha a korlitozas tiszteletben tartja az alapvetd jogok és szabadsigok lényeges
tartalmat.

Az Intézményre vagy adatfeldolgozéjira alkalmazandé uni6s vagy tagallami jog jogalkotsi
intézkedésekkel korlatozhatja a GDPR 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a
12-22. cikkben meghatdrozott jogokkal és kotelezettségekkel Gsszhangban 1€vo
rendelkezései tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és kotelezettségek hatdlyat, ha a
korlatozas tiszteletben tartja az alapvetd jogok és szabadsdgok lényeges tartaimat, valamint
az alabbiak védelméhez sziikséges és ardnyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

a/ nemzetbiztonsag,
b/ honvédelem;
¢/ kozbiztonsag;

d/ biincselekmények megeldzése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatasa,
illetve biintetdjogi szankciok végrehajtdsa, beleértve a kozbiztonsagot fenyegetd
veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megeldzéseét;

e/ az Unidé vagy valamely tagillam egyéb fontos, altalanos kozérdeki célkitiizései,
kiilondsen az Unié vagy valamely tagillam fontos gazdasagi vagy pénziigyi érdeke,
beleértve a monetaris, a kéltségvetési és az adozasi kérdéseket, a népegészségiigyet €s a
szocialis biztonsagot;

f/ a bir6i fiiggetlenség és a birdsagi eljarasok védelme;

g/ a szabalyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megeldzése, kivizsgaldsa,
felderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;

h/ aza)-e) és a g) pontban emlitett esetekben — akér alkalmanként — a kdzhatalmi feladatok
ellatasdhoz kapcsolédé ellendrzési, vizsgalati vagy szabalyozési tevékenység;

i/ az érintett védelme vagy masok jogainak €s szabadsagainak védelme;
j/  polgari jogi kivetelések érvényesitése.

Az elozé bekezdésben emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes
rendelkezéseket tartalmaznak legalabb:

a/ az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategoridira,

b/ aszemélyes adatok kategoridira,
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38.

39.

40.

41.

42.

43,

¢/ abevezetett korlatozasok hatalyéra,

d/ a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovdbbitds megakadalyozasat
c€lzd garanciakra,

e/ az Adatkezel® meghatarozasdra vagy az Adatkezelok kategéridinak meghatdrozasara,

f/ az adattarolas idétartamara, valamint az alkalmazando garanciakra, figyelembe véve az
adatkezelés vagy az adatkezelési kategoridk jellegét, hatalyat és céljait,

g/ az érintettek jogait és szabadsagait érintd kockazatokra, és

h/ az érintettek arra vonatkozo jogara, hogy tdjékoztatast kapjanak a korlatozasrol, kivéve,
ha ez hatranyosan befolyasolhatja a korlatozés céljat [GDPR 23. cikk].

Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjarulasat barmikor visszavonja, kivéve a jogi
kotelezettség teljesitésére vonatkozd igényét. A hozzdjarulds visszavonasa nem érinti a
hozzajarulason alapuld, a visszavonas elotti adatkezelés jogszeriiségeét,

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a Feliigyeleti Hatdsagnal a http://naih.hu
internetes oldalon k&zzétett elérhetdségeken — illetve a szokdsos tartézkodasi helye, a
munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallam Felligyeleti Hatosagnal —,
ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozo személyes adatok kezelése jogsérté [GDPR
77. cikk].

Az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birésagi itra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
természetes €s jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag
ra vonatkozd, jogilag kotelezo erejli dontésével szemben [GDPR 78. cikk].

Az egyéb kizigazgatasi vagy nem birdsagi titra tartozo jogorvoslatok séreime nélkiil, minden
érintett jogosult a hatékony birosagi jogorvoslatra, ha a GDPR 55. vagy 56. cikk alapjan
illetékes feliigyeleti hatosag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon beliil nem
tajékoztatja az érintettet a GDPR 77. cikk alapjan benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrdl vagy annak eredményérol.

A feliigyeleti hatdsdggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatosag székhelye szerinti tagallam
birosaga elott kell meginditani.

Ha a feliigyeleti hatésag olyan déntése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testiilet elézoleg véleményt bocsatott ki vagy
dontést hozott, a feliigyeleti hatdsag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birdsagnak
megkiildeni.

. A rendelkezésre all6 kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozé jogorvoslatok — koztiik a

Feliigyeleti Hatosagnél torténd panasztételhez vald jog — sérelme nélkiil, minden érintett
hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak nem a
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GDPR rendelkezéseinek megfelelé kezelése kovetkeztében megsértették a GDPR szerinti
jogait [GDPR 79. cikk].

45. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birosaga elétt kell meginditani. Az ilyen
eljaras megindithaté az érintett szokasos tartozkodasi helye szerinti tagallam birosdga elott
is, kivéve, ha az adatkezelo vagy az adatfeldolgoz6 valamely tagallamnak a kozhatalmi
jogkorében eljaré kozhatalmi szerve.

46. Minden olyan személy, aki az adatvédelmi rendelet megsértésének eredményeként vagyoni
vagy nem vagyoni kért szenvedett, az elszenvedett kirért az adatkezelStSl vagy az
adatfeldolgozotol kartéritésre jogosult.

47. Az adatfeldolgozé abban az esetben tartozik felelosséggel az adatkezelés altal okozott
karokért, ha nem tartotta be a jogszabalyban meghatérozott, kifejezetten az adatfeldolgozokat
terheld kotelezettségeket, vagy ha az adatkezeld jogszeri utasitasait figyelmen kivill hagyta
vagy azokkal ellentétesen jart el.

48. Ha tobb adatkezel6 vagy tobb adatfeldolgozé vagy mind az adatkezelé mind az
adatfeldolgozo érintett ugyanabban az adatkezelésben, és felelosséggel tartozik az
adatkezelés &ltal okozott karokért, minden egyes adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
egyetemleges feleldsséggel tartozik a teljes karért. Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
mentesiil a felelésség alol, ha bizonyitja, hogy a kart el6idéz6 eseményért 6t nem terheli
feleldsség.

3.7. AZ ADATKEZELESI TEVEKENYSEG NYILVANOSSAGA

1. Az Intézmény a honlapjan egy olyan, ,,Adatvédelem” nevii oldalt tart fenn, amely barmely
oldalrol kézvetleniil elérhetd. Az ,,Adatvédelem” oldalon kdzzé kell tenni:
a/ az Intézmény adatvédelmi tisztviseldjének nevét és elérhetdségeit
b/ az Intézmény eldzetes adatkezelési tdjékoztatojat;
¢/ tijékoztatast az e-Papir szolgéltatasrol, az Intézmény Hivatali Kapu elérhetdségérdl,
valamint arrél, hogy az Intézmény milyen tipusi adatvédelmi beadvanyokat fogad az
e-Papir szolgéltatas 1tjan.

2. Az Intézmény honlapjan el keli helyezni az internetes oldalra vonatkoz6
a/ impresszumot
b/ jogi nyilatkozatot
¢/ adatkezelési tajékoztatot
d/ siiti tajékoztatot
e/ egyéb relevins dokumentumot (pl. betegtdjékoztatokat, formanyomtatvanyokat).
3. Az Intézmény az Orszagos Korhazi Foigazgatosaig megbizasabol kidolgozott

mintadokumentumok (pl. adatkezelési tajékoztatd, hozzijarulo nyilatkozat) Intézményre
adaptalt valtozatat alkalmazza a tevékenysége soran.
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4.

10.

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezet6i gondoskodnak arrdl, hogy a szervezeti egység
tevékenységeinek helyszinén az Intézmény éltalanos adatkezelési tajékoztatéjan kiviil az
adott szervezeti egység tevékenységi korébe tartozd adatkezelésekrél szold kiildnds
adatkezelési tajékoztatok kinyomtatott formaban is rendelkezésre alljanak.

Az Intézmény kezelésében lévo kozérdeki adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételérdl, illetve rendelkezésre bocsatasardl killon szabélyzat rendelkezik.

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi az adatvédelmi felelésok kdzremilkodésével

gondoskodnak arrél, hogy az Intézményben kezelt vagy az Intézménnyel mas modon

kapcsolatba keriil6 gyermekek az adataik kezelésével kapcsolatos tajékoztatast a gyermek
szamara vilagos és elérhetd médon megkapjak. A tdjékoztatds az aldbbi médokon torténhet:

a/ a gyermek térvényes képviselGje utjan: a gyermeket érinté adatkezelésrol a gyermekkel
kapcsolatba 1ép6 munkavallalo irdsban tdjékoztatja a gyermek térvényes képvisel6jét, és
irasban nyilatkoztatja arra vonatkozdan, hogy a tdjékoztatdst kozli a gyermekkel;

b/ a gyermek vagy a térvényes képviseld kifejezett kérésére a gyermekkel kapcsolatba 1épd
munkavallalé — a fentieken tilmenden — biztositja a gyermek részére a rovid, szdbeli
tajékoztatast is az adatai kezelésével kapcsolatban;

¢/ amennyiben a gyermek életkora és érettsége lehetové teszi, a gyermekkel kapcsolatba
1épé munkavallalé irasban kozvetleniil a gyermeket is tajékoztatja az adatkezelésrdl. A
specidlis, gyermekeknek sz6l6 tajékoztaté dokumentumot az adatvédelmi tisztviseld
késziti el az Intézmény szervezeti egységeinek adatvédelmi feleldsei bevonasival. A
kiilonbszdé életkori gyermekek szamdra a gyerekek életkordhoz igazodd tartalmi
tajékoztatd anyagot kell késziteni.

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezet6i az adatvédelmi felelosok kozremikodésével
gondoskodnak arr6l, hogy az Intézményben kezelt korldtozottan cselekvOképes vagy
cselekvéképtelen nagykoru személyek térvényes képviseldi, illetve — allapotatdl fiiggden — a
korlatozottan cselekvoképes személy is megfeleld tajékoztatast kapjanak a személyes adatok
kezelésérél. A torvényes képviseldt irasban nyilatkoztatni kell, hogy a tdjékoztatast kozli a
gondnoksaga alatt all6 érintettel.

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi az adatvédelmi feleldsok kozremiikdésével
gondoskodnak arrél, hogy az Intézményben kezelt vagy az intézménnyel mds modon
kapcsolatba keriilé gyermekek, illetve gondnoksdg alatt allo személyek tekintetében —
amennyiben az adatkezelés hozzdjarulason alapul — a személyes adatok kezeléséhez valo
hozzajarulast torvényes képviseldjiik adja meg.

A hozzdjarulé nyilatkozatnak tartalmaznia kell a térvényes képviselének arra vonatkozd
nyilatkozatat, hogy jogosult az érintett helyett a jognyilatkozat megtételére.

Amennyiben az érintett torvényes képviselSi (pl.: sziiloi feliigyelet gyakorlasara jogosult
sziilok) eltérd nyilatkozatot tesznek az adatkezeléshez valé hozzijarulasrol, gy az
adatkezeléshez valé hozzajarulast meg nem adottnak kell tekinteni.
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11. Az Intézmény szervezeti egységeinek vezet6i az adatvédelmi felelosok kozremikodéscvel
gondoskodnak arrél, hogy az Intézményben kezelt vagy az intézménnyel mds modon
kapcsolatba keriilé személyek hozzatartozéit az adatvédelmi szabalyoknak megfelelden
tajékoztassdk, amelyben — az érintett személy képességeit is figyelembe véve — magat az
érintettet is bevonhatja.

12. A hozzatartozdk adatainak kezelését 6nallé adatkezelési tevékenységként kell feltiintetni az
adatkezelési tevékenységek kozott, és az adatkezelési tdjékoztatoban ki kell témi a
hozzatartozok adatainak kezel€sére.

3.8. KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE IRANTI IGENYRE VONATKOZO ALTALANOS
SZABALYOK
1. Az Intézmény az Infotv. 28-31.§ rendelkezéseinek megfeleléen jar el a kozérdekii adatok
megismerése irdnti igények esetében.

2. Az Intézmény adatvédelmi nyilvantartast vezet a GDPR CERT elektronikus rendszerben a
kozérdekl adatok megismerése irdnti igényekrol.

3. Az Intézmény az elutasitott kozérdekii adatigénylésekrdl éves jelentést készit a Feliigyeleti
Hatosag szamara, amelyben megjeldli az elutasitds pontos indokit és koriilményeit.

3.9. KOZERDEK(U ARCHIVALAS, TUDOMANYOS ES TORTENELMI KUTATASI, ILLETVE
STATISZTIKAI, VAGY EDUKACIOS CELU ADATKEZELESEKRE VONATKOZO ALTALANOS
SZABALYOK

1. A GDPR 9. cikk (2) bekezdés j) pontjaban nevesitett esetekben a GDPR 89. cikk (1)
bekezdésével 8sszhangban jar el az Intézmény.

2. Az Intézmény adatvédelmi nyilvantartast vezet a GDPR CERT elektronikus rendszerben a
kozérdeki archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi, illetve statisztikai, vagy edukacios
céli adatkezelésekrél.

3.10. HARMADIK ORSZAGBA IRANYULO ADATTOVABBITAS ALTALANOS SZABALYAI

1. Amennyiben személyes adatnak harmadik orszagba toriéné tovébbitasanak lehetdsége, vagy
szikségessége meriil fel, az érintett szervezeti egység koteles az adatvédelmi tisztviseld
véleményét kémni az adattovébbitds megengedhetoségérol, illetve az adattovabbitas
lehetséges maodjarol.

2. Az adatvédelmi tisztviselé — sziikség esetén a Jogi Iroda és az informatikai szakteriilet
véleményének kikérése utan — javaslatot tesz az adattovabbitas médjdra, az adatatadas soran
alkalmazando biztositékok korére.
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3.11. ALTALANOS ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK (TECHNIKAI ES SZERVEZESI
INTEZKEDESEK) MEGHATAROZASA ES VEGREHAJTASA
1. Az adatbiztonsagi szabalyok kialakitasa soran kiilénds gondot kell forditani a beépitett és az
alapértelmezett adatvédelem elveinek (GDPR 25. cikk) betartdsdra, valamint arra, hogy az
Intézmény 4ltal alkalmazott adatbiztonségi intézkedések megfeleljenck a GDPR 32. cikkében
irt kévetelményeknek.

2. AzIntézmény miikddése soran betartand6 adatbiztonsagi szabalyokat (GDPR 32. cikk) kiilén
szabalyzatok tartalmazzdk, igy kiiléndsen a mindenkor hatalyos
a/ Informatikai Biztonsagi Szabalyzat,
b/ Egészségiigyi Vészhelyzeti Terv
¢/ Uzemeltetdi Biztonsagi Terv
3. Azadatbiztonsagi szabalyok tervezetének kialakitisaba — a véleményezésre vonatkozo egyéb
szabalyokat nem érintve — az adatvédelmi tisztviselot be kell vonni.

4, Az adatbiztonsagi intézkedéseket érintden az adatkezelésért felelds szervezeti egység
vezetdje és adatvédelmi feleldse:

a/ a szakteriiletére vonatkozé informacidk szolgaltatisaval kozremiikdik az érintett
informatikai elemek védelmi osztdlyokba sorolasaban;

b/ a szakteriiletére vonatkozo informaciok szolgaltatasaval kdzremtikdik az adatkezelés
biztonsagat fenyegetd kockazatok felmérésében és meghatarozasaban;

¢/ az informatikai rendszert iizemeltetd szervezeti egységgel egyiittmitkddve
kozremiikddik azon informacidbiztonsagot érinté feladatok végrehajtisaban, amelyek
az adatbiztonsagi kvetelmények megvaldsulasahoz sziikségesek;

d/ figyelemmel kiséri a belsd adatvédelmi szabdlyok érvényre juttatdsit a szakteriileten
beliil, felhivia a szakterilleten dolgozok figyelmét a szabalyok betartdsira, jelzi a
szabalyok megsértését az érintett munkavallalo felettesének, kodzremilkddik a
szakteriileten dolgozok adatvédelmi tudatossagdnak ndvelésében.

5. Az adatbiztonsag elveinek egy adatkezelés bevezetésének vagy személyes adatkezelést
és/vagy -feldolgozast eredményezd modositasinak el6készitése soran az adatvédelmi
tisztvisel6t és az informatikai szakteriilet vezetdjét ktelezoen be kell vonni.

6. Az adatbiztonsagi intézkedések mindennapi miitkddésben torténd betartisira az Intézmény
minden alkalmazottja, valamint az Intézmény informatikai rendszereihez hozzaférd személy
kiteles.

3.12. ADATKEZELES MEGSZUNTETESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

1. Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban nincs sziikség (az adatkezelési cél megvalosult
vagy a kezelt adatokra vonatkozé megérzési ido letelt), vagy jogszabilyi véltozasok miatt,
vagy az adatvédelmi Feliigyeleti Hatosdg vagy birosdg doéntése értelmében az adatok
kezelését meg kell sziintetni, a belsd adatvédelmi felelds — az adatvédelmi tisztviseld és rajta
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keresztiil a Jogi [roda és az informatikai szakteriilet véleményének kikérése utan —javaslatot
tesz a ddntésre jogosultnak:
a/ az adatkezelés egészének vagy egyes adatfajtak nyilvantartdsdnak megsziintetésére
(az adatok archivalaséra a megorzési ido leteltéig),
b/ nyilvantartasi rendszer egészének vagy egyes adatfajtik, illetve adatok torlésére.

4. AZ INTEZMENY SZERZODESES PARTNEREIVEL, HATOSAGOKKAL ES
FELUGYELETI SZERVEKKEL KAPCSOLATOS  ADATKEZELESEK
ALTALANOS SZABALYAI

4.1. A KOZOS ADATKEZELOI MEGALLAPODASOK MEGKOTESENEK ES VEGREHAJTASA,
ELLENORZESENEK SZABALYAI

1. Kbzds adatkezelésnek minosiil, ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az Intézmény egy vagy
t5bb masik adatkezel6vel kézésen hatirozza meg a GDPR 26. cikk értelmében.

2. A kozds adatkezelésrol szo6l6 megallapodasban meg kell hatarozni kiillondsen

a/ az adatkezelés céljat, a kezelendé adatok korét, az adatkezelés idétartamat, az
alkalmazandé adatbiztonsagi intézkedéseket, az adatkezelés egyéb feltételeit,

b/ azt, hogy a kézs adatkezelésben érintett egyes adatkezelok

ba/ mely adatkezelési miiveleteket (pl. hozzajaruld nyilatkozatok felvétele, adatok
taroldsa, adatok felhasznalasa stb.) végzik,

bb/ az érintett tajékoztatisat hogyan végzik (pl. melyik adatkezel6 késziti el az
adatkezelési tajékoztatot és bocsatja az érintettek rendelkezésére stb.),

be/ az érintett jogai gyakorlasat hogyan biztositjak (pl. egyesitett vagy elkiilonitett
tigyfélszolgalat stb.),

bd/ az esetleges jogellenes adatkezelés kdvetkezményeit milyen ardnyban viselik;

¢/ az adatvédelmi incidens észlelése esetén kovetendd eljarast, kiilonosen azt, hogy

ca/ az adatvédelmi incidens tudomasra jutasa esetén a masik adatkezel6 adatvédelmi
tisztviseldjét (adatvédelmi tisztviselé6 hianydban a kijelolt kapcsolattartt)
haladéktalanul kotelesek értesiteni az adatvédelmi rendellenességrél vagy
incidensrol,

cb/ egymassal kotelesek egyiittmiikddni az adatvédelmi rendellenesség vagy incidens
okénak kideritésében és kévetkezményeinek felszamoldsaban,

cc/ az egyes adatkezeloket mely adatvédelmi incidensek tekintetében terheli a
bejelentési kotelezettség;

d/ kijeldlnek-e kapcsolattartot az érintettek szamara, és ha igen, a kapcsolattarté személyét
és elérhetoségét naprakészen kell tartani,

e/ a megallapodasrél az érintett rendelkezésére bocsitando osszefoglalét, aminek — a
GDPR 13-14. cikkeiben irtakon tul — tartalmaznia kell az adatkezel6k &ltal végzett
adatkezelési miiveleteket, és azt, hogy az érintett hogyan gyakorolhatja jogait a kzds
adatkezelés tekintetében.
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. A kozds adatkezelés szilkségességét az adatvédelmi felelds az adatkezelés bevezetésérdl valo
dontés elokészitése részeként vizsgalja meg.

. Amennyiben a k§zds adatkezelésben érintett masik adatkezelé harmadik orszagbeli
adatkezel6, eldszor abban a kérdésben kell donteni, hogy a harmadik orszagbeli adatkezeld
képes-e a GDPR-nak megfelel$ adatbiztonsagi kovetelmények teljesitésére. Amennyiben a
harmadik orszagbeli adatkezeld6 nem képes a GDPR 4dltal elvart adatbiztonsagi
kévetelmények érvényesitésére, illetve nem tud a GDPR szerinti garancidkat nyujtani a
személyes adatok kezelésére, az adatkezelével nem koétheté megallapodas kozos
adatkezelésre.

Amennyiben dontés sziiletik a kozos adatkezelés bevezetésérél, a belsd adatvédelmi felelos
az adatvédelmi jogi megfelel6ség biztositisa érdekében az adatvédelmi tisztviseld és a Jogi
Iroda kdzremitkddésével, tovabba az informatikai szakteriilet véleményének kikérésével
elkésziti a kozds adatkezelésrdl szold megéllapoddas tervezetét (benne a kozds
adatkezeloknek az érintettek szamdra kijellendd kapcsolattartdjanak kijeldlésével
kapcsolatos dontést, valamint a kozds adatkezelésre vonatkozd megallapodasnak az
érintettek rendelkezésére bocsathatd lényegi elemeit) és azt felterjeszti a szerzddés
megkdtésére jogosult személynek.

A szerzddés megkotésére jogosult személy az, aki — az Intézmény Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzata szerint — az érintett adatkezelés alapjaul szolgald tevékenységgel kapcsolatban
déntésre jogosult, illetve — amennyiben a dintés testiileti hataskorbe tartozik — a testiileti
déntés el6készitéséért felelés. E szabaly nem érinti az egyiittes aldirdsra vonatkozo
szabalyokat.

. A belsé adatvédelmi felelos a kozds adatkezel6i megallapodas megkotését kovetden — az
adatkezelések nyilvantartiasdra vonatkozd szabédlyok szerint — e tényt és a tovabbi
adatkezel6(k) adatait (név és cim, kapcsolattarto neve és elérhetosége) rogziti a GDPR CERT
elektronikus rendszerben.

4.2. ADATFELDOLGOZOI SZERZODESEK MEGKOTESENEK ES VEGREAHAJTASA
ELLENORZESENEK SZABALYAI

Adatfeldolgozé igénybevétele esetén az adatfeldolgozoval kotendé szerzddésnek
tartalmaznia kell a GDPR 28. cikk (1)-(4) bekezdésében foglalt tartalmi elemeket

Az adatfeldolgozdval kdtendd szerzodésben

a/ akell6 részletességgel (pl. szabilyzatra vagy szabvanyokra utalassal) meg kell hatérozni
az adatfeldoigozo, vagy az adatfeldolgozo éltal igénybe veendd tovabbi adatfeldolgozo
(al-adatfeldolgozo) dltal betartandd adatbiztonségi szabalyokat, amelyek nem lehetnek
kevésbé szigoriak, mint az Intézmény altal alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések, €s
az adatfeldolgozonak az adatbiztonsagi intézkedések végrehajtasiaval kapcsolatos

feladatait;
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b/ rogziteni kell az adatfeldolgozénak az érintettd! szdrmazo kérelmek, panaszok
megvalaszolasaban valé kézremiikddésének eljarasrendjét;
¢/ rogziteni kell az adatfeldolgozé kotelezettségeit adatvédelmi incidens észlelése esetén,
igy kiilonosen
ca/ az adatvédeimi incidens tudomdsra jutdsa esetén az Intézmény adatvédelmi
tisztviselojét haladéktalanul kételes értesiteni az adatvédelmi incidensrél,
cb/ koteles egyiittmiikddni az Intézmény adatvédelmi tisztviselGjével és mas
kozremiikdd szervezeti egységgel az adatvédelmi incidens okénak feitarasban és
kovetkezményeinek felszamolasaban,
cc/ koteles egyiittmiikddni az adatvédelmi incidens bejelentésének teljesitésében,

d/ rogziteni kell az adatfeldolgozé kételezettségét az adatvédelmi hatasvizsgilat
elvégzésében, illetve a hatasvizsgilatban azonositott kockdzatok alakuldsanak
figyelemmel kisérésében, az adatkezeléssel jaré kockézatok valtozasdnak jelzésében,
illetve az adatvédelmi hatasvizsgalatok utdellenérzésben.

Az adatfeldolgozé igénybevételének sziikségességét az adatvédelmi felel6s az adatkezelés
bevezetésérol vald dontés elokészitése részeként vizsgalja meg. Ezt a szabalyt kell
alkalmazni akkor is, ha az adatfeldolgozo6 igénybevételérdl az adatkezelés folyaman sziiletik
dontés.

. Az adatbiztonsagi intézkedések technikai megfeleldségének megitélése az informatikai
szakteriilet hataskorébe tartozik, beleértve azt is, hogy az adatfeldolgozo altal egy magatartasi
kédexhez vagy tantisitasi mechanizmushoz valo csatlakozas elegendd garanciat jelent-e az
adatbiztonsagi szabalyok megfeleldségére.

. Amennyiben dontés sziiletik az adatfeldolgozo igénybevételérél, a belsé adatvédelmi felelés
az adatvédelmi jogi megfeleldség biztositasa tekintetében az adatvédelmi tisztvisels és egyéb
jogszabdlyi kivetelményeknek vald megfelelés szerzédéses biztositasa tekintetében a Jogi
Iroda kozremiikodésével, tovabba az informatikai szakteriilet véleményének kikérésével
elokésziti az adatfeldolgozaval kitendd szerzodés tervezetét és azt felterjeszti a szerzddés
megkdtésére az erre jogosult személynek.

. Az adatvédelmi felel6s az adatfeldolgozoi szerzodés megkotését kovetéen — az adatkezelések
nyilvantartisara vonatkozé szabalyok szerint — az adatfeldolgozd adatait (név és cim,
kapcsolattartd neve és elérhetdsége) régziti a GDPR CERT elektronikus rendszerben.

A 122.-127. pontok rendelkezéseit a tovabbi adatfeldolgozd igénybevétele esetén is
megfelelden alkalmazni kell azzal, hogy a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére vonatkozo
hozzajarul6 nyilatkozatnak az adatfeldolgoz6i szerzodés megkotésre jogosult személy altali
kiadasa elott a belsd adatvédelmi felelds kikéri az adatvédelmi tisztviselé €s rajta keresztiil a
Jogi Iroda, tovabba az informatikai szakterlilet véleményét is.

5. AZ INTEZMENY EGESSZEGUGYI SZOLGALTATASAHOZ KAPCSOLODO
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ADATKEZELESEK ALTALANOS SZABALYAI

5.1. AZEGESZSEGUGYI SZOLGALTATAS SORAN KEZELT SZEMELYES ADATOK

Az Intézmény jogszabalyon és alapitd okiratanak rendelkezésein alapuld, teriileti ellatisi
kotelezettségébdl fakado egészségiigyi szolgaltatas, azaz jaré- és fekvobeteg ellatds, valamint
az ellitasnak az egészségbiztosito/finanszirozd részére torténd jelentése soran kezel
személyes és egészségligyi adatokat.

A Szabilyzat célja az Intézmény kozfeladatainak ellatasa, mikdése soran kezelt valamennyi
személyes adat, illetve kiilonleges személyes adat védelme kiemelten a betegellatas
folyamataiban, a humaneréforras gazdalkodas, a gazdasdgi tevékenység, a finanszirozasi
folyamatok és az iratkezelés soran.

Az Intézmény a GDPR 6. cikk és GDPR 9. cikk szerinti jogalapokra hivatkozva pontosan
meghatarozott adatkezelési célok elérése érdekében kezel személyes adatokat. Az 6nkéntes
hozzajarulason alapuld adatkezelések esetében az érintettek e hozzdjarulasukat az
adatkezelés barmely szakaban visszavonhatjak, amennyiben a jogszabély, vagy a vonatkozé
érdekmérlegelési tesztek alapjan az Intézmény ezt megtagadhatja. Bizonyos esetekben a
megadott adatok egy korének kezelését, tarolasat, tovabbitdsit jogszabdlyok teszik
kotelezove.

Az Intézménynél végzett adatkezelés célja az egészség megérzésének, javitdsanak,
fenntartasanak elémozditdsa, a betegellatd eredményes gyogykezelési tevékenységének
eldsegitése, ideértve a szakfeliigyeleti tevékenységet is, az érintett egészségi allapotanak
nyomon kdvetése, a népegészségiigyi, k6zegészségiigyi €s jarvanyligyi érdekbdl sziikségessé
valo intézkedések megtétele, a létfontossdgl rendszerek védelme, valamint a betegjogok
érvényesitése.

5.2. EGESZSEGUGYI ADATOK KEZELESENEK ALTALANOS ADATBIZTONSAGI SZABALYAI AZ
EUAKR, ALAPJAN

. Az Intézményben iizemelé klinikai programokkal csak az arra jogosult személy dolgozhat.
Mivel a beteg személyi és apolasi adatai kiemelt védelmet élveznek, ezért biztositani kell
nem csak a programokkal dolgozé személyek azonositasat, de a szimukra megengedett
miiveletek szabalyozhatosagit is. Uj dolgozo felvételekor a Munkahelyi vezeté irasban kézli
az informatikai osztaly megbizott munkatirsaval (Intézményi rendszergazda) a dolgozo
nevét, beosztasit, {(orvos esetében - titulusat, orvosi pecsétszamat), munkakorét és a
munkavégzés helyét. A fenti adatok alapjan az Intézményi rendszergazda elddllitja a
felhasznal6i belépési jogosultsigokat és hozzaférési listat a megadott munkahelyekhez.

A medikai rendszerben tarolt adatok védelméért az Intézmény adatvédelmi tisztviselGje
felel6s. Betegdokumentéciordl kért masolatok nyilvantartdsa az erre kijeldlt szemely
feladata. A medikai rendszerbe vald belépés csak sajat felhasznalonévvel és jelszoval
lehetséges, mely tevékenység minden esetben visszaellendrizhetd és nyomon kdvethet6. A
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medikai rendszerben valo jogosultsagok szintjét az egyes foglalkoztatotti korok tekintetében
jelen Szabalyzat, valamint az Informatikai Biztonsagi Szabdlyzat részletes elbirasai
tartalmazzék. Az adatok pontossagaért az adatokat szarmaztatd és rogzitd munkatdrs a
felelés. Az adatok bevitelekor az egészségiigyi dokumentdcid vezetésére vonatkozd szakmai
eloirasok és protokollok rendelkezéseit maradéktalan be kell tartani.

Az adatkezelési rendszer milkdési megbizhatdsaga tekintetében biztositani szilkséges, hogy
az abba adatot régzitok megfelel6 ismeretekkel és munkafegyelemmel rendelkezzenek, a
rendszer megfeleldssége folyamatosan ellenérizve legyen.

A szamitastechnikai rendszert folyamatosan ellendrizni és sziikség szerint béviteni kell. Az
archiv tarolas helyigényét, a rendezett tarolas feltételeit, a tiiz — és fizikai megsemmistilés
elleni védelem miiszaki feltételeit biztositani és karbantartani kell. Jogszabalyvaltozas, vagy
egyéb ok miatt sziikségessé valé mddositas esetén az adatvédelmi és adatkezelési szabélyzat
modositasat, korszeriisitését, tovabba a karbantartast az adatvédelmi tisztvisel6 végzi.

Az egészségiigyi dokumentacié osztalyon valé tdrolasa az illetéktelenek szamara
hozzéférhetetlen, az adatkezeld, illetve a betegellaté szamara pedig hozzaférhetd mdodon kell,
hogy torténjen. Archivdlds esetén az adatkezelés folyamatianak meg kell felelnie az
Iratkezelési szabalyzat el6irasainak.

Minden munkatérs feladata az eltulajdonitas ellen az alabbi alapelvek betartasa, illetve ezek
eldsegitése, tovabba az érintett munkatarsak megfeleld tdjékoztatdsa a jogszabalyi hattérrdl
és a jelen szabélyzatrol. Az ellatas alatti, illetve azzal kapcsolatos dokumentéciot kdvetoen a
dokumentumot olyan helyen kell tartani, ahol az zarhatd és ilyen esetben be is zart.

. A beteg szallitisa, mas telephelyen vagy rendeloben torténd vizsgdlata soran a
dokumentumot személy szerint a vizsgalatért, vagy beavatkozasért felelds, vagy az atvételt
intézd egészségiigyi dolgozonak kell atadni, boritékban vagy dossziéban. A beteggel
kapcsolatos dokumenticidk, adatok eltulajdonitdsanak gyanija esetén az adatvédelmi
tisztviseldt kell értesiteni. Tényleges adat eltulajdonitasakor jegyzdkdnyvet kell felvenni és
az adatvédelmi tisztviselSt tajékoztatni kell az eseményr6l, a jegyz6kdnyv egy példanyanak
eljuttatasa mellett.

Az Intézmény adatvédelmi rendszerének felépitését a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat
Masodik fejezet IV. 1.2.2. pontja régziti, tevékenység kizvetlentil a Féigazgato irdnyitasa ald
tartozik.

Az egyes szervezeti egységekben az osztalyos mitkodési rend, gazdaségi teriileten az iigyrend
tartalmazza a szervezeti egységen belill az adatkezelésre jogosultak korét, az adatkezelés
modjat, adatok tovabbitdsat és nyilvantartisat. Az Intézmény altal kezelt adatok és
dokumentumok kezelésének, megorzésének €és tarolasanak rendjét Az Intézmény hatalyos
Iratkezelési Szabalyzata hatdrozza meg, fiiggetleniil azok formatumatél. Az Intézményben az
iratkezelés elektronizalt vegyes iratkezelési rendszerben torténik.
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Az elektronikus iratkezelési szoftver hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositoknak,
a helyettesitési jogoknak a kiosztasardl és jogszeriségérol az igazgatds-szervezeési
osztalyvezetd koteles gondoskodni az informatikai osztaly bevonasaval.

Az egészségiigyi szolgalati jogviszonnyal rendelkezd munkavéllalok esetében az adatok
kezelésével, védelmével kapcsolatos feladat-, hatds- és jogkoreit a munkakori leirds
tartalmazza. Az Intézmény fokozott biztonsdgi fokozatba tartozik (betegadatok, személyes
adatok és pénziigyi adatok kezelése), altalanos informatikai feldolgozast végez. Az
Intézmény rendelkezik Informatikai Biztonsagi Szabalyzattal (IBSZ), mely alapvetd célja,
hogy az informatikai rendszer alkalmazisa soran biztositsa az adatvédelem alkotményos
elveinek, az adatbiztonsidg kovetelményeinek érvényesiilését, s megakadalyozza a
jogosulatian hozzaférést, az adatok megvaltoztatisat €s jogosulatlan nyilvanossagra
hozatalat. Meghatdrozza az egyes folyamatok tekintetében az egyes szereplok
kotelezettségeit, valamint az ellendrzésre jogosultak korét. Az Intézmény rendelkezik a 2013.
évi L. torvény 13. §-aban meghatdrozott feladatok ellatasara elektronikus informacios
rendszer biztonsagéért felelds személlyel (IBF).

Az egészségiigyi dokumentacidban az adatokat nem lehet torolni, a hibas adatok kijavitasara
is csak akképp keriilhet sor, hogy az eredetileg felvett adat is megmaradjon. Az egyes
betegadatok kezelésével kapcsolatos részletes szabélyokat jelen Szabalyzat 5. szamu fejezete
tartalmazza. Az egészségilgyi dokumentaciot irattarba trténo dtadasakor tételesen /korlap,
lazlap, apolasi lap, dekurzus, lelet, stb./ és lapszam szerint kell atvenni, mely kiadas és
betekintés esetén is valtozatlanul eldiras, mely segitségével az adatok megsemmisitése,
elvesztése, megvaltoztatasa megakadalyozhato.

Az eredeti egészségiigyi dokumentacié Intézményen kiviili kiadasa nem megengedett — ett6l
az ligyészségi kikérés esetén lehet kizdrdlag eltérni. Hianyzd egészségligyi dokumentéciorol
— ideértve az elvesztést, megsemmisiilést — a Foigazgatot, az orvosigazgatot, valamint Az
Intézmény adatvédelmi tisztviselot a hidny észlelését kovetden haladéktalanul irasban
tajékoztatni kell. Intézménybél tavozott beteg dokumentacidjat a tdvozds napjan, kilonds
méltanylast érdeml6, indokolt esetben legkésébb a tavozast kovetd 2 /két/ munkanapon belill
le kell zarni az adatkezelési rendszer sériilése esetére.

Az Intézmény rendelkezik a mindenkori technikai fejlettségnek megfelelé miiszaki,
szervezeti, programozasi, jogi, ligyrendi intézkedések megtételéhez azon eszkozdkkel,
amelyek a védelem tdrgyanak killonbdz6 veszélyforrasokbél szdrmazd kart okozoé
hatasokkal, szandékokkal szembeni megdvasat elésegitik, illetve biztositjak. Az informatikai
biztonsagi feladatok elvégzése az Informatikai Osztly feliigyelete mellett zajlanak.

A gazdasagi rendszerekben csak az arra jogosult személy dolgozhat. A programokhoz
hozzaférési jog, kizarolag az adott teriilet vezetdjének elozetes engedélyével adhato ki. Az
Intézmény belsé adatdlloményaihoz, valamint a géppark tdvmenedzseléséhez kiilsd
hozzaférést csak VPN kapcsolaton és nagyon indokolt esetben, csak a Féigazgato killon
thjékoztatasa utana az Informatikai vezeté engedélyével lehetséges, fiiggetleniil a hozzaférés
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fizikai voltatdl (Internet, betdrcsazas, stb). A belsé halozat védelmét tilizfalrendszer
hasznalataval kell biztositani; valamint az Internethez torténd hozzaférés csak ezen a
kapcsolaton keresztiil valosulhat meg a bels6 halozatot hasznalo szamitogépek esetén; a
programnak rendelkeznie kell a beliilrél kifelé és a kiviilrél befelé iranyul6 adatforgalom
tipusonkénti és felhasznalénkénti szabalyozasanak tulajdonsagaval, valamint szét kell tudnia
valasztani a belsé és kiils6é adatforgalmat.

Az Intézmény minden szamitogépén virusellenrzo program telepitve van, ugyanigy a
szerverek és a tlizfalrendszer virusellenorzé programmal van elltva. A virustimadasok
veszélyének minimalizdldsa érdekében a virusvédelmi rendszer napi tobbszori frissitése
biztositva van. Az egyes felhasznalok sajat felhasznalénévvel és jelszoval rendelkeznek,
mely bizalmas kezelésére irasbeli nyilatkozattal vallalnak feleldsséget. A jelszavakat vagy a
jelszofajlokat a halozaton nyilt, olvashaté formdaban tovabbitani tilos. A felhasznaldi jelszo
szerkezeti szabalyaival (bonyolultsag) szemben tdmasztott kovetelményeket minden esetben
az hatarozza meg, hogy milyen a kiszolgdlon tarolt adatok érzékenységi besorolasa és ebbél
kdvetkezden a kiszolgald informatikai biztonsagi osztalyba sorolasa.

Az Intézmény halozatdra szamitogépet, illetve egyéb gyengearami berendezést kizérolag az
informatikai osztdly munkatarsai csatlakoztathatnak. A szabdlyzatnak megfeleléen a nem
hasznalt végpontokat, illetve aktiv eszkdz portokat inaktiv dllapotba kell helyezni. Az
egymastol jol elkiilénithetd feladatokat ellaté gépeket kiilon halozatba kell szervezni.

A szamitogépes adatallomanyrél naponta térténik mentés. Az adatbdzis szerverekrol éjjel 1
és 3 6ra kozott, elosztottan autornatikus mentés térténik kiilsé adattaroléra. Az adattarolo
helye technikai és fizikai védelem alatt allo, 6néllo helység. A szamitogépes halozatban
minden olyan programnak megfeleléen dokumentaltnak kell lennie, mellyel a védett adat
feldolgozasa torténik. A képerny6s adatmegjelenités titokvédelem szempontjabol
adattovabbito eszkdznek mindsiil, ezért mindsitett adat feldolgozdsa sordn a helységben csak
a betekintésre jogosult tartézkodhat.

Az Intézményben biztositott az adatkezelési rendszerek tiizvédelmi szempontbol tdrténd
védelme. Az adat tartalmu szamitastechnikai berendezések Intézménybdl térténd kiszallitdsa
csak Foigazgatéi engedéllyel lehetséges. A kiilonleges védelmet igényld informatikai
eszkdzok helységébe csak az arra jogosult, ellenérzitt belépési renddel 1éphet be (riaszto
berendezés). Az adatok védelmét a feldoigozas, adattovabbitds €s taroldsa soran megfeleléen
biztositani kell. A biztonsagi okbdl eldallitott masolati adathordozdkat az eredetitdl
teriiletileg tavol kell tartani.

A megsériilt, elveszett adatok visszadllitasat €s annak mértékét - a lehetéségek felmérésével,
indoklasaval és mérlegelésével — a vezetdkkel egyeztetve az adatvédelmi tisztvisel6 rendeli
el irasban. Amennyiben a visszaallitis — realis médon — nem valdsithaté meg, arr6l az
adatvédelmi tisztviseld irasos feljegyzést készit, melyet az iktatdsi rendszerben
,Adatvédelem” iktatasi jelzéssel tartanak nyilvan. A visszaallitisr6l — amennyiben az
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méltanyos és megoldhato -, a mulasztasért felelos koteles gondoskodni. A méltanyossag és a
személyes feleldsség elddntése az adatvédelmi tisztviseld hataskodrebe tartozik.

Minden foglalkoztatott kitelezettsége az Intézmény altal kiadott szabalyzatok eléirdsainak
betartdsa és betartatdsa. Betegellatds soran, valamint azt kévetben gondoskodni kell a
dokumentacié folyamatosan ellendrizheté elhelyezésérol. Amennyiben az ellatott
atszallitasra keriil mds telephelyre, vagy intézménybe, a betegdokumentaciét zart boritékban
vagy dossziéban kell dtadni — Osszhangban az Iratkezelési szabalyzat elirasaival.
Amennyiben felmerill az adatok eltulajdonitisanak gyanija, azonnal, de legkésobb a
kovetkezd munkanapon értesiteni kell a Belsé Adatvédelmi Felel6st; tényleges eltulajdonitds
esetén jegyzdkonyv felvételét kovetden, annak egy példanydt el kell juttatni hozzd. Az
elektronikus medikai rendszerben rogzitett adatokért Az Intézmény Informatikai vezetdje
felelds.

Az Intézmény adatvédelmi tisztviselje, a belsé adatvédelmi felelds, valamint az
Informatikai vezetd a mindenkori Féigazgaté megbizasabol jogosult ellendrizni a
felhasznalokat. Az adatkezelési rendszerbe minden felhasznalé csak és kizdrdlag
felhasznalonév és jelszo segitségével léphet be, mely minden esetben rogzithetd és
visszakeresheto.

A személyazonosité adatok felvétele a Betegfelvételi ablakban torténik, melyre az ellatas
soran az ellatasban részt vevok — elsésorban az adminisztratorok, kezeléorvos — jogosult €s
koteles. Amennyiben az egészségiigyi dokumentdcioban szerepld adat hibas, utdlagos
javitasara csak akképp keriilhet sor, hogy az eredetileg felvett adat is megéllapithato legyen,

Az adatokrél, s egyben a keletkezett dokumentaciordl masolat kérhetd, melynek részletes
szabalyait az Intézmény Téritési dij szabalyzata tartalmazza. Az egészségiligyi dokumentacic
részeként meg kell 6rizni az aldbbiakat: az egyes vizsgalatokrol késziilt leletek, gyogykezelés
és konzilium soran keletkezett iratok, &polasi dokumentacid, képalkoté diagnosztikai
eljarasok felvételeirdl késziilt leletek. A személyazonosité adatok a medikai rendszerbe a
betegfelvétel soran keriilnek be, mely folyamat alapja a hatdsagi szervek alapjan kiadott,
személyazonossagot, illetve jogosultsagot igazolé okmanyok bemutatisa. A gyogykezelés
soran keletkezett adatok az apoldsi és gyogyitasi tevékenységben részt vevok altal rogzitett
tények.

Személyes adatok csak és kizarélag hatosdgi igazolvany bemutatisa alapjan keriilhetnek be
a rendszerbe. A felvett adatoknak hiteleseknek, pontosaknak, teljeseknek és idoszeriieknek
kell lenniiik; azok felvétele és kezelése tisztességes, torvényes, pontos, teljes és idészerti kell,
hogy legyen. A diagnézis és beavatkozas kddoknak az ellendrzésére az ellatist végzd orvos
kételes, melyre az adatbevitellel egyidejiileg kell, hogy sor kertiljon, de legkésdbb az ellatott
Intézményben torténd tivozasdig. Az Intézmény &ltal hasznalt medikai rendszer elektronikus
alapon rbgziti az ellatottrol, valamint a vele kapcsolatban felvett adatokat. Intézményiinkben
az azonosito adatok felvételét az adminisztratorok és orvosirmnokok végzik, mig az ellatasra
és az egészségilgyi adatokat az ellatast végzd orvosok. Az egyes adatok adatkezelési
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rendszerbe torténd bekeriilése, illetve az adatkezelési rendszerbdl torténéd tovébbitasanak
részletes szabalyait jelen Szabalyzat tovabbi fejezetei, dokumentécié masolatanak kikérese
esetében pedig az Intézmény Téritési dij szabélyzat tartalmazza.

Az Intézményben mikddtetett szamitastechnikai rendszert folyamatosan ellenérizni s
szilkség szerint boviteni kell. A rendszer miikddési miiszaki megbizhatésaganak alapja a
mitkddéssel kapcsolatos visszajelzések és problémak hatékony kezelése, melyért az
mindenkori Féigazgaté a felelos. Az archivum sziikséges helyigényét, valamint a keletkezett
dokumentumok tliz-, viz- és egyéb fizikai megsemmisiilés elleni védelmét miszaki
feltételekkel is biztositani kell — &sszehangban az Iratkezelési szabélyzat elbirdsaival.

Jelen Szabélyzat egyben az Intézmény adatkezelési rendszerének szabélyozésa, mely
dsszhangban a kiilsé és belsd kapcsolodé szabalyozasi eldirdsokkal, teljességében
szabalyozza az adatkezelés rendszerét. Jelen Szabdlyzat a kiadas idopontjaban megvalosulo
adatkezelési rendszer miikidésére vonatkozo szabalyokatt tartalmazza, melynek folyamatos
fejlesztése, modositasa, javitdsa, valamint a valtozd jogszabalyi komyezetnek vald
megfeleltetése a belsd adatvédelmi felel6s az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasaval.

Mindaddig jelen Szabalyzat el8irasait kell iranyadonak tekinteni a gyakorlati tevékenyseg
soran, ameddig annak kihirdetett médositasara sor nem keriil. Az adatkezeldk tekintetében
attol fliggden, hogy milyen adatkezelési tevékenységet végeznek, tevékenységiiket jelen
Szabalyzat tovabbi fejezeteiben meghatarozottak szerint végzik. Amennyiben a korlapok
kodolasa, adatfeldolgozas, dokumentumok archiv tirolasit megvalositd feladatokban a
feldolgozast és a fejlesztést vépzod feladatkorok elvdlasztisra keriilnek, annak tényét
dokumentalni sziikséges.

Az Intézményben folyamatosan biztositva van az adatkezelok képzése, tovabbképzése €s
konzulticios lehetdsége. Jelen Szabalyzat hatalyba lépését kovetden minden évben legalabb
egy alkalommal sor keriil adatvédelmi tovabbképzésre.

Az Intézmény biztositja minden szervezeti egység szintii osztilyos adatvédelmi felelds
szamadra, hogy a belsd elektronikus rendszerébe, vagy az adatvedelem@peterfykh.hu e-
mail cimre nem megfeleldség tapasztaldsa esetén jelentést killdenek. A jelentésekrol az
Intézmény belsd adatvédelmi felelése adatvédelmi nyilvantartast vezet a GDPR CERT
elektronikus rendszerben.

Az Intézmény tevékenységének gyakorlasa soran felvett adatokat nyilvan kell tartani. A
nyilvéntartas eszkéze lehet minden olyan eszkéz, vagy modszer, amely biztositja az adatok
megfeleld védelmét. Az Intézmény tevékenysége soran keletkezé dokumentacio,
egészségiigyi dokumentdcié, valamint zardjelentés térolasanak, megsemmisitésének és
archivalasanak részletes szabalyait az Iratkezelési szabalyzatban hatarozta meg.

6. AZ ADATVEDELMI INCIDENSEKRE VONATKOZO ALTALANOS
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SZABALYOK

6.1. AZ ADATVEDELMI INCIDENS MINOSITESE

1. Adatvédelmi incidens csak akkor kdvetkezik be, ha az adatbiztonsag — akar vétlen, akér
szandékos — sériilésével jar és bekovetkezik a személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatasa, jogosulatlan kozlése vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférés:

a/ sulyos incidens: olyan incidens {pl. adatvesztés, adatsériilés), mely valdsziniisithetéen
magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve (pl.: a
jogosulatlan hozzaféréssel érintett adatok esete; az olyan adatsériilés, adatvesztés,
amelynél az adatok napldzott allomanybdl nem allithatdak helyre). Magas kockazatinak
mindsiil az az eset, amely fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni kérokat okozhat az
érintetteknek, pl. az érintetteknek a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy
a jogaik korlatozasat, hatranyos megkillonbbztetést, a személyazonossdg-lopast vagy a
személyazonossaggal valé visszaélést, pénziigyi veszteséget, j6 himév sérelmét, a
szakmai titoktartasi kételezettség dltal védett személyes adatok bizalmas jellegének
sériilését eredményezheti;

b/ enyhe incidens: minden incidens, amely nem tartozik az a) pont ald (pl. atmeneti
szolgaltatasleallas, -kiesés az Intézmény munkavallaloi altal haszndit olyan belsd
rendszerekben, amely nem jar adatsériiléssel vagy adatvesztéssel).

2. Az adatvédelmi incidensre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni az Intézmény tulajdonat
képezd adathordozén, mobiltelefonon, laptopon, egyéb szamitastechnikai eszk6zdn tarolt
adatokra, tovabba az Intézmény alkalmazottainak olyan sajit tulajdoni eszkozein
(adathordozo, mobiltelefon, laptop, egyéb szamitastechnikai eszkoz) tarolt adatokra, amely
eszkozoket munkavégzéshez, munkakdori feladatok ellatasahoz, hivatalos célbol hasznalhat,
Az adatvédelmi incidensre vonatkozé szabilyokat az Intézmény birtokdban lévo papiralapt
adathordozdén 1évo adatokra is alkalmazni kell.

3. Az elektronikus informaciés rendszereket érinté (biztonsagi vagy egyéb) események
adatvédelmi incidensnek is minésiilnek, amennyiben személyes adatokra nézve kdvetkezik
be. A jelen Szabalyzat adatvédelmi incidens kezelésére vonatkozo rendelkezéseinek
alkalmazasa nem mentesit az elektronikus informéacids rendszereket érintd (biztonségi vagy
egyéb) események kezelésére (bejelentésére, kivizsgalasara stb.) vonatkozd szabalyok
betartasa ald), azaz az elektronikus informdacios rendszereket érintd (biztonsagi vagy egyéb)
események kezelésére vonatkozé szabalyokat jelen Szabalyzat elbirasaival parhuzamosan
alkalmazni kell.

6.2. AZ ADATVEDELMI INCIDENS ESZLELESE

1. Az a munkavallald, aki az Intézmény altal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal
kapcsolatban, vagy az Intézmény szerzodéses partnere dltal kezelt vagy feldolgozott
személyes adataival kapcsolatban adatvédeimi incidenst vagy annak gyanijat észleli, kdteles
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azt haladéktalanul bejelenteni az adatvédelmi tisztviselének, a belsd adatvédelmi felelosnek
és a szervezeti egység vezetdjének az [adatvedelem@peterfykh.hu] e-mail cimen, vagy az
intraneten erre a célra létrehozott Grlapot kitdlteni. Az elobbieken tili egyéb bejelenté az
Intézmény elektronikus elérhetoségén vagy az Intézmény honlapjan elérheté (irlap
kitdltésével jelentheti be az adatvédelmi incidenst.

2. Amennyiben az adatvédelmi incidens bejelentése szoban (telefonon vagy személyesen)
torténik (beleértve az Intézmény telefonos elérhetdségein tett kdzérdekil bejelentéseket is),
azt a szobeli kézlést kovetd legfeljebb 1 napon beliil- irdsban is meg kell erdsiteni. Ilyen
esetben a szobeli k6ziés idopontjat kiildn fel kell tiintetni.

3. Az adatvédelmi incidensrdl szolo bejelentésben ismertetni kell az adatvédelmi incidens
jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoridit €s hozzavetdleges szamit,
valamint az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kategéridit és hozzavetdleges
szamat, tovabba a bejelentd nevét €s elérhetoségét.

4. A kbzos adatkezelésrol szolo szerzddésben [GDPR 26. cikk], illetve az adatfeldolgozdval
kdtendd szerzédésben [GDPR 28. cikk] egyértelmien rendelkezni kell a masik adatkezeld,
illetve az adatfeldolgozé azon kotelezettségérél, hogy az adatvédelmi incidensrdl az
Intézményt a 167. pontban meghatarozott email cimen koteles haladéktalanul, de legkésébb
az észlelést kdvetd 24 6ran beliil értesiteni. A szerz6désnek tartalmaznia kell tovdbba a kdzds
adatkezelo, illetve az adatfeldolgozé kételezettségeit adatvédelmi incidens bejelentésében és
kivizsgalasaban.

5. A nem papiralapon kezelt adattal kapcsolatos incidensek kezelésére az Intézmény mindenkor
hatalyos Informatikai Biztonsagi Szabdalyzatban, tovabba az Egészségligyi Veszélyhelyzeti
Tervben és az Uzemeltetdi Biztonsigi Szabalyzatban foglaltak is iranyadéak. A papiralapon
kezelt iratokkal kapcsolatban a jelen Szabalyzat személyi hatdlya ald tartozé személyek
kotelesek a személyes adatokat tartalmazé iratokat a munkavégzés befejezését kvetden, ahol
ennek feltételei biztositottak, zarhatd szekrényben, zirral ellatott fiokban térolni. Ahol a
tarolas el6bb nevesitett feltételei nem adottak, az irodahelyiség ajtajanak kulcsra zérdsdval
kell a személyes adatok védelmét biztositani abban az esetben, ha az irodahelyiségben senki
sem tartdzkodik. A Szabélyzat személyi hatalya ala tartozéd személyek kotelesek az
Intézmény egyéb belsdé szabdlyzatai, igy kiilondsen az iratkezelés rendjérol, illetve a
biztonségi elbirdsokrol sz6l6 mindenkor hatalyos bels6 szabalyzatnak megfelelden eljarni.

6. Amennyiben a bejelentd nevének elhallgatasat kéri, gy az eljaras folyamataban biztositani
kell adatainak a zart kezelését, amelyet csak iranyitdsi jogkére alapjan a Féigazgato és az
adatvédelmi tisztviseld ismerhet meg.

7. A bejelentést tevd személlyel szemben nem alkalmazhaté semmiféle hatranyos elbands,
jelentéséért — kivéve a szandékosan valdtlan tartalommal megtett jelentést — felelosségre nem
vonhato.
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8. A bejelent6t — amennyiben bejelentése alapjan az iigy feltarasra keriilt — a szervezeti egység

vezetbje javaslatdra a munkaltatéi jogkér gyakorloja erkolesi elismerésben (munkaitatoi
dicséret) részesitheti.

9. Kiilso ellendrzési szerv altal észlelt szabalytalansagra vonatkozé megallapitasait az altala

készitett dokumentacio tartalmazza.

10. Amennyiben kiilsé személy jelzi az adatvédelmet sértd eseményt, a bejelentést rogtzitd

1.

szervezeti egység vezetdjének és adatvédelmi felelosének érdemben kell megvizsgélnia és
haladéktalanul értesitenie kell a bels6 adatvédelmi feleldst és az adatvédelmi tisztvisel6t.

6.3. AZ ADATVEDELMI INCIDENS KIVIZSGALASA

Adatvédelmi incidens (papiralapii és nem papiralapi adatokra vonatkozdéak egyarant)
felmerillése esetén az Intézmény adatvédelmi tisztviseldje a belsé adatvédelmi felels, a Jogi
Iroda és az informatikai osztily munkatirsinak (a tovabbiakban egyiitt: incidensvizsgald
bizottsag) kozremikodésével megvizsgalja, és kategorizalja a bekovetkezett incidenst, és
meghatarozza az esetleges elharitdas érdekében sziikséges tovabbi intézkedéseket. A
bejelentét — sziikség esetén - tovabbi informaciok kozlésére kell felkémi. Az
incidensvizsgalo bizottsagot az adatvédelmi tisztviseld hivja &ssze, az emlitett személyeknek
— sziikség esetén — munkaidén kiviil is rendelkezésre kell allniuk. Az incidensvizsgald
bizottsag munkajat az adatvédelmi tisztviselé koordinalja, és képviseli az Intézmény egyéb
szervezeti egységei felé.

Az incidensvizsgal6é bizottsdg iiléseirl emlékeztetdt, dontéseirdl indoklast is tartalmazo
jegyzokonyvet, vizsgalatairdl pedig intézkedési javaslatokat is tartalmazd jelentést kell
késziteni. Az incidensvizsgalé bizottsag munkajat tartalmazo dokumentumok kezelésére az
Intézmény mindenkori iratkezelési szabalyai az irdnyadok. Az incidensvizsgalo bizottsag
korldtozhatja a munkajardl szolé dokumentumokba betekintok koérét (ide nem értve a
Féigazgatot).

Az adatvédelmi incidensrol az adatvédelmi tisztvisel6 értesiti az Intézmény Foigazgatojat és
— szilkség esetén — az Intézmény PR é&s sajtokapcsolatokért felelosét.

A bejelentés eldzetes megvizsgalasa soran az aldbbi szempontokat kell figyelembe venni:

a/ a bejelentés személyes adatot érint-e,

b/ amennyiben a bejelentés személyes adatot érint, megallapithaté-e a személyes adatok
kore,

¢/ megallapithaté-e az incidensben érintett személyek kore,

d/ ahatélyos jogszabalyok és belso szabalyok alapjan megallapithato-e, hogy személyes adat
jogellenes kezelése vagy feldolgozasa (beleértve a torlést/megsemmisitést is) tortént,

e/ az incidens valoszinfisithetben magas kockdzattal jar-e az érintettek jogaira és
szabadsagaira nézve,

f/  melyek az adatvédelmi incidensbél eredo, valészinisithetd kovetkezmények,
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10.

11.

12.
13.

g/ az Intézmény dltal alkalmazott technikai és szervezési védelmi intézkedések az
incidensben érintett személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szaméra értelmezhetetlenné teszik-e az adatokat.

Ha a bejelentés elézetes megvizsgildsa azzal az eredménnyel jar, hogy az adatvédelmi
incidens nem érintett személyes adatokat, akkor a vizsgalatot le kell zamni.

Az incidensvizsgalo bizottsag — az adatvédelmi tisztvisel9 (tjan — legkésdbb az incidens
bejelentés vagy az incidensrél valo tudomésszerzés koziil a korabbi iddpontot kdvetd 1 napon
beliil tajékoztatja a Fdigazgatot az eldzetes vizsgalat eredményérdl, a GDPR 33. cikkében irt
Feliigyeleti Hatosagi bejelentés esetleges sziikségességérol, valamint arrol, hogy sziikséges-
e az incidens részletes tovabbi vizsgalata.

Az incidensvizsgdld bizottsig javaslata alapjan a Foigazgaté legkésébb a bizottsag
javaslatanak kézhezvételét kévetd 1 napon beliil dont a GDPR 33. cikkében irt adatvédelmi
Feliigyeleti Hatosagi bejelentés sziikségességérol. A Foigazgato dontésérél az adatvédelmi
tisztviseld értesiti az incidensvizsgalo bizottsag tagjait.

Az adatvédelmi incidens részletes vizsgilatinak sziikségességérél az incidensvizsgald
bizottsag dont. A részletes vizsgalatot a vizsgalat megkezdésének napjdtol szamitott 15
munkanapon beliil le kell zarni.

A vizsgalat soran elsésorban az aldbbi mddszerek alkalmazhatoéak:

a/ személyes megbeszélés az adatvédelmi incidenst észlel6 személyekkel, valamint az

érintett szervezeti egységek munkatarsaival és vezetoivel,

b/ irasbeli tdjékoztatas kérése az érintett szervezeti egységektol,

¢/ dokumentumok vizsgalata,

d/ informatikai rendszerek, halozatok €s eszkdzok vizsgalata.
Amennyiben az incidensvizsgald bizottsag a részletes vizsgilat soran ugy itéli meg, hogy
azonnali intézkedések sziikségesek annak biztositasara, hogy az adatvédelmi incidenssel
azonos problémaforrasbol ered6 incidens a jovében ne valdsuljon meg, Ugy a sziikséges
intézkedések megtétele érdekében haladéktalanul tdjékoztatja a Foéigazgatdt €s az érintett
szervezeti egységek vezetdit.

Az incidensvizsgald bizottsdg a részletes vizsgalat megallapitasairdl, illetve a javasolt
intézkedésekrdl a részletes vizsgalat befejezését koveté 2 munkanapon belill vizsgalati
jelentést készit. A vizsgdlati jelentés tartalmazza az adatvédelmi incidens elhdritasahoz €s
tovabbi incidens megelozéséhez szilkséges intézkedésekre vonatkozd, az illetékes vezetd
részére tett javaslatot is.

A részletes vizsgalatrol sz616 jelentést az Intézmény Foigazgatojanak kell megkiildeni.

A jelentés alapjan a vizsgalatban érintett szervezeti egységek vezetdi 15 napon belil a
megval6sitashoz sziikséges hataridore tett javaslatot is tartalmazd intézkedési tervet
készitenek, és azt megkiildik az adatvédelmi tisztviselé Wtjdn az incidensvizsgalo
bizottsagnak.
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14. Az intézkedési tervet és a megvalositashoz sziikséges hataridét tartalmazé szakteriileti
javaslatot az incidensvizsgalé bizottsdg a kézhezvételtol szamitott 3 munkanapon beliil
véleményezi, majd jovahagyasra megkiildi a Foigazgato részére.

15. Az adatvédelmi incidens elharitisa és a tovabbi incidensek megelézése céljdbol
megvalésitott egyes intézkedésekrdl az incidenssel érintett szervezeti egység vezetdje
tijékoztatast kiild az adatvédelmi tisztviselo részére.

16. Az adatvédelmi tisztviseld az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasarol, az Osszes
intézkedés befejezését kvetd 3 munkanapon beliil tdjekoztatast kiild a Foéigazgato reészére.

6.4. AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA A SULYOS ADATVEDELMI INCIDENSROL

1. Sulyos adatvédelmi incidens esetén az Intézmény — az érintettel kapcsolatban rendelkezésére
allo elérhetoségeken, ennek hianydban vagy alkalmazasuk lehetetlensége esetén (GDPR 34.
cikk) az Intézmény honlapjan k&zzétett kozlemény utjan — indokolatlan késedelem nélkiil
tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

2. Az érintett részére adott tajékoztatiasban vildgosan és kozérthetden ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozdlni kell legalabb az alabbi informaciokat €s
intézkedéseket:

a/ az adatvédelmi tisztviselo vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhetbségeit;

b/ az adatvédelmi incidensbol eredd, valdsziniisitheto kdvetkezményeket;

¢/ az adatkezel6 &ltal az adatvédelmi incidens orvosldsidra tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl ered6 esetleges
hatranyos kévetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

3. Az érintettet nem kell tajékoztatni, amennyiben az incidens nem jar magas kockazattal, és a
kavetkezo feltételek barmelyike teljestil:

a/ az Intézmény megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositds
alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valdé hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b/ az Intézmény az adatvédelmi incidenst kévetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsigaira jelentett, az emlitett
magas kockézat a tovabbiakban valészinisithetden nem all fenn;

¢/ atdjékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetieket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonlé
intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony

tajékoztatasat.
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4, Az Intézmény Foigazgatdjanak dontése alapjan az Intézmény az érintetteket az Intézmény
honlapjan vagy orszigos lefedettségii sajtotermékben kozzétett hirdetmény Gtjan is
értesitheti.

6.5. AZ ADATVEDELMI INCIDENS HATRANYAINAK MEGSZUNTETESERE TETT
INTEZKEDESEK
1. A munkatars altal dnellendrzéssel észlelt, illetéleg a belsé kontrollrendszer keretében az
elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés soran kisziirt, elrendelt javitdssal, helyesbitéssel
megsziintethett hiba korrigaldsa nem igényel szabalytalansagi eljarast.

2. A szabalytalansig megsziintetésére a hataskorrel rendelkezé Foigazgatonak kell
intézkednie.

3. Nem kell 0j szabalytalansagi eljarast lefolytatni ugyanolyan tipusi szabalytalansig
észlelésekor, ha mar megkezd6dott, de még nem zarult le az esettel megegyezd, folyamatban
1év6 eljaras.

4. A szabalytalansag kivizsgaldsaban nem vehet részt, aki elfogult, akit6l az figy targyilagos
megitélése nem vérhaté el.

6.6. AZ ADATVEDELMET SERTO ESEMENY MEGSZUNTETESE

1. Az adatvédelmet sérté eseményt az Intézmény Foigazgatoja — amennyiben az lehetséges —
sajat hatiskérben, az adatvédelmet sértd esemény észlelésétél szamitva haladéltalanul,
legfeljebb 3 napon beliil kiteles a megsziintetetés érdekében a szilkséges intézkedést
megtenni, majd az iigy tanulsigairdl tajékoztatast nyujt az érintett munkatarsak részére,
felhivja a figyelmiiket az adatvédelmet sérté esemény elkeriilésére.

2. Kiemelt jelentdéségli adatvédelmet sértd esemény feltételezése esetén az eljdras
kezdeményezése iranyitasi jogkére alapjan a FOigazgaté hataskorébe tartozik. Az eljards
lefolytatdsa és a déntés meghozatalanak megalapozésa érdekében a Foigazgaté kdzvetleniil
kérheti az tigy megvizsgalasat az erre a célra létrehozott incidenskezelési bizottsagtdl.

6.7. JOGKOVETKEZMENYEK ALKALMAZASA

1. A jogkdvetkezményekrdl valé dontés kezdeményezése az adatvédelmet sértd esemeny
megsziintetésére hataskorrel rendelkezd Foigazgato feladata.

2. A jogkdvetkezmény jellege szerint lehet:

a/ jogi jellegli (kartéritési eljaras meginditasa, szabalysértési vagy biintetdeljaras
kezdeményezése az arra feljogositott hatosagnal),

b/ munkajogi (figyelmeztetés, felmondassal, azonnali hatallyal tértén megsziintetése),
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c/ pénziigyi jellegli (pénzbeli juttatds, kifizetés részben vagy egészben torténd
felfiiggesztése, visszakdvetelése, behajtisa),

d/ szakmai jellegii (belsé szabalyozds modositdsa, szigoritisanak kezdeményezése,
betartasanak fokozott ellendrzése stb.).

3. Amennyiben biintetd- vagy szabalysértési eljaras kezdeményezésének sziikségessége meriil
fel, a szitkséges intézkedések meghozatala az arra illetékes szervek értesitését is jelenti annak
érdekében, hogy megalapozottsdg esetén az illetékes szerv a megfeleld eljarsokat
meginditsa. Az eljarasok meginditisanak kezdeményezésére a Figazgato jogosult.

4. Ha nyilvanvalova valt, hogy az adatvédelmet sérté eseményt bejelentd rosszhiszemiien jart
el és alaposan feltehetd, hogy ezzel biincselekményt vagy szabalysértést kovetett el, masnak
kart vagy egyéb jogsérelmet okozott, adatai az eljards kezdeményezésére, valamint
lefolytatasara jogosult részére atadhatok.

6.8. AZ ADATVEDELMI INCIDENS BEJELENTESE FELUGYELETI HATOSAGNAK

1. Az adatvédelmi incidensrdl elsdsorban a  Feliigyeleti Hatosag altal a
https://naih.hu/adatvedelmi-incidensbejelento-rendszer internetes oldalon mikdédtetett
elektronikus adatvédelmi incidens bejelentd rendszeren - iizemzavar esetén a bejelentd tirlap
elektronikus levél formajaban térténd elkiilldésével - kell a bejelentést megtennie az
adatvédelmi tisztviselének, ennek akadalyoztatisa esetén levélpostai ajanlott tértivevényes
levél Gtjan a Feliigyeleti Hatosag postacimére.

2. A bejelentés Osszedllitasinak és beadasénak felelose az adatvédelmi tisztviseld. Az
adatvédelmi incidensr6l szolo bejelentéshez szilkséges informaciokat az adatvédelmi
tisztviseld rendelkezésére kell bocsatani.

3. Az adatvédelmi incidensrdl szold bejelentéshez a Feliigyeleti Hatdsag elektronikus {irlapjat
kell hasznalni, kiilonos tekintettel az alabbiakra:

a/ ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoriait és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok
kategoriait és hozzavetdleges szamat;

b/ kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovébbi tajékoztatast nyujtd egy€b
kapcsolattarto nevét és elérhetdségeit;

¢/ ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valdsziniisithetd kovetkezményeket;

d/ ismertetni kell az Intézmény altal az adatvédelmi incidens orvoslasdra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

4. Ha nem lehetséges az informdcidkat egyidejileg kdzolni, azok tovabbi indokolatlan
késedelem nélkiil késobb részletekben is kozdlhetok.
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6.9. AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

1. Az adatvédeimi incidensekrdl az Intézmény a GDPR CERT elektronikus rendszerben
nyilvantartast vezet.

2. Az Intézmény az adatvédelmi incidens kivizsgdldsdval kapcsolatos papiralapi és
elektronikus dokumentumokat 10 évig koteles megdrizni. Az adatvédelmi incidensek
vizsgalata soran keletkezett, iktatott dokumentumokat az adatvédelmi tisztviseld az incidens
vizsgalatanak lezardsatol szamitott 10 évig orzi meg, illetéktelenek szaméra hozza nem
férhet6, zart helyen.

6.10. AZ ADATVEDELMET SERTO ESEMENYEKKEL KAPCSOLATOS INTEZKEDESEK,
ELJARASOK NYOMONKOVETESE
1. AFdigazgaté feladata az adatvédelmet sérté eseményekkel kapcsolatos intézkedések,
eljarasok nyomon kvetése soran:

a/ az elrendelt eljarasok, a meghozott ddntések, illetve a meginditott eljarasok figyelemmel
kisérése,

b/ az eljarasok sordn készitett javaslatok, intézkedési tervek megvaldsitsa és a végrehajtas
ellendrzése,

¢/ a feltart adatvédelmet sértd esemény alapjan a tovabbi bekovetkezési lehetdségek
beazonositasa, sziikség esetén a belsd szabalyzatok, illetve jogszabalyok moédositdsdnak
kezdeményezése,

d/ annak vizsgalata, hogy az ellenérzési nyomvonalban rogzitett eljaras az adott
adatvédelmet sértd eseményt miért nem sziirte ki, indokolt esetben gondoskodni kell az
ellenérzési nyomvonal feliilvizsgalatardl, helyesbitésérol.

2. Amennyiben az intézkedések végrehajtdsa soran megéllapitast nyer, hogy az alkalmazott
intézkedések nem elég hatasosak, az adatvédelmet sérté esemény megsziintetéséért felelos
vezetd, kiemelt jelentdségii esetben az irdnyitasi jogkorrel rendelkezd Igazgaté tovabbi
intézkedést rendel el.

7. AZ ADATKEZELES SORAN ALKALMAZANDO MODSZERTANOK

7.1. AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZESENEK MODSZERTANA

1. Amennyiben az Intézmény valamely adatkezelésének az Intézmény vagy harmadik személy
jogos érdeke a jogalapja [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont], érdekmérlegelési tesztet kell
elvégezni és azt dokumentdlni. Jogos érdek az a torvényes, Kkelléen pontosan
megfogalmazott, valds és fennalld, illetve elérhetd eldny, amelyet az adatkezeld szdrmaztat
— vagy a harmadik személy szdrmaztathat — az adatkezelésbol.
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2. Az érdekmérlegelési tesztet a bels6é adatvédelmi felelossel egylittmiikddve a tervezett
adatkezelésért felelos szervezeti egység adatvédelmi felelése végzi el. Az érdekmérlegelési
tesztet irasban kell elvégezni. Az elkésziilt dokumentumot az adatvédelmi tisztviselének kell
megkiildeni, aki azt szakmai szempontbol véleményezi. A jogos érdeken alapuld adatkezelés
kizardlag az érdekmérlegelési teszt elvégzését és az adatvédelmi tisztviselé véleményének
beszerzését kivetéen kezdheto meg.

3. Az érdekmérlegelési teszt médszertanat, a megvalaszolandd kérdéseket minden esetben a
tervezett adatkezelés figyelembevételével kell megvalasztani, az alabbi kérdések kore csak
orientald, a tervezett adatkezelés szempontjabol relevans egyéb kérdésekkel bdvithetd. Abbol
kell kiindulni, hogy barmilyen adatkezelés beavatkozas az érintett maganszférdjaba, és ¢
beavatkozas jogossagat, szilkségességét €s ardnyossagat kell bizonyitani a mérlegelés soran.

4. Az érdekmérlegelési teszt részei:

a/ a tervezett adatkezelés leirdsa és az annak keretében kezelni tervezett személyes
adatok (korének vagy tipusanak) meghatarozasa,

b/ szilkségesség vizsgalata {(Milyen alternativ megoldasok léteznek?)

¢/ az adatkezelé vagy azon harmadik fél jogos érdekének azonositdsa, akinek az
adatkezelés érdekében all (Miért sziikséges az adatkezelés?),

d/ az érintett érdekeinek, jogainak azonositisa (Arianyban van-e¢ az adatkezelés az
érintett maganszférajanak korlatozasaval?),

e/ az adatkezeld (vagy harmadik fél) és az érintettek érdekeinek dsszevetése,

f/ a személyes adatok védelme biztositékainak leirdsa, garancidk beépitése az
adatkezelés folyamatdba

g/ az érdekmérlegelési teszt eredménye.

7.2. AZ ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ELVEGZESENEK MODSZERTANA

1. Ha az adatkezelés valamely, kiilobndsen j technolégidkat alkalmaz6 tipusa
valdszinisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira nézve az
adatkezelést megel6zden adatvédelmi hatasvizsgalatot kell végezni. Olyan, egymdssal
hasonlé tipusu adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé kockazatokkal jarnak,
egyetlen adatvédelmi hatdsvizsgalat (tovdbbiakban: hatasvizsgalat) keretei kozott is
értékelhetok.

2. A hatdsvizsgalat elvégzésének sziikségességérol a tervezett adatkezelésért felelds szervezeti
egység adatvédelmi felelése a belsé adatvédelmi felelds utjan sziikség esetén kikéri az
adatvédelmi tisztvisel6 véleményét.

3. A hatasvizsgalat elvégzését a tervezett adatkezelésért felel6s szervezeti egység adatvédelmi
felelése koordinalja. A hatasvizsgalat megallapitasait irasban kell rogziteni. Az elkésziilt
hatasvizsgalati dokumentaciét az adatvédelmi tisztviselének kell megkiildeni, amely azt 8
munkanapon beliil szakmai szempontbol véleményezi és beszerzi az informaciébiztonsagi
szakteriilet véleményét is. Ha az adatvédelmi felelés ugy itéli meg, hogy az adatkezelés nem
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jar magas kockézattal a természetes személyek jogaira, gy ezt meg kell indokolnia és — ha
ez lehetséges — dokumentumokkal igazoinia a mell6zés okait. A 13. pont rendelkezéseit jelen
esetben is alkalmazni kell. A bevezetendd adatkezelés kizarolag a hatasvizsgélat elvégzését
kévetden kezdhetd meg.

4. Adatvédelmi hatdsvizsgélatot a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében, illetve a Nemzeti
Adatvédelmi és Informéciészabadsig Hatésag altal kozzétett jegyzékben' szerepld
adatkezelések, adatkezelési milveletek esetén kell végezni.

5. A fenti eseteken til minden olyan bevezetésre keriild — kiildndsen az 1ij technologidkat
alkalmazé — adatkezelés esetén is hatasvizsgalatot kell végezni, mely adatkezelés az ligyfélre
tekintettel jelentés joghatassal bir/az tigyfelet (jogait) jelentds mértékben érinti.

6. A hatasvizsgalat modszertanat minden esetben a tervezett adatkezelés figyelembevételével
kell megvalasztani. Egy lehetséges moédszertant alkalmazo szoftver taldlhaté a Nemzeti
Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatosag honlapjan (https:/naih.hu/adatvedetmi-
hatasvizsgalati-szoftver.html).

7. A hatasvizsgalat elsé részében tsszefoglaloan le kell irni a tervezett adatkezelést, kiilonsen:

a/ az adatkezelésért felelds szervezeti egységet és a tervezett kdzos adatkezeld vagy
adatfeldolgozo megjelslését;

b/ az adatkezelés jogalapjat, céljat (az adatkezeléstSl vart elénydket, az adatkezelés
sziikségességét), terjedelmét (idoben és a kezelt adatok volumenében);

¢/ az adatkezeléssel érintettek korét, a kezelendd adatok korét, az adatok megorzésének
tervezett idejét,

d/ azon adatkezelok megjeldlését, akiknek az adatot tovébbitani tervezik, és kiiléndsen,
ha harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet felé tervezik az adattovabbitast;

e/ az adatkezelésre vonatkozd kovetelmények (jogszabalyi kovetelmények vagy
magatartasi kodexbol, szabvanybdl eredo kovetelmények);

f/ az adatkezelés folyamatanak a leirasat.

8. A hatasvizsgalat masodik részében ki kell fejteni és meg kell indokolni
a/ az adatkezelés sziikségességének és aranyossagéanak garanciait,
b/ az érintett jogait biztositd garanciak érvényesiilését.

9. A hatasvizsgalat harmadik részében azonositani €s értékelni kell az adatkezelés potencidlis
kockazatait, és a kockazatok enyhitésére tervezett, elfogadott intézkedéseket, megoldasokat.

10. A hatasvizsgalat negyedik része tartalmazza a tervezett adatkezelés ért€keléset:

a/ a 225. pontban meghatirozott szempontok értékelését a tekintetben, hogy azok
egyenként megfeleloek, tovabbi intézkedésekkel megfeleléek lehetnek, illetve nem
megfeleléek;

b/ atervezett kiegészit6 intézkedések végrehajtasanak {itemtervét;

! htps://www.naih.hu/files’GDPR _35 4 lista_ HU mod.pdf
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¢/ annak egyértelmil rogzitését, hogy a tervezett adatkezelés valosziniisithetden magas
kockazattal jar-e a természetes személyek jogaira nézve, és ennek alapjan az
adatkezelés megkezdhet6-e, illetve szikkség van-e az adatvédelmi feliigyeleti
hatosaggal valé konzultacidra.

11. A hatasvizsgalat megallapitasait az adatkezelési tevékenységbe vissza kell csatolni és ennek
megfelelden kell kialakitani az adatkezelést.

12. A hatasvizsgalatot legalibb évente dokumentaltan feliil kell vizsgalni, sziikség esetén tijra el
kell végezni.

7.3. BELSO ADATVEDELMI ELLENORZESI ELJARAS ELVEGZESENEK MODSZERTANA

1. A belsé adatvédelmi ellendrzési eljaras célja, hogy az adatvédelmi tisztviseld meggydz6djdn
arrol, hogy az Intézmény egyes szervezeti egységei az adatvédelemmel kapcsolatos
jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak megfeleléen kezelik-e az adatokat.

2. A belsd adatvédelmi felelos és az adatvédelmi tisztviseld éves ellendrzési tervet készitenek.
Az éves ellendrzési tervnek az ellen6rzés ala vont szervezeti egység nevét és az ellendrzés
varhato iddpontjat, tovabba az ellendrzés targykorét kell tartalmaznia. Az éves ellenérzési
terveket gy kell elkésziteni, hogy négyéves idoétartam alatt Iehetdség szerint minden
adatkezelésért felelds szervezeti egység ellendrzésére sor keriiljon. Az éves ellendrzési tervet
legkésdbb adott év februar 28. napjaig kell elkésziteni és az Intézmény Foigazgatoja részére
bemutatni.

3. Az éves ellendrzési tervet az Intézmény Foigazgatdja hagyja jova.

4. Az adatvédelmi tisztvisel® az ellen6rzés lefolytatasardl az érintett szervezeti egység vezetojét
az ellendrzés kezdete el6tt 10 nappal tajékoztatja, melyben az eljaras kezd6 iddpontjara is
javaslatot tesz. A szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy az adatvédelmi
tisztvisel6 a javasolt idépontban megkezdhesse ellendrzését, illetve sziikség esetén — az
adatvédelmi tisztvisel® 4ltal javasolt idéponthoz képest legfeljebb tiz munkanapon beliili ~
11j idépontra tesz javaslatot.

5. Azellendrzés sordn az adatvédelmi tisztvisel6 a szervezeti egység irodahelységeibe beléphet,
a szervezeti egység — ellendrzés targyaval dsszefliggésben kezelt — irataiba betekinthet, a
szervezeti egység munkatrsaitdl tajékoztatist kérhet adott {iggyel kapcsolatos
adatkezelésrol.

6. Az adatvédelmi tisztviseld az ellendrzés megtdrténtérdl jegyzOkonyvet készit, melyet az
ellendrzott szervezeti egység vezetdjével mindketten aldimak. A jegyzékoényv az ellendrzott
szervezeti egység, valamint annak vezetdje nevét, az ellendrzés lefolytatisanak tényét, annak
idopontjat és idétartamat, tovabba a 5. pont szerinti tevékenység soran rogzitett tényeket,
megallapitisokat, informaciokat tartalmazza.
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7.

10.

Az adatvédelmi tisztviseld a lefolytatott ellendrzésrél vizsgalati jelentést készit, melynek
mellékletét képezi az ellendrzésrdl késziilt jegyzokonyv. A vizsgilati jelentés tartalmazza az
adott szervezeti egységnél vizsgilt kériilményeket, adatokat, valamint az adatvédelmi
tisztviseld megallapitasait. A vizsgalati jelentés tervezetére a szervezeti egység vezetéje 10
napon beliil észrevételt tehet. Az észrevételek kdzlésének elmaradasat gy kell tekinteni,
hogy a szervezeti egység vezetdje a vizsgalati jelentés megallapitdsait elfogadja.

Ha az adatvédelmi tisztviselé megallapitja, hogy az adatkezelés az ellendrzés ald vont
szervezeti egységnél nem a belsd szabélyzatoknak vagy jogszabalyoknak megfelelden
torténik, javaslatot tesz a szabalyszerli adatkezelés — meghatdrozott hataridén beliili —
helyreallitisira. Az adatvédelmi tisztviselo javaslata alapjan megtett intézkedésekrfl a
szervezeti egység vezetdje tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselot. Az adatvédelmi tisztviseld
a megtett intézkedéseket, illetve azok betartasat barmikor jogosult ellenérizni
(utdellendrzés). Az utdellendrzésre a 4-7. pontban foglaltakat alkalmazni kell.

Az adatvédelmi tisztviseld rendkiviili ellendrzést is lefolytathat, ha adatvédelmi szempontbol
indokolt, killondsen, ha a személyesadat-kezeléssel érintettek szama jelentds. Rendkivilli
ellenérzésnek mindsiil az éves ellendrzési tervben nem szerepld ellendrzés. A rendkiviili
ellendrzést az Intézmény Foigazgatoja elozetesen engedélyezi. A rendkiviili ellendrzésre a 5-
7. pont rendelkezéseit is alkalmazni kell.

Az adatvédelmi tisztviselé az adatvédelmi ellendrzés (ideértve a 8. pont szerinti
utoellendrzést is) lefolytatisat kévetden tdjékoztatja az Intézmény Foigazgatdjat az
adatvédelmi ellenérzés adatairol és eredményeirdl. A Fdigazgatd tajékoztatasa torténhet
szoban vagy a 7. pont szerinti, a vizsgalt szervezeti egység vezetdje altal elfogadott vizsgalati
jelentés megkiildésével is. Az adatvédelmi tisztvisel6 jelen Szabalyzat szerint az Intézmény
adatvédelmi helyzetérol szolo éves jelentése tartalmazza az adott évben lefolytatott
adatvédelmi ellenorzésekkel és utéellendrzésekkel kapcsolatos osszegzd informaciokat és
megallapitasokat is.

8. ZARO RENDELKEZESEK
Jelen Szabalyzat a kiadasar6l sz016 Foigazgatoi utasitas alairasat kovetd napon lép hatilyba.

Jelen Szabalyzat hatalybalépésével.
9, MELLEKLETEK

9.1. 1. SZAMU MELLEKLET — JELEN SZABALYZATHOZ KAPCSOLODO JOGSZABALYOK,
BELSO SZABALYZATOK, DOKUMENTUMOK

Jogszabalyok

Magyarorszag Alaptorvénye VL. cikk (Alaptorvény)
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Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmeérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél (GDPR)

2011. évi CXII. térvény az informacios énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
(Infotv.)

2013. évi L. torvény az dllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol
(Ibtv.)

41/2015. (VIL15) BM rendelet az allami és 6nkormdanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagarol szél6 2013, évi L. térvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi,
valamint a biztonsagos informacios eszkdztkre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztilyba és
biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo kovetelményekrél (Tbtvr.)

1997. évi XLVIL térvény az egészségiigyl és a hozzijuk kapcsolddd személyes adatok
kezelésérol és védelmérol, és a végrehajtasara kiadott jogszabalyok (Eiiak.)

62/1997. (XI1.21.) NM rendelet az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsoiodé személyes adatok
kezelésének egyes kérdéseirdl (Eiiakr.)

1997. évi CLIV. térvény az egészségiigyrél, és a végrehajtdsara kiadott jogszabalyok (Eiitv.)

2003. évi LXXXIV. térvény az egészségiigyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl
(Eiitev.)

1997. évi LXXXIII. tdrvény kotelezd egészségbiztositas ellatdsairdl, és a végrehajtasdra
kiadott jogszabdlyok (Ebtv.)

2012. évi CLXVI. torvény a létfontossagi rendszerek és létesitmények azonositasardl,
kijellésérdl és védelmérdl (Lrtv.)

1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasardl, és annak az egészségiigyi
dgazatban torténd végrehajtasara vonatkozo jogszabélyok (Kjt.)

356/2008/. (XII. 31.) korményrendelet a kdzalkalmazottak jogillasarol szolé 1992. évi
XXXIII. térvény egészségiigyi Intézményekben torténd végrehajtasarol (Kjtvr.)

2012. évi I, térvény a Munka Térvénykényvérol (Mt.)

Jogszabalyok

2020. évi C. térvény az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol (Eszjtv.)

528/2020. (X1.28.) Korm. rendelet az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol sz616 2020. évi C.
torvény végrehajtasarol (Eszjtvr.)

39/2016. (XII. 21.) EMMI rendelet az Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Térrel
kapcsolatos részletes szabalyokrol (EESZTr.)
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370/2011. (XII. 31.) korméanyrendelet a koltségvetési szervek belsé kontrolrendszerérdl és
bels6 ellentrzésérol (Bkr.)

1994, évi XXXIV. térvény a renddrségrol (Rtv.)

1995. CXXV. térvény a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl (Nbtv.)

1995. évi LXVI. térvény a kozokiratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl (Klttv.)

38/2012. (111.12.) kormanyrendelet a kormanyzati stratégiai iranyitasrol

1996. évi XX. toérvény a személyazonositd jel helyébe 1épd azonositdsi mddokrol és az
azonositd kodok hasznalatarol

2012. évi LXIII. térvény a kdzadatok ujrahasznositasarol

2010. évi CLVIL térvény a nemzeti adatvagyon korébe tartozo allami nyilvantartasok
fokozottabb védelmérol

2017. évi CI torvény a dontés-elokészitéshez sziikséges adatok hozzaférhetdségének
biztositasaro!

335/2007. (XII. 30.) kormanyrendelet a dontés-elokészitéshez sziikséges adatok
hozzaférhetéségének biztositasarol szolé 2007. évi CI. torvény végrehajtasarol

1998. évi VI. térvény az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa soran

86/1996. (V1. 14.) kormanyrendelet a biztonsdgi okményok védelmének rendjérdl

38/2011. (Il1.22.) kormanyrendelet a nemzeti adatvagyon korébe tartozd Aallami
nyilvantartdsok adatfeldolgozasanak biztositasarol

2006, évi CXXXILI. torvény az egészségiigyi ellatorendszer fejlesztésérol

337/2008. (XII. 30.) kormanyrendelet az egészségiigyi ellatérendszer fejlesztésérdl szolo
2006. évi CXXXII. torvény végrehajtasarol

Jogszabalyok

305/2005. (XII. 25.) kormanyrendelet az kozérdeki adatok elektronikus kozzététeiére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabélyokrdl

1/2005. (EiK.1.) EiiM szamu iranyelve az egészségiigyi intézetek keretében fekvébeteg
ellatasban részt vevik részére sziikséges betegazonosito rendszer mitkodésérdl
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2005. évi CXXXIIIL. térvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyairdl

2011. évi CLXXXVIL. t6rvény a szakképzésrol

16/2010. (IV. 15.) EtiM rendelet az egészségiigyi felsofokiszakiranyu szakmai képzés
részletes szabalyair6l

162/2015. (V1. 30.) Korm. rendelet az egészségiigyi fels6fok szakiranyi szakképzési
rendszerrdl, a Rezidens TAmogatasi Program Osztondijairdl, valamint a fiatal szakorvosok
tamogatasarol

22/2012. (IX. 14.) EMMI rendelet az egészségiigyi felséfoki szakiranyl képesités
megszerzéseérol

230/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a felsGoktatasi szakképzésrol és a felséoktatdsi képzéshez
kapcsolodo szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl

2011, évi CCIV. térvény a nemzeti felsdoktatasrol

2019. évi XIX. térvény a nemzeti felsdoktatasrdl szolé 2011. évi CCIV. torvény modositdséardl

18/2005. (X11.27.) IHM rendelet a kozzétételi listikon szerepléd adatok kozzétételéhez
sziikséges kdzzétételi mintakrol

12/2001. (1. 31.) Kormanyrendelet, a lakdscél dllami timogatasokrol

1993. évi XCIIL. térvény a munkavédelemrdl

2019. EiiK. 17. szami EMMI kozlemény a Magyar Egészségiigyi Ellatasi Standardok
kézikdnyv (MEES) (2.0. viltozat) kozzétételérdl

60/2003. (X.20.) ESzCsM rendelet az egészségiigyi szolgaltatdsok nyujtdsahoz sziikséges
szakmai minimumfeltételekrdl

Belsé szabalyzatok, dokumentumok

Intézmény Szervezeti és Milkddési Szabalyzata

Intézmény Informatikai Biztonsagi Szabalyzata

Belsé szabalyzatok, dokumentumok

Intézmény kozérdekii adatai szolgaltatisanak, valamint kozzétételének rendjérdl széld
Foigazgatoi utasitas

Intézmény Egészségiigyi Vilsaghelyzeti Terve és az Uzemeltetdi Biztonsagi Terve

Intézmény szabdlyozé és igazolé dokumentumok készitésérél €s kozzétételérdl szdlo
szabalyzata
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Intézmény Iratkezelési szabélyzata

Intézmény Téritési dij szabalyzata

Intézmény szervezeti egység szintii osztalyos miikddési rendjei (OMR)

Kollektiv Szerz6dés

MEES (2.0)

92. 2. SZAMU MELLEKLET — GDPR CERT RENDSZERBEN VEZETETT ADATKEZELESI
NYILVANTARTASOK LISTAJA

Megnevezés

BO01 Idépont foglalas — beutalohoz kotott

B02 Idépont foglalas — beutaléhoz nem kotott

B03 Betegfelvétel

B04 Betegellatas

B05 Diagnosztikai tevékenység

B06 Beteg elbocsatas

B07 PACS rendszerben szerepld adatok Eiiak. szerinti megdrzési id6n tuli tirolasa

B08 Sziiletéshez kapcsolddo, betegellatason kiviili adminisztracios tevékenyseg

B09 Halalesetekhez kapcsolodé betegellatason kiviili adminisztracios tevékenység

B10 Foglalkozas egészségiigyi vizsgalat

B11 Tételes finanszirozast gyogyszerek és eszkozok nyilvantartasa

B12 A pszichiatriai betegekkel kapcsolatos nyilvantartdsok

Megnevezés

B13 Vardlista és betegfogadasi lista

B14 Iskola egészségligyi szolgalat

B17 Beteg egészségiigyi ellatdsaval kapcsolatos panaszok kivizsgélasa

B18 Betegszallitas, mentés, halottszallitas

B19 Vénykiteles gyogyszerek receptjeinek megérzese
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B20 Szocialis jeizorendszer miikddtetése

B21 Szocialis segitségnyijtashoz kapcsolodo adatkezelés

B25 Mérgezés-nyilvantartas

B26 Fert6z06 betegek nyilvantartasa

B27 Kerestképtelenség elbiralasa

B28 Szerv-szovet adoményozas miatti etikai bizottsagi eljaras

B29 Agyhalal megallapitdsarol szo6l6 jegyzokonyv

B31 Engedélyezés elétti/indikacion tili gydgyszeralkalm. beteg beleegyezé nyil. tarolasa

B32 EU ellatasra vonatkozo egyezményt kotott allamokbol érkezd személyek ellatésa-"E"
téritesi kat.

B33 Orvosvalasztasrol szol6 nyilatkozat

B34 Gydgyszer timogatassal torténd rendeléssel 8sszefliggd beteg nyilatkozat

B35 Terhességmegszakitas

B37 Fokozottan ellendrzott szerek nyilvéntartasa

B38 Suganitlevél nyilvantartas (beteg)

B39 Hozzatartozdval, illetve egyéb értesitend6 személlyel kapcsolatos adatkezelés

B40 Személyazonositd karszalag fekvbetegek szamara

B43 COVID-os, karanténban 1év6 dolgozdk nyilvantartisa

B44 COVID-os betegek nyilvantartisa

B15 Gyogyszerkiprobélassal kapcsolatos adatkezelés

B16 Tudomanyos kutatas céljabol torténé adatbetekintés nyilvantartasa

IT 2 Kameras megfigyeld rendszer tizemeltetése

Megnevezés

J1 A GDPR szerinti érintetti jogok gyakorlasaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa

PU 2 Projekt dokumentici6

PU 3 Projekt adminisziracid, ill. k6zpénzekbd! nyujtott unids és nemzeti timogatasokkal
kapcs. ak.

PU 8 Finanszirozassal kapcsolatos adatkezelés

PU 12 Nagy értékii, orszagosan még nem elterjedt beavatkozasok nyilvantartdsa

HR 01 Meghivasos eljaras (Eil. szolg. jogviszony betdltésére toborzas, kivalasztés)

HR 02 Toborzas, kivalasztas

HR 04 Elii. szolgélati torvény alapjan torténd foglalkoztatas
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HR 05 Munka Térvénykonyve alapjan torténo foglalkoztatas

HR 06 Kézalkalmazotti jogviszony fenntartasaval kapcsolatos adatkezelés

HR 07 Vallalkozasi tevékenység forméjaban foglalkoztatott munkatarsak

HR 08 Munkaer6 kilcsonzéssel foglalkoztatott munkavallalokhoz kapcsolodd specialis
adatkezelés

HR 09 Tovabbi jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

HR 10 Foglalkoztatasi jogviszony megsziinése

HR 11 Orvosok miikédési nyilvantartasa (HR)

HR 12 Bér- és adoiigyek

HR 13 Egyes béren kiviili juttatasok

HR 14 A munkaba jarassal kapcsolatos koltsegtérités

HR 15 Kikiildetési rendelvények és azok elszamolasaval kapcsolatos dokumentumok
nyilvantartdsa

HR 16 Dolgozdi tartozésok/Tartozasigazolds

HR 20 Munkaidé és tavollét nyilvantartas

HR 21 Onként vallat tobbletmunka nyilvantartas

HR 23 Munkahelyi balesetek nyilvantartasa

HR 24 Sugarterhelési nyilvantartas - a személyi dozimetriai adatok helyi nyilvantartasa
(dolgozok)

HR 25 Munkaruha, védoeszkéz

Megnevezés

HR 26 Rezidens képzés

HR 27 Tovabbképzési kitelezetiség nyilvantartasa

HR 29 Tanulméanyi szerzédések nyilvantartasa

HR 30 OKFOI kézponti tovabbképzések

HR 31 Kozosségi szolgalat

HR 32 Tanulok szakmai gyakorlatai

HR 34 Teljesitményériekeles

HR 37 Alairasminta nyilvantartas

HR 45 Dolgoz6i e-mail fiokban tarolt, munkavégzéssel dsszefiiggd levelezés

HR 46 Mobil telefon flottéval kapcsolatos felhasznald nyilvantartas

HR 50 Egészségiigyi szakember-képzés

IT 1 Az IT tizemeltetéshez kapcsolodd személyes adatok

IT 3 Ikiatas és iratkezelés

IT 4 Honlapon siiti (cookies) kezelés

IT 5 Kérhazi szamitogépes rendszerben tarolt felhasznéléi informaciok és logok megérzeése
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IT 6 BYOD eszkozokkel kapcsolatos személyes adatok, nyilatkozatok nyilvantartasa

IT 7 Tavoli eléréssel rendelkezé munkatarsak nyilvantartisa

IT 8 IT maganhasznalati engedélyek

IT 9 Vezetékes telefonnal kapcsolatos felhaszndlé nyilvantartas

Betegjogi képviseld tevékenységével kapcsolatos nyilvantartas

J2 Peres eljarasok

13 Ko6zérdeki adatigényléssel kapcsolatos nyilvantarts

B22 Kzt jarmiivezetdi engedélyhez szitkséges egészségilgyi alkalmassagi vélemény

M1 Behajtasi engedélyek nyilvantartasa

M2 Vagyonvédelmi intézkedések, tallt targyak

B36 Egészségiigyi szolgaltatisra nem jogosult és téritéskoteles személy ellatasa

PU 1 Szamlak és az ahhoz kapcsolddé bizonylatok nyilvéntartdsa

PU 4 Partnerekhez kothetd maganszemélyek adatainak nyilvantartasa

PU 5 Kintlevéségek nyilvantartasa

Megnevezés

PU 6 Egészségiigyi dokumentaciok masolasi dfjaval kapcsolatos adatkezelés

PU 7 Beteg ing6sagaival kapesolatos letét

PU 10 Konziliumi szolgaltatasok

PU 11 Kozbeszerzésekkel, illetve allami vagyonnal kapcsolatos adatkezelés

PU 9 Kontrolling, VIR elemzéshez fekvd- és jarobeteg ellatasok teljesitményjelentéseinek

kezelése
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9.3. 3. SZAMUMELLEKLET — TAJEKOZTATAS ADATVEDELMI INCIDENSROL (MINTA)

(személyes adat jogosultjanak neve)
(személyes adat jogosultjanak cime)

targy: tijékoztatis adatvédelmi incidensrél
Tisztelt !

Alulirott, a Budapesti Péterfy Korhaz-Rendeldintézet (székhely: 1076
Budapest, Péterfy Sandor u. 8-20.) adatkezelo (a tovabbiakban: Intézet) képviseletében eljarva
ezennel tajékoztatom, hogy az Intézmény 20 . napjan adatvédelmi

incidenst szenvedett el. Az adatvédelmi incidens Az Intézet dltal Onrél kezelt személyes
adatokat is érintette, igy az adatvédelmi incidens valészinisithetden magas kockazattal
jar az On jogaira és szabadsagaira.

Az adatvédelmi incidens kévetkezményeinek megsziintetését és az adatbiztonsag helyredllitasat
megkezdtik, és a kivetkezé intézkedéseket mar megtettiik:

(intézkedések felsorolasa)

A tovéabbiakban a kivetkezd intézkedések megtételét tervezziik:
(intézkedések felsorolasa)

Ezektdl fiiggetlentil javasoljuk, hogy az On személyes adatainak érintettsége okén a kivetkezd
valésziniisitett kivetelményekre késziiljon fel, és késedelem nélkiil tegye meg a jogai és
szabadsagai védelme érdekében sziikséges intézkedéseket:
(lehetséges kovetkezmények felsorolasa)

Amennyiben tovabbi tdjékoztatast kér az adatvédelmi incidens és lehetséges
kdvetkezménye tekintetében, Intézetiink adatkezelési felelését az alibbi elérhetéségen:

Adatvédelmi tisztviselé:
név Dr. Nagy Norbert

e-mail cim norbert.nagy@infoszakerto.hu

Belsé adatvédelmi felelos:
név
telefonszam
e-mail cim adatvedelem@peterfykh.hu

Budapest, 20

Budapesti Péterfy Sandor Utcai Korhaz-
Rendeléintézet
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9.4. 4.SZAMUMELLEKLET — HELYESBITES IRANTI KERELEM (MINTA)

Tisztelt Adatkezeld!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultja, Az Intézet, mint adatkezeld (a
tovabbiakban: Adatkezeld) részére a kivetkezd

kérelmet
terjesztem el6.

Kérem a Tisztelt Adatkezelot, hogy az Adatkezelo altal kezelt és pontatlan/hianyos személyes
adataim vonatkozasaban a jelen nyilatkozatban meghatarozottak szerint a személyes
adataimat helyesbitse, illetve egészitse ki az alabbiak szerint:

Jelenleg kezelt pontatlan személyes adat Helyesbitett, kiegészitett személyes adat

A helyesbités, illetve kiegészités igazolasdra szolgalo, a helyes személyes adatot
tartalmazé dokumentum madsolatot jelen nyilatkozatomhoz csatolom.

Kérem a Tisztelt Adatkezelét, hogy fenti kérelmemet elbiralni sziveskedjen.

Kelt, 20 év ho nap
Alairas
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9.5. 5. SZAMUMELLEKLET — TILTAKOZASRA YONATKOZO KERELEM (MINTA)

Tisztelt Adatkezeld!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultja, az Intézet, mint
adatkezel6 (a tovabbiakban: Adatkezelé) részére nyilatkozom, hogy
tiltakozom

az adatkezeld adatkezelése ellen az alabbiak szerint:

Tiltakozissal érintett személyes adat Indok (Megfelelé jeldlendd)

a.  Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitése.
b.  Kozvetlen iizletszerzes.

Kérem a Tisztelt Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet elbiralni sziveskedjen, és a kért
személyes adatot a fenti indokba megjeldlt célbél a tovabbiakban ne kezelje.

Kelt, 20 év ho nap
Alairas
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9.6. 6. SZAMU MELLEKLET ~ ADATKEZELES KORLATOZASARA VONATKOZO KERELEM
(MINTA)

Tisztelt Adatkezeld!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultja, Az Intézet, mint
adatkezeld (a tovabbiakban: Adatkezel6) részére a kovetkezo

kérelmet
terjesztem eld.

Kérem a Tisztelt Adatkezel6t, hogy az Adatkezelo éltal kezelt alabb részietezett személyes
adataimra vonatkozdéan végzett adatkezelést korlatozza:

Adatkezelés korlatozasaval érintett Indok (Megfeleld jelélendd)
személyes adat

a. Az érintett vitatja a személyes adat pontossagat.
b. Az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi
az adatok torlését.

c. Az adatkezelonek mar nincs sziiksége aj
személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett  igényli azokat jogi igényeinek
el6terjesztéschez, érvényesitésehez és
védelméhez.

d. Az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen €s az
adatkezeldé jogos indokai elsdbbségenek|
megallapitasa sziiksépes.

Kérem a Tisztelt Adatkezeldt, hogy fenti kérelmemet elbirilni sziveskedjen.

Kelt, 20 év hé nap
Alairas
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9.7. 7. SZAMUMELLEKLET —TORLES IRANTI KERELEM (MINTA)

Tisztelt Adatkezeld!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultja, Az Intézet, mint
adatkezel6 (a tovabbiakban: Adatkezel6) részére a kévetkezo

kérelmet
terjesztem elo.

Kérem a Tisztelt Adatkezelot, hogy az Adatkezelo altal kezelt alabb részletezett személyes
adataimat késedelem nélkiil valamennyi nyilvintartasabdl torilje;

Torilni kért személyes adat Tiérlés indoka (Megfeleld jelélendd)

a.) a személyes adatra nincsen sziikség abbol a
célbol, amely az adatkezelés alapjat képezte;

b.) a személyes adatok jogosulja adatkezeléshez
hozzajaruld nyilatkozatat visszavonta, és az
adatkezelésnek nincs egyé€b jogalapja;

c.) bebizonyosodik, hogy a személyes adatokat az
[ntézmény jogellenesen kezelte;

d.) jogszabilyi kételezettségnél fogva az
Intézmény koteles a személyes adatok térlésére.

Kérem a Tisztelt Adatkezelot, hogy fenti kérelmemet elbiradlni sziveskedjen.

Kelt, 20 év ho nap
Alairas
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