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Tajékoztato

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények intézésének rendje

A kozérdekli adat megismerése irant barki szdban, irdsban vagy elektronikus uton
igényt nyujthat be.

A kozérdekli adat megismerésére iranyul6 igényt az adatot kezeld szervezeti egység
a legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban az érkezéstdl szamitott 15 napon beliil
teljesiteni koteles.

Ha az igényld kéri, az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrél vagy
dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol fliggetleniil masolatot kell adni. Abban
az esetben, ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagy szamu adatra
vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértéki
igénybevételével jar, a teljesitési hataridé 15 nappal meghosszabbithato.

Az adatigénylés sordn — jogszabalyi el6irdsok alapjan — az adatigénylé koteles
megadni a nevét, nem természetes személy esetén a megnevezését, elérhetdségé,
melyen keresztiil a t4jékoztatds megadhato.

Az adatkezeld, nem koteles eleget tenni azon kéréseknek, melyek azonos igényld
altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre irdnyulnak., feltéve, hogy az
érintett adatokban valtozas nem allt be ezen idd alatt. Azon esetben sem koteles
eleget tenni a kérésnek, ha a kérelem el6z6 pontban megjelolt alaki és tartalmi
feltételei hidnyoznak.

Az Intézet az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmertilt koltség
mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapithat meg abban az esetben, ha annak
teljesitése az alaptevékenység ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan
mértékll igénybevételével jar, vagy az érintett dokumentum vagy dokumentumrész
jelent6s terjedelmii, melynek Osszegérol a teljesitést megelézben tajékoztatni
fogjuk.

Ha a k6zérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a nem ko6zérdekli adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és-amennyiben az aranytalan koltséggel
nem jar- az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.

Az 1gény teljesitésének megtagadasa esetén az elutasitasrol, annak indokaival
egyiitt, az igény beérkezésétdl szamitott 8 napon beliil irasban vagy —amennyiben az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte- elektronikus uton értesiteni kell az
igénylot.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.
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o A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitése nem tagadhatdé meg
azért, mert a nem magyar anyanyelvll igényld igényét anyanyelvén vagy az altala
értett mas nyelven fogalmazza meg.

e Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld szeményazonosito
adatai csak olyan mértékben kérheték és tarolhatok, amennyiben az igény
teljesitéséhez —beleértve a koltségek megfizetését is- elengedhetetleniil sziikséges.
Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

e A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényt teljesitd, valamint az igényt
elutasito okiratot a Féigazgat6 kiadmanyozza.

e A kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelem teljesitésérdl -masolati példany
megkiildésével- a helyi adatvédelmi feledst tajékoztatni kell.

Szobeli igénybejelentést az alabbi modokon lehet tenni:

e azintézmény Foigazgatoi titkarsagan tigyfélfogadasi idében
o személyesen
o telefonon

[rasbeli igénybejelentést az alabbi médokon lehet tenni:

e személyesen ligyfélfogadasi idoben a Féigazgatoi titkarsdgon
e postai uton ajanlott levélben a kdvetkezd cimen: 1076 Bp. Péterfy Sandor u. 8-20.
o clektronikus uton: peterfy@peterfykh.hu email cimen

Ugyfélfogadasi id6:

e hétfé-csiitortok: 10.00-12.00 és 14.00-15.00 éra
e péntek 10.00-12.00 6raig

Adatvédelmi felelés: Dr. Nagy Norbert, elérhetdsége: adatvedelem@peterfykh.hu
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